AOIMUHUCTPALIUS
T'OPOJICKOI'O OKPVTA
APXAHTEJIbCKOM OBJIACTHU «KOTJIAC»

ITOCTAHOBJIEHUE

oT «23» okTs16ps 2024 r. Ne 2861

r. KOTJIAC

006 yTBepkKAeHUM aAMMHUCTPATUBHOTO perjiaMmeHTa
MpeJoCTaB/IeHUs MyHUIMIIaIbHOM youyru «IIpegocraBiienme KMIbIix
TMOMeEIeHNH CTIeIUAIM3UPOBAHHOTO XIIMIIHOTO (OH/a HA TEPPUTOPUN
roOpoACKOro oKpyra ApxaHreiabckou oomactu «Kormac»

B coorBetcTBUM co cTatheit 13 MemepanbHoro 3akoHa oT 27 urojsa 2010 roga Ne 210-D3
«O06 opranmsauuy MPemgoCTaBJIeHNs] TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHUIIUITAIbHBIX YCJIYT», MOAITYHKTOM
4 myukra 2 crateu 7 o6sactHoro 3akoHa ot 2 wumions 2012 roma Ne 508-32-O3
«O rocymapCTBEHHBIX ¥ MYHUIMIIQJbHBIX YyCiayrax B ApXaHTrejabCKoOi oOJjlacTM U
JIOTIOJIHUTEJIbHBIX Mepax ITO 3alliUTe MpaB YejoBeKa M IpaskJaHMHa IpU UX MPegOCTaBIEHUN»,
PYKOBOICTBYSICh cTaTthsiMu 34 m 37 VYcraBa ropomckoro okpyra «Kommac», agMuHMCTpaIys
ropozackoro okpyra «Kotimac» mnoctTaHOBASIeT:

1. VYTBepouTh mnOpwiaaraeMblii aOMMHUCTPATUBHBIM  perjJiaMeHT IIpegoCTaBJIeHUS
MYHMIIMTIATIbHOM  yeiayTu  «IIpemocTaBieHue SKMJIBIX TIOMEIIEHUI CHeIUaM3MPOBAHHOTO
SKWJIMIITHOTO (hOHIA Ha TEePPUTOPUM TOPOIACKOro oKpyra ApxaHrejabckoi objactu «Kotmac»
(manee — AIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT).

2. YCTaHOBUTbD, UTO MOJIOKEHUS AJIMMHMCTPATUBHOIO perjiaMeHTa B YacTy, Kacarollencs
MPeNOCTaBIeHNs] MYHMIMIIAJbHOM YCJIYTU 4Yepe3 ApXaHTe/JIbCKMII PEerMOHa/IbHbIN TOPTas
rOCYJapCTBEHHbIX ¥ MYHUIMNAIbHBIX YCAYT ((PYyHKUMI) NPUMEHSIOTCS B TedyeHMe CpOoKa
OEeCTBUS COTrJIallleHnsT 00 WMHGOPMAIMOHHOM B3aMMOAEMCTBUM MEXIY aIMUHUCTpaIen
ropoackoro okpyra «Kormac» ¥ MMHUCTEPCTBOM CBSI3M M MH(GOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTUIA
ApxaHresbckon 06J1acTu.

3. IlpusHaTth yTpaTUBIIMM CWIY IOCTAaHOBJIEHME AOMMUHUCTPALMM TOPOACKOIO OKpyra
Apxanrenbckon o6bsactu «Kotmac» or 14 wuions 2024 roma Ne 1371 «O6 yTBepskmeHUMU
aJIMMHMUCTPATUBHOI'O perjiaMeHTa MpenoCTaB/IeHMs MyHUMIMNAAbHOU yoiryru «IIpemocTtaBieHne
SKWJIBIX TIOMEILeHMI CIelyaaM3MpOBaHHOIO SKUIMIIHOTO (OHIOA Ha TEePPUTOPUM TOPOACKOrO
okpyra ApxaHresbckoit obsactu «Kormacy» ».

4. Hacrosiiiiee IOCTAHOBJIEHME TOMJIEKUT OQUIMAIBHOMY OITyOJMKOBAaHMIO B
MepUOOMYECKOM IleuaTHOM wu3gaHuu - rasere «Hosweir Korimac» U pasMenenHuio Ha
obUIMaJIbHOM CcaiTe agMMHUCTpalMy roponackoro okpyra «Kommac» B mMH(pOpMaIMoHHO-
TeJIEKOMMYHMKAIIMOHHOM ceTu «HTepHeT».

I'naBa ropogckoro
okpyra «Kormac» O.1. lleBena



VTBEPXIIEH:

ITOCTAHOBJIEHMEM aJMUHUCTPALIN
TOPOICKOTO OKpyTra ApXaHTeJIbCKOM
o6mactu «Kotnac»

oT «23» okTsiopst 2024 Ne 2861

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
MpeAoCTaB/IeHNS MYHUIIUIIATIbHOM yciayru «IIpemocTaBiienne >KMIbIX
MOMeEILEHUN CIIeUAIM3UPOBAHHOTO KMINIHOTO (GOHZA HA TeppUTOPUHA
TOPOJCKOT0 OKpyra ApxaHreabckoi ooactu «Kormac»

I. O61IMe no/10KeHus

1.1. AAMMHMUCTPATUBHBIA perjaMeHT IPedOCTaBJIEHUS MYHUIIUMIIAJbHOW  YCIIyTU
«ITpemocTaBieHne >XWIbIX MMOMEIIEHUN CIelaau3MpoOBaHHOIO XWINIITHOTO (GoHma» (manee -
AIMMHMCTPAaTMBHBIM DPErjaMeHT) YCTaHaBJIMBAeT COCTaB, IIOC/I€NOBATEeIbHOCTD ¥ CPOKMU
BBITIOJIHEHMSI aJMMHMUCTPATUBHBIX Mpoueayp (meicTBui) u (WiK) TPUHSITUS DeLIeHMit 0
MPeOCTaBJIeHNIO MYHUIMIAIBHONM YCIYTM, OCYIIECTBISIEMBbIX [0 3ampocy (3asiBJEHUIO)
(usnueckoro nuia.

Hacrostimin AGMMHUCTPATUBHBIN PErJIaMEeHT PeryaupyeT OTHOIIIEHMsI, BO3SHMKAIOIIMEe Ha
ocHoBauuy JKuuirHoro kogekca Poccuiickon @enepauyu, enepaabHOro 3akoHa OT 27 UIOJIS
2010 r. Ne 210-®3 «O6 opraHmsauuy IMpeaOCTaBIeHMsT TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHUIIUITATbHBIX
YCITYT».

Kpyr 3asBurenen

1.2. 3asBUTENSIMM Ha TIpeOCTaB/IeHNe MYHUIIUIIATbHON YCIYTU SIBJISIIOTCSL:

1.2.1. pjis BcesleHUsI B CJTy’KeOHbIE JXUJIbIe IIOMEIIeHUs - TpaskaaHe, He o6ecrieyeHHbIe
SKUJIBIMM  TIOMEIIEHMSIMM B COOTBETCTBYIOIIEM HACEJIEHHOM ITYHKTE, PAacCIlOJIO’(KEHHOM Ha
TeppuUTOpUM Topoackoro okpyra «Kommac», Ha mepmop MX TPYHOOBbIX OTHOIIEHMI COTJIACHO
MepeYHI0 KaTeropui TpakIaH, KOTOpbIM TpuBedeH B mnpwioxkeHuu Ne 1 K HacTosmemy
AIMUHUCTPAaTUBHOMY PErJIaMeHTY.

I'paskmanammu, He O6eCIIeUeHHBIMM SKWJIBIMM TTOMEIEHMSIMY, TTPU3HAIOTCS TpaskJaHe He
MMeIolle TOCTOSHHOTO MeCTa JXUTEeJIbCTBA M IIpeObIBaHMsSI B COOTBETCTBYIOIIEM HacCeJeHHOM
ITyHKTE, PpacCIlOJIO)KEHHOM Ha TeppuTopuu Topoackoro okpyra «Kommac» u mpm 3ToM He
MMelolllie B COOCTBEHHOCTM WIM IIOJIb30BaHMM [0 JOTOBOPY COLMAJBHOTO HayiMa >KUJIOTO
MMOMEILIEHUSI B COOTBETCTBYIOIIEM HAaCeJeHHOM ITYHKTe, PACIOJIO(KEHHOM Ha TeppUTOpUA
ropogckoro okpyra «Kotmac».

1.2.2. pjist BcejieHMSI B KWIble IIOMeIlleHMsI MaHeBpeHHOro hoHaa:

- TpaKIaHe B CBS3M C KalMTaJbHbIM PEMOHTOM MJIM PEKOHCTPYKIMEN OOoMa, B KOTOPOM
HaXOJSITCS SKUJIble TTOMEILeHNsI, 3aH1MaeMble MU TI0 TOTOBOpaM COLMAIbHOTO HaiiMa,

- rpakaaHe, YTpaTUBILIME SKIUJIbIe TIOMEIleHNsI B pe3yJibTaTe oOpalleHust B3bICKaHUsS Ha 3TU
SKIJIbIe TTOMEIleHMSI, KOTOphbIe ObLIM IPMOOPEeTEeHbl 38 CUeT KpeauTa 6aHKa MIM MHOM KPeaUTHOM
opraHmusanuyu Jmbo CpencTB ILeJeBOro 3aiiMa, IIPemoCTaBJIeHHOIO HOPUAMYECKMM JIMIIOM Ha
MpMobpeTeHMEe KWIOTO ITIOMEIeHNsI, M 3aJIOKEeHbl B oObecIleueHyue BO3BpaTa KpeauTa WIn
11eJIEBOr0 3aliMa, ec/iM Ha MOMEHT OOpallieHMs] B3bICKaHMsI TaKMe KUJIbIe TIOMEIEHNs SIBJISIOTCS
IJISI HUX €IMHCTBEHHBIMU;

- rpakgaHe, Y KOTOPBIX €IVHCTBEHHBIE SKUJIbIE IOMEIeHMsT CTaJy HEeIPUTOAHBbIMU MIJIs
MIPOXKMBAHMS B pe3yJibTaTe Ype3BbIUalfHbIX OOCTOSITETLCTB;

- TpaXkJaHe, Y KOTOPBIX >XWUJIble TIOMEIEHUSI CTaIM HEeNMPUTOIHBbIMU [IJIT TIPOKMBAHMUS, B
TOM YMCJIe B pe3ysbTaTe IMPU3HAHMS MHOTOKBAPTMPHOTO OMAa aBapMMHBIM U TOJJIESKAIIMM
CHOCY WM PEKOHCTPYKIINN;

- MHbIE TPaXKIaHe B CJIyYasix, IPeIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOIATEIbCTBOM.



1.3. VnaTepech! 3asBUTENIEl, YKa3aHHBIX B MTyHKTe 1.2 HacTosIIero AaMUHUCTPATUBHOTO
perjiaMeHTa, MOTYT IPeNCTaB/IsATh Jnila, OOJamaloliye COOTBETCTBYIOIIVMM ITOJTHOMOUMSIMMU
(manee — npenCcTaBUTEND).

OT umeHM 3asiBUTEJIEN, YKAa3aHHBIX B IyHKTax 1.2 HacTosIiero AaMUHUCTPATMBHOIO
peryiaMeHTa, BIIpaBe BbICTYIIATh:

IMpeACTaBUTEIb 3asBUTEJS TIpU  IPedOCTaBJ€HMM [TOBEPEHHOCTH, IIOAIIMCAHHOM
usmuyeckum auIoM U 0GOPMJIEHHONM B COOTBETCTBUM C IPasKTaHCKMM 3aKOHOIATeIbCTBOM;

3aKOHHBIN TPeICTaBUTE/Ib 3asBUTENS (eC/Iy TOC/TIeIHUI He ITOJHOCTBIO JeeciocobeH)
MIpY TIPeOOCTaBIEHUY JOKYMEHTOB, ITOTBEPKIAIOIIMX ITpaBa 3aKOHHOTO MPeCTaBUTEIS.

IIoKyMeHT, TOATBEpPKAAIOIIMIA IIOJTHOMOUYMSI BBICTYIIaTh OT WMMEHM 3asBUTEJI,
MPeIOCTaBJIIETCSI B OpraH, MPeaoCTaBJISIONIMI MYHUIIUIIAIbHYIO YCJIYTY, BMECTE C 3allpOCOM O
MpeqOCTaBIeHNM MyHULIUIIAIbHOM YCITYTH.

B ciryuae odbopmiiennst moBepeHHOCTH, TIOATBEPsKIAIOIIEN ITpaBOMOUMe Ha oOpallleHne 3a
MOJTyUYeHNEeM MYHUIMIIAJIBHON YCIYTK, B (OopMe 3JeKTPOHHOIO AOKYMEHTa, HOBEPEHHOCTb
YIOCTOBEPSIETCS YCUJIEHHOM KBaIMMUIIMPOBAHHOM 3JIEKTPOHHO MOICHIO HOTapuyca.

Tpe6oBauus K NopsaKy uHpopMupoBaHUs
0 IIpefOoCTaB/IEHUY MYHUIIMIIATIBHOM YCITYTU

1.4. WVuadopmupoBaHue o0 TMOpsAKE TPENOCTABJIEHUS MYHUIUIIAIBHON  YCITYTU
OCYILIECTBJISIETCS:

1) HemocpeACTBEHHO MPU JIMUYHOM IIpMeMe 3asBUTEJNIS B agMMHUCTpAIMM TOPOACKOTO
okpyra ApxaHreyibckoil obsactu «Kormac», B TOM umciae agMuHUCTpanyuyu Bbraeromckoro
aIMVHUCTPATMBHOTO OKpyra agMMHMUCTpAIMM TOPOJCKOTO OKpyra ApxaHrejabCKoil 00JacTu
«Kotnac» (manee YOJTHOMOUYEHHbIN OpraH);

2) o TesiepoHy B Y IOTHOMOUYEHHOM OpraHe;

3) MMCbMEHHO, B TOM UMCJIe TTIOCPECTBOM 3JIEKTPOHHOM MOYTHI, PaKCUMWIbHOM CBSI3U;

4) mocpeACTBOM pa3MelleHNsI B OTKPBITOM U AOCTYITHOM dhopme MHbOpMaInn:

B ApXaHTeJIbCKOM PEerMoOHaJIbHOM TOpTaje TOCYyAApPCTBEHHBIX Y MYHUIIMTATbHBIX YCIIYT
(bynxumin) (https://gosuslugi29.ru/) (nanee - PI'Y);

Ha oduIMaJbHOM canTe YnogHoMmoueHHoro oprana (https:/kotlas29.gosuslugi.ru/);

5) nmocpemctBom  pasmellieHus MHGOpManMM Ha  MHGOPMAIMOHHBIX  CTEHIAX
VY 0JITHOMOYEHHOTO OpraHa.

1.5. lndopmupoBaHme OCyILEeCTB/ISIETCS 110 BOIPOCAM, KaCAIOIIMMCS:

Croco6OoB oAUy 3asiBJIEHNS O MPeNOCTaBIeHUY MYHULIUITAIIbHON YCIIYTH;

agpeca YIIOJHOMOUYEHHOIO OpraHa, oOpallleHuMe B KOTOpbII HeobXOomuMoO [IJIs
MIpeOCTaB/IeHNST MYHULIATIAJIBHOM YCITYyT;

cripaBoyHOM WMHboOpMauuy o pabore YIIOJTHOMOYEHHOTO oOpraHa (CTPYKTYPHBIX
nofipasesieHnii Y MoJTHOMOYEHHOT'O OpraHa);

IIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IJISI TPEeNOCTaBJIeHMsT MYHULIMIIATbHOM YCIYTU U YCIIYT,
KOTOpbIE SIBJISIIOTCSI HEOOXOAMMBIMM M OOS3aTeIbHBIMM IJISI TIPEOOCTABIEHUSI MYHULIMITATIbHOM
YCIIyTH;

TIOpSIZIKA ¥ CPOKOB MPEAOCTaBIEHNS] MYHULIUITAJIbHOM YCITYTH;

MopsiiKa TOJTYYeHUs] CBEeHMII O XOJle PAacCMOTpPeHMs 3asiBJIeHMSI O TPeOCTaBIeHUN
MYHUIIUATIAILHONM YCITYTU U O pe3yJIbTaTax MpeJoCTaBAeHNs] MyHUITIATbHOM YCITYTH;

[0 BOIMpPOCAM TMPeNOCTaBJIeHMs] YCJIYT, KOTOpble SIBJISIOTCS HEOOXOOMMBIMU U
06s13aTeTbHBIMM [IJIS1 TTPEIOCTABJIEHMSI MYHUIIUITAJIBHOM YCITYTH;

nmopsizka JocynebHoro (BHeCymeOGHOro) oOskaJioBaHMsT OencTBuil  (6e3meicTBus)
MOJDKHOCTHBIX JIUI, ¥ TIPUHMMAEMbIX MMM PEIIeHUI TPy MpefoCTaBJIeHUM MYHUIIUIATbHON
YCIIYTH.

[Tonyuenne uHbOpManMyu MO BOIMpOCaM IPeNOCTaBJIeHMS MYHUIIMTIAIbLHOM YCIYTU U
YCJIYT, KOTOpbIe SBJSIIOTCS HEOOXOAMMBIMM UM OOSI3aTeJIbHBIMM  [IJIT  TTPEeJOCTABIEHNS
MYHUIIUTIATBHOM YCYTU OCYIECTBIISIETCSE OeCIUIaTHO.



1.6. [Tpu yctHOM ObpateHnyu 3asBUTes (JIMYHO WM 110 TejedOHY) TOJIKHOCTHOE JIIIO
VY IIOJTHOMOYEHHOI'O OpraHa, OCYIIECTBJISIIOIee KOHCYJIbTUPOBaHME, MOAPOOHO U B BEKIMBOM
(koppekTHOM) hopMe MHGOPMUPYET OOPATUBIIIETOCS IO MHTEPECYIOIIYM BOITPOCAM.

OrBeT Ha Tese)OHHBI 3BOHOK AOJIKEH HAUMHATBCSI C MHQOpMAIMM O HaMMEHOBAHUMU
opraHa, B KOTOPbIV ITO3BOHWI 3asBUTENb, (paMmiuu, MMeHM, OTuecTBa (TOC/IemHee - TIPU
HaJIMUMA) U JOJDKHOCTY CIeLMaINCTa, IIPUHSBIIEro TejaedOHHbI 3BOHOK.

Eciu pomskHOCTHOE snilo Y TIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa He MOXKET CaMOCTOSIT€JIbHO JAaTh
OTBET, Tesie(OHHBIN 3BOHOK JIO/DKEH OBITh IepeajipecoBaH (TIepeBeieH) Ha IPyroe AOIKHOCTHOe
JIUIIO WUIM K€ OOpaTUBIIEMYCS JIMITY JOJDKEH ObITb COOOIEeH TejeOHHbBII HOMEp, IO KOTOPOMY
MOKHO OYIeT IMOJYYMUTh HEOOXOAMMYIO MH(POPMAIINIO.

Ecmn moagroroBka otBeTa TpebGyeT MNPOAO/DKUTENIBHOTO BpEMEHM, OH IIpeijiaraet
3assBUTEIIO OVH U3 CAEOYIOIIVX BAPUAHTOB JAJbHEMIINX Oe/ICTBUM:

U3JIOXKUTh obOpallieHne B MMCbMEeHHON hopMe;

HasHAYUTh APYroe BpeMsl /i1 KOHCYJIbTaluiA.

HomkHOCTHOe JMIO  YTIOJIHOMOUYEHHOTO OpraHa He  BIIpaBe  OCYIIECTBJISITh
mH(pOpMUpOBaHe, BbIXOI]IIEe 3a PAMKM CTaHAAPTHBIX MPOLEAYP U YCJIOBUI MPenOCTaBIeHNUS
MYHUIIUTIAIBHOM YCTYTH, U BIAMSIOIIEe TPSIMO MM KOCBEHHO Ha MPUHMMAaeMOe pellleHMe.

[TpomosskuTenbHOCTh MHGOOPMMUPOBAHMS 110 TesedOHY He MOoJKHA MpeBbIaTh 10 MUHYT.

VudopmupoBaHme OCyIIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBMM C rpadKOM IMpuemMa I'paskaaH.

1.7. Tlo mmcbMeHHOMY OOpAIeHMIO TO/DKHOCTHOE JIMIO YIIOJHOMOUYEHHOIO OpraHa,
OTBETCTBEHHOE 3a TPeIOCTaBJIeHMe MYHUIIUITAIIbHON YCJIYTH, MOAPOOHO B MUCHbMEHHOM Gopme
pasbICHSIET TPaKIaHMHY CBeIeHMs [0 BOMpOCAM, YKa3’aHHbIM B NyHKTe 1.5. HacTosiero
AIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa B IopsiaKe, ycraHoBieHHOM Denepa/ibHbIM 3aKOHOM OT 2 Mast
2006 1. Ne 59-d3 «O mopsiake paccMoTpennst obpaiennii rpaskgan Poccmiickoi demeparmm»
(manee - MemepanbHblii 3aKOH Ne 59-D3).

1.8. Ha PT'Y pasmermatoTcst cBemeHus1, mpeaycMoTpeHHble [Tososkennem o demepasbHOM
roCyIapCTBeHHON MHMOPMAIMOHHON cucteMe «®denepasbHblii peecTp rOCYJapCTBEHHBIX WU
MYHUIMANIAIBHBIX  YCAYT (QYHKIMIA)», YTBEPKIEHHBIM IIOCTaHOBJeHMeM [IpaBuTesbCTBA
Poccuiickoit @eneparnyn ot 24 oktsi6ps 2011 roma Ne 861.

HocTtyn K MHpOpMaIMM O CpoKax U MOPSIAKE MPedoCTaBAeHNS] MYHUIIUITAIIbHON YCJIYTU
OCYIIEeCTB/IsIeTCs 6e3 BBIMOJIHEHUST 3asiBUTEIEM KaKux-JIubo TpeOGoBaHMII, B TOM uucie 6e3
MCITOJIb30BaHMSI TTPOrPaMMHOr0 obecrieyeHusl, yCTAaHOBKAa KOTOPOTO HAa TEXHUYECKUE CPeICTBa
3asIBUTEJISI TpebyeT 3aK/II0UeHMs JIMIIEH3MOHHOI'O YWIIM MHOTO COIVIAIlIeHUsI C MpaBoobiafaTesieM
MIPOrPaMMHOIO ObOecIieueHus, IpeayCMaTPUBAIOIIEr0 B3MMaHMe IUIAThl, PETUCTPALVIO WA
aBTOPM3ALIMIO 3asIBUTEJISI VI TIPeIOCTaBJIeH e UM € PCOHAIbHbIX TaHHBIX.

1.9. Ha odwuimanbHoM caiTe YIIOJHOMOYEHHOIO OpraHa, Ha CTeHJax B MecTax
MPeqOCTaBIeHNs] MYHULIMIIAJIbHOM YCJIYTU U YCJIYT, KOTOpbIE SIBJSIIOTCS HEOOXOAMMBIMU WU
00s13aTeIbHBIMM /1T  TIPEAOCTABJIEHNMS] MYHUIIMITAJIbHONM YCIYTH, pasMeIlaeTcs CyiemyroIast
cIipaBovHas MH(OpMaIms:

0 MecCTe HaxOXKaeHusT U rpaduke pabOThl Y TOJHOMOUYEHHOI'O OpraHa M X CTPYKTYPHBIX
MO/ pa3e/ieHNi1, OTBETCTBEHHBIX 3a IIPeIOCTaB/IeHe MYHUIIUITATIbHON YCIIYTH;

CIpaBOYHbIe TeJIeOHbI CTPYKTYPHBIX TMOpa3meseHnit Y TOJHOMOUEHHOTO OpraHa,
OTBETCTBEHHBIX 3a IPeOCTaBJIeHI e MYHULIUIIAIbHOM YCIYTH;

agpec opUIMAIBHOTO CalTa, a TAKXKe JIEKTPOHHOM MOYThI M (W) GopmMbl OOpaTHOM
CBsI3M YIIOJITHOMOUYEHHOTO opraHa B ceTu «IHTepHeT».

1.10. B samax oxkupaHus YTMOJHOMOYEHHOTO OpraHa pasMeIlaloTCsd HOpPMaTUBHbIE
IIPaBOBbIe aKThl, PEryJaMpYIOIIMe MOPSOOK IPedOCTaBIeHUs] MYHULIUIIAIbHOM YCJIYTU, B TOM
yyciie AIMUHUCTPATUBHBIN PErjiaMeHT, KOTOpbIe TI0 TPeOOBaHMIO 3asIBUTEJIST ITPEIOCTABIISTIOTCS
eMYy 111 O3HAaKOMJIEHMS.

1.11. HNudopmaumss o Xome pacCMOTpeHMS] 3asiBJIeHMS O IIpedoCTaBJIeHUMU
MYHUIMIIAJBHOM YCAYTYM M O pe3yJbTaTaxX MpPemoCTaB/IeHMs MYHMUIUIIAIbHOMW YCIYTU MOXKET
OBbITH TTOJTyYeHa 3asiBUTeJieM (ero IpeicTaBUTesieM) B JIMUHOM KabuHete Ha PI'Y, a Takke B
COOTBETCTBYIOILIEM CTPYKTYPHOM ITOApasae/ieHny Y IIOJHOMOUYEHHOrO OopraHa IIpM OGpallleHuUn
3asIBUTEJISI IMYHO, 110 TeslepOHY IMOCPeCTBOM 3JIEKTPOHHO MOYTHI.



II. CTangapT npegocTaB/IeHUsI MYHUIMIIATBHOU YCIIYTU
HaumeHoBaHUe MYHMIMIIATbHOM YCIIYTU

2.1. MyHuiunasbHas yciyra «ITpegocrasnenue SKUJTBIX MTOMeIIeHNI
CIeUMaIM3UPOBAHHOTO KWINIIHOTO (HOoHIA».

HaumeHoBaHMe opraHa rocyaapCTBeHHOM BJIACTH,
opraHa MeCTHOTO CaMOYIpaB/IeHUS,
MPeAOCTABIISIIOIIEr0 MYHULUIIATIBHYIO YCIIYTY

2.2. MyHununagbHas ycayra npegoCcTaBsieTcs:

- IJIST TpakgaH, TMPOXKMBAIOIIMX Ha Tepputopuu ropoma Kommaca - VYmpasieHuem
TOPOJICKOTO XO35ICTBA aMUHUCTPAIIMY TOPOJCKOrO OKpyra ApxaHresbckoi obmactu «Kotmac»
B e OTaena mo ydveTy M pacrpefeneHuio kmiibs Komurera SKUIUIITHO-KOMMYHAJIbHOTO
XO3ST/ACTBA  YTIpaBJIeHUS TOPOACKOTO XO3SIACTBA  AAMMHUCTPAIMM TOPOJACKOTO  OKpyra
Apxanresnbckon obsactu «Kotnacy;

- IS TPaKOaH, MPOXMBAIOLIMX HA TEPPUTOPUM TOC. BbIUeroackmii, AepeBeHb
CeunuHckag u Cnoyma - agMMHMCTpalMeli BbIueromckoro aaMMHUCTPAaTMBHOTO OKpyTa
aAMUHUCTPAIMU TOPOJCKOTO OKpyra ApxaHreabckon obmacty «Kotmac».

2.3. B mpenocTaBieHny MyHUIUITAIBHON YCIYTY TPUHMMAIOT y4acTue:

- VYmpaBjeHue TOPOIACKOTO  XO3SJCTBAa aAMMHUCTpPAIMM TOPOACKOTO  OKpyra
Apxanresnbckon obsactu «Kotmacy;

- aAMUHUCTpanusl BbIYerogckoro aAMUMHUCTPATMBHOTO OKpyra aJMUHUCTPALVA
rOpOICKOTO OKpyra ApxaHresibckoy obactu «Kotacy.

[Tpu npemocTaBIeHUM MYHULMIIAIBHOM YCJIYTU Y IIOJTHOMOYEHHBI OPraH MUCIOJIb3yeT
BUJIbI CBEJIEHMIA BJIA/IeJIbIIEB (ITOCTABIIVKOB) BUIOB CBEIEHUI:

- CBefieHMsI O PErMCTPALYIOHHOM YUeTe TI0 MECTY SKUTEIbCTBA WJIM MECTY MpeObIBaHUS -
MBI Poccun;

- CBefeHMsI O HaJIMUMM 3apErMCTPUMPOBAHHBIX B ENMHOM rocymapCTBEHHOM peecTpe
HenBwkumocTty (manee — EI'PH) mpaB cobcTBeHHOCTM Ha skwiible Tomelenus: - DemepanbHast
CTy>k6a ToCyIapCTBEHHOV PerucTpanun, Kagactpa u KapTorpabuu;

- JloKyMeHTbI, TMOATBepsKAatoIye (akT yTpaThl 3asBUTEEM CBOEro eIMHCTBEHHOTO
SKUJIbs, TIPMOOPETEHHOTO 3a CYeT 3ajiMa MM KpeauTa, B pe3yjbTaTe OOpallleHuss Ha Hero
B3bICKAHMS KaK Ha MPeIMET UITOTEKY - KpeOUTHbIE OPraHM3alyn;

- JIoKyMeHTbI, TOATBEPKIAIOIIME IIPaBO 3asIBUTESI HA IMOJIb30BAaHME SKUJIBIM
MTOMEILIEHVEM - OpPTraH MECTHOT'O CaMOYIIPaBJIEHMS;

- JIOKyMeHT O MPM3HAHMM MHOTOKBApTMPHOTO JOMAa aBapUITHbIM U IOAJIESKAIIMM CHOCY
MM PEKOHCTPYKIIMY - OpTraH MECTHOT'O CAMOYIIPaBJIeHNSI.

2.4. Tlpu mnpemocTaBaeHMM MYHUIMIIAIBHON YCIYyTH YTIOJHOMOUYEHHOMY OpraHy
3ampeniaeTcss TpeboBaTh OT 3asBUTEJIS OCYIIECTBJIEHUS AEMCTBUIA, B TOM YMCJIe COTJIaCOBaHMIA,
HEOOXOAVIMBIX [IJI MOJIYYEeHUS] MYHUIIMIIAJIbHOM YCJIYTM M CBSI3aHHBIX C OOpallleHreM B MHbIe
roCcyZapCTBEHHbIE OPraHbl ¥ OPraHM3alyM, 32 UCKIIOUEHVEM TOyUYeHMsT YCIIYT, BKIFOYEHHBIX B
nepeveHb yCIYT, KOTOPbIE SIBJSIIOTCSI HEOOXOOMMBIMY UM 00sI3aTeTbHBIMM AJIS1 TIPEeIOCTaBICHNS
MYHUIUTIATbHON YCITYTH.

Onucanue pesybTaTa MpefoCTaBICHNS MYHUIUIIATbHON YCIIYTH
2.5. PesysibTaTOM IIpegoCTaB/I€HMSI MYHULIATIATBHOM YCIYTY SIBJISIETCS:

2.5.1. Periienne o mpeoCTaBaeHUN MYHUIUTIATBHON YCITYTH.
2.5.2. Pertenne 06 oTKase B MpefOCTaBIEHNN MYHULIMITATIbHON YCITYTH.



2.5.3. Tlpu mnonyuyeHuu pesyjbTaTa MPEIOCTaBAEHNS MYHULMIIAIBHON YCIyTH B
OTHOIIIEHMM HEeCOBEpIIIeHHOJIETHETO 3aKOHHBIM IIPe[CTaBUTeSIeM HeCOBepIIeHHOJIeTHETO,
SIBJISIOIIMMCSL 3asIBUTEJIEM, peajM3alys IpaBa Ha TIONy4YeHMe pe3ysbTaTa IpeloCTaBlIeHMs
MYHUIIMIIAJIBHOVM YCJIYTYM B OTHOILEHUYM HeCcOBepIlleHHONIeTHero, ogopmyieHHOro B ¢dopme
JOKyMEeHTa Ha OyMaXHOM HOCHTeJIe, MOXXeT OCYILIeCTBJSITbCS 3aKOHHBIM IIpe[CTaBUTeIeM
HEeCOBepIIIeHHOJIETHEr 0, He SIBJISTIOLMMCS 3asiBUTeieM. B 9TOM cityyae 3asiBUTEIb, SIBJSTIOLIUICS
3aKOHHBIM IIpeCTaBUTeJIeM HeCOBepIIeHHOJIeTHEr0, B MOMEHT TIOfauy 3asiBeHus O
IpeJOCTaBJIEHUM MYHULIMIIAIbHOM YCJIYTH yKa3biBaeT (haMmnio, MMsi, OTYECTBO (IIPM HATMIMN),
CBefleHUs] O [OKyMeHTe, YIOCTOBEepSIOIleM JIMYHOCTb APYrOro 3aKOHHOT'O IIpeliCTaBUTeJIs
HeCOBepIlIeHHOJIeTHer0, YIOJIHOMOYEHHOI0 Ha IoJIydyeHue pe3ysbTaTa IpeloCTaBIeHNs
COOTBETCTBYIOILEH YCIYTY B OTHOILIEHUY HECOBEPIIIeHHOIETHEeT 0.

Pesysnbrar Mpei0CTaBIeHNS MYHULIUIIAIBHON yCayru B OTHOLLIEeHUNU
HecoBepllleHHOJIeTHero, 0hOopMJIeHHbIN B GopMe NOKyMeHTa Ha 6yMasKkHOM HOCUTesle, He MOYKET
ObITb IpEeAOCTaB/lIeH JPYroMy 3aKOHHOMY IIPe[CTaBUTENI0 HeCOBEepIIeHHOJeTHero B Ciyuae,
ecy 3asiBUTENIb B MOMEHT IIOJlauy 3asiBjIeHMs O MpeNOoCTaBJIeHMM MYHUIMIIAIBHON YCIYTU
BbIDA3M/ MMUCbMEHHO JKeJaHue TIOJYyYUTb 3allpalliyBaeMblii pe3ysbTaT IpefoCTaBIeHNs
MYHUIMIIAIBHON YCTYTH B OTHOIIIEHUM HEeCOBEPILIEHHOIETHETO JIMYHO.

CpoK nmpeaocTaB/ieHUsI MYHUIMIIAIbHOM YC/IYTH, B TOM YMCJIe C YYeTOM
He00X0MMOCTH O0palleHNsI B OPraHU3aIUM, YIACTBYIOIIME B MIPeJOCTABIEHUN
MYHULMIIAIBHOM YCIYTH, CPOK MPUOCTAHOB/IEHUS MIPEAOCTABIEHUS] MYHUIMIIATIbHOM
YCJIYTH, CPOK BbIJauM (HampaBJieHNsI) JOKYMEHTOB, SIBJISIIOIIUXCS Pe3y/IbTaTOM
MpeoCTaB/IeHNsI MYHUIUIIAIBHON YCIIYTU

2.6. YmnosHomoueHHbII opraH B TeueHue 30 paboumx p[HEN €O [OHSA perucTpauun
3as1BJIGHMSI M JIOKYMEHTOB, HEOOXOAVMBIX IJis TPeNOCTaBJIEHUSI MYHULIMIIAJIbHOM YCJIYTU B
VY II0JTHOMOYEHHOM OpraHe, HaIpaBJIsIeT 3asBUTEJII0 CIIOCOOOM YKa3aHHOM B 3asiBJIEHUM OIVH U3
pe3y/IbTaTOB, YKa3aHHBIX B IMTyHKTE 2.5 AIMMHMCTPAaTMBHOIO perjiaMeHTa.

HopmaTuBHbIe IpaBOBbIe aKThbl, peryIupylounue
MpeJoCTaB/IeHNe MYHULIUIIAIBHON YCITyTHU

2.7. TlepeueHb HOpPMATMBHBIX IIPABOBBIX AaKTOB, PETYJIMPYIOLIMX IpPeLOCTaBIeHe
MYHUIMNAIBHON yCayrM (C  yKa3aHMeM WMX PEeKBU3UTOB U MCTOYHMKOB OGUIMAIBHOTO
onyOJIMKOBaHMA), B pegepajbHON IOCyIapCTBEHHOM MH(POpMaLMOHHOM cucTeMe «DemepasbHbIi
peecTp rocyJapCTBEHHBIX M MyHUIMIIAIbHBIX YCIyT (PyHkimin)» u Ha PT'Y.

VicueprnibIBaroiuii iepeyeHb JOKYMEHTOB U CBeJeHMI1, He0OXOAMMbIX B COOTBETCTBUM C
HOPMaTUBHBIMM MPABOBBIMU aKTaMU AJISI IIPEAOCTABICHUS MYHUIIUIIATBHOM YCIIYTU U
YCJIYT, KOTOPbIE SAB/ISIOTCS HEOOX0AMMbIMHU U 00513aTe/IbHBIMY /151 IIPEA0CTaB/ICHNUS
MYHULMIIAIBHOM YCTYTH, MOJJIEKAIIMX MPEACTABIEHNIO 3asIBUTEIEM, CII0CO0bI UX
MOJTyYeHMs 3asiBUTEJIeM, B TOM YMCJIe B 3JIEKTPOHHOM (hopMe, MOPSAOK MUX IMPefCTaB/IeHUs

2.8. [lns1 momyyeHus: MyHUILIATIAIbHOM YCITYTU 3asIBUTENTb ITPEICTaBIIsIeT:

2.8.1. gist mpegoCcTaBIEHUS CTY;KEOHOT0 JKU/IOTO IIOMEIEHMNS :

- XOOATaliiCTBO PYKOBOIUTEJS TPennpusatusi (yUpeXkmeHus, OpraHmsanum), a Takxke
XOHATalCTBO KYPUPYIOILIEro opraHa agMMHMCTpalyuu ropoackoro okpyra «Kotmaac» coryiacHo
[Tpunoskenuto Ne 2 K HacTosilieMy AJIMUHUCTPAaTUBHOMY DErJIaMEHTY;

- KOIMIO TPYIOBOTO AOTOBOpa (KOHTPAKTA);

- IOKYMEHTBI, YIOCTOBEPSIOIIVE JMUYHOCTD 3asIBUTEJISI ¥ YWIEHOB €r0 CEMbM;

- MMPaBOYCTaHABIMBAIOLLME JOKYMEHThI Ha OObEKThl HEABIDKMMOCTH, IpaBa Ha KOTOPbIE
He 3apeructpupoBanbl B EI'PH.

2.8.2. st mpegoCTaB/IEHNS JKUJIOTO ITIOMENIeHUsI MaHeBpPeHHOro (oHaa:



- 3asgBieHMe O TPeJOCTaBJIeHUY MYHMIIMIIAJbHOW YCJIyrM 1o ¢opMe, COTJIACHO
[Tpunoskenuio Ne 3 K HacTosiiieMy AIMUHUCTPAaTUBHOMY PerjiaMeHTy.

B cinyuae HampaBieHus 3sasiBjieHus rmnocpenctsom PI'Y  dopmupoBanHiue 3asiBieHUS
OCVILIECTBJISIETCSI  IIOCPEICTBOM  3aIlOJIHEHMsI MHTepakTuBHOM ¢opmbl Ha PI'Y  6Ges
HeoOXOIMMOCTHU JOMOJHUTEbHOM MOJaun 3asBIeHNs B KaKOi-I1MO0 MHOI hopMe.

B sagBneHuy Taxkke YyKasbIBae€TCSI OOMH M3 CJEOYIOIIMX CIOCOO0B HarpaBeHuUs
pe3yJibTaTa MpeIoCTaBIeHMsT MYHUIUITAIbHOW YCITYTH:

B opMe 3JIeKTPOHHOI'O JOKYMEHTA B JIMUHOM KabuHeTte Ha PI'Y;

IOTOJHUTEIbHO Ha OyMaskHOM HOCHUTe/le B BUAE pacleyaTaHHOTO SK3eMIUIsIpa
9JIEKTPOHHOI'O TOKYMEHTAa B Y IIOJTHOMOUYEHHOM OpraHe.

- JTOKyMEHTbI, YIOCTOBEPSIOIINE JIMYHOCTD 3asBUTEJISI M UJIEHOB €r0 CEMbY;

- MpaBOYCTaHAB/IMBAIOIIME JOKYMEHThI Ha OOBEKThl HeIBMKMMOCTH, IIPaBa Ha KOTOpPbIE
He 3apeructpupoBansl B EI'PH;

- IDOKYMEHTbl KPeIUTHOM OpraHusaluy, HOATBEpXKaaioiye (GakT YTpaThl 3asiBUTEJIEM
CBOEro eIVHCTBEHHOTO XWIbsl, IPMOOPETEHHOrO 3a CYeT 3aliMa MM KpeouTa, B pe3ysIbTare
obpallleHysT Ha Hero B3bICKaHMS KaK Ha IpeaMeT UIIOTeKM!.

2.9. [lna mpenocTaB/ieHUs] MYHUIIMITAJIBHOM YCJIYTY 3assBUTEJIb BIIpaBe MO COOCTBEHHOM
VHUIIMATUBE TIPEeIOCTAaBUTD CJIEIYIOIIVE JOKYMEHTbI:

- KOMNMIO CBUIETEJIbCTBA O TOCYZAPCTBEHHON PETrUCTpallMii aKTOB TI'PaskIaHCKOIO
COCTOSIHUS;

- MOKYMEHT OpraHa perucTpalMOHHOrO ydueTra rpaskgaH Poccuiickoyt ®Depmepaiy Io
MeCTy ITpeObIBaHMS U TI0 MECTY SKUTEJIbCTBA B npeneax Poccuiickon Demepaiyit 0 KOJIMUeCcTBe
rpakIaH, 3aperuMCTPUPOBAHHBIX B JKMJIOM IIOMEIIEHUM, B KOTOPOM IIPOKMBAeT (TIPOSKMUBAIOT)
IPaKOAHMH-3aIBUTEIb M WIEHbl €ro CeMbM JMOO OOMHOKO IIPOXKUBAIOIIUIA TI'pasKaaHMH-
3asiBUTeMb. [IpM 3TOM yKa3aHHBIM JTOKYMEHT JOJDKEH ObITh BbIIAaH HE paHee ueM 3a JIecsTb
KaJIeHJapHbIX JHEN 0 OHS MpefCcTaBIeHNs 3asBJICHNS;

- IOKYMEHTbI, IOATBEPsKAAIOIyie ITOCTAHOBKY JOMa Ha KalUTaJbHBII PEMOHT WIN
PEKOHCTPYKIIUIO;

- IOKYMEHTBHI, MOATBEPXKIAIOIe HEIPUTOAHOCTD KWJIOTO MOMEIeHNMs IS TIPOSKUBAHMS
B pe3yJibTaTe Ype3BbIUalfHbIX CUTYaIINIL;

- IOKYMEHT, IO TBEP>KIAIOIINMIA PAaBO 3asBUTEJIST HA MTOJIb30BaHME SKUJIBIM ITOMEILEeHIEM;

- DOKYMEHT O TPU3HAHMM MHOTOKBAPTUMPHOTO JOMa aBapMIfHBIM Y TOZJIEKAIIMM CHOCY
VI PEKOHCTPYKIIVUMN.

Ecmn  3asBuTenr He TmpeAcTaBW MO COOCTBEHHOM MHMIIMATUBE ITOKYMEHTBI
aIMMHUCTpalMs  JOJ/DKHA  CaMOCTOSTE/NIbHO  3allpOCUTh  MX  IIyTeM  HampaBJIeHUS
MEXXBEIOMCTBEHHbIX MH(MOPMALMOHHBIX 3allPOCOB B COOTBETCTBYIOIIME TOCYIapCTBEHHBIE
opraHbl, OpraHbl MECTHOIO CaMOYIIpaBJIeHMs, IIOIBEIOMCTBEHHbIe WM OpraHusalyuyu, B
paCITOPSIKEHNM KOTOPBIX MMEIOTCS TaHHbIe JOKYMEHTHI (MX KOMUM MM COAepsKalluecss B HUX
CBelleHMsI).

2.10. 3agBieHus u MpuaaraeMble JTOKYMEHTbI, YKa3aHHbIe B IMMyHKTe 2.8.2. HACTOSIIIETO
AIMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa, HalpaB/sTioTCs (MOJaloTCs) B Y ITOJTHOMOYEHHBI OpraH Mpu
JIMYHOM OOpalleHnu, MO0 B 3JIEKTPOHHOU Gopme ITyTeM 3amoHeHus (GopMbl 3ampoca udepes
JIMYHBIN KabyHeT Ha PI'Y.

VcuepnbIBalonIuii mepeyeHb JOKYMEHTOB ¥ CBeIeHN, He00XOAMMBIX B COOTBETCTBUM C
HOPMAaTUBHBIMM IIPAaBOBbIMM aKTaMM JJISI IPeJOCTAB/IEHUSI MYHUIIUIIAIBHOM YCITYTH,
KOTOpPbIE HAXOASATCS B PAaCHOPSIKEHNA IOCYAAPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO

CcaMoOyIpaBJ/IeHUsI M MHbIX OPraHOB, YYaCTBYIOUIUX B MIPEAOCTABIEHUN IOCYJapCTBEHHbIX
WIA MYHUIMIIQJIBHBIX YCIYT

2.11. IlepeueHb JOOKYMEHTOB U CBeIEHUII, HEOOXOOMMBIX B COOTBETCTBUM C
HOPMAaTMBHBIMM ITPABOBBIMM aKTaMM JISI TIPEOOCTABIEHUSI MYHMUIIUMIIAIBHOM YCJIYTH, KOTOpPbIE
HaXOJSTCS B PACHOPSKEHUM TOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CAMOYIIPAaBJIEHUS U



MHBIX OPraHOB, YYACTBYIOIIMX B TIPENOCTABJIEHMM T'OCYIAAPCTBEHHBIX WIM MYHUIIMUITATbHBIX
YCIIYT B CIydyae oGparieHms:

2.11.1. CBemenus n3 EnuHoro rocyiapCTBEHHOT'O peecTpa 3amycell aKTOB I'PaskIaHCKOTO
COCTOSTHUSI O POXKI€HMM, O 3aK/IIOUeHnn Gpaka;

2.11.2. TTpoBepka cOOTBeTCTBUSI (aMWIbHO-MMEHHOI TPYIIIbI, JAaThl POXKIEHWS, 10JIa U
CHWJIC;

2.11.3. CseneHus, TMOATBepsKIaloOlye IeMCTBUTEJbHOCTh IIACIIOpPTa TI'pakgaHyuHa
Poccuiickoin Pepepariyu;

2.11.4. Cpemenmusi, IOATBEPKAAIOILME MECTO >KUTEJbCTBA, CBegeHusIMuM u3 EmguHoro
rOCyIapCTBEHHOTO peecTpa HEABMKMMOCTM 00 O0ObeKTaxX HEABMKMMOCTY; CBEIEHUSIMU U3
EnyHoro rocymapcTBEHHOTO peecTpa I0pUINYECKUX JINIT;

2.11.5. Csegenuss u3 EmMHOrO rocymapCTBEHHOTO peecTpa MHIMBULYATbHBIX
MpeaIpuHMMaTesIeN.

2.12. Tlpu mnpemocTaBieHUM MYHUIMIIQJIBHON YCJIYTM 3alpeliaeTcsi TpeboBaThb OT
3asIBUTEJIS:

2.12.1. TlpencraByiieHus: JOKYMEHTOB M MHMOpMAaIMM MM OCYIIECTBJIEHUSI NEUCTBUM,
MpeaCTaB/IeHNe UM OCYIIECTBJIEHNE KOTOPhIX HE MPeIyCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMMU ITPaBOBBIMMU
akTaMu, peryJMpylolMMy OTHOIIEHMSI, BO3HMKAIOIIME B CBSI3M C MPeJOCTaBIEHMEM
MYHUIUTIATLHON YCITYTH.

2.12.2. TlpencraBieHus: AOKYMEHTOB U uHMOpMaluyu, KOTOpPble B COOTBETCTBUU C
HOPMATMBHBIMM TpaBOBbIMM akTamu Poccuiickon Depepaimm u  ApxaHTesbCKOil 06J1acTh
Poccuiickoit @epepaniny, MyHULIUTIATbHBIMY TTPABOBbBIMM aKTaMM aJMUHUCTPAIMU TOPOJCKOTO
okpyra ApxaHrejbckoii ob6mactu «Kotimac», HaxomsaTcs B  pacIOpsSyKeHUM OpraHoB,
MPeAOCTAaBJISIONINX MYHUIIMITAJIbHYIO YCJIYTYy, TOCYJapCTBEHHbIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOT'O
caMOyTIpaByieHNs U (M) TIOJIBEJOMCTBEHHbBIX TOCYAapCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHamM MeCTHOTO
CcaMOYIIpaBJIeHUs OpraHu3anuil, YJ4acTBYIOIIMX B MPeAOCTaBIEHUN MYHUIIUITATbHBIX YCIYT, 3a
MCKJTIOUEeH)EM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B 4acTu 6 ctatby 7 DegepasbHOro 3aKOHA OT 27 MO
2010 roma Ne 210-®3 «O6 opraHusauyy MpeaoCTaBIeHNs TOCYJapCTBEHHbIX Y MyHUIIUTTATbHBIX
yeayr» (ganee - @enepasnbHbiii 3akKoH Ne 210-D3).

2.12.3. OcyuiecTBiaeHus OEUCTBUI, B TOM UMCJIE COTJIACOBAaHMM, HEOOXOOUMbIX IS
MOJTyYeHUSI MYHUIIMUIIAIBLHOM YCJIYTM M CBSI3aHHBIX C OOpallleHMeM B VMHbIE TOCYIapCTBEHHbIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHNMsI, OPTaHM3aIVy, 38 UCK/IIOUeHEM TTOTyUYeHUs] YCITyT
M TIOJTyYeHUSI JOKYMEHTOB M MHGpOpMaILMK, MPEAOCTAB/ISIEMbIX B pe3ysbTaTe MpPegoCTaBIeHNS
TaKMX yCJIYT, BKIIOUEHHBIX B IIepeUYHM, yKa3aHHbIe B yacTu 1 ctatbu 9 @epepanmbHoro 3akoHa Ne
210-P3.

2.12.4. TlpemocraBneHuss Ha OyMa>kKHOM HOCHUTeJIe IOKYMEHTOB U WMHGpOpPMaIum,
9JIEKTPOHHbIE 00pasbl KOTOPbIX paHee ObLIM 3aBepeHbl B COOTBETCTBUM C ITYHKTOM 7.2 dyactu 1
cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, 3a MCKIIOUEHMEM CJTy4YaeB, €CIM HaHeECeHUe
OTMETOK Ha TaKuMe [OKYMEHTbl JMOO WX WU3bATHE SBISETCS HEOOXOOMMbIM YCJIOBUEM
MPeIOCTaBIeHNS] MYHUIIMIIAJbHOM YCJIYTHM, ¥ MHBIX CJyYaeB, YCTAaHOBJIEHHBIX (enepasbHbIMU
3aKOHAMM.

2.12.5. TlpencraBieHusi OOKYMEHTOB ¥ uHpOpmanum, OTCYTCTBME U (W)
HEJOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He YKas3blBaJMCh IIPU TE€PBOHAYAJBLHOM OTKase B IIpUEME
IOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX MJIs1 TPedOCTaBJIeHUS MYHULIMIAJIbHOM YCJIyTu, Jubo B
MIPeIOCTaBJIEHNM MYHULIUITAJIBHOM YCITYTH, 32 UCK/TFOUEHVEM CJIEIYIOLINX CIyYaeB:

M3MeHeHMe TpeGOBaHUI HOPMATMBHBIX IMPABOBBIX aKTOB, KACAIOUIMXCS ITPEeIOCTaBIeHMS
MYHUIIUIAIBHOM YCJIYTHM, TOC/Ie TIEePBOHAUYAIbHOM IOAAUM 3asBJ€HMS O IMpeIoCTaBJIEHUN
MYHUIIUATIAIBHON YCITYTH;

Hajuyye OIIMOOK B 3adABJIEHMM O TIPEJOCTaBIE€HMUM MYHUIMIIAIBHON YCIYyTU U
IOKYMEHTaX, MOJaHHbIX 3asBUTEJIEM IOCJIe MePBOHAYAJIbHOIO OTKa3a B IpMeMe JOKYMEHTOB,
HEOOXONMMBIX [JISI TIPeAOCTaBJeHUS MYHMIIMIIAIBHOM YCJIYTM, JMO0 B IpenoCTaBIeHUN
MYHUIIUTIAIBHOM YCIYTU U He BKJIIFOUEHHBIX B ITPeICTaBJIEHHbIN paHee KOMIUIEKT TOKYMEHTOB;
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MCTeUeHNe CpoKa MOeNCTBUSI MOKYMEHTOB WIM W3MeHeHre WHhopMauum Ioce
MEepPBOHAYAJILHOTO OTKa3a B IIpMeMe [OKYMEHTOB, HeOOXOOMMBIX IJjIs1 IPeJOCTaBIEHNS
MYHUIIMIAIBHON YCIYTH, MO0 B MPeAOCTaBIeHUM MYHULIUITATIBHON YCITYTH;

BbISIBJIEHME JOKYMEHTAJbHO IMOATBEPKIEHHOro ¢akra (MIPU3HAKOB) OIIMOOYHOTO WM
MIPOTMBOIIPABHOTO JeNCTBUS (Oe3meiCTBIUSI) NO/DKHOCTHOTO JiMa Y OJIHOMOYEHHOTO OpraHa,
CJIy>Kalllero, paboTHMKA OpraHM3aLyy, IpegyCcMOTpeHHOM YyacThio 1.1 cratbu 16 PemgepasbHOTO
3akoHa Ne 210-®3, mpu rmepBOHAYaIbHOM OTKa3e B IpUeMe JTOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX [IJIS
MIpeIOCTaB/IEHNST MyHUIIUIIATLHONM YCIYTH, MO0 B MPEIOCTaBIEHNM MYyHUIIUIIAILHON YCIYTH, O
yeM B IMCbMEHHOM BHJE 32 IMOANMCHIO PYKOBOAMTEsSI YIIOJHOMOUEHHOTO OpraHa, Ipu
MepBOHAYAJIbHOM OTKa3e B IpMeMe MAOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBIX IJisi TpenoCTaBIeHMs
MYHUIMATIAIBHON YCJIYTH, JIMOO PYKOBOAMUTENS] OpraHM3alyy, MpesyCMOTpeHHOM dYacThio 1.1
cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, yBemomsisieTcs 3asiBUTENb, a TaKKe IPUHOCSITCS
M3BMHEHMS 32 IOCTaBJIeHHbIe HEYyL0OCTBa.

N cueprnibiBatoniuii mepeyeHb OCHOBaHMIA IS 0TKasa B IIpyeMe JOKYMEHTOB,
HE00XO0MMBIX /IS IIPeJOCTABIEHNUSI MYHUIMIIAIBHOM YCITYTU

2.13. OcHoBaHMsIMM AJIS1 OTKa3a B MpMeMe K paCCMOTPEHUIO JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMbIX
IJ1S1 TPeJOCTABIEHUS MYHULIUTIAIBHOM YCITYTH, SIBJISTIOTCS:

2.13.1. 3ampoc O MpemoCTaBJIeHMM YCAYTM TOAAH B OpraH TOCYyIJapCTBEHHOU BJIACTH,
OpraH MeCTHOTO CaMOYIpaBJeHMSI WIM OpraHu3alyio, B IMOJHOMOUMSI KOTODPBIX He BXOIUT
MpefgocTaB/ieHne YCIIyTu;

2.13.2. HemoJTHOe 3aroJIHeHNe 00sI3aTe IbHBIX IoJiel B (hopMe 3arpoca O IMpeaoCTaBIeHUN
yciiyru (He[OCTOBEpHOe, HelpaBUJIbHOE);

2.13.3. npencraBiieHye HEMIOJIHOTO KOMIIEKTa JJOKYMEHTOB;

2.13.4. nipeacraBieHHbIE JOKYMEHTBI YTPATU/IM CYUTY HA MOMEHT OOpallleHMsI 3a YCIyTOu
(IOKYMEHT, YOOCTOBEDSIOIIMI JIMYHOCTb; JOKYMEHT, YIOOCTOBEDSIOIIMI  MOJTHOMOYMS
npencTaBuTeNs 3asBUTENS, B Ciy4ae oOpallleHMsl 3a IpeIoCTaBJIeHMeM YCIYTM YKa3aHHbIM
JIUIIOM);

2.13.5. mpencraBjeHHbIe JOKYMEHThI COepsKaT MOMUMCTKM M MCIIPABJIEHMSI TEKCTa, He
3aBepeHHbIE B MMOPSIAKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAaTeabCcTBOM Poccuiickoit Deneparym;

2.13.6. mogaua 3asiBJIeHMsI O MPeIOCTaBIeHNM YCIIYTY U JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX [IJIST
MIpelOCTaBJIEHMsT YCIYTH, B 3JIEKTPOHHOM (hOpMe C HapyIlIeHVeM YCTaHOBJIEHHBIX TPeOOBaHMIA;

2.13.7. mpencTaB/ieHHbIE B 3JIEKTPOHHOM (hOpMe MTOKYMEHTbI COAEepsKaT IMOBPEKIEHMS,
HaJIMuMe KOTOPBIX He IO3BOJIIET B MOJHOM OObeMe MCIOJb30BaTh MHMPOpMAIMIO U CBeleHus,
copepsKaIyecs: B JOKyMEHTaX AJIs1 TPeIOCTaBIeHNs YCITYTH;

2.13.8. 3asgBieHue MOJAHO JIMIIOM, HE MMEIOIIMM IMOJTHOMOYMI MPEeCTaB/ISITh UHTEPECHI
3asIBUTEJIS.

VcueprnibIBaroiyii epeyeHb OCHOBAHMIA AJIS1 IPUOCTAHOB/ICHMS
WIY OTKa3a B MPeAoCTaBIeHNY MYHUIMIIAIbHOM YCITYTH

2.14. OcHOBaHMSIMM 111 OTKa3a B IIPeIOCTaBIEHNM MYHULUITATbHOM YCIIYTU SIBJISTIOTCSI:

2.14.1. OrcyTcTBMe CBOOOMHOTO  CIEIMAIM3UPOBAHHOTO  JKUJIOTO  TIOMEIEHUS
COOTBETCTBYIOIIETO BUA, OTBEYAIOIIEro TpeOOBaHMSAM, YCTAHOBJIEHHBIM 3aKOHOIATEIbCTBOM
Poccuiickoir @epepaliiyin, B TOM UKCIie ¢ COOJIIOAEHMEM OrpaHMUYEHNI COBMECTHOI'O POKMBaAHMS
B OOHOM KBapTMUpe Tpa’kgaH, CTpajalolMX TSOKeJIbIMU (opMaMy XPOHUUYECKUX 3a00JIeBaHMIA,
repeueHb KOTOPBIX YTBEPIKAAETCS YIIOJHOMOYeHHbIM [IpaButenbctBoM Poccuitckon Denepatiym
(bemepasbHBIM OPraHOM MCIIOJIHUTEJIBHON BJIACTH;

2.14.2. TIpotuBOpeune MOKYMEHTOB WIM CBEIEHWUIA, TIOJYYEHHBIX C MCIIOJIb30BaHUEM
ME>KBEJOMCTBEHHOIO MH(GOPMAIIMOHHOTO B3aMMOMENCTBUS, IPEICTaBIEHHbIM 3asiBUTEJIEM
IOKYMEHTaM MJI CBEIEHVSIM.

2.14.3. OrcyTrcTBue y 3asBUTENSI TpaBa Ha IMOJy4YeHMEe MYHUIIUIIAIIbHON YCJIyTU B
COOTBETCTBMM C HACTOSIIMM AIMUHUCTPATUBHBLIM perjaMeHTOM.
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2.14.4. TIpegocTraBieHue JOKYMEHTOB, He COOTBETCTBYIOIIMX MEPEYHIO, YKa3aHHOMY B
myHKTe 2.8. HacTosIero AAMMHUCTPATUBHOTO PerjaMeHTa.

2.14.5. BoisBinenne y 3agButTenss ¥ (WIK) UWIEHOB €ro CeMbM B COOTBETCTBYIOIEM
HACeJIEHHOM ITYHKTe, PacIlOJIO’KEHHOM Ha TEePPUTOPUM TOpPOACKOro okpyra «Kotmac», sKMbix
MTOMEILIEHN! Ha MTpaBe COOCTBEHHOCTM WJIM 110 JOTOBOPY COLMAIIBHOTO HaliMa.

2.14.6. CosepllleHMe TIpakgaHMHOM, IIPETEHAVIOIMYMM Ha IIOJyYEHME CJIY;KEOHOrO
MOMEIIeHNsT IeMCTBUIA, TMOBJEKIINX YXYAIIeHNe KUIMIIHBIX YCJIOBMII B TeUeHue OBYX JIeT,
MPeIIIeCTBYIONIMX AaTe MOCTYIUIEHUS] COOTBETCTBYIOIIErO XOAaTaiCTBa.

leitcTBUSAMM, TOBIEKIIMMM YXY/IIIEHME KUIUIIHBIX YCIOBUIA, SIBJISIOTCS:

a) M3MEHEHMEe TOpSKa II0Jb30BaHMS SKUJIBIMM TTOMEIIEHUSIMM ITyTEM COBEPILIEHMUS
CHeJOoK;

6) 0OMeH >KWJIOTO MOMEIIIEHNS Ha SKUJIoe MOMeIleHe, He OTBeYalolllee yCTaHOBIEHHBIM
ILJIsI SKUJIBIX TIOMeILLeHMIi TpebOoBaHMsIM;

B) OTUY)KIEHME MMEIOLIErocss B COOCTBEHHOCTM IpakOaH M UYJIEHOB MX CEMEN SKUJIOTO
MTOMEILeHNS WJIM YaCTeli KMJIOTO MOMEIEeHNST;

I') IepeBOA TPUTOJHOTO [Jis IPOKMBAHMS SKWJIOTO IOMEIIEHUST WIM YacTU SKUJIOTO
MTOMEILIEHNST B HEXKUIIOE;

Il) HEBBITIOJIHEHME YCJIOBMII JOTOBOPOB O IIOJIb30BAHMM JKWJIBIMU ITOMEIIEHUSIMU,
TIOBJIEKIIIEe BbICEJIeHNE TPAKIaH B CyIeOHOM MOPSIAKE;

€) pacTopkeHue II0 MHUIMATHBE HaHMMATeNs >KWJIOTO IIOMEIEHUsT JOroBopa
COIMAJIBHOTO HalMa, €Cau pPACTOp)KeHMe [OroBopa COIMAJbHOTO HaiMa He BbI3BAHO
HEOOXOIMMOCTBIO TIepee3ia HaHMMATeJIs SKMJIOTO TMOMEIIeHNs B IPYT'yI0 MECTHOCTD.

2.15. OcHoBaHuit IjisI TIPUOCTAHOBJIEHUSI TPEAOCTABAEHUS MYHMUIMIIAIbHOW YCIYTU
3aKoHozaTebcTBoM Poccuiickon Denepatinm He TpeLyCMOTpPEHO.

Yuer rpaxaH, Hy>KAJaloIInxcs
B IIpeaoCTaB/ICHUM CIIEIUA/IM3NPOBAHHBIX JKXUJIBIX IIOM@]J.[EHI/Iﬁ

2.16. Yder rpakmaH, HY>)KIAIOIIMXCS B IPEIOCTAaBJIEHUM CIIELMAIN3MPOBAHHbBIX JKUJIbIX
MMOMEILEHN!, YUYeT CIelUaJM3UPOBAHHBIX JXMJIbIX ITOMEIIeHU (B OTHOIIEHMM CITY>KEOHBIX
SKUJIBIX TIOMEIeHUM, >KWJIbIX ITOMEIleHUI MaHeBpeHHOro (oHIa), a TakXke IOATrOTOBKY
MIPOEKTOB TOCTAHOBJIEHUI agMMUHUCTpAIMM ropojackoro okpyra «Kotmac» o mpemocraBieHun
SKUJIBIX TIOMEIIeHMI CITelMaaIM31POBaHHOIO KWINIIHOTO (oHIa Ha Tepputopuu ropoga Kotiaca
OCYIIECTBJISIET OT/e/ 10 YUYeTy U pacipeesieHnIo kmibsi KoMuTteTa sKMINIITHO-KOMMYHa/IBHOTO
XO03S1ACTBa Y IIpaBJIEHMS TOPOJCKOI'0 X03S/ICTBa aAMUHUCTPAIMM TOpOoACcKoro okpyra «Kotmacy.

Yder rpakgaH, HYKIAIOIIMXCS B MPeIOCTaBJIE€HUM CIEeMaIU3UPOBAHHBIX SKUJIbIX
TOMEIEeHNI, YYeT CIeIUaIU3UPOBAHHBIX >KMJIBIX IIOMEIIeHMI (B OTHOIIEHMM CJTy>KeOHbBIX
SKUJTBIX TIOMEIIeHUM, JKWIbIX ITOMEIleHU MaHeBpeHHOro (oHma), a TakXke TOATrOTOBKY
IPOEKTOB ITOCTAHOBJIEHMIM agMMHMUCTpalMM ropoackoro okpyra «Kotymac» o mpemocraBieHuUn
SKWJIBIX ITIOMEIEHMI CIIelMaIM3MpOBaHHOIO SKWIMIITHOrO (OHOA Ha TeppuTopum paboyero
nocenka Beruerogckuii, gepeBeHb CBuHmHCKasgs u Ciyga OCYIIECTB/SIET agMMHMCTPALVS
Baiuerosickoro agMmHUCTPaTUBHOT'O OKPyTa agMUHUCTpaLUKY TOpoIckoro okpyra «Kotmac».

Y4er rpakaaH, U3 UMciia JeTeM-CUPOT U JIeTell, OCTaBIIMXCS 6e3 MomeveHus poauTesIen
HY)KIAIOIMMXCS B MPEAOCTaBIEHUY CIEUMaIM3MPOBAHHBIX JXWJIBIX MMOMEIEHNUN, OCYIIEeCTBISIEeT
OTHEJI OIEKM M IIONEeUYNTEe/IbCTBA YIIPaBJAEHMUS II0 COLMAJBbHBIM BOIPOCAM aAMMWHUCTPAIVA
ropojckoro okpyra «Korac».

2.17. [Ing BemeHus yuera (OpMUPYETCS 3JIEKTPOHHbBIN CIIMCOK IpaskaaH, HY>KIAIOIIMXCSI
B ITPeIOCTaBJIEHNN CITEIVaIM3UPOBAHHBIX SKMJTBIX TIOMEIIEHMSX (ajiee - 3JIEKTPOHHBIN CITMCOK).

2.18. IlpaBo Ha BHeouepemHOe IIPedOCTABJIEHME CIIENUAIM3UPOBAHHBIX  SKUJIBIX
MTOMEILIEHNI MaHeBPeHHOTO (OHIA MMEIOT CJIeAYIOIIe KaTeropuy IpaskIaH U3 Yiciia IpaskIaH,
yKasaHHbIX B ctaTtbe 95 JKmmmirnoro Kogekca Pd:

- BeTepaHbl O0eBBIX AeVICTBUI U IIpMpaBHEHHbIE K HIM JIMIIA, a TaKKe WIeHbI X ceMell;

- IeTU-CUPOTHI, JE€TU, OCTABILIMECS] 6e3 MMOMeYeHNUs] POIUTENIEN, JINIIA U3 UX YMCIa U OeTU
OAVHOKUX U MHOT'O@THBIX POIUTEJIEN;



- cympyra (Cyrpyr) rnmoruoiero (yMmeplero) BetepaHa 60eBbIX JIeICTBUIL;

-  MHBaJIMObI C PaACCTPOMCTBAMM [BUTATEIbHOM (QYHKLVUM, COIPSDKEHHBIMM  C
HeoOXOIMMOCTbIO UCITOJIb30BaHMS Kpecia-KOJISICKY;

- muua crapiie 80 JierT;

- JMIa, Y KOTOPBIX EOMHCTBEHHOE >KMUJIOE TIOMEIEHMEe ITOBPEKIEeHO (YHUUYTOKEHO
MIOJIHOCTBIO) B pe3yJIbTaTe MOXKapa, MHbIX CTUXUITHBIX OeICTBU;

- JINIA, TPOKMBAIOIIME B JKMJIOM IIOMEIIEeHMY MHOTOKBapTUPHOTO [OMa, HECyIyue U
Orpakaarollye KOHCTPYKIMM KOTOPOrO HaXOOSITCS B aBapUMHOM COCTOSIHUMM, IIPUM KOTOpPOM
CYIIECTBYET OMAaCHOCTb JJIsI TTPeObIBaHMS JIIOIEN;

- M1, TIPOKMBAIOIIME B JXMJIOM IIOMEIeHUM MaHeBpeHHOro (oHma, HaXOISILerocs B
MHOTOKBapTMPHOM JIOME, HeCyIlye ¥ OTpPa’kgarolie KOHCTPYKIMM KOTOPOTO HaXOOSATCS B
aBapUITHOM COCTOSIHMM, TIPY KOTOPOM CYILECTBYET OIaCHOCTbD /ISl TpeObIBaHMS JTIIOMEN;

- JIMIIa, TPO’KMBAIOIME B SKWJIOM TIOMEIIeHUY MHOTOKBAapTMPHOTO JOMa IO JTOTOBOPY
COILIMAJIbHOT'O HaliMa, B CBSI3M C IIPOBeIeHEeM KaIllUTaJIbHOI'O PEMOHTA C BbICE/IEHMEM KUTEJIeN.

IlokymeHTaMM, TIOATBEPKOAIOIIMMM OIACHOCTb IIPEOBIBAHMSI JIIOOEM B  SKUJIOM
nomeIlreHny (MHOTOKBApTUPHOM JOMeE), SIBJIIETCSI aKT OCMOTpA JKWJIOTO JOMa CIelMaauCTaMu
MKY TO «Kommac» «lleHTp MOHMTOpPMHTa SKMAMITHOTO (QoHAA ¥  3KCIUTyaTalun
MYHULIMIIAJIBHOTO UMYIIECTBA», UJI 3aK/IIOUEHME VHOM CHelaIM3MPOBaHHOM OpraHu3aLyin.

2.19. Tlpy HaMMUMM HECKOJBbKMX 3asBJEHMI OT TpakAaH >KUIoe MoMelleHue (mpu
HaJIMUMM) TIPEIOCTAB/ISIETCS] TpakaaHaM, KOTOpble IO BpPeMEHM paHee TOojaiM 3asiBJeHUE O
MpeqOCTaBIEHNY TTOMEIIeH)s] CIIelMaIN3MPOBAHHOTO KWINIIIHOTO (QOHIA.

2.20. XXumoe momeliieHne MaHeBpeHHOro (GoHAA TPemOCTaB/ISIETCS MCXOAs M3 HOPMbI
MpegoCTaB/IeHNs] Ha OOHOrO uvejioBeka, ycraHoBjeHHo >XwmmiiaeiM Komekcom P®. JKwutoe
MOMeIlleH)e MaHeBpPeHHOro (OHJa MOXKeT OBbITh IPeJOCTaBJIEHO JKWJIOM ILIOIIAIbIO,
MIPEBBIIIAIOIIEN HOPMY ITPedoCTaBIeH)s] Ha OJHOTO YejiIoBeKa, HO He 6oJiee YeM B [IBa pasa, eCJiu
TaKoe JXIJIoe IMOMeIlleHe MPeCTaB/IsIeT COO0 KBapTUPY.

2.21. C cornacus rpakmaHMHA >KMJIOE TIOMEIeHe MaHEBPEHHOI'o (OHIa MOXKET ObITb
MPeOCTaB/IEHO JKUJION IIJIOIIAIbI0 MEHee HOPMBI ITPeIOCTaB/IEHNMS Ha OTHOI'O YeJI0BEeKa.

IlepeyeHb yC/IyT, KOTOPbIE SIBJISIIOTCS HEOOXOAMMBIMMU M 00SI3aTe/IbHBIMM JAJISI
MpeoCTaB/IeHNsI MyHUIMIIAIBHON YCIYTHM, B TOM YMCJ/Ie CBeJIeHUS O JOKYMEHTe
(mOKyMeHTax), BbIjaBaeMoM (BbIAaBaeMbIX) OPraHM3alUsIMU, YYaCTBYIOIIMMHU B

MpefoCTaBIeHNY MYHUIMIIATBHOM YCITYTH

2.22. Vciayru, HeoOXOOMMbIE M OOSI3aTeNIbHBbIE OJIS1 MPEIOCTABIEHUS MYHUIMITATbHOM
YCJTYTU, OTCYTCTBYIOT.

ITopsinok, pa3mep ¥ OCHOBaHUSI B3MMAaHUS IOCYJapCTBEHHOMN
MOLLJIMHBI WJIM MHOM OI/IAThI, B3MMAaeMO 3a Mpe0CTaB/IeHe
MYHULMIIATIBHOM YCITYTU

2.23. IlpegocTaBiieHre MyHULIUTIABHONM YCJIYTY OCYIIECTBIIsIeTCS 6eCIuIaTHO.

ITopsigok, pasmMep ¥ OCHOBaHUS B3MMaHM IUIAThI 32 IPeJOCTaBIEHNEe YCIYT,
KOTOPBIE SIBJISIIOTCS HE00XOAUMBIMY Y 00513aTe/IbHBIMY JIJISI IPEeAOCTAB/ICHUS
MYHUIMIIAJIBHOM YCIYTH, BK/IIOYask MH(OPMALVIO 0 METOJMKE pacyeTa pa3mMepa TaKoi
IUIAThI

2.24. VYciayru, HeoOXOOMMbIE M OOSI3aTeNIbHBbIE OJIST MPEIOCTABIEHUS MYHUIMITATbHOM
YCJTYTU, OTCYTCTBYIOT.

MaxkcuMa/IbHBIN CPOK OXKUAAHMS B oUepeay Mpu mojaue sanpoca
0 MpeJoCTaBIEHUM MYHUIIUIIAJIBHOM YCIYTU M IIPY IIOJTyYeHUN pe3yIbTaTa
MPeAoCTAB/IEHUSI MYHUIIUIIAIBHOM YCTYTU



2.25. MakcuMasbHblii CPOK OXMIAHMSI B oOuepeay TMpM I[oJade 3ampoca O
MPeNOCTaBJIeHNM MYHMUIIMIIAJbHOM YCJIYTYM UM TIPpU TOJyYEeHUM pe3ysIbTaTa IpemnoCTaBIeHMs
MYHUIMITAIBLHON YCJIyTH B Y TOJIHOMOUYEHHOM OpraHe COCTaBJisieT He 6osiee 15 MUHYT.

CPpoK ¥ MOPAAOK perucTpamum 3amnpoca 3assBUTE/IS O MPeA0CTaB/IeHINA
MYHUIMIIAJIBHOM YC/IYTH, B TOM YMCJIe B 3JIEKTPOHHOM hopme

2.26. 3asiBIeHUST O MPEIOCTaBIEHUM MYHUIIUIIAILHOM YCIYTH TIOIJIeKAaT PErncCTpanyuy B
YrosHOMOYeHHOM opraHe B TeueHue 1 pabouero AHS C MOMEHTa Ipuema 3asiBJIeHUsT U
OOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX [IJISI TPEIOCTaBI€HMSI MYHULIMIIAJIBHOM YCITYT.

Tpeb6oBaHMS K IIOMEIIEHUSAM, B KOTOPBIX
MPeAOCTABIISIETCS MYHUIIUIIATIbHAS YC/TyTa

2.27. MecTorosioskeHne afMUHUCTPATUBHBIX 3IaHNUI, B KOTOPBIX OCYILIECTBJISIETCS MpUeM
3asIBJIEHUI U JTOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX [IJIT IPEedOCTaBJIEHUS MYHMUIIMIIAJbHOM YCJIYTH, a
TaKke BbIlauya pe3yJIbTaTOB IMPeNOCTaBJIeHUS] MYHUIIUITAIIBHON YCIYTH, NOJIKHO oOecneunBaTh
yHOOGCTBO [JI1 TPakAaH C TOUKM 3peHMs] IMelIeXOJHOM [OCTYMHOCTM OT OCTaHOBOK
0OI1IeCTBEHHOTO TPAHCIIOPTA.

B cnyuae, eciiv mmeeTcs BO3MOKHOCTb OpraHM3aly CTOSIHKY (MTapKOBKM) BO3JIe 30aHMS
(cTpoeHmst), B KOTOpPOM pasMellleHO TIOMellleHue TpueMa U BbijauM AOKYMEHTOB,
OpraHM30BBIBAETCS CTOSTHKA (MTAPKOBKA) [IJIST IMYHOTO aBTOMOOMIIBHOTO TPAHCIIOPTA 3asIBUTEJIEN.
3a nosp30BaHMe CTOSIHKOM (ITapKOBKOI) C 3asiBUTeJIeN IlaTa He B3MMaeTCs.

[1s TapKOBKM CIENMAIbHBIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPENCTB WHBAJIMAOB HA CTOSIHKE
(mapkoBke) BbigesnsgeTcsi He MeHee 10% MecT (HO He MeHee OIHOrO MecCTa) JJisI GecCIJIaTHOM
MapKOBKY TPAHCIIOPTHBIX CPEACTB, YIpaBisieMblx MHBaauaamu I, II rpymm, a Takske MHBaIMaamm
[II rpymnmel B mopsiake, ycraHoBiieHHOM IIpaBurenbctBom Poccuiickon @epepatmm, u
TPAHCIIOPTHBIX CPEACTB, MEPEBO3SIINX TaKMX MHBAIMIOB U (M) JeTeli-UHBATUIOB.

B mensx obecnedyeHuss OGecrnpemnsiTCTBEHHOTO [OCTyIa 3asiBUTEel, B TOM YMCJIe
nepeBUTAIOIINXCS HAa MHBAIMIHBIX KOJISICKAX, BXOH B 3[JaHME U IOMEIIeHUS, B KOTOPBIX
MpeNoCTaB/sIeTCsI  MyHMIMIAJAbHAs ~ yCiayra, OOOpYyAyIOTCSI — TMaHAycaMy, IOPYYHSIMMA,
TaKTWIbHBIMM (KOHTPACTHBIMM) TIPEIYIPEXKAAIOIIMMM 3JIEMEHTaMM, MHBIMU CIIeIMaIbHBIMU
MIPUCIIOCOOIEHMSIMY,  TIO3BOJITIOIIMMM ~ OOeCHeunTb  OeCHpensTCTBEHHBbI  IOCTYIl U
nepeABMKeHNE WHBAIUIOB, B COOTBETCTBMM C 3aKOHOZaTeabCcTBOM Poccuiickon @epeparym o
COLIMa/IbHOM 3allUTe MHBAJINIO0B.

LleHTpasibHBIN BXOZ B 37aHue YIIOJTHOMOYEHHOrO OpraHa JOJDKEH ObITb 060pYyI0BaH
MH(pOPMAaIMOHHONM TabJIMUKOI (BBIBECKOI), COAepsKalleil MHGOPMaIInIO:

Ha¥MeHOBaHME;

MECTOHAXOXIeHMe U I0PUANIECKUI afipec;

peskuM paboThI;

rpaduk mpuema;

HOMepa Tesie(OHOB IS CITPABOK.

[TomelieHnsi, B KOTOPBIX TPENOCTABJSIETCS MYHUIIMITQJIbHAST YCJIyTra, [OJDKHBI
COOTBETCTBOBATh CAaHUTAPHO-3MUIEMMUOIOTMIECKMM MTPaBUIaM M HOPMATHBaM.

[TomeliieHnst, B KOTOPBIX MMPEIOCTABISIETCS MYHUIIMITAIbHAS YCTYTa, OCHAILIAIOTCST:

ITPOTMBOITIOXKAPHOM CUCTEMOM U CPEICTBAMM TTOKAPOTYIIIEHNS;

CUCTEMO OTIOBEIEHMSI O BOSHUKHOBEHUY UPE3BbIUAIHON CUTYAIVN;

CpeCcTBaMy OKa3aHMs TIepBOV MeIUIIMHCKOV TOMOIIIN;

TyaJIeTHBIMM KOMHATaMM JIJISI TTIOCETUTESIEN.

3an oxxupanusa 3asBuUTeNel 060PYIYeTCS CTY/IbSIMU, CKaMbSIMM, KOJIMUYECTBO KOTOPBIX
ompenesnsieTcss MCXomst M3 (aKTUUECKOM Harpysku M BO3MOKHOCTEN IJISI MX pasMelleHus B
MOMEIIEeHNY, a TaKKe MHPOPMAaIVIOHHbIMYU CTEHAAMMU.



TekcTbl MaTepuasoB, pasMeIIeHHbIX Ha WHOOPMAIMOHHOM CTeH[e, I1eYaTaloTCs
YIAOOGHBIM 111 yTeHus mipudTomM, 6e3 ucCIpaBjaeHui, C BbiieJIeHeM Hauboyiee BaKHBIX MECT
MTOTY>KMPHBIM LIPUQTOM.

Mecra pnj1s1 3amojiHEHMsT 3asiBJIEHMII OOOPYAYIOTCSI CTYJIbSIMM, CTOJIaMM (CTOMKaMM),
61aHKaMM 3asIBJIEHUN, TMCbMEHHBIMM ITPUHAIJIESKHOCTSIMMA.

Mecra mnpuema 3asiBUTeNell  OOOPYAYIOTCS  MH(POPMALMOHHBIMM  TabJIMUKaMU
(BbIBECKAMM) C YKa3aHMEM:

HOMepa KabMHeTa ¥ HaMMEHOBaHMS OT/IeNIa;

dbamuaumn, MeHM 1 oT4YecTBa (MTOCaeqHee — TIPY HAJIMYNK), TODKHOCTY OTBETCTBEHHOT'O
JIUIIA 32 MPUEM JOKYMEHTOB,

rpadmuka rnpuema 3asiBUTEJIEN.

Pa6ouee mMecTo KakIOro OTBETCTBEHHOTO JIMIIA 33 MPUEM HOKYMEHTOB, IOJ/DKHO ObITh
060pYyIOBaHO TEPCOHAIBHBIM KOMITBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO OOCTYINa K HeOoOXOAVMbIM
MHGMOPMAIMOHHBIM 6a3aM JaHHbIX, [MEUaTAIOIMM YCTPOMCTBOM (TIPUMHTEPOM) M KOMMUPYIOIIVM
YCTPOMCTBOM.

JIn1o, OTBETCTBEHHOE 3a NMPUEM JTOKYMEHTOB, MO/DKHO MMETh HAaCTOJIbHYIO TaGJIMUKY C
yKazaHueM paMmwinm, MMeHu, oTdecTBa (TocjeiHee - IPY HAJIMUMN) U TOJKHOCTH.

[Tpu mpegocTaB/ieHUM MyHULIIUTIATBHONM YCJIYTY MHBAIMAAM 00eCIeunBaloTCs:

BO3MOSKHOCTb O€eCIpensaTCTBEHHOTO [OCTyNa K OObeKTy (3maHuio, MOMEIIeHWI0), B
KOTOPOM ITPeAOCTAaBJIIETCSI MyHULIMIIAIbHAS YCIIYTa;

BO3MOKHOCTb CAMOCTOSITEJIbHOTO TIepeIBISKEHMST TI0 TEepPPUTOPUM, Ha KOTOPOM
pacCIIOIOKEeHbI 3[aHMUST Y TTOMEeIIeHNsI, B KOTOPbIX MPeNOCTaBJISIeTCS] MyHUIIMITAIbHASL YC/IyTa, a
TaK>Ke BXOZa B Takue 0ObeKThI U BBIXOJA M3 HUX, MOCAAKN B TPAHCIIOPTHOE CPENCTBO U BbICAAKMU
13 Hero, B TOM 4MCJIe C UCIOJIb30BaHNe KPeca-KOoJISICKY;

COTIPOBOXKIIEHWE WHBAINAOB, MMEIOUMX CTOMKME PACCTPOMCTBA (YHKIUU 3PEHUS U
CaMOCTOSITEJIBHOTO TTepeBIKEHNST;

HazJIeXkailee pasMellieHre 060pyIOBaHNS Y HOCUTeJIel MH(popMaLm, HeOOXOAVMBIX AJIsI
obecrieueHnst 6eCIIPensITCTBEHHOTO JOCTYIAa MHBAIMUIOB K 3MAaHMUSIM ¥ IOMEIEHMSIM, B KOTOPBIX
MPeIOCTaBJIIeTCSI MyHUIIUIIAIbHAS YCJIyTa, M K MyHUIMIIAIBHOM YCJIyTe C YUeTOM OTpaHMUeHUI
UX JXKU3HEIesITeJIbHOCTH;

IyOGIMpoBaHMe HEeOOXOIMMOMN OISl MHBAJUIOB 3BYKOBOM M 3PUTEJIbHONM MHGpOpMaluu, a
Tak)ke HaAIucell, 3HAKOB M WMHOM TEKCTOBOM U rpadudeckoy wuHbOpMamuy 3HAKaMM,
BBITIOJIHEHHBIMM peJibe(HO-TOYEUHbIM IIpudTOM Bpaiis;

IOMYCK CypAomnepeBouMKa 1 TU(IOCYypIoonepeBOgUNKa;

OONMYCK COOAKM-MIPOBOJHMKA TIPM HAIMUMM [TOKYMEHTa, IOATBEPKIAIOIIEro ee
crieniajgbHOe OOyueHMue, Ha OOBEKTbI (3maHMs, MOMEIIEeHMs), B KOTOPBIX IPEIOCTaBISIETCS
MYHUIIUTIAIbHAS YCTYTa;

OKasaHMe VMHBAINIAM MTOMOIIM B MTPEOAOJIEHNM 6apbepoB, MEMIAIOIINX TOJTYUYEHUIO MU
MYHUIIMIIAIbHBIX YCIYT HapaBHE C APYTUMM JIULIAMMA.

ITokasaTe/su JOCTYIHOCTY ¥ Ka4yeCcTBa
MYHULMIIATIBHOM YCITYTU

2.28. OCHOBHBIMM TIOKA3aTeJsIMM JOCTYITHOCTM TIPEJOCTABAEHUS MYHUIUIIATbHOM
YCITYTU SIBJISTIOTCSI:

HaJIM4Me TTOJTHOM U TMOHSITHOM MHGOPMAaLMK O TOPSIAKE, CPOKAX M XOZe MPenoCTaBIeHNs
MYHUIIUNIAIBHOM  YCJIYTM B MHGOPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHMKAIIMOHHBIX  CETSAX  OOILEro
mosb3oBaHMs (B TOM umuciae B cetu «VHTepHeT»), cpeacTBax MacCOBOM WMHMOpMaImu;
BO3MOSKHOCTb TOJIYYEHUS] 3asBUTEJIEM YBEAOMJIEHUII O TIPEeIOCTaBJIEHMM MYHUIIUIIAIbHOM
yciryru ¢ nomoiiisio PI'Y;

BO3MOXXHOCTb TIOJTyuyeHMs MHMoOpMalnumM O Xoje IpeAoCTaBIeHMUs MYHUIIUITAIbHOM
YCJIYTH, B TOM YMCJIE C UCITOIb30BaHMEM MH(POPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTMIA.

2.29. OCHOBHBIMM ITOKA3aTEeJIIMM KauyecTBa MPedOCTaBJIEHMUS MYHULMIIAIbHON YCIYTU
SIBJISTEOTCST:



CBOEBPEMEHHOCTb TMPeNOCTaB/IeHMs] MYHULMIIAIBHOM YCJIYTM B COOTBETCTBUM CO
CTaHZAPTOM €e TMpeJOCTaBJeHUsI, YCTAHOBJEHHbIM HACTOSIIUM  AJAMUHUCTPATUBHBIM
perJiaMeHTOM;

MMHMMAaJIbHO BO3MOYKHO€ KOJIMYECTBO B3aMMOIENCTBUM IPaskJaHMHA C JOJIKHOCTHBIMU
JIMIAMY, YYAaCTBYIOIIMMY B ITPENOCTaBIEHNY MYHUIIUIIATIBHON YCITYTH;

OTCYTCTBME OOOCHOBAHHBbIX >Xajo0 Ha naeucTBusi (6e3[neiCTBME) COTPYAHUKOB U UX
HEKOpPPeKTHOe (HeBHMMAaTeIbHOE) OTHOILIEHME K 3asBUTEJISIM;

OTCYTCTBME HapYIIEHMII YCTAaHOBJIEHHbIX CPOKOB B IIpOlleccCe MpeaoCTaBIeHNS
MYHUIMATIAIBHON YCITYTH;

OTCYTCTBME 3asBJieHMII 00 oOcClapuBaHMM pellleHul, AeucTBuin (6e3meicTBus)
VY IIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, €ro IOJ/DKHOCTHBIX JIMI[, IPUMHMMAaeMbIX (COBEpIIEHHbBIX) IpU
MPEeIOCTaB/JIEHNM MYHUIIMIAJIBHOM YCJIYyTM, 1O WUTOraM pPacCMOTPEHMSI KOTOPBIX BbIHECEHbI
perieHust 00 yIOBJIETBOpeHM (YaCTUUYHOM YIOOBJIETBOPEHNN) TpeOOBaHMI 3asiBUTEJIEN.

VHble TpeOOBaHMS, B TOM YMC/I€ YYMTHIBAIOIME 0COOEHHOCTH MPEJOCTABICHUS
MYHULIMIIATBHOM YCIYTU B MHOTO(YHKIMOHATbHBIX IEHTPaX, 0COOEHHOCTH
MpPeI0CTAB/IeHNS MYHUIMIIAIBHOW YCTYTH 10 3KCTEPPUTOPUATBHOMY MIPUHIUAITY U
0CO0EHHOCTH MPeAOCTaBIeHUS] MYHUIIUIIAIBHOM YCIYTU B 3/IEKTPOHHOM (hopme

2.30. IlpemocTaBieHre MYyHUIIMIIAIBHOM YCJIYTU TIO 3KCTEPPUTOPUATIBHOMY ITPUHIUAITY
OCYIIECTBJISIETCS B UaCTM obecrieueHnst BO3MOXKHOCTH TOIauy 3asiBjieHni mocpeacrtsom PIY.

2.31. 3asgBurensaM 00eCIieuMBaAETCS BO3MOXHOCTb IIpeICTaBJEHMs 3asBJIe€HUS U
MpWIaraeMbIx JOKYMEHTOB B (hOpMe 3JIEKTPOHHBIX OKYMEHTOB mocpenctsom PI'Y.

B asTom ciryuae 3asBuTeNb MM €ro NpeAcTaBUTe b aBTopusyetcs: Ha PI'Y mocpenctsom
MOATBEPKIEHHOV YyueTHOM 3amucu B DemepasibHOM TOCYZApCTBEHHON MHMOPMAaIVIOHHON
cucreme «EpuHas cucrema wupeHTMdUKamMu ¥ ayTeHTMGUKAIMM B MHAOPACTPYKTYpE,
obecrnieunBaroley MHPOPMAIVOHHO-TEXHOJIOTMYECKOe B3aMMOJENCTBYE MH(POPMAIMOHHBIX
CUCTEM, MCIOJIb3YEMbIX IJISI TPENOCTAaBIEHMS TOCYJapCTBEHHbIX M MYHUIMIAIbHBIX YCIYT B
a7eKTpoHHOV ¢opme» (manee - ECHA), 3amonHsieT 3asBjieHMe O IIpPeIoCTaBJIeHUU
MYHUIIUTIAIBHOM YCIYTU C UCIIOb30BaHMEM MHTEPAKTUBHONM (DOPMBI B 3JIEKTPOHHOM BUIE.

3amosHeHHOe 3asB/IeHME O MPEeAOCTaBJIeHUM MYHULIMITAIBHOM YCJIYTY OTIIPABJISIETCS
3asIBUTEJIEM BMeCTe C  IIPUMKpPEIUIEHHBIMM  3JIEKTPOHHBIMM  oOpasaMy  JOKYMEHTOB,
HEOOXOAVMBIMM [IJIST TIPEIOCTABJIEHMST MYHULIMIIAIBHOM YCIYyTHU, B YIIOJTHOMOYEHHBI OpTraH.
[Tpn aBTropmsanuyu B ECUA 3asBieHne o nmpemocTaBaeHUM MYyHULIUITATBHON YCIYTU CUMTAETCS
MOJMVICAHHBIM IPOCTOM 3JIEKTPOHHO MOIIMCHIO 3asBUTEJIS, IPEACTAaBUTEISI, YIIOJTHOMOUEHHOTO
Ha TMOAICaHMe 3asIBJIEHS.

Pe3ynbTaThl TpemocTaBieHMss MYHUIMIIAIbHON YCJAYTM, YyKasaHHble B MyHKTe 2.5
HaCToSIIEero AIMUHUCTPATUBHOTO pPerjiaMeHTa, HAMpaBISIIOTCS 3asiBUTENIO, TPEICTaBUTEIIO B
JuuHbll KabuHer Ha PI'Y B ¢dopme 37eKTPOHHOIO MTOKYMEHTAa, MOAIMCAHHOIO YCUJIEHHON
KBaIMOUIIMPOBAHHOW  3JIEKTPOHHOM TOJIMCHIO  YIOJHOMOUYEHHOTO HOJDKHOCTHOTO — JIMIIA
Y 0JIHOMOYEHHOT'0 OpraHa B cJly4yae HarpaBJieHus 3asiBjieHus nocpenctsom PI'Y.

B cnyyae HampaBiienus 3asiBjieHus TmocpenctBoM PI'Y  pesysibTar mpemocTaBIeHUS
MYHUIIMIIAILHOM YCJIYTU TaKXXe MOKET ObITh BBIJAH 3asIBUTENI0 Ha OyMa>KHOM HOCUTEJiEe B
MOPSIAKE, TIPETYCMOTPEHHOM ITYHKTOM 6.4 HacTOsIIIero AIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa.

2.32. DJIeKTPOHHbIE JOKYMEHTbI MTPEICTABIISIIOTCS B CJIeAYIONMX (opmaTax:

a) xml - g1 hopMaM30BaHHBIX TOKYMEHTOB;

6) doc, docx, odt - @i JOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COMEP’KaHMEM, HE BKIIIOYAIOIINM
dbopmyJIbI (3a UCK/TIOUEHMEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbBIX B TOAITYHKTE ''B' HACTOSIIEro MMyHKTA);

B) xIs, xIsx, ods - IJIT JOKYMEHTOB, COJIePKAILIMX PACUEThI;

r) pdf, jpg, jpeg - IJiTI MOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COIep>KaHMEM, B TOM YUCIE
BK/TIOUaONX Gopmysibl M (W) rpadpuyeckue msobOpaskeHus (3a UCKIIOUEHMEM TOKYMEHTOB,
YKasaHHbIX B TOMMYHKTe 'B"' HACTOSIIEro MYHKTAa), a Takke NOKYMEHTOB C TIpaduuyecKkum
coliepskaHMEM.



Hormyckaercs dopmupoBaHMe 3JEKTPOHHOTO JOKYMeHTa IIyTeM CKaHMPOBAHMS
HEIOCPEICTBEHHO C OpUI'MHaja AOKYMeHTa (MCIOJIb30BaHMEe KOMUI HE JOIYCKaeTcs1), KOTOpPoe
OCYIIIECTBJISIETCSI C COXPaHEHMEeM OpMEHTAIlMM OpUrMHaja JoKyMmeHTa B pasperrennn 300 - 500
dpi (macitab 1:1) ¢ ucnosp3oBaHMEM CAEAVIONIVX PEKMMOB:

- «yepHO-6eJblif» (MPU OTCYTCTBMM B JOKYMeHTe rpadmyeckux M300paskeHuint u (W)
I[BETHOT'O TEKCTA);

- «OTTEHKU ceporo» (Mpy HaJIMuMM B JOKYMEHTe rpaduIecKux M3006paskeHmit, OTINIHBIX
OT LIBETHOT'O rpadmueckoro n3obpaskeHus);

- «IBETHOM» WIM <«PEeXKMM IIOJTHOM IBeTonepenaun» (MpyM HaIMUMM B JOKYMEHTE
IIBETHBIX I'padnuecKux nM300paskeHm MO0 IBETHOTO TEKCTA);

- COXpaHEeHMEM BCeX ayTEeHTUYHBIX MMPU3HAKOB MOIJMHHOCTY, & MMEHHO: rpaduyecKoi
MIOATINCHU JIIIA, TIeYaTH, YTJ0BOro IITaMIa 6J1aHKa;

- KOJIMYeCcTBO (paijioB MOJIKHO COOTBETCTBOBATH KOJMYECTBY AOKYMEHTOB, KasKIObIN U3
KOTOPBIX COIEPXKUT TEKCTOBYIO U (M) rpadmueckyto MHGOPMAIHIO.

DJIeKTPOHHbBIE TOKYMEHTBI TOJIKHBI 00€eCIeunBaTh:

- BO3MOYKHOCTb MAEHTU(DUIMPOBATb JOKYMEHT U KOJIMYECTBO JIMCTOB B JOKYMEHTE;

- IS TOKYMEHTOB, COMNEpPKalllMX CTPYKTYPMPOBAHHbIE IO YaCTSIM, IJIaBaM, pasfesiaM
(mompasmenaM) AaHHble M 3aKJIa[KM, OOecreuMBarollye Mepexobl MO OTrJiaBJeHuio U (Win) K
COMepsKaIMMCS B TEKCTe PUCYHKAM M TabyIMIIaM.

IlokyMeHTBI, TMoOAJIeXKale TmpeacTaBjennio B ¢dopmarax xIs, xIsx wmaum ods,
bopMUPYIOTCS B BUE OTEIbHOTO 3JIEKTPOHHOTO AOKYMEHTA.

I11. CocTas, rocjeg0BaTe/IbHOCTD ¥ CPOKYM BBITIOJTHEHUS
aAMMHMCTPATUBHBIX Mpoueayp (AeiCTBUN), TPeOOBaHMUS K MOPSIAKY
MX BBIIIOJTHEHMS, B TOM YMCJIé 0COOEHHOCTHY BbIIIOTHEHMS
aIMMHMCTPATUBHBIX MPOLEAYP B 3IeKTPOHHOM hopme

I/IC‘-Iepl'[bIBalOH.[Mﬁ nepedyeHb aAMMHUCTPATUBHBIX IIpOLEAYyP

3.1. TlpemocraByiieHMe MYHMIMIIAIBHOM YCIAYTM BKJIIOYaeT B cebs  craemyrolme
aAMUHUCTPATUBHBIE TIPOLEAYPHI:

IMpOBEPKAa JOKYMEHTOB U PErucTpaunysd 3asBJICHNS,;

MoJTy4eHre CBeIeHUI ITOCPEeICTBOM CUCTEMbl MEXKBEIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO
B3aMMOJEVICTBUS;

pacCMOTpeHNe JOKYMEHTOB U CBEIEHWIA;

[IPUHATUE pelleHns;

BbIIaya pe3y/IbTaTa;

BHeECeHMe pe3yJibTaTa MYHUIMIIAJIbHOVW YCIYTM B peecTp IOPUAMYECKM 3HAUYMMbBIX
3amucen.

IlepeueHb afMMHMCTPATUBHBIX Mpoueayp (AeCTBUI) MPU
MPeJoCTaBIeHUM MYHUIIUIIAIBLHOM YCIYTU B 3JIEKTPOHHOM (hopme

3.2. [Ipu mpegocTaBieHNM MYHULMIIQJIIBHON YCJIYTY B 3JIEKTPOHHOM (opMe 3asiBUTETIO
obecreunBaroTCs:

nostyyeHue MHGOpMaIum o MOpsIAKe U CPOKaxX MpesoCTaBIeHNS] MyHULIUITAIbHOM YCITYTH;

dbopMupoBaHMe 3asIBIEHNUS;

pueM ¥ perucrpanysi YTOJHOMOUYEHHBIM OPraHOM 3asiBJIEHMSI M MHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOIVMBIX [IJIS1 TIPeOCTaBIeHNSI MyHUIIUTIAJIBHON YCITYTH;

MoJTyYeHe pe3yJsibTaTa MpefoCTaBIeHSI MyHULIIUTIATbHON YCITYTH;

NIOJTyYeHye CBeIeHMI O XOie PACCMOTPEHUS 3asIBJIEHUS;

OCYILIeCTBJIEHME OI[€HKM KayeCTBa MPeIOCTaBIeHNsI MyHUIIMTIATbHON YCITYTH;

nocynebHoe (BHecyneOHOe) oO)kaJioBaHMe DpellleHMiA U JeicTBuil  (6e3mencTBus)
YromHomoueHHOro — opraHa Jmbo  menctBusi  (6e3meiicTBME)  TOJIKHOCTHBIX — JIMIL



VIOMTHOMOYEHHOTO  OpraHa,  IpefOCTaB/SIOLEr0  MYHUIMNAJIbHYIO  YOIyTy,  aubo
MYHUIIUIIAIBHOTO CITY3KaIero.

ITopsiaOK OCyLIeCTBIeHUS aAMUHUCTPATUBHBIX
npouenyp (AeicTBUiA) B 31eKTPOHHOU popme

3.3. MopMupoBaHMe 3asIBJIEHMSI.

dopMupoBaHMe 3asABJIEHNUSI OCYIIECTB/ISIETCSI TIOCPEACTBOM 3aIlOJIHEHUS 3JIEKTPOHHOM
dopmel 3asgBieHns Ha PI'Y 6e3 HeOOXOOMMOCTHM IOIOJIHUTE/NIbHONM MMOJauy 3asiBJIeHMs B KaKOM-
b0 uHOM hopMme.

dopmaTHO-JIorMUeckast mpoBepka cHOPMMUPOBAHHOTO 3asIBJIEHUST OCYIIIECTBIISIETCS TIOCIIe
3ar0JTHEHMS 3asIBUTEJIEM KasKIOTO U3 IOJIeN 3JIEKTPOHHOM (GopMbl 3asBiaeHus. [Ipy BbISIBIeHUN
HEKOPPEKTHO 3aIlOJIHEHHOTO IT0JIST 3JIEKTPOHHOM (DOpMBbI 3asIBJIEHUST 3asIBUTEIb YBEOOMJISIETCS O
XapaKTepe BbISIBJIEHHON OIIMOKYM ¥ MOPSIAKE ee yCTpaHeHMs MOCPenCTBOM MHGOPMAIMOHHOTO
COODIIIeHNST HETIOCPEICTBEHHO B 3JIEKTPOHHOI (opMe 3asiBJIeHMs.

[Tpu popmupoBaHMy 3asIBJIEHNST 3asIBUTEITIO 06ECIIeuBaeTCS:

a) BO3MOYXHOCTb KOINMPOBAaHMSI M COXpaHEHMsST 3asiBJIeHMS M WHBIX JOKYMEHTOB,
YKa3aHHBbIX B IMyHKTe 2.8 HacTosiiero AAMMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa, HeOOXOIMMBIX MIJIst
MIpelOCTaBJIeHMsI MYHULIUITAJIBHOM YCITYTH;

6) BO3MOXXHOCTb Te4YaTM Ha OyMa>kKHOM HOCUTeJe KOIUU 3JIEKTPOHHOM (GOpMBbI
3asIBJIEHUST;

B) COXpaHeHMe paHee BBeJIEHHBIX B 3JIEKTPOHHYIO (GOpMY 3asiBJIEHUSI 3HAUEHUI B JIIOOO
MOMEHT TIO JKeJIJAHMIO IIOJIb30BaTesisl, B TOM YMCJe TMpPM BO3HMKHOBEHMM OIIMOOK BBOZA U
BO3Bpare /151 TOBTOPHOT'O BBOZA 3HAYEHNI B 3JIEKTPOHHYIO (hOpMY 3asIBJIEHUST;

r') 3aroJHEeHMe TIOJiel 3JIeKTPOHHOM (GOpMbl 3asiBJieHMs] OO Hadyajia BBOZA CBeIEeHMIA
3agBUTEJIEM C MCIOJb30BAaHMEM CBeleHMil, pasMmellleHHbIx B ECHA, wu cBemeHui,
ony6ymkoBaHHBIX Ha PI'Y, B yacTu, Kacaroleics: cBemeHmnit, orcyTcTByionmx B ECUA;

1) BO3MOXXHOCTb BEPHYTbCSI Ha JIIOOOV M3 3TAIOB 3aIOJHEHMS 3JIEKTPOHHOM (OPMBI
3asBJIeHMs 6e3 MMoTepu paHee BBeleHHOM MHGOPMaIn;

€) BO3MOXXHOCThb JOCTyIa 3asgButesnsi Ha PI'Y K paHee TMOJaHHBIM MM 3asiBJI€HUSIM B
TeueHue He MeHee OFHOrO rofa, a TaKKe YaCTUUHO CHOPMMUPOBAHHBIX 3asSBJIIEHUI — B TEUEHME
He MeHee 3 MecCsIIeB.

CdopmupoBaHHOe ¥ TMOANMCAHHOE 3asIBJIEHME M MHbIEe JOKYMEHTbI, HEOOXOIMMbIE JIS
MPeNOCTaB/JIeHNS] MYHMUIIMIIAJbHOM YCJIYyTY, HaIpaB/sSIOTCS B YIIOJTHOMOYEHHBIN OpraH
nocpenctsom PI'Y.

3.4. YMOJHOMOYEHHbIM OpraH obecreumMBaeT B CPOK He Mmo3gHee 1 pabouero mHS C
MOMeHTa Tmojauu 3asiBiieHus Ha PI'Y, a B ciiyyae ero moCTyIuleHUSI B Hepabouuit win
Mpa3IHNYHbIN IeHb, — B CJIEAYIOIINIA 32 HUM ITepBbIii pab0uMit IeHb:

a) TIpueM IOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX [JISI TIPEIOCTaBIE€HMS MYHULIMITAIIBHOM YCJIYTH, U
HaIpaBJIeHe 3asIBUTEITIO 3JIEKTPOHHOT'O COOOIIEHNMS O MTOCTYIIJIEHUN 3asIBJIEHNS;

6) perucrpaiyio 3asiBJieHMs] ¥ HallpaBjeHVe 3asBUTENIIO YBEJOMJIEHUSI O PerucTpanuu
3asBJIEHUsI JIMOO 06 OTKase B IIpMeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX IJisI IPedOCTaBJIEHUS
MYHUIUTIATLHON YCITYTH.

3.5. DJIeKTpOHHOe 3asBjieHMe CTAaHOBUTCS [OOCTYIHBIM [Jis JO/DKHOCTHOTO JIMIIA
VY IOJITHOMOYEHHOTO OpraHa, OTBETCTBEHHOTO 3a IMPMEM UM PErucTpalyio 3asBjieHus (manee —
OTBETCTBEHHOE [TO/DKHOCTHOE JIMIIO), B TOCYHApCTBEHHOM WH(POPMALMOHHON CUCTEME,
MCITOJTb3YeMOM Y TTOJTHOMOYEHHBIM OpPraHOM /ISl TIPEeIOCTaBJIeHMS MYHUIMIIAIbHOW YCIyTU
(manee - TUC).

OTBeTCTBEHHOE JOJIKHOCTHOE JIUIIO:

MpoBepsieT Ha/lMuMe 3JIEKTPOHHBIX 3asiBJieHui, rnoctymuBimx ¢ PI'Y, ¢ mepmogom He
pexke 2 pa3 B JIeHb;

paccMaTpuBaeT TOCTYIMBIIME 3asiBJIEHUSI ¥ TPUIOXKEHHbIe 00pasbl JTOKYMEHTOB
(BMOKYMEHTbI);



MTPOM3BOAUT AEMCTBUSI B COOTBETCTBUM C ITYHKTOM 3.4 HACTOSIIETO AIMUHUCTPATUBHOTO
perJiaMeHTa.

3.6. 3asBUTENI0 B KaueCTBe pe3yjabTaTa IMPeJOCTaBJIEHUSI MYHUIMIIAIbHON YCIyTU
obecrieunBaeTCsl BO3MOKHOCTb TOJTyYeHMs TOKYMEeHTa:

B ¢opmMe 3JIeKTPOHHOTO [TOKYMEHTA, IMOAIMCAHHOTO YCUJIEHHOM KBaJM(UIIMPOBAHHOM
9JIEKTPOHHOM TMOATMCHIO YITOJTHOMOYEHHOTO AOJIKHOCTHOTO JiMIIa Y TIOJHOMOUYEHHOTO OpraHa,
HaITPaBJIEHHOTO 3asIBUTEJIIO B JIMUHbIN KabuHeT Ha PI'Y;

B Buae OYMaXXHOTO [IOKYMEHTa, IOATBEP)KIAIOIIEr0 COMEepsKaHMe 3JIEKTPOHHOTO
IOKYMEHTa, KOTOPBIN 3asBUTE/Ib MTOyYaeT IMpU JUYHOM OOpaIlieHn B MHOTO(YHKIIMOHAIbHOM
LIEHTpE.

3.7. Ilonyuenme wuHbpopMauu O XOMe PACCMOTpPeHMS] 3asiBJ€HMSI M O pe3yJbTaTe
MPeIOCTaB/IeHNsT MYHULIMITAJIBHOM YCJIYTU TMPOU3BOAUTCS B JIMYHOM KabuHere Ha PI'Y, mpwm
YCJIOBMM aBTOpM3alMi. 3asiBUTEIb MMEeT BO3MOXXHOCTh MPOCMATPUBATh CTATYC 3JIEKTPOHHOT'O
3asgBJIeHusI, a Takke MH(OpPMALMIO O [OaJbHEMIIMX JEWCTBUSIX B JIMYHOM KabOMHETe 0
COOCTBEHHOM MHUIIMATUBE, B JII0O0E BpeMsl.

[Mpu mnpemocTaBaeHMM MYHMIMIIQJIbHOV YCJIYTM B 3JIEKTPOHHOV (opme 3asiBUTENTIO
HaIpaBJISIeTCS:

a) YyBeIOMJIEHME O TIpMeMe U perucTpaumy 3asgBIe€HMS] U WHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX IJIS1 TIPeAOCTaBIeHNS] MyHUIIMTIIATIBHOM YCITYTH, CoOepiKaillee CBefeHus O (akre
mpreMa 3asBJIEHMSI UM [TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [JIs1 TPeNOCTaBJIeHUST MYHUIIUIIATIbHON
YCJIYTH, ¥ Hauaje Mpouenypbl MPeqoCTaBIeHUs] MYHULIUITAIbHON YCIYTH, a TaKKe CBEIOEHUS O
JlaTe ¥ BpeMeHM OKOHYaHMSI MPeAOCTaBIeHMS] MyHULIIUIIATbHON YCIYTU JIMOO0 MOTMBUPOBAHHBIN
OTKa3 B MpueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JIJIST TPeAOCTaBIEHNSI MyHUIIUTIAIIbHON YCIIYTH;

6) yBemoMJIeHME O pe3yJbTaTaX pPacCMOTPEHUsT AOKYMEHTOB, HEOOXOOMMbBIX [IJis
MpefoCTaB/JIeHMsT ~ MYHUIMIAABHOM  YCJIYTHM,  Ccomepskallee  CBeNeHMS O  IPUHITUMN
MTOJIOSKUTEJIBHOTO peIIeHUs] O TMPeJOCTaBJIeHNM MYHUIMITAIIBHON YCJIYTM UM BO3MOSKHOCTMU
MOJIYYUTh Pe3yJIbTaT MPeAOCTaBIeHNS] MyHUIIMITAIBHON YCIYTY MO0 MOTUBMPOBAHHbBIN OTKa3 B
MpeaoCTaBIeHNM MyHULIUTIATbHOM YCITYTH.

3.8. O1eHKa KavecTBa MpegOoCTaBAeHNSI MyHUIUTIATBHOM YCITYTH.

OneHka KavecTBa IIPeNOCTaBJIEHUSI MYHUIIMUIIAIBHOM YCAYTU OCYIIECTBI/ISIETCS B
coorBeTCTBUM ¢ [IpaBuimamm  OLeHKM rpaxgaHamMyu  3G(QEeKTUBHOCTM  IeSITebHOCTU
PYKOBOAMUTEJIEN TEPPUTOPUATBHBIX OPraHoB (emepasbHbIX OPTaHOB MCIOJIHUTEIbHOM BJIACTU
(MX CTPYKTYPHBIX MMOAPA3AETIEHNN) C YYETOM KaueCTBa IPeIOCTaBIeHMs MMM TOCYIapCTBEHHbBIX
YCIYT, a TakKKe MPUMEHEHMsS] pe3yJ/IbTaTOB YKa3aHHOV OLIEHKM KaK OCHOBAHMS IJIST TIPUHSITUS
pelleHnii O JOCPOYHOM IMPEKpAIleHMM VCIIOJHEHMSI COOTBETCTBYIOIIMMM PYKOBOIUTEISIMMU
CBOMX [IOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEN, YTBEP)KIEHHbIMM ITOCTAaHOBJIeHMeM I[IpaBuTesbCcTBa
Poccuiickoin ®@epeparmu ot 12 nmekabps 2012 roga Ne 1284 «O6 omeHke rpaskgaHaMu
3 GEKTUBHOCTM eSITEIbHOCTM PYKOBOJUTENIE TEPPUTOPUATIbHBIX OpraHoB (emepasbHbIX
OpraHOB VCITOJIHUTEJIbHOM BIACTU (MX CTPYKTYPHBIX TOJpasaeseHuil) U TepPUTOPUAIbHBIX
OpPraHoOB I'OCY/IapCTBEHHBIX BHEOIOIKETHBIX (DOHIOB (MX PETMOHAIBHBIX OTIEJIEHUN) C YUYETOM
KauecTBa MPeJOCTaBJIEHUSI IOCYJapCTBEHHBIX YCIYT, PYKOBOAMUTEJE) MHOTO(QYHKIMOHATbHBIX
IIEHTPOB IPENOCTaBJIEHUSI TOCYIAapPCTBEHHBIX ¥ MYHMIIMIIAJbHBIX YCJIYT C yYeTOM KavyecTBa
opraHM3aly TMpeAoCTaBJIeHUs] TOCYHAapCTBEHHBIX ¥ MYHUIMIIAJbHBIX YCJIYT, a TaKke O
MPUMEHEHMM Pe3yJIbTAaTOB YKAa3aHHOM OIIEHKM KaK OCHOBAaHWSI [JI1 TIPUHSITUSI PELIeHU O
JOCPOYHOM  TpPEKpAIeHNM  WUCIIOJHEHUSI COOTBETCTBYIOIIMMM  PYKOBOAMUTENIIMU  CBOUX
IOJKHOCTHBIX 00sSI3aHHOCTEN».

3.9. 3agButeno 06eCreYNBAETCS BO3MOKHOCTH HANpaBJIEHMs >KajJoObl Ha peIIeHusI,
OeucTBUs  uau  Oe3delicTBie  YINOJHOMOYEHHOTO  OpraHa,  JOJ/DKHOCTHOTO — JIMIIa
Y IOJIHOMOYEHHOT'O OpraHa Jin6o MyHUIUIIAIBHOTO CJTY3KAIIero B COOTBETCTBMUM CO cTaThen 11.2
®enepanpioro 3akoHa Ne 210-®3 u B 1moOpsiiKe, YCTAaHOBJAEHHOM ITOCTAaHOBJIEHMEM
[TpaButenbctBa Poccuiickon @epeparu ot 20 Hosi6ps 2012 roma Ne 1198 «O denepanbHOM
roCcyJapCTBEHHOM WMH(POPMAIMOHHOV CUCTeMe, OOecCIleuMBaloIell IIpolecc IOoCyaeOGHOro,
(BHecyeOHOro) O6XKaJIOBaHMSI pellleHuit U [elCcTBuil (6e3[1eiCTBUSI), COBEpIUEeHHbIX MpU
MpeaOCTaBIEHNY TOCYIAaPCTBEHHBIX I MYHUIIUITIATbHBIX YCIIYT.



INopsaoK McpaB/IeHNs: JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK ¥ OLIMO0K
B BBIJAHHBIX B Pe3y/IbTaTe MPeJoCTaBIeHUsI MYHUIMUIIATbHOM YCIYTU JOKYMEHTaxX

3.10. B ci1yuae BbISIBJE€HMSI OMEYaTOK M OIIMOOK 3asiBUTEIb BIIpaBe OOPATUTHCS B
Y TOTHOMOYEHHBIM OpraHa C 3asiBieHMeM C MPUIOKeHUeM NOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITYHKTe
2.8. HacTogIIero AMMHUCTPATUBHOTO pPeryjiaMeHTa.

3.11. OcHoBaHMs OTKasa B MpueMe 3asBjeHMs] 00 MCIpaBJIeHMM OMEYaTOK U OIIMOOK
yKasaHbl B MyHKTe 2.12 HacTos1ero AIMMHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa.

3.12. VcmpaBiieHue AOMYIIEHHBIX OIEUYAaTOK M OIIMOOK B BbIJAHHBIX B pe3yJbTaTe
MPeNOCTaBIeHNS] MYHMUIIMIIAJbHOM YCJIYTM JOKYMEHTaX OCYIIECTB/ISIETCSI B CJIEIYIOIIEM
MOpsIAKe:

3.12.1. 3asgBuTesib pyU OOHAPYKEHMM OTEYATOK M OIIMOOK B JOKYMEHTaX, BbIIAHHBIX B
pe3yJbTaTe MpefoCTaBIeHUs] MyHUIIUITAJIbHOW YCJIYTH, 0OpaliaeTcsl IMYHO B Y MOJTHOMOYEHHbIN
opraH C 3asBJeHVMEeM O HeOOXOOMMOCTM WCIIPaBJIEHUSI OIEYaTOK M OIIMOOK, B KOTOPOM
COEeP>KUTCS YKa3aHue Ha UX ONMCaHue.

3.12.2. YoJIHOMOYeHHbIVI OpPTaH MpPU MOJTyUYeHMM 3asiBJIEHMsI, YKA3aHHOTO B TIOAITYHKTE
3.12.1 nyukra 3.12 Hacrosiero mojpasiesia, pacCMaTpPUBaeT HEOOXOIMMOCTb BHECEHUS
COOTBETCTBYIOIIMX M3MEHEHUI B IOOKYMEHTBI, SIBJISIOIIMECS pPe3yJbTaTOM IIPeJOCTaBIEHNS
MYHUIIUTIAbHOM YCITYTU.

3.12.3. YroaHOMOYeHHbIM opraH obecleuyBaeT yCTpaHEHMe OIleuyaTOK U OIIMOOK B
IIOKYMEHTAaX, SIBJISIOLIMXCS Pe3yJIbTaTOM ITPeIOCTaBIeHMsSI MyHUIUITAIbHOM YCITYTH.

3.12.4. Cpok ycTpaHeHMs OIevyaToK ¥ OIIMOOK He JOJIKEH IpeBbIaTh 3 (Tpex) pabounx
IIHe} C IaThl perMCTpalyy 3asiBjieHus], yKa3aHHOTO B moAmyHkTe 3.12.1 myHkTa 3.12 HacTosIero
noppaszgena.

IV. ®@opmbl KOHTPOJIS 3a UCIIOTHEHMEM aJMMHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

ITopsimok ocyuiecTB/IeHNUS TEKYIIEro KOHTPOJIA 32 COOTIOIeHNEM U MCIIOTHEHVeM
OTBETCTBEHHbIMH JI0/DKHOCTHBIMM JIMIIAMM IIOJIOKEHUI perjiaMeHTa M MHbIX
HOPMAaTHMBHBIX IIPAaBOBbIX aKTOB, YCTAHAB/JIMBAIOIIMX TPEeOOBAHMS K IMPEI0CTABICHUIO
MYHUIIMIIQJIBHOM YC/IYTH, @ TAKKe MPUHSATHEM MMM PelIeHnn

4.1. Texkyumit KOHTPOJAb 3a COOJIOJEHMEM U  MCIIOJHEHMEM  HACTOSIIIErO
AIDMUHUCTPATUBHOTO DerjaMeHTa, MHBIX HOPMATMBHBIX IMPABOBBIX AKTOB, YCTaHABIMBAIOIINX
Tpe6OBaHI/IH K IpenoCcTaB/IEHUIO MYHML[MHaHbHOﬁ YyCiIyru, OCyHIeCTBJIAETCA Ha IIOCTOSIHHOM
OCHOBe  [O/DKHOCTHBIMM  jumamyu  ApgmuHuctpaiyy  (YIIOJHOMOYEHHOTO — OpraHa),
YIIOJITHOMOYEHHBIMM Ha OCYIIECTBJIEHME KOHTPOJISA 3a IIpeadoCTaBJIEHMEM MYHML[MHaJIbHOﬁ
YCITYTH.

[isi TekyIlero KOHTPOJSI MCIONb3YIOTCS CBeNEeHMS] CITYsKeOHOM KOppeCIOHIeHIINH,
YCTHasE M TNKUCbMEeHHasi MHGOpMaIys CHelUaJIMCTOB M IO/DKHOCTHBIX JML AIMMHUCTPaLUU
(Y1IoMHOMOUYEHHOT O OpraHa).

TexyImmit KOHTPOJIb OCYIIECTBJISIETCS ITyTeM MTPOBeeHNUST TPOBEPOK:

pelieHui1 o rpefocTaBieHnu (06 OTKase B IIPeIOCTaBIeHN M) MyHUIIUTIATBHOM YCITYTH;

BBISIBJIEHMSI M YCTPaHEHNsI HapyIlIeHi TTpaB I'paskaaH;

pacCMOTpeHMsI, TIPUHATUS pellleHuii U IOJATOTOBKM OTBETOB Ha OOpallleHusl IpakhaH,
coJepiKallye skajao0bl Ha perieHus, feicTBus (6e30eiCTBIe) JOIKHOCTHBIX JIAL.

IlopsaaoK ¥ ePUOANYHOCTD OCYIIECTB/IEHNS IVIAHOBBIX ¥ BHEIVIAHOBBIX IIPOBEPOK
MOJTHOTBI ¥ Ka4eCcTBa MPeJoCTaB/IeHNSI MYHUIIUIIAIbHOM YC/IYTU, B TOM YMCJIe TIOPSAKOK U
(opMBI KOHTPOJIS 32 ITOTHOTOM M KAYeCTBOM IIPEA0CTABIEHNUSI MYHULIMIIAIBHOM Y CITYTHU

4.2. KoHTposib 3a TOJIHOTOM M KaueCTBOM IPeAOCTaBJIEHMSI MYHMUIMIAJIbHOW YCIYTU
BKJIIOYAET B cebsl ITpoBefieHNe TIJIAHOBBIX Y BHEIIJIAHOBBIX ITPOBEPOK.



4.3. TlnaHOBbIEe TPOBEPKM OCYILECTB/ISIIOTCSI Ha OCHOBAHMM TOMIOBBIX IIJIAHOB PaOOTHI
VY IIOJITHOMOYEHHOTO OpraHa, yTBEP>KIAEMbIX PYKOBOAMUTEJEM YTIOJHOMOYEHHOro oprana. [Ipu
MJIAHOBOI MTPOBEpPKe MOHOTHI ¥ KayecTBa MPeJOCTaBAeHNs MyHUIIUTIATbHOM YCIYTY KOHTPOJTIO
MOJIJIEesKAaT:

co0bJTI0[IeHIe CPOKOB IMTPelOCTaBIeHMS MyHUIIUTIATbHOM YCITYTH;

COO6JTIO[IeHNE TTOJIOKEHMIA HACTOSIIIETO AIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEeHTa;

MPaBMUIBHOCTh M OOOCHOBAHHOCTb IPMHSITOTO pelleHus] 06 OTKasze B IMPefOCTaBIEHUN
MYHUIUTIATIbHON YCITYTH.

OcHoBaHMeM JJ151 TPOBeIeHNsI BHEIIJITAHOBBIX TIPOBEPOK SIBJISTFOTCS:

MOJTyuyeHre OT TOCY[AApPCTBEHHBIX OpPraHoOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIpaBeHus
mHpopMaIMyM O TMpPeAroiaraeMbIX MM BbISIBJIEHHBIX HapYIIEHMUSX HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX
aktoB Poccuiickonn ®Demepaiyiu, HOpPMATMBHBIX IIPABOBBIX AaKTOB ApXaHIeJbCKOM 00/acTu
Poccuiickoit @epepatiny ¥ HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB aJMUHMUCTPAIMU TOPOJICKOTO OKPYTa
Apxanresnbckon obsactu «Kotnacy;

obpalleHnst TpakIaH M IOPUOMUECKUX JIAI Ha HApyIIeHMs 3aKOHOJATeIbCTBa, B TOM
YyycJle Ha KayeCTBO MpefoCTaBIeHsI MyHULIUTIATbHOM YCITYTH.

OTBeTCTBEHHOCTD JJO/DKHOCTHBIX JIUIJ
3a pelreHus u aercTBus (6e3aeiicTBIe), IPMHMMaeMble (0CYIeCTB/IsseMbIe)
MMM B X0J€ IPea0CTaB/IeHNsI MYHUIUIIATbHOM YCITYTH

4.4. Tlo pesynbTaTaM IPOBEJEHHBIX IPOBEPOK B CJIyyae BBISIBJIEHUSI HapYIIEHUN
MOJIO’KEHUI HACTOSIIEro AIMMHUCTPATMBHOTO perjaMeHTa, HOPMAaTMBHBIX ITPaBOBBIX aKTOB
Poccuiickoir @emepanny, HOpMaTMBHBIX ITPaBOBBIX aKTOB ApXaHreJIbCKoil 0bactu Poccuiickoii
@enepaly ¥ HOPMATMBHBIX IIPABOBbIX AaKTOB aJMMHUCTpPAIMM TOPOACKOTO OKpyTra
Apxanrenbckont obsactu  «KoTiac», OCyIIeCTB/SIETCSI TIPUBJIEUEHME BUHOBHBIX JIMIL K
OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickon Denepaninm.

[lepcoHanbHast  OTBETCTBEHHOCTb  NO/DKHOCTHBIX — JIMI[ 332  IPaBUJIBHOCTb U
CBOEBPEMEHHOCTh TPUHSATUSI pelleHus] O IpemocTaBjieHuy (06 OTKase B IIPeIOCTaBJIEHUMN)
MYHUIITIAJBHOM YCIYTU 3aKPeIvIsieTCsl B MX JOJDKHOCTHBIX PerjiaMeHTaX B COOTBETCTBUM C
TpeGOBaHUSIMM 3aKOHOaTe/IbCTBA.

TpebdoBaHMs K MOPSAAKY U hopMaM KOHTPOJISA 3a
npexocTaB/IeHNeM MYHUIMIIAIbHOM YC/IYTU, B TOM YMCJIe
CO CTOPOHBI I'PaskIaH, MX 00'beIMHEHMI ¥ OpraHu3aIin

4.5. T'pakmane, ux 06beAMHEHNMST ¥ OpraHM3alyy MMEIOT IIPaBO OCYILECTBJIATh KOHTPOJIb
3a TIPemOoCTaBJEHMEM MYHUIMIIAJIBHON YCJIYTYM TyTeM IoJyuyeHuss uHopManum o Xopje
MpeNOCTaB/JIeHNs] MYHUIMIIAJIbHOM YCJIyr¥M, B TOM UMCJI€ O CpOKaxX 3aBeplleHus
aIMWHMCTPATUBHBIX MPOLEnyp (IEeCTBUIA).

'pakmaHe, X 0ObeOVMHEHNS M OPraHM3alyy TaKsKe UMEIOT IIPaBo:

HaMpaB/IsITh 3aMeYaHus] M TPEeIJIOKEHMS] IO YJIYYIIeHUIO TOCTYITHOCTM ¥ KayecTBa
MpeqOCTaBIeHS] MyHULIUIIAIbHOM YCITYTH;

BHOCUTb TIPEIJIOKEHMSI O Mepax [0 YCTPAaHEHUMIO HapyIIeHu HaCTOSIIETO
AJIMUHUCTPAaTUBHOIO perjaMeHTa.

4.6. [Jo/sKHOCTHBIE Jinila Y TOJHOMOUYEHHOI'O OpraHa MpUHMMAIOT Mephl K MpeKpallieHno
OOMYIIEHHbIX HapyIIeHMA, YCTPAHSIIOT MPUUMHBI U YCJIOBUS, CIIOCOOCTBYIOIIME COBEPILIEHNIO
HapYILIeHUIA.

Wudopmaiius o pesyabTaTax pPacCMOTPEHMS 3aMedaHuidi U MpeaJIOKeHM TpaskgaH, UX
OOBbeIMHEeHNI M OpraHm3aliuii JOBOOUTCI OO CBeJEeHMS JIMIl, HalpaBUBIIMX 3TU 3aMeUYaHUs U
MpeIJIOKEeHMSI.

V. JocyneoHbli (BHECYJe0HbIN) MOPSATOK 00)KaIOBAaHUS PelIeHU
" JeyicTBui (6e31eiiCTBMSI) opraHa, IpexoCTaB/ISIOIIero



MYHUIIMIIAJIBHYIO YCJ/IYIY, a TaAKKe UX HO/IDKHOCTHBIX JIMII,
MYHUIIUIIA/IBHBIX CJTY>KallluX

5.1. 3asgBuTesb MMEET MPaBO Ha 063KaJ0BaHKe pelleHus 1 (Win) aencTBuit (6e3meiicTBus)
VY IOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, JOJBIKHOCTHBIX JIMI[ YITOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, MYHUIIMITATbHBIX
CY’KalMX TPpY TPEeNOCTaBI€HMM MYHUIMIAIbHOM YCIYyrM B OocyAebHoM (BHeCcymeOGHOM)
nopsiike (masiee — kaaoba).

Oprasbl MEeCTHOTO CaMOYIIpaBJ/IeHNsI, OpTaHU3AIUN U
YIIOJTHOMOYEHHbIE HA PACCMOTPEHMeE KaI00bI JINIA, KOTOPbIM
MOJKeT ObITh HallpaBJIeHa Xka100a 3asABUTeJIs
B IOCYyAe0HOM (BHECYZE€OHOM) MOPSIAKE;

5.2. B nmocyme6HoM (BHecymeGHOM) TIOpsiiKe 3asBUTENb (MpeACTaBUTE/Ib) BIIpaBe
06paTUTHCS C KaJI000M B MUCbMEHHOV (GopMe Ha OYMa>kKHOM HOCUTEJIe MM B 3JIEKTPOHHOM
dbopme:

B YINOJHOMOUYEHHBbI OpraH - Ha pelleHre wu (Mau) [peicteust (6e3melicTBue)
IIOJDKHOCTHOTO JINIIA, PYKOBOAUTEJISI CTPYKTYPHOTO MoApasaeaeHus: Y IOJHOMOUYEHHOTO OpraHa,
Ha pelleHne u geictBust (6e3mencTBiMe) YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, pPYyKOBOAMTEJIS
Y1I0JIHOMOUYEHHOI'O OpraHa;

B BBIIIECTOSIIIINIA OpraH Ha pelleHue u (Mam) aeucTBusi (6e3meicTBye) MOJIKHOCTHOTO
Jina, pyKOBOAUTEJIA CTPDYKTYPHOI'O ITOAPpa3ae/ICHUA Y IOJITHOMOYEHHOT O opraHa.

B YnonHoMoueHHOM opraHe oIpenessitoTcsl YIIOJITHOMOUEHHbIE Ha pacCMOTpeHMe Kaao0
JIO/DKHOCTHBIE JIIIA.

Criocoob1 MHGOPMUPOBAHMS 3asiBUTEJIEN O MOPSAKE MoJaun
M PacCMOTPEeHMS Xal00bl, B TOM YMCJIe C UCIIojIb3oBaHueM EnuHoro nmoprana
roCyapCTBEHHbIX M MYHUIIMIATbHBIX YCIYT (GyHKIMIT)

5.3. Nudopmauusa o MOpsiAKe MOAAYM M PACCMOTPEHMsST >KajobGbl pasMellaeTcs Ha
MHOOPMAIMOHHBIX CTEHJAX B MeCTax MpefoCTaBJIeHUs] MYHULMITAILHOM YCJIyTH, Ha CcanTe
YrnonHomoueHnHoro opraHa, PI'Y, a Takke npegocraBisieTcss B yCTHOM (opme 1o TesedoHy U
(w1n) Ha JMYHOM TpueMe JiM6O B MUCbMEHHOM (hOpMe TMOUYTOBBIM OTIIPaBJEHMEM IO ajpecy,
YKa3aHHOMY 3asiBUTesieM (IIpefCcTaBUTeIeM).

IlepeueHb HOpMAaTUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PEry/JIUPYIOIINX MOPSIAOK
nocyaeoHoro (BHeCye6HOro) o6kaioBaHus AeiicTBui (6e31eincTBus)
¥ (MIM) peleHni, IPUHSITHIX (OCYIeCTBI€HHBIX) B X0/Ie
MpeJoCTaBIeHNUsI MYHUIUIIATbHOM YCITYyTH

5.4. Tlopsmok pgocyme6HOro (BHeCYHeOHOro) OOsKaJoBaHMsI peLIeHMiA ¥ HeNCTBUIA
(6e3meiicTBMS) YIIOTHOMOYEHHOTO OpraHa TOCYOAapCTBEHHOM BJAaCTM, OpraHa MeCTHOT'O
CaMOYTIpaBJIEHMS], @ TAKKE €ro JOJKHOCTHBIX JIUII PETYJIUPYETCS:

®epepanbubpiM  3akoHOM oOT 27 wmiona 2010 roma Ne 210-@3 «O6 opra"musauym
MIPeIOCTaBJIEHMSI TOCYJAPCTBEHHBIX I MYHUIIUTIATbHBIX YCIIYT»;

MMOCTAHOBJIEHMEM aIMMHUCTpalMMX MYHMIMIAIbHOTO o6pasoBanus «Kotmac» oT
15 oktabps 2018 roma Ne 2009 «O6 vyrBepskmenuu IlosokeHUsT O MOpsAKe IOJauM U
paccMOTpeHMs Kajiob Ha pelieHus u geictBust (6esmericteue) ammuuuctpauyy MO «Kotmacy,
ee JO/DKHOCTHBIX JIUI] JIMOO MYHUIIMITAJbHBIX CIYKAIUX, a TakKkKe MHOTO(MYHKIMOHAILHOTO
IIEHTpA MPeIOCTaBIeHNST TOCYIaPCTBEHHBIX ¥ MyHUIIUITAIbHBIX YCITYT, €r0 PaOOTHUKOBY;

nocraHoByieHneM IIpaBurtenbctBa Poccuiickonn @epepanmm ot 20 Hos6ps 2012 ropma
Ne 1198 «O denepanbHOM TrOCymapCTBEHHOM MH(POPMAIMOHHOM CHUCTEMe, OOeCITeuMBaroIIen
mpoliecc nocynebHoro (BHeCcyneOHOro) oOOsKaJoBaHUSI pellleHu U OencTBuil (6e3meicTBus),
COBEpIIIEHHBIX MIPY MPEAOCTaBIEHUY TOCYAAPCTBEHHBIX Y MYHUIIUIIAIIBHBIX YCITYT».
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ITpunoskenne Ne 1
K aIMMHUCTPATUBHOMY PerJIaMeHTY
MIPeaOCTaBIEHNS] MyHUIIUTIAbHON YCIIYTU

ITEPEYEHDb
KATETOPUM I'PAKIAH, KOTOPBIM (npu Haamumm)
IMMPEJOCTABJIAIOTCSA CIY>KEBHBIE JKXUJIBIE IOMEIIEHUS
B MYHULIIUITAJIbBHOM XWJIOM ®OHJE HA TEPPUTOPUN
I'OPOJCKOTI'O OKPVYT A «KOTJIAC»

Ciry>keOHbI€ X1JIble TTIOMEeIeHNsI TTPeIOCTABISIOTCS CJIeLYIOIIMM KaTeropysiM rpaskaaH:
1. PaGoTHMKaM MYHMUIIUTIAIbHBIX 00pa30BaTe/IbHbIX YUPEsKIEeHUIA:

-IVIPEKTOpaM, 3aBy4YaM, YUUTEISIM;

-3aBeyIOIIMM, BOCITUTATEJISIM, MJIAIIIIMM BOCITUTATEISIM.
2. PaboTHMKAM MYHUIIMTIAIbHBIX YUPEXKIEHNI KYJIbTYPBHI.



ITpunoskenne Ne 2
K aIMMHUCTPATUBHOMY PerJIaMeHTY
MIPeaOCTaBIEHNS] MyHUIIUTIAbHON YCIIYTU

['1taBe ropojckoro okpyra

Apxanresnbckon obsactu «Kormac»

wmu 'nmaBe AnMuHMCTpanuu Beruerogckoro
agMMHUCTPATUBHOTO OKpYyTa
aIMWHMCTPALM TOPOICKOTO OKPyTa
Apxanresnbckoi obactu «Kormac»

(®.1.0.)
oT

(®.1.0. pyroBOOUTENS YUPEKAECHNS)

XOJJATAMCTBO
(1] IIpeILOCTaBJIeHMM CJIY)KeﬁHOI‘O JKMJIOI'O ITOMellleHs1

[Tpomnry mpegocTaBUTh B MOJb30BaHME HA YCJIOBUSIX IOTOBOpa HaliMa CITy>KeOHOe SKMIoe
MOMeEIlleHNe 10 YJI. IIOM KB. B r.Kommace (m.Borueropckuin)
COTPYIHMKY (YyUpeXAeHNs, OpraHu3alyn)

(®.1.0.)
Ha I1epmuon TPpyaoOBbIX OTHOIIIEHUN C

(HaMMeHOBaHMe yUPeKAEHNS, OpraHU3aIn)
[ToaTBepskaaw, 4YTO COTPYAHMK

(©.1.0.)

He MMeeT B COOCTBEHHOCTY WJIM TOJIb30BAHUM KMJIBIX MOMEIIEHUI O AOTOBOPY COLMATBLHOTO
HajiMa B COOTBETCTBYIOIIEM HACEJIEHHOM IYHKTE, PacCllOIOXKEHHOM Ha TEPPUTOPUM TOPOACKOrO
okpyra «Kormac».

K xopaTaiicTBy mpwuiararo cjaeayrolye JOKYMeHTbI:

PykoBoguTesnnb
yupexxaeHus (Oprauusanymn)

(®.1.0.) (mommmch)

« » 20 r.




ITpunoskenne Ne 3
K aIMUHUCTPATUBHOMY PErJIaMeHTY
MIPeaOCTaBIEHNS] MyHUIIUTIAbHON YCIIYTU

I'naBe ropojckoro okpyra

Apxanresnbckoit obyactu «Kormac»

wu ['naBe amMuHMCcTpauu Beraerogckoro
aAMUHUCTPATUBHOTO OKPYTa
aIMMWHUCTpPAIMM TOPOJICKOTO OKpyTa
ApxaHresnbckon obsactu «Kormac»

(®.1.0.)
oT

(®.J1.0.)
IIPO’KMBAIOILIETO I10 aIpecy:

VII. , I. , KB.

3ASIBJIEHUE
0 MpeJoCTaBIeHUM KM/I0T0 NMoMellleHNsl MaHeBpeHHoro ¢oHa

A, rp.

(®©.1.0.)
MPOIIly IIPefOCTaBUTh B IIOJIb30BaHME Ha YCJIOBMSIX JOrOBOpa HaiiMa >KUJIoe IIOMeIleHue
MaHeBPeHHOTOo OHIA MHe U Y4JeHaM MOel CeMbU:

(®.A.0O. uneHOB cemMbH, CTENEHDb POJICTBA)

(YyKasbIBaeTCsl OCHOBaHME [JiS1 TIPEAOCTaBJEHMs: Ha TMepuoj], TPOBEAEHMS KAMUTATbHOTO DPEMOHTA WA
PEKOHCTPYKIMHU JKUJIOTO TTOMEIIEHNST; YTPAThI KUJIOTO TIOMEIIEHMSI B Pe3yJibTaTe Upe3BbIUaliHbIX OOCTOSITENIbCTB; B
CBSI3M C TIPU3HAHMEM JIOMa aBapUIHBIM U TIOJJIESKAIIIM CHOCY, UT.[I.)

pacIioioxkeHHoro 1o agpecy: r. Kornac, yi.

i KB. ,
K sasgBnenmnto Inpujiaararo ciegyronye JOKyMEHTDI:
1. ;
2. ;
3. ;
4. ;
5.
(@.1.0. 3asBuTeENS) (Toamuck)

« » 20 r.




