INOSICHUTEJIbHAS 3AIINCKA
K IIPOEKTY MOCTAHOBJIEHUSA afMUHUCTPAIUMU TOPOACKOro
oKpyra ApxaHreibckoi oonactu «Kotmac»

«O06 yTBepKaeHnu afMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa IpeJoCTaB/IeHus
MYHUIIUIIAIbHONM yoryru «IIpegocTaB/ieHe SXuIbIX MIOMEIeHU CIelaM3upoOBaHHOr0
KUIUITHOTO (hoHA HA TePPUTOPUU TOPOICKOr0 OKpyra
Apxanrenbckoi ooactu «Kormac»»

Jara pasmellieHUsI MPOEKTa aJMUHMCTPATUBHOIO perjiaMeHTa Ha ouIMaibHOM
caiiTe agMUHUCTpanuu ropoackoro okpyra «Kormac»: 11 cenrs6pst 2024 r.

Paspa6otumk: OtTmen mo yueTy M pacipemeneHuio Kuibsg Komurera >KUIUIIHO-
KOMMYHAJIbHOTO XO3S/AICTBa YTIPaBJIEHMSI TOPOJCKOTO XO3SIICTBA aAMMHUCTPALMM TOPOACKOTO
okpyra «Kortmac».

JlaHHBIN MPOEKT aJIMMHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa pa3paboTaH B COOTBETCTBUM C:
®enpepanbubiM 3akoHOM OT 27 uionst 2010 r. Ne 210-@3 «O6 opraHmszauuy IpemoCTaBICHMS
rOCYJapCTBEHHBIX ¥ MYHUIMMAJIbHBIX YCIYT» U IMPOXOAUT MPOLEAYPY OLIEHKM BO3MOSKHOTO
MOJIOKUTEbHOTO 3G @deKTa, a TakKe BO3MOKHBIX HEraTUMBHBIX IIOC/IENCTBUI peain3alnun
MOJIOKEHUI IIpOeKTa aIMMHUCTPATMBHOIO perjiaMeHTa g TpaskgaH M OpraHusanuii Ha
obuIMaIbHOM CaiiTe agMMHMUCTpAlLMM Topoackoro okpyra «Kommac» B uH(pOpMaIMOHHO-
TeJIeKOMMYHMKaIMoHHo cetn «VHTepHeT»: https://kotlas29.gosuslugi.ru/.

CpoK, oTBeeHHbIN /IS MPOBeIeHMsI He3aBUCUMOM 3KCIepTu3hbl — 15 mgueit co qHs
pasMelleHus.

IlouToBbIii azapec aAjasa mnpueMa 3akaouenmit: 165300, ApxaHrejnbckas OOJIL.,
r. Kotnac, 1. CoBetoB, A. 3, agMuHUCTpaIms Topoackoro okpyra «Kotmaac».

AJpec 3JIeKTPOHHOM IOYTHI JJIs1 MIpUeMa 3aKaroueHnit: kotlas.main@yandex.ru.

Anpec odwuinmanbHOro canrta B MH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM CeTU
«utepuer»: https://kotlas29.gosuslugi.ru/.



AIMUHUCTPALUSA
I'OPOCKOI'O OKPVYTA
APXAHTEJIbCKO¥ OBJIACTU «KOTJIAC»

ITOCTAHOBJJIEHHNE

OT «__ » 2024 r. Ne

r. KOTJIAC

006 yTBepkaeHN aAMMHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa
MpeJoCTaB/IeHNsI MyHULIMIIAIbHOM yoayru «IIpegocraBiieHme KUIbIx
TIOMeIeHU CIIeIUaIM3MPOBAHHOTO0 KMINIIHOTO (GOHAA HAa TeppUTOpUN
rOpPoJCKOro oKpyra ApxaHrebckoi ooactu «Kotmac»

B cootBetcTBUM co craTheir 13 DemepanbHoro 3akoHa ot 27 uiong 2010 roma Ne 210-D3
«O6 opraHusalyy MpenocTaBieHNs TOCYIAPCTBEHHbBIX M MYHUIIUITAIbHBIX YCIIYT», TTOAITYHKTOM
4 nyHkta 2 cratbu 7 ob6jactHoro 3akoHa ot 2 wmiong 2012 roma Ne 508-32-O3
«O rocymapCTBeHHBIX M MYHULIMIAIbHBIX yCIyrax B ApxaHreabCKou objactu U
IOTIOTHUTEIbHBIX Mepax I10 3alllATe ITpaB YeJIOBeKa M I'PaKIAHMHA MPU UX TPEeIOCTaBIEHUNY,
PYKOBOACTBYSCh cTaThsiMu 34 u 37 VYcraBa ropomackoro okpyra «Kotmacy», agMuHMCTpaIys
ropopackoro okpyra «Kotimac» moctTaHOBISIeT:

1. VrTBepauTb mnpwiaraembiii aIMMHUCTPATMBHBIM  perjaMeHT IpefoCTaBIeHMSs
MYHMUIIMTIAJIbHOV  yoiyru  «IIpemocraBieHue SKWIBIX ITOMEIIEHUI CHeNUaIM3MPOBAHHOTO
SKMJIMIIHOTO (OHAA Ha TEepPUTOPUM TOPOJCKOTrO OKpyra ApxaHreyibcKoit obmactu «Kotmac»
(manee — AIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT).

2. YCTaHOBUTD, YTO MOJIOKEHUSI AIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa B YaCTu, Kacalomiencs
MPeNOCTaBIEHUSI MYHMIIUMIIAJIbHON YCJIYTM uepe3 ApXaHTeJIbCKUI PErMOHAJbHBIN ITOPTa
rOCYJlapCTBEHHbIX ¥ MYHULMMIAIbHBIX YCAYT (QYHKUIMI) NPUMEHSIOTCS B TeueHMe Cpoka
IEeVCTBUS COTJIallleHns] 00 WMH(POPMAIMOHHOM B3aMMOMAEMCTBUM MEXKIY aIMUHUCTpaLyen
ropoackoro okpyra «Kotyiac» M MUHMUCTEPCTBOM CBSI3M ¥ MHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTUI
ApxaHrebCcKoi 06J1acT.

3. [Ipu3HaTh yTpaTUBIIMM CWIY IOCTAHOBJIEHME aJIMUHUCTPALIMU TOPOACKOTO OKpyra
Apxanrenbckon obsactu «Kotmac» ot 14 wuionss 2024 roma Ne 1371 «O6 yTBepskmeHUMN
aIMMHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa MpefoCTaBIeHUs] MyHUIUITAIbHOM ycayru «[IpemocTraBienne
SKUJIBIX TIOMEIIEHMIA CHeIMaan3POBaHHOIO KWINIIHOTO (OHIA HAa TEPPUTOPUM TOPOJCKOTO
okpyra ApxaHreyibckoy obmactu «Kotmac»».

4. Hacrosiiee TOCTAHOBJIEHME TIOMJIESKUT  OQUIMAIBbHOMY  OITYOJIMKOBAaHMIO B
nepMogMUYeCcKOM TeyaTHOM wu3maHuu - rasere «Hosbit Kotmac» ¥ pasmelieHnio Ha
obUIMaIbHOM CcaiiTe agMMHUCTpalMy ropojackoro okpyra «Kotmac» B uHOOpMaIOHHO-
TeJIEKOMMYHUKAIMOHHOM ceTu «VHTepHeT».

['maBa ropopckoro
okpyra «Kormac» 0.1, llesena



VTBEPXXIEH:

MTOCTAHOBJIEHVEM aIMWHYCTPAIUA
rOPOACKOTr0 OKpyra ApXaHTrebCKOM
o6mactu «Kornac»

oT«___ » 2024 Ne

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
MPeAOCTaBIeHNS] MYHUIIUIIATIbHOM yoayru «IIpegocTaBiieHne sKMIbIX
MOMeIeHU CIIenMaIM3MPOBAHHOT0 JKM/IUIIHOTO (DOH/JA HA TePPUTOPUNA
TOPOJACKOI0 OKpyra ApxaHrejbckou oosactu «Kormac»

I. O61Me nonokeHus

1.1. AOMMHMCTPAaTMBHBIM perjaMeHT I[pPefOCTaB/JeHMs] MYHULIMIAIbHON  YCIYTU
«[IpemocTaBieHne KUIbIX MOMEIIEHMI CIELUATM3UPOBAHHOIO KUIMILHOTO GoHIa» (manee —
AIMMHNUCTPAaTMBHBIA perjaMeHT) YCTaHaBJIMBAeT COCTaB, IIOC/IeJOBAaTeIbHOCTh W CPOKMU
BBITIOJTHEHNS] agMUHUCTPATUBHBIX MpOUENyp (HeMCTBUI) M (MIM) TPUHSITUS pPeLleHui o
MPefOCTaBIeHNI0 MYHMIIMIAIbHOM YCIYTH, OCYIIECTB/SIEMBIX II0 3ampocy (3asiBJI€HUIO)
¢dbu3nueckoro nmia.

Hacrosimumin AGMMHUCTPAaTUBHBIN PeryiaMeHT peryaupyeT OTHOIIeHMS, BOSHMKAIOLMe Ha
ocHoBanuu JKwmmiiHoro kopekca Poccuiickon @epeparum, @enepaqbHOrO 3aKOHa OT 27 UIOJS
2010 r. Ne 210-®3 «O6 opranmsaimu mpegoCcTaBJeHNs] TOCYAAPCTBEHHBIX Y MYHUIIUITATbHBIX
YCIIyT».

Kpyr 3aasureeit

1.2. 3asiBuTENISIMM HA MTpeIOCTaBJIEHME MYHULIMITATIbHOM YCIYTY SIBJISIIOTCSI:

1.2.1. pyis BcesieHUS B CJIyKeOHbBIE KUJIbIe IIOMEIeHUsI - TpaskiaHe, He oOecrieueHHbIe
SKWJIBIMM  TIOMEIIEHUSIMM B COOTBETCTBYIOIIEM HACEJIEHHOM ITYHKTE, PAacIIOJIOKEeHHOM Ha
TeppuTOpUM TOopoackoro okpyra «Kormac», Ha mepmonm MX TPYAOBBIX OTHOIIEHMIA COTJIACHO
TIEPEYHIO KaTeropuil TI'pakAaH, KOTOPbIM IIpuBedeH B IpuiokeHuu Ne 1 K HacTosIiiemy
AIMUHUCTPATUBHOMY perjaMeHTy.

I'paskganamu, He obBecIeYeHHbIMM JKMJIBIMM ITOMEIIEHNUSIMM, IIPU3HAIOTCS T'PakKIaHe He
MMeIOIMe TOCTOSHHOTO MEeCTa JKUTEJIbCTBA M IPEObIBaHMS B COOTBETCTBYIOIIEM HaCeIeHHOM
IyHKTE, PpacCIlOJIO)KEHHOM Ha TEePPUTOPUM TOpOACKOro okpyra «Kommac» u mpu 3TOM He
MUMeIoIie B COOCTBEHHOCTM WM IIOJb30BaHMM II0 JOTOBOPY COLMAJBHOIO HalMa >XUJIOTO
MTIOMEILIEHUSI B COOTBETCTBYIOIIEM HACEeJIeHHOM ITYHKTe, pPACIOJIO(KEHHOM Ha TeppUTOPUA
ropoackoro okpyra «Kormac».

1.2.2. pyis1 BcesieHUS B JKWJIbIe IIOMeIleHMsI MaHeBpeHHOoro ¢oHAa:

- TpaKOaHe B CBSI3M C KaOMTAJIbHBIM PEMOHTOM MM PEKOHCTPYKIMEN TOMa, B KOTOPOM
HaXOJSTCS SKIUJIble TTOMEILeHNSsI, 3aHIMaeMble MU T10 JOTOBOpaM COIIMAIbHOTO HaliMa;

- IpakaaHe, YTpaTUBILNE SKUJIbIe TTIOMEIEeHNSI B pe3yjibTaTe oOpallleHysl B3bICKAHMSI Ha 3TU
SKUJIbIe TIOMeIleHMsI, KOTOphIe ObLIM IPMOOpeTeHbl 3a CUeT KpeauTta 6aHKa Wiy MHOM KpeauTHOM
opraHusanuyu JmMbO CpencTB IeJeBOro 3aiiMa, IPeAOCTaBAEHHOT'O MIOPUAMYECKUM JIMIIOM Ha
MpUoOpeTeHNEe KWIOTO ITIOMEIleHNsI, M 3aJIOKeHbl B oObOecrleueHue BO3BpaTa KpeauTa WIN
1LIeJIEBOT'O 3aiiMa, €CJIM Ha MOMEHT OOpallleHNsI B3bICKAHMS TaKMe JKUJIbIe TTOMEIEHUS SIBJISIOTCS
IJIsI HAX €IMHCTBEHHBIMM;

- TpakgaHe, Y KOTOPbIX €OVMHCTBEHHBIE JKUJIbIE ITOMEIIEHUS CTaIM HEeIPUTOIHBIMMU JIJIS
MIPOXKMBAHMS B pe3yJIbTaTe Ype3BbIUalfHbIX OOCTOSITEIIbCTB;

- TpakAaHe, Y KOTOPBIX SKMUJIble TOMEILEHUs CTajyi HeIMpUrOZHbIMM IS MPOKUBAHUS, B
TOM YMCJIe B pe3yJibTaTe IpPU3HAHMS MHOTOKBApTMPHOIO IOMa aBapUMHBIM U IOJJIEKAIIM
CHOCY WM PEKOHCTPYKIIVIN;

- MHbBIE TPaKIaHe B CIyYasix, MIPelyCMOTPEHHbBIX 3aKOHOAATE/IbCTBOM.



1.3. VaTepecs! 3asaBuUTeNEN, YKA3aHHBIX B MyHKTe 1.2 HacTosilero AIMMHUCTPATUBHOTO
perjaMeHTa, MOTYT TMpeACTaB/sTh JiMIA, OOJafarolye COOTBETCTBYIOIIMMM ITOJTHOMOYMSIMU
(manee - mpeacTaBUTEND).

OT umeHM 3asBUTeJNIEN, YKa3aHHBIX B MYyHKTaxX 1.2 HacTosiiero AIMWHUCTPAaTUBHOTO
peryiaMeHTa, BIIpaBe BbICTYIIATh:

MpeNCTaBUTEb  3asBUTENSI TIPU  MPENOCTABJIEHUM [JOBEPEHHOCTM, IOATIVCAHHO
dbusnueckmm oM 1 opOpMIIEHHON B COOTBETCTBUM C IPakAAHCKMM 3aKOHOJATETbCTBOM;

3aKOHHbBI/A TPEACTABUTENb 3asBUTEN (€C/M TOCTAeIHUI He TOJHOCTBIO [1eeCriocobeH)
MIpY TIPeJOCTaBIEHNY TOKYMEHTOB, MOTBEPKIAOIIMX ITpaBa 3aKOHHOTO ITPeICTaBUTEIS.

IIOKyMeHT, TIOATBEPKAAIOIIMI TOJHOMOYMS BBICTYNAaTb OT WMEHU 3asBUTEJIS,
MPeNOCTaBJIIETCSI B OpraH, MpegoCTaBJISIONINIA MYHUIIUITAIbHYIO YCIYTY, BMECTe C 3allpOCOM O
MIPeIOCTaBI€HNM MYHULIUIIAJIBHOM YCITYTH.

B ciryuae obopmieHust fOBEPEeHHOCTH, MTOATBEPsKOAIOIIEN ITpaBoMoulMe Ha oOpalieHne 3a
MOJTy4YeHEM MYHULIMITAJIBHOM YCIYTM, B (GopMe 3JeKTPOHHOTO HOKYMEHTA, JOBEPEHHOCTb
YIOCTOBEPSIETCS] YCWIIEHHOM KBaIMOUIIMPOBAHHOM 3JIEKTPOHHON MOAMMCHIO HOTapuyca.

Tpe6oBaHMs K MOPSAKY MHOOPMUPOBAHUS
0 MpeAOCTaBIEHNMY MYHUIIMITAIbHOM YCITYTH

1.4. HudbopmupoBaHue O TMOpSIAKE IIPENOCTABAEHUS MYHUIMIIAIbHON  YCIYTU
OCYIIIECTBJISIETCS:

1) HemocpeACTBEHHO TMpPU JIMYHOM IpUEME 3aABUTENSI B aAMUHUCTPALMM TOPOACKOTO
okpyra ApxaHrenbckoir obsactu «Kormac», B TOM umciie agMMHKUCTpanuyu Bbraerompckoro
aAMMHUCTPATUBHOIO OKPYyra agMMHUCTpAIMM TOPOMACKOTO OKpyra ApXaHreJabCKOM 006J1acTu
«Kotnac» (manee YIOIHOMOUEHHBIN OpraH);

2) o TesiepoHy B YITOJTHOMOYEHHOM OPraHe;

3) MMCbMEHHO, B TOM YMCJIE€ TIOCPENCTBOM 3JIEKTPOHHOM MOYTHI, (PaKCMMMUIIBHO CBSI3U;

4) mocpenCcTBOM pa3melleHMsI B OTKPBITOM U AOCTYITHOM dhopme MHpOpMaImn:

B ApXaHTreJlbCKOM PerMoOHaJbHOM MOPTaJie TOCYAapPCTBEHHBIX M MYHUIIUITAIbHBIX YCIYT
(bynukuuin) (https://gosuslugi29.ru/) (manee - PI'Y);

Ha obuMaapHOM canTe YnomHomoueHHoro opraHa (https://kotlas29.gosuslugi.ru/);

5) nmocpencTtBom  pasmerienus uHbOpManMM  Ha  MHGOPMAIMOHHBIX  CTEHIAX
Y10/IHOMOYEHHOTO OpraHa.

1.5. lndopmupoBaHe oCyIleCcTB/SeTCs 110 BOIPOcaM, KacaloIMMCs:

CITOCOOOB TOIAYM 3asIBJIEHMS O MTPENOCTaBIEHUY MYHUIIUITATIBHON YCITYTU;

agpeca YTIOJIHOMOUYEHHOIO OpraHa, oOOpallleHue B KOTOPbII HeoOXOmuMO [JIs
MIpeIOCTaBIeHMSI MYHULIUITAIbHOM YCITYT;

CripaBOYHOM MHpoOpMauuu o paboTe YIIOJIHOMOUYEHHOrO oOpraHa (CTPYKTYPHBIX
nofgpasfiesieHnin Y moJTHOMOUEHHOTO OpraHa);

MOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX IJISI TPEeNOCTaBJIEHMS MYHUIMIAIbHOW YCJIYIUM U YCIYT,
KOTOpbIE SIBJISTIOTCSI HEOOXOOMMBIMM YU 00SI3aTeJIbHBIMM [JISI IPENOCTaBIEHNS] MYHULIUTIATbHOM
YCITyTH;

TIOPSIIKA ¥ CPOKOB MPEAO0CTaBJIEHMSI MYHULIUTIATIbHOW YCITYTH;

MOpSIAKA TIOJIYUYEeHMSI CBEIEHUI O XOJle PacCMOTPEHMsI 3asBJIeHMS O TpeIOoCTaBIeHUNU
MYHULIATIAJIBHOM YCJIYTU M O Pe3yJibTaTax MpeloCTaBaeHNs MyHULIUITATbHON YCITYTH;

10 BOIPOCAM TIPENOCTaBJEHUsS YCIYT, KOTOpbIe SBJSIIOTCS HEOOXOOMMBIMU U
06s13aTeIbHBIMY JIJIs TTPEIOCTaBJIEH)SI MYHULIUTTAIbHOW YCITYTH;

nmopsiika Jocyme6Horo (BHeCcymeOHOro) OOKajJoBaHMSI JeiCTBUIL  (Oe3meiicTBuS)
IOJKHOCTHBIX JIUIl, ¥ TIPUHMMAEeMbIX MMM peIIeHUl TPy MpedoCTaBJIeHUY MYHUIIUIATbHOM
YCITyTH.

[Tonyuyenue wmHpoOpMalyM MO BOIMPOCAM IMPEJOCTaBJIEHUSI MYHULIMITAIBHOM YCIYTU U
YCIYT, KOTOpbIe SBJSIIOTCS HEOOXOAMMBIMM UM OO0SI3aTeJIbHBIMM  [IJIT  TIPEJOCTaBJIEHNS
MYHUIIUTIAIBHOM YCITYTU OCYIIECTBJISIETCST OeCIIaTHO.



1.6. IIpu yctHOM obpattieHnyu 3assBUTeNS (JIMUHO WM 1O TejieOHY) HOJIKHOCTHOE JIUI0
VYIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, OCYIIEeCTBJISIOIee KOHCYJIbTUPOBAHME, MOAPOOHO M B BEKIMBOM
(koppekTHOI) (popme MHGOPMUPYET OOPATUBIIIETOCS IO MHTEPECYIOIIMM BOITPOCAM.

OTBer Ha TesedOHHBIN 3BOHOK JOJIKEH HAUMHATHCS C MHPOpMalUMy O HAaMMEHOBaHUM
opraHa, B KOTOPbIVi IO3BOHMJI 3asiBUTeNb, GaMmwiny, MMEeHU, OTdyecTBa (TOcCjaemHee - TIpU
HaJIM4YMN) U JOJIKHOCTY CIIEIMAINCTA, IPUHSIBILIErO TejleOHHBIN 3BOHOK.

Ecnu posskHOCTHOE JUIIo YTIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa He MOXKeT CaMOCTOSITE€NIbHO [aTh
OTBET, Tesie(OHHBIN 3BOHOK AOJIKEH OBITh IepeagpecoBaH (TMepeBelieH) Ha JPYyroe JOIKHOCTHOE
JIUIIO VJIU K€ 0OpaTMBIIIEMYCS JINITY JOJIKEH ObITh COOOIEeH TeedOHHbII HOMEp, 0 KOTOPOMY
MOYKHO OyZeT MOJyYUTh HEOOXOAMMYIO MH(MOPMAaINIO.

Ecmn mogrotoBka otBeta TpebyeT MPOJO/DKUTEBHOTO BpEMEHM, OH IIpejJiaraer
3asBUTEJTIO OAVH U3 CJIeAYIOIIMX BAPUAHTOB JaJIbHEMIINX TeICTBUIN:

U3JIOKUTh ObpallieHye B MMCbMEHHON (opMe;

HA3HAYMUTDb JPYroe BpeMs IJisT KOHCYJIbTalUiA.

HomkHOCTHOE IO  YTIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa He  BIIpaBe  OCYILECTBJISITh
mHpopMIMpoOBaHye, BIXOASMIIEE 32 PaMKM CTaHIAPTHBIX MPOILEAYP M YCIOBUI IPEIOCTaBIEHNS
MYHUIIUIIAJIBHOM YCJTYTH, U BAMSIIOIIEE TIPSIMO MJTM KOCBEHHO Ha MPUHMMAaeMOoe pellieHNe.

[TpomomskuTenbHOCTD MHGDOPMMPOBaHMS 10 TesleOHY He JOJIKHA MpeBbiath 10 MUHYT.

NndopmupoBaHme OCYIIeCTBJISIETCS B COOTBETCTBMM C T'padKOM IIpMemMa I'paskaaH.

1.7. Tlo nmuMcbMeHHOMY OOpAIlEHMIO OOJIKHOCTHOE JIMIIO YTIOJHOMOYEHHOIO Oprasa,
OTBETCTBEHHOE 3a MPeIOoCTaBIeHNe MYHUIIUITAIBHON YCIYTH, MOJPOOHO B MUCbMEHHON (opme
pasbSICHSET TpaskOaHUHY CBeAEeHMs] 1O BOIpPOCAM, yKa3aHHbIM B MyHKTe 1.5. HacTosIero
AIMUHUCTPAaTUBHOIO perjaMeHTa B MOpsiiKe, ycTaHoBIeHHOM (DemepaqbHbIM 3aKOHOM OT 2 Mast
2006 1. Ne 59-®3 «O mopsigke paccMoTpeHust obpaiiieHuit rpaxkaan Poccuiickoit ®@enepatimm»
(manee - MenepanbHblif 3ak0H Ne 59-D3).

1.8. Ha PI'V pasmernatorcs cBenmenus, npegycMoTperHbie [TosioskeHneM o denepaabHON
rocyJapCTBeHHOM MHMOpMaMoOHHON cucteMe «®DenepasbHbII pPEeCcTp TOCYJapCTBEHHBIX WU
MYHULIATTAIBHBIX ~ YCIYT  (QYHKIMIA)», YTBEPKIEHHBIM IOCTaHOBJeHUeM [IpaBuTenbCTBaA
Poccuiickoir @egepauyu ot 24 oxkta6ps 2011 roma Ne 861.

Hoctyn K mHopMaImu 0 cpokax ¥ MOPSIKe MPeJOCTaBIeHNsT MYHULIUITAIBHON YCITYTU
OCYIIECTBJISIETCSI 0e3 BBIMIOJIHEHMS 3asIBUTEJIEM KaKUX-JIMO0 TpeboBaHMII, B TOM umucie 6e3
MCITO/Tb30BaHMsI MTPOTPaMMHOTO obGecIieueHys, YCTAaHOBKA KOTOPOTO Ha TeXHUUYECKME CPEeICTBa
3asIBUTEJIST TpeOyeT 3aK/IFOUEHMS] JIMIIEH3MOHHOTO MJIM MHOTO COTJIAIEHMs C TIpaBoobJIaaTesieM
MPOrpaMMHOrO obecIieueHys, MpeayCMaTpMBAIOIIEro B3MMaHME IUIAThl, PETUCTPALAIO WU
aBTOPM3AIIMIO 3asIBUTEJISI VUIU TIPEIOCTABJIEHME UM TIEPCOHATbHBIX TAHHBIX.

1.9. Ha odwunuanpbHOM canTe YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, Ha CTeHIJax B MecTax
MPeIOCTaBIeHMST MYHULIMIIAIBHOM YCJIYTUM UM YCIYT, KOTOpbIE SIBJISIIOTCS HEOOXOOMMBIMU U
00s13aTeIbHBIMM  IJIS1  TIPEIOCTABJIEHMUS] MYHUIIMITAIBHON YCJIYTHM, pasMeIlaeTcs CJaemayromias
cripaBovHast MHbOpMaLus:

0 MecCTe HaxOoXXaeHus U rpaduke paboTbl YTOJHOMOYEHHOTO OpraHa M X CTPYKTYPHBIX
nofpas/ie/ieHNi1, OTBETCTBEHHBIX 3a MPefoCTaBIeHe MyHUITUITATIbHON YCITYTH;

CripaBOYHbIe TeJleOHBI CTPYKTYPHBIX TMOMpa3neieHnit YTMOJHOMOYEHHOTO OpraHa,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPeloCTaBIeHe MYHUITUTIAIbHOM YCITYTH;

agpec obUIMAIBHOTO CaiTa, a TaKXKe 3JIEKTPOHHOM IMOYThI M (Mau) HOpMbl 0OpaTHO
CBsI3M YTIOJIHOMOUYEHHOI'O opraHa B cetu «MHTepHeT».

1.10. B samax oskmmaHusi YTMOJHOMOYEHHOTO OpraHa pasMeIaloTCsd HOPMaTUBHbBIE
MpaBOBbIe AKTbI, PETYIMPYIOIIMEe TMOPSAOK IMPeIOCTaBJIeHUs] MYHUIUIIAJbHOW YCIYTU, B TOM
yycae AIMUHUCTPATUBHbBIN PerjaMeHT, KOTOpbIe 10 TPeOOBaHMIO 3assBUTEJIST MTPEIOCTABIISIIOTCS
eMy 1151 O3HAaKOMJIEHMS.

1.11. Wudopmaumsi o0 Xome pacCMOTpeHMSI 3asgBJ€HMS O TPeIoCTaBIeHUN
MYHUIIUIIAJIBHOM YCJIYTU M O pe3yJibTaTax MpemoCTaBJIeHUs MYHUIIUIIAJbHONW YCIYTU MOXKET
ObITH TIOJyYeHA 3asiBUTeNieM (ero MpencTaBuUTesieM) B JIMUYHOM KabuHere Ha PI'Y, a Takxke B
COOTBETCTBYIOIIIEM CTPYKTYPHOM TOApasaesieHuu Y IMOJTHOMOYEHHOIO OpraHa IMpu obpaiieHumn
3asIBUTEJIS JIMYHO, TI0 TeieOHY IMOCPEICTBOM 3JIEKTPOHHOM IMOYTHI.



I1. CTangapT npeaocTaB/IeHNsI MYHUIIUIIATBHOWM YCTYTH
HaumeHoBaHMe MYHMIMIIATBHOM YCITYTH

2.1. MyHuIMIaIbHAas yoiryra «IIpenocraBnenne SKUJTBIX MTOMEIIeHUI
CIeUMaIM3UPOBAHHOTO JKUIUIITHOTO (hoHma».

HaumeHoBaHMe OpraHa rocyAapCcTBeHHOM BJIACTH,
opraHa MecTHOTO CaMOYIIpaBJ/IeHHs],
MPeIOCTABIISIIONIET0 MYHULIIMIIATIBHYIO YCIYTY

2.2. MyHunumanbHas yoIyra npegoCcTaBsieTcs:

- IIT TpakmaH, IPOKMBAKOILMX Ha Tepputopum ropoma Kotinaca - VipasieHuem
TOPOJICKOTO XO35I/CTBA aAMUHUCTPAIMY TOPOICKOTO OKpyra ApxaHresibckoi obactu «Kormac»
B squie OTmena mo yd4yeTy M pacrpefeseHuio Kwibsi KoMmureTra >KMJIMIIIHO-KOMMYHJIBHOTO
X035MCTBa  YTIpaBJIeHWs] TOPOJCKOTO XO3SIMCTBA aAMMHMUCTPAIMM TOPOJCKOrO OKpyra
Apxanrenbckon obsactu «Kotmacy;

- I/ TpaXkOaH, IPOKMBAIOUIMX HA TEPPUTOPUM TOC. BbIYeromckmii, aepeBeHb
Ceununckag u Crayma - agMuHUCTpaleit BbIueromckoro agMMHMUCTPATMBHOIO OKpyra
aAMUHUCTPAIMY TOPOJICKOrO OKpyra ApxaHreibckon obaactu «Kotac».

2.3. B mpepocTaBiieHMy MyHULIAIIAIBHOM YCJIYTY IPUHUMAIOT yUyacTue:

- VYmpaBiieHre TOPOACKOTO  XO3SICTBA  aAMMHUCTpAIMM  TOPOJCKOTO  OKpyTra
Apxanrenbckon obsactu «Kotmac»;

- agMMHMUCTpauusl BbIueromckoro aaMMHUCTPATMBHOTO OKpyra agMUHUCTpaIn
TOpPOACKOro OKpyra ApxaHresbckon obsactu «Kotmac».

[Ipu mpengocTaBieHUM MYHULIMIIAIBHOM YCJIYyTH YIIOJHOMOYEHHbBII OpraH MCIOJIb3yeT
BUJIbI CBEIEHMI BJIa/IeJIbIIEB (ITOCTABIIVKOB) BUAOB CBEIEHWI:

- CBefeHNsT O PETUCTPALIMOHHOM YYeTe 10 MECTY JKUTEIbCTBA WM MECTY TMpPeObIBaHMUS -
MB/I Poccun;

- CBeeHMsI O HaJIM4MM 3apETUCTPUPOBAHHBIX B EOMHOM rocygapCcTBEHHOM peecTpe
HenswkuMoctu (manee — EI'PH) mpaB cobcTBeHHOCTM Ha skmiible Tomeltienust - OemepanbHast
CT1y>k6a rocyIapCTBEHHOVM perncTpalmi, Kagactpa u Kaprorpabuu;

- JIOKyMeHTbI, TOATBepsKAarome ¢GakT yTpaTbl 3asiBUTEJIEM CBOEro eIVHCTBEHHOTO
SKUJTbSI, TIPMOOPETEHHOTO 3a CYeT 3aiiMa MM KpeauTa, B pe3yJsibTaTe oOpalleHus Ha HEro
B3bICKaHMSI KaK Ha IIpeiMeT UIOTEKN - KPeIUTHbIE OpraHu3alum;

- JlokyMeHTbI, TIOATBEpsKAAIOIIME TIPAaBO 3asABUTEJI HA IOJb30BAaHME SKUJIBIM
MTOMEILIEHVEM - OpraH MECTHOTO CaMOYITpaBJIEHMST;

- JIOKYMEeHT O MpU3HaHMM MHOTOKBAPTMPHOTO JIOMa aBapMifHbIM U TMOIJIEKAIMM CHOCY
VT PEKOHCTPYKIIMM - OPTaH MECTHOT'O CAMOYIIPaBJIeHNs.

2.4. Tlpu mnpemocTaBjieHMM MYHUILUIIAIBHOM YCJIYTM YTIOJHOMOYEHHOMY OpraHy
3ampelaeTcss TpeboBaTh OT 3asIBUTENSI OCYIIECTBJIEHNS NeMCTBUI, B TOM UMCJIe COIJIaCOBaHWIA,
HEOOXOAVMBIX MIJIS MOJIYYEHUS] MYHUIIUMIIAJIbHOM YCJIYTM UM CBSI3aHHBIX C OOpallleHVeM B MHbIE
rOCyJlapCTBEHHbIE OPraHbl ¥ OPraHM3allMi, 3a UCKIIOUEHNEM ITOTYUYEeHMS YCITYT, BKIIOUEHHBIX B
nepeveHb yCIYyT, KOTOPbIE SIBJITIOTCS HEOOXOOMMBIMMU Y 00SI3aTe/IbHBIMU [IJISI TIPEIOCTaBIEHNS
MYHUIIUIIATIbHOM YCITYTH.

Onucanue pe3yabTaTa MPeAOCTABICHUS MYHUIIUIIATbHON YCIYTU
2.5. PesysibTaTOM MpemoCcTaB/IeHUs MyHULIATIAIbHOM YCITYTH SIBJISIETCS:

2.5.1. Periienne o mpefoCTaBAeHUM MYHUIUITATBHON YCITYTH.
2.5.2. Pertenne 06 oTKase B peJOCTaBIEHNN MYHULIUIIATbHON YCITYTH.



CpoK mpeaocTaB/IeHNsI MyHUIIUIIAIBHOW YC/IYTH, B TOM YMCJIE C YUYETOM
HEe00XO0AMMOCTH O0pallleHNUsI B OpraHu3aluy, y4acTBYyIolIe B IPeA0CTaB/IeHUN
MYHUIIMIIAJIBHOM YC/TYTH, CPOK MPUOCTAHOB/IEHNS MPEAOCTABIEHUSI MYyHUIIUIIATBHOM
YCIIyT'U, CPOK BbIJauM (HarpaBJIeHUSI) JOKYMEHTOB, SIBJISIOLIMXCS Pe3y/IbTaTOM
MPeAoCTAaB/IEHNSI MYHUIIUIIAIBHOM YCTYyTH

2.6. YnonmHoOMOuYeHHbIM opraH B TedyeHue 30 pabouMx [HEN CO [IHS perucrpaimu
3asBJIeHUSI ¥ JTOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX [JIS1 TPEeJOCTaBAEHUS MYHUIMIAIbHOM YCIYyTU B
VY OJTHOMOYEHHOM OpraHe, HalpaBJIseT 3asiBUTENII0 CIIOCOOOM YKa3aHHOM B 3asiBJIEHUU OIVH U3
pe3yJIbTAaTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.5 AIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa.

HopMmaTuBHbIe IpaBOBbIe aKThbl, PeryJIupyloume
NpeJoCTaB/IeHue MYHUIMIIATBHOU YCITYTU

2.7. TlepeyeHb HOPMAaTMBHBIX IIPABOBbIX aKTOB, PETYJMUPYIONIMX IIPEIOCTaBJIEHME
MYHULIATIAJIBHOM  yCayrM (C  yKa3aHWMeM WUX PEKBU3UTOB U MCTOUYHMKOB OQUIMAIBHOTO
onmyoJIMKOBaHMS), B (hemepasibHONM TOCYIapCTBEHHON MH(POPMAIMOHHOM cucTeMe « DemnepasbHbIN
peecTp rocygapCTBEHHBIX ¥ MyHUIIUITATbHBIX yOIyT (QyHKIMIA)» 1 Ha PT'Y.

VicuepribIBaloIuil IiepevyeHb JOKYMEHTOB U CBeJeHU, He00XOAMMbIX B COOTBETCTBUH C
HOPMAaTHMBHBIMM IIPAaBOBBIMM aKTaM¥ JJISI IIPENOCTAB/IEHUSI MYHUITUIIAIbHOM YCJTYTH U
YCIIYT, KOTOPbIE SIBJISIIOTCSI HEOOXOAMMBIMM U 00S13aTe/TbHBIMU JJISI ITPEAOCTAB/IEHMUS
MYHUIIMIIAJIBHOM YC/TYTH, OAJIeKAIIMX MPeJCTaB/IeHNIO 3asIBUTE/IeM, CITOCO0bI MX
TOJIYYEHMS 3asIBUTE/IeM, B TOM UMCJIe B 3JIEKTPOHHOM GopMe, IOPSAOK UX MPeaCTaBICHNUS

2.8. 1y moTyyeHnst MyHUIIUIIAIbHOM YCITYTU 3asiBUTENIb TTPEICTABIISIET:

2.8.1. njist mpegoCTaB/IeHUS CTY;KeOHOT0 JKMJTOTO TIOMeIIeHUsI :

- XOJATaMCTBO PYKOBOAUTENS Tpeanpustus (yUpeXXIeHusl, opraHmsaiyu), a TaKxke
XOJIaTalICTBO KYPUPYIOIIEr0 OpraHa agMMHUCTpaIMu ropojackoro okpyra «Kormac» coriacHo
[Tpunoskennto Ne 2 K HacTosIIIIEMY AIMUHUCTPATUBHOMY PErJIaMeHTY;

- KOTIHMIO TPYAOBOI'O IOTOBOpa (KOHTPAKTA);

- TOKYMEHTbI, YIOCTOBEPSIOIIIME JIMYHOCTh 3aBUTEJIS U WIEHOB €r0 CEMbM;

- TIpaBOYCTaHABJIMBAIOIIME JOKYMEHThI Ha OOBEKThI HEIBMKMMOCTM, IIpaBa Ha KOTOpbIE
He 3aperucTtpupoBanbl B EI'PH.

2.8.2. pist mpenocTaBIeHUS JKUJIOTO TIOMeIIeHMsI MaHeBpeHHOoro (oHga:

- 3asBlieHMEe O TIPeAOCTaBJ€HUM MYHUIMITAIbHON YyCIyru 1o (opme, COTJIaCHO
[Mpunoskenuio Ne 3 K HacTosIIIEMY AIMUHUCTPATMBHOMY PErjaMeHTYy.

B ciyuae Hampasiienus 3asBienmsi mocpencrsom PI'Y  dopmupoBanme 3asBiIeHUS
OCYIIECTBJISIETCSI  TIOCPEICTBOM  3alloJIHEHUsT  MHTepakTuBHOM ¢dopmbl Ha PI'Y  Ges
HeoOXOIMMOCTH JTOTOJHUTE/IbHOM MToJauy 3asgBJIeHMs B KaKoy-I160 MHOI hopMe.

B 3asBiieHMM TakKe YKas3bIBaeTCSI OAUH U3 CJEOYIOIMX CIIOCOOOB HarpaBieHus
pe3yJbTaTa MpeaoCTaBIeHsT MyHUIIUITAIbHON YCITYTH:

B (popMme 2JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTa B TMYHOM KabuHeTe Ha PI'V;

IIOTIOJTHUTEIbHO Ha OyMaskHOM HOCUTeJIe B BUJIe paclieyaTaHHOTO SK3eMILIsipa
3JIEKTPOHHOT'O IOKYMeHTa B Y IOJIHOMOUEHHOM OpraHe.

- JIOKYMEHTbI, YTOCTOBEPSIIOIINE JIMUYHOCTD 3asIBUTEJISI I WIEHOB €r0 CEMbI;

- IIpaBOYyCTaHaB/JIMBAIOIIME NJOKYMEHTbI Ha OObEKTbl HEJIBUXKMMOCTHM, TpaBa Ha KOTOpPbIE
He 3apeructpupoBanbl B EI'PH;

- IOKYMEHTbI KPeIMUTHON OpraHmsaluu, MoATBepskaaoIye (akT yTpaTbl 3asBUTEIEM
CBOETO eIMHCTBEHHOTO >KMJIbsI, TIPMOOPETEHHOrO 3a CYeT 3aiiMa WM KpeOuTa, B pe3ysbTaTe
obOpailleHusT Ha Hero B3bICKaHMS KaK Ha MpeaMeT UTTOTEKN.

2.9. [Ing mpemocTaByieHMsT MyHUIMIIAIBHON YCJIYTY 3asiBUTEIb BIIPaBe MO COOCTBEHHO
VHUIMATUBE TTPEIOCTAaBUTD CJIEAYIOIIE JOKYMEHTbI:



- KOMWIO CBUIETEJbCTBA O TOCYAApPCTBEHHOM PETUCTpalMM aKTOB TI'PasKIaHCKOTO
COCTOSTHMS;

- DOKYMEHT OpraHa permcTpauyoOHHOro yuerta rpaxkgaH Poccuiickon @Depmepanyu 1o
MeCTy MpeObIBaHMS 1 TI0 MECTY JXKUTEJIbCTBA B mpenenax Poccuiickont @emepaiym o0 KoJMuecTse
TPaKIaH, 3apPerMCTPUPOBAHHBIX B JXMJIOM ITOMEIeHUM, B KOTOPOM ITPOKMBAET (IIPOKMBAIOT)
TPOKOAHMH-3aSIBUTEIb UM WIEHbI €ro CeMbM JMOO OOMHOKO IIPOKMBAIOIIMII T'PasKIaHMH-
3asBUTeNMb. [Ipy 3TOM yKa3aHHbBI AOKYMEHT [OJ/DKEH ObIThb BbIJAaH He paHee YeM 3a JIeCSTb
KaJIEHJAPHBIX JHEN 10 AHS TPeICTaBJIeHMs 3asIBJIEHNS;

- IOOKYMEHTbBI, TOMATBEP)KAAlollie IOCTAHOBKY JOMa Ha KalUTaJIbHBI PEMOHT WA
PEKOHCTPYKIINIO;

- TOKYMEHTbI, IO TBEPsKIAIOIIMEe HEITPUTOAHOCTD SKMJIOTO TTOMEIIeHMS AJISI POKMBaHMS
B pe3yJIbTaTe Ype3BbIUaliHbIX CUTYAIINIA;

- IOKYMEHT, MTOATBEPsKIAIOIINIA TTPaBO 3asiBUTEJISI HA MTOJIb30BaHMe KUJIBIM ITOMEIlEeHNEM;

- IOKYMEHT O MPU3HAaHMM MHOTOKBAPTMPHOTO JOMa aBapUIHBIM ¥ IMOMAJIEKAIIMM CHOCY
VI PEKOHCTPYKIINNA.

Ecmm  3asgBuTeNnb He TpeacTaBW MO COOCTBEHHOM  VHUIIMATMBE  JOKYMEHTbI
agMMHUCTpAIMsS.  [O/DKHA  CaMOCTOSITEJIbHO — 3allpOCUTh  MX  IIyTEM  HampaBJIeHUS
MEKBEJIOMCTBEHHbIX MHGOPMAIMOHHBIX 3allPOCOB B COOTBETCTBYIOIIME TOCYIapCTBEHHbIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHUs, ITOABEJIOMCTBEHHbIE WM OpraHu3alyuu, B
paCHOpSKEHMM KOTOPBIX MMEIOTCS AaHHble HJOKYMEHTBI (MX KOIMMM WJIM COHepsKaliyecss B HUX
CBeJleHMSI).

2.10. 3assByieHusT U IpuUIaraemMble JOKYMEHTBI, YKa3aHHbIe B IyHKTe 2.8.2. HacTOsIIero
AIMUHUCTPAaTUBHOIO perjaMeHTa, HalpaBJIIIOTCs (TIOa0TCsI) B YIIOJTHOMOYEHHBIN OpraH Impu
JIMYHOM OOpallleHuu, 60 B 3JIEKTPOHHOM GopMe IyTeM 3arojaHeHus GOpMbl 3arpoca uyepes
JIMYHBbIN KabuHeT Ha PT'Y.

I/IC‘Iepl'IbIBaIOIIIMf;I nepedyeHb JOKYMEHTOB U CBe,I[eHMﬁ, H906XOIU/IMBIX B COOTBETCTBUMU C
HOPMAaTUBHDBIMMU IIPABOBBIMM aKTaMU IJI IIPpeaOoCTaB/ICHUSA MYHMHMHaJIbHOﬁ yciayru,
KOTOPbIC HAXO0AATCA B PACIIOPSIKEHUN TOCYyJapCTBEHHbIX OPraHoB, OpraHoOB MECTHOTO

CaMOYIIPABJ/ICHUSA M MHBIX OPraHoOB, YYAaCTBYIOILIMX B IIPE€JOCTAB/ICHUN roCyaapCTBE€HHbIX
NJIN MYHULIIUIIQA/IBHBIX YCIIYT

2.11. TlepeueHb JOOKYMEHTOB ¥ CBeIeHUN, HEOOXOAVMMBIX B COOTBETCTBUU C
HOPMATUBHBIMM TTPABOBBIMM aKTaMM [Jisl NPEAOCTaBJIEHMS MYHMIMIIAIbHON YCIYTU, KOTOpbIE
HaXOMSITCS B PACIOPSKEHUM TOCYIapCTBEHHBIX OPTaHOB, OPTaHOB MECTHOT'O CaMOYIIPaBJIeHUS U
VMHBIX OPraHOB, YYAaCTBYIOIIMX B IPEAOCTABJIE€HUM TOCYAAPCTBEHHBIX MM MYHULIMTIATbHBIX
YCIYT B CJTy4yae obpalieHus:

2.11.1. CBegennst u3 EmMHOro rocy1apCTBEHHOTO peecTpa 3aMyceil akTOB I'PaskIaHCKOTO
COCTOSIHUSI O POXKJIEHUH, O 3aK/TIOUeHnM O6paka;

2.11.2. TIpoBepka cOOTBeTCTBUSI (aMWIbHO-MMEHHOV TPYIIbI, JAaThl POXKIEHMS, 10Ja U
CHUIJIC;

2.11.3. Csepmenus, TMOATBepsKIalOlIMe OeMCTBUTEJbHOCTh MAaclIopTa TpaskgaHuMHa
Poccuiickoir denepariyiu;

2.11.4. Cenmenusi, MOATBEPKOAIOIINE MECTO >KUTE/IbCTBA, CBemeHMsSIMM u3 EmuHoro
rOCyJlapCTBEHHOTO peecTpa HEeABMKMMOCTM 00 OObeKTax HeOBMKMMOCTU; CBENeHUSIMU U3
EnyHoro rocymapcTBEHHOT'O peecTpa IPUANUYECKUX JINII;

2.11.5. Csemenust un3 EmmMHOro rocymapcTBEHHOrO peecTpa WHIMBUIYaAJIbHbBIX
MpeaIpuHMaTeNeN.

2.12. Tlpu mnpemocTaBjieHUM MYHUIIMIIJIBHOM YCAYTU 3arpeliaercss TpeGoBaTh OT
3asIBUTEJIS:

2.12.1. TlpencraByiieHus: JOKYMEHTOB M MHGOPMAIMM WIM OCYILIECTBIEHUS [eCTBUIA,
MIpe/ICTaB/IeHNe WM OCYIIEeCTBJIEHME KOTOPBIX He MPeayCMOTPEHO HOPMATUMBHBIMMU MPAaBOBBIMMU
akTaMu, peryJMpyoIlMMU OTHOIIEHMs, BO3HMKAIOIIME B CBSI3M C IpemoCTaBIeHNEM
MYHULIATIIBHOM YCITYTH.



2.12.2. TlpencraBieHusi AOKYMEHTOB ¥ WMHGOpMaIyu, KOTOpble B COOTBETCTBUM C
HOPMATMBHBIMM TpaBoBbIMM akTamu Poccuiickonn @epepauyy u  ApxaHTeabCKoOi 06J1acTu
Poccuitckonn @epepatiny, MyHUIUTATbHBIMM TTPABOBBIMM aKTaMM aJMUHUCTPALVIU TOPOJICKOTO
okpyra ApxaHreysbckoin ob6mactu «Korimac», HaxomsSTcs B PaclIOpSDKEHUM  OPraHOB,
MPeNOCTABJISIONINX MYHUIIUITAIIBHYIO YCJIYTY, TOCYJAapCTBEHHBIX OPraHOB, OPTaHOB MECTHOT'O
camoyTipaBJieHus U (WM) MOABEOOMCTBEHHBIX TOCYIAapPCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHaM MeCTHOTO
caMOYIIpaBJIeHMsI OpraHM3alMii, YIYaCTBYIOIIMX B MPEIOCTaBIEHMM MYHUIIMIIAIbHBIX YCJIYT, 3a
MCKJ/IIOUEeHVEM JJOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B YacTu 6 cratbyu 7 DemepasbHOro 3aKOHA OT 27 MIOJS
2010 roma Ne 210-®3 «O6 opranmsanum mpeaoCcTaBaeHMs TOCYIAPCTBEHHBIX ¥ MyHUIIUITATbHBIX
yeayr» (manee — @enepanbhbiil 3akoH Ne 210-D3).

2.12.3. OcyiiecTBiaeHusl OeiCTBUIL, B TOM UMCJIE COTJIAaCOBaHUM, HEOOXOOVMMBIX [IJIs
MOJTYYeHUST MYHULIMIIJIBHOM YCIYTY M CBSI3aHHBIX C OOpallleHMeM B MHbIE TOCYAapCTBEHHbIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHMsI, OpraHM3ali, 38 UCKIIOYEHMEM TTOTyUYeHUST YCITyT
M TIOJTyYeHUS] AOKYMEHTOB M MHGpOpMaLMM, MPEAOCTaB/IIeMbIX B Pe3ysbTaTe MpefoCTaBIeHNS
TaKMX yYCJIYT, BKIIOUEHHBIX B ITepeYHM, yKa3aHHbIe B yacTu 1 cratbyu 9 PepepanbHoro 3akoHa Ne
210-D3.

2.12.4. TlpemocraBieHuss Ha OyMa>kKHOM HOCHUTeJIe OOKYMEHTOB M WMHGOpMAaLNM,
3JIEKTPOHHbBIE 06pa3bl KOTOPHIX paHee ObLIM 3aBE€pPEHbI B COOTBETCTBMUM C ITYHKTOM 7.2 yactu 1
cratbu 16 @emepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, 3a ucCKIIOUEHMEM CITy4YaeB, €C/IM HaHECEHMUE
OTMETOK Ha TaKue [OKYMEHTbl JIMOO WX U3bATHUE SBJSIETCS HEOOXOOVMMbIM YCIOBUEM
MPeIOCTaBIeHNS] MYHUIIUIIAJIbHOM YCJIYTHM, M MHBIX CIyYaeB, YCTAaHOBJIEHHBIX (belepaaTbHbIMU
3aKOHAMM.

2.12.5. TlpexncraBieHusi OOKYMEHTOB ¥ uHbOpMAaluu, OTCYTCTBME WU  (WIK)
HEJOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE YKa3bIBaIMCh IMpM IME€PBOHAYAJBHOM OTKa3e B IIpUeMe
IOKYMEHTOB, HEOOXOIMMbBIX MJjIs1 IPeAOCTaBJe€HMS MYHULIMNAJIbHOM YCJIyrM, Jubo B
MpeIOCTaBIEHNM MYHULIUITAILHOM YCITYTH, 32 UCKJITFOUEHVEM CJIETYIONINX CJTyYaeB:

M3MeHeHMe TpeGOBaHMI HOPMATMBHBIX IMPABOBBIX aKTOB, KACAIOIIMXCS MPeAOCTaBIeHMS
MYHULIATIAJIBHOM YCIYTH, IOC/Ie TIePBOHAYAIbHOM IIOAAuM 3asBJIEHUS O IIPeIOCTaBJIEHUA
MYHULIATIQJIBHON YCITYTH;

Ha/MuMe OIMOOK B 3asiBJIEHMM O TPENOCTABJIEHUY MYHUIMIAJIbHOM YCIYTU U
IOKYMEHTaX, MOJaHHbIX 3asBUTEJIEM TOC/Ie TIEPBOHAYAILHOIO OTKasa B IpHUeMe JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX [JIS1 TIPENOCTaBJIeHMS MYHMUIMIIAJIbHOW YCIYTM, MO0 B IIPemOCTaBIeHUNU
MYHUIIUIIATIBHOM YCTYTY M He BKJIIOUEHHBIX B ITPENCTaBJIEHHBIN paHee KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

MCTEYeHNEe CpOKa [IEWCTBUS OOKYMEHTOB WIM M3MeHeHue WHGOpMaluyu IOCe
MepBOHAYAJIbLHOTO OTKasa B IIpyMeMe [TOKYMEHTOB, HEOOXOAVMBIX [JI TIPeIOCTaBJIeHNS
MYHUIIUIIAIBHOM YCITYTH, OO B MPeIOCTaBIeHNM MyHULIUIIAIbHOM YCITYTH;

BbISIBJIEHME NOKYMEHTAJIbHO IMOATBEPXKIEHHOrO (akTa (IIPU3HAKOB) OIIMOOYHOTO WA
MIPOTUBOIIPABHOTO JAeNcTBUS (6e3AeiCTBUSI) MNOJIKHOCTHOTO JiMila YTIOJHOMOYEHHOTO OpraHa,
CJTy3Kalllero, paboTHMKA OpraHu3alum, mpeaycMoTpeHHou yactbio 1.1 cratbu 16 @enepasbHOTO
3akoHa Ne 210-dP3, mpu mepBoHauaJbHOM OTKa3e B MpueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX [IJIs
MpegoCTaBIeHUS] MyHUIIUTTAIBHOM YCIIYTH, MO0 B MIPeIOCTaBIeHMM MYHUIUIIAJIBHON YCIYTH, O
yeM B IIMCbMEHHOM BHIE 3a IIOANMCHIO PYKOBOAUTENST YTIOJHOMOUYEHHOTO OpraHa, IIpu
MepBOHAYAJIbHOM OTKase B IIpyeMe J[JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbBIX MJIsl TpemoCTaBIeHMs
MYHULIATIAJIBHOM YCJIYTH, JIMOO PYKOBOAMTENSI OpraHM3anuy, MpeqyCMOTpeHHOM dYacTbio 1.1
cratbu 16 @emepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, yBemomisieTcs 3asiBUTEJIb, a TaK)Ke HPUHOCITCS
M3BMHEHMS 3a IOCTaBJIeHHbIe HeynoOCTBa.

VcuepnibIBaoIIyii IepedyeHb OCHOBAHMIA /IS OTKa3a B IIpMeMe JOKYMEHTOB,
HEe00XOAMMBIX JJISl IPEeJOCTABIeHUSI MYHULIMIIAIbHOM YCTyTU

2.13. OcHoBaHMsIMM AJ1s1 OTKa3a B MpMeMe K paCCMOTPEHMIO TOKYMEHTOB, HEOOXOIMMbIX
IJIST TIPeIOCTAaBJIEHNSI MyHUIIMTIATbHOM YCITYTH, SIBJISTIOTCSI:
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2.13.1. sampoc O mpemoCTaBJeHUM YCAYTU TMOJaH B OpraH roCyJapCTBEHHOM BJIACTH,
OpraH MeCTHOTO CaMOYIIPaBJIEHMS] MJIM OPraHu3alMio, B TIOJHOMOUYMSI KOTOPBIX HE BXOIUT
MpeaoCTaBJIeHNe YCIIYTH;

2.13.2. HemoJTHOe 3arloJIHeHMe 00sI3aTe/IbHbBIX IToJIel B (popMe 3arpoca O MpeaoCTaBIeHUN
ycayru (HeLOCTOBEPHOE, HENPaBUJILHOE);

2.13.3. mpencraBsieHe HEMOJIHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB;

2.13.4. nipeacraBiieHHbIE JOKYMEHTBI YTPATUIM CYJTY HA MOMEHT OOpallleHMsI 3a YCITyTOi
(IOKYMEHT, YOOCTOBEDSIIOIIMI JIMYHOCTh;, [JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIIOIIMI  ITOJTHOMOYMS
npencraBuTeNsl 3asBUTENs, B Cioydae OOpallleHusl 3a IMpemoCTaBJIeHMeM YCIYTM yKa3aHHBIM
JINIIOM);

2.13.5. mpencraBeHHbIE JOKYMEHTBI COepsKaT MOMUMCTKM ¥ MCIIPABJIEHMSI TEKCTa, He
3aBepeHHbIE B MMOPS/IKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOJATeIbCTBOM Poccuiickon ®enepaninm;

2.13.6. nogava 3asiBJeHMs O MPEIOCTaBIEHUM YCIYTU Y TOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IIJISI
MpeIOCTaBJIeHMS YCIYTH, B 3JIEKTPOHHOM (hOpMe C HapyIlIeHVeM YCTaHOBJIEHHBIX TPeOOBaHMIA;

2.13.7. mpencraBiieHHbIE B 3JIEKTPOHHOM (opMe AOKYMEHTBI COMEpsKaT MOBPEXAEHNS,
HaJIM4ye KOTOPBIX He IMO3BOJISIET B IMOJHOM OObeMe MCIIOb30BaTh MH(MOpPMAIMIO U CBEAEHMS,
conepsKallyecs: B JOKYMEHTaX JJIsl TPeIoCTaBIeHUs YCITYTH;

2.13.8. 3asgBieHMe MOAAHO JIMIIOM, HE MMEIOIIMM TTOJTHOMOUMIA TPECTaBJSATh UHTEPECh
3asIBUTEJIS.

VicuepnbIBaloIyii mepeyeHb OCHOBAHMIA IS IPUOCTAHOBJIEHMS
WIY OTKa3a B MPeA0CTaB/IeHNM MYHULIMIIAIBHOM YCITYTH

2.14. OcHoOBaHMSIMM JIS1 OTKAa3a B IIPEIOCTABIEHNM MYHUIUITAIbHOM YCJIYTU SIBJISTIOTCS:

2.14.1. OrcyTcTBMe CBOOOOHOTO  CHEIMAIM3VMPOBAHHOTO  JKMUJIOTO  TIOMEIIEHUS
COOTBETCTBYIOIIErO BMIA, OTBEYAIOIIEro TPeGOBaHMSIM, YCTAaHOBJIEHHBIM 3aKOHOATeTbCTBOM
Poccuiickoir @emgepanyiu, B TOM YKciIe ¢ COOIOAEHEM OrpaHNMUYEHMUI COBMECTHOTO MPOKUBAHMS
B OJHOM KBapTUpe TpakiaH, CTPAmalolIMX TsDKeIbIMM (OpMaMy XPOHUUYECKMUX 3ab0JIeBaHMIA,
repeueHb KOTOPBIX YTBEPKAAETCS yIToaHoMoYeHHbIM [IpaBuTtenbctBom Poccuiickon @eneparm
(enmepasbHBIM OPraHOM MCITOJTHUTEIbHON BJIACTH;

2.14.2. TIpoTuBOpeune MOKYMEHTOB WM CBEIEHWUI, MOJIYUYEHHBIX C MCIIOJb30BaHMEM
MEKBEIOMCTBEHHOTO MH(MOPMAIMOHHOTO B3auMMOJIENCTBUS, IPEICTaBJIEHHbIM 3asiBUTEJIEM
IOKYMEHTaM MJI CBEIEHMSIM.

2.14.3. OrcyTcTBue Yy 3asiBUTENS IpaBa Ha IIOJy4YeHME MYHULIMIIAJIbHOM YCJIYTU B
COOTBETCTBUM C HACTOSIIUM AIMUHUCTPATUBHBIM PErJIaMEHTOM.

2.14.4. TlpegocraBieHne JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIMX ITepeuHiO, YKa3aHHOMY B
myHKTe 2.8. HacTosIero AIMUHNUCTPATUBHOTO PerjamMeHTa.

2.14.5. BoiaBnenne y 3agBuTens M (MIM) UYJEHOB €ro CeMbM B COOTBETCTBYIOIEM
HaceJIeHHOM TYHKTe, paclojIo)KeHHOM Ha TeppUTOpUM ropojckoro okpyra «Kotmac», sKMIIbIX
TTOMeEILIeHU! Ha MpaBe COOCTBEHHOCTM WJIM 110 JOTOBOPY COIMAIbHOIO HalMa.

2.14.6. CosepllleHMe TIpPaXKAAHMHOM, IIPETEHAVIOIMMM Ha IIOJyUYEHME CITY;KeOHOro
TTOMEILIEHUST TeVCTBUIA, TMOBJIEKIINX YXYIIEHWe SKUIUIIHBIX YCJIOBUM B TeUyeHMe NBYX JIET,
MpeAIeCcTBYIONIMX AaTe MOCTYTJIEHNSI COOTBETCTBYIOIIEr0 X0aTaliCTBa.

HeicTBUSAMM, TIOBJIEKIIINMY YXYIOIIIEHNE SKUJINIIHBIX YCIIOBUM, SIBJISIIOTCS:

a) M3MeHeHMe TOopsaKa IOJIb30BAHUSI SKUJIBIMU TTOMEILEHUSIMM IyTeM COBEpIIEeHMS
CHENOK;

6) 0OMeH KWJIOTO TOMeIIeHNMsT Ha SKWIoe ToMellleH1e, He OTBeyvalolllee YCTaHOBJIEHHbIM
ILJIST SKUJTBIX TIOMEIIEeHMI TPeOOBaHMSIM;

B) OTUYXIEeHMEe MMEIOIIErocsi B COOCTBEHHOCTM TpakAaH M UJIEHOB MUX CEeMel JKUJIOTO
MTOMEIIEHNS WJIM YaCTeN JKWJIOTO ITOMEIEHNST;

r) TMepeBOA, TMPUTOAHOTO MJISI TIPOKMBAHMUS SKMJIOTO TTOMEILEHUSI MM YacTU SKUJIOTO
MTOMEIIEHNST B HESKUJIOE;

I1) HEBBITIOJIHEHVE YCJIOBUM JOTOBOPOB O IIOJb30BaHMM SKWJIBIMM TIOMEIIEHUSIMU,
MIOBJIEKIIIEE BbICEJIEH)E IPaKIaH B CyAeOHOM MOPSIIKE;
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€) pacTopkeHue [0 MHUIMATMBE HaHMMATessl >KMUJIOTO IIOMEIIeHUs JOroBopa
COLIMAJIbHOTO HaliMa, ecjau pacTOpyKeHue [OTOBOpa COLMAJbHOTO HaliMa He BBI3BAHO
HeOOXOAMMOCTbIO TIepeesa HaHMMAaTeJIs JKUJIOTO MTOMEIIEHNS B APYT'YI0 MECTHOCTb.

2.15. OcHoBaHMit [JIs1 TIPUOCTAHOBJIEHMSI TIPEAOCTABIEHUS MYHUIMITAIbHONW YCIYTU
3aKoHOzaTeabcTBoM Poccuiickon Denepatiny He TpeLyCMOTPEHO.

Vuer rpakaaH, Hy>XJQIOIIMXCS
B IIPEeOCTaB/JIEHNH CIIeNMaIM3MPOBAHHBIX JXU/IbIX IIOMEIIeHUI

2.16. Yuer rpaxkmaH, HY>KIAIOIIVXCS B MPeIOCTaBAEHMM CIIELMaJIM3UPOBAHHBIX JKMJIbIX
MTOMEILIEHUH, YUYeT CIeUMaIM3UPOBAHHBIX JKUJIbIX IOMEIeHM (B OTHOIIEHUM CITy>KEOHBIX
SKWJIBIX TIOMEIIeHMI, JKUJIbIX IIOMEIleHuI MaHeBpeHHOro (oHma), a TakXKe IOATrOTOBKY
MPOEKTOB IOCTAHOBJIEHUI agMMHMCTpalMy roponackoro okpyra «Kotmac» o mpemocraBieHUM
SKUJIBIX TIOMEIEHMI CIelMaan3MPOBaHHOrO KWINIIHOTO (oHIa Ha Tepputopuu ropoga Kotiaca
OCYIIECTBJISIET OTAE IO YUeTy M paclipeesieHNIO Xmibsi KoMuteTa sKMIMIIHO-KOMMYHAJIBHOTO
X0351icTBa YTIpaBjeHMs TOPOJCKOr0O X03s1CTBa aAMUHMCTPpaLMy Topoackoro okpyra «Kotiacy.

Yuer rpaxmaH, HYXIAIOIMXCS B MPEJOCTAaBJIEHUM CHEIMAIU3VMPOBAHHBIX JKUJIbIX
MIOMEILEHU!, YyUYeT CIelMaJIM3UPOBAHHBIX >KUJIbIX IIOMEIeHMUI (B OTHOIIEHUM CITY>KeOHBIX
SKWJIBIX TIOMEIIEHMIA, JKUJIbIX TIOMEIeHU MaHeBpeHHOro (oHma), a TakXke TOATOTOBKY
MIPOEKTOB ITOCTAHOBJIEHUI agMMHMCTpAIMM TOpoAckoro okpyra «Kotmac» o mpemocraBieHuM
SKWJIBIX TIOMEIeHU! CHelMaJM3MPOBAaHHOTO SKMIMIIHOTO (OHIA Ha TeppuUTOopMM pabodero
nmoceska Beruerogckuit, mepeBeHb CBuHuHcKasg u Ciyga OCYILIECTB/SIET aAMMUHUCTPAIVS
Bbrueromckoro amiMuHMCTPaTUBHOTO OKPYTa agMUHUCTpAIMy rOopoaickoro okpyra «Kotmac».

Yuer rpaskgaH, U3 4nciaa OeTei-CUPOT U JIeTel, OCTAaBIIMXCS 6e3 IOoIeueHnus] PoauUTesIei
HY>KIAIOIMMXCS B MPENOCTaBI€HNN CIEIUATM3MPOBAHHBIX JKUJIbIX ITOMEIIEHUM, OCYIIEeCTBJISIET
OTZE] OIEeKM U IIONEeUMUTeNbCTBA YIIPaBJeHMsS IO COLMAJIbHBIM BOIIPOCAM agMWHUCTPALIAA
ropojckoro okpyra «Kormac».

2.17. Ing BemeHus yueta GOpMUPYETCS 3JIEKTPOHHBIN CIMCOK TPakAaH, HY>KIAOIIMXCS
B ITPEIOCTaBJIEHNY CITEIMaIM3MPOBAHHBIX SKWJIBIX TIOMEIIEHUSX (Iajiee - 3JIeKTPOHHbIN CITMCOK).

2.18. TIpaBo Ha BHeouepegHOe IPENOCTaBJIEHME CIIeLMaIM3YPOBAHHbBIX SKUJIBIX
MTOMeEILIEHUIT MaHEeBPEHHOTO (OHIA MMEIOT CJIeAYIOIe KaTeropmuu IpaskiaH U3 YiuciIa IpakaaH,
yKasaHHbIX B craTtbe 95 JKmmiunoro Kogekca Pd:

- BeTepaHbl OOEBBIX JIEMCTBUI U IIpMpaBHEHHbIE K HUM JIMIIa, a TaKKe WIEHbI X CeMeli;

- IeTU-CUPOTHI, IeTH, OCTaBILMecs 6e3 MOoMevYeHus POIUTEIeN, Jula U3 UX YMUCIa U JeTU
OIVIHOKMX ¥ MHOTOJETHBIX POIUTEJIEI;

- cynpyra (cymnpyr) norubiiero (yMepiiero) BerepaHa 60eBbIX Je/iCTBUIA;

- MHBaJIUObI C PaCCTPONCTBAMM JBUTATEJbHOM (QYHKLUMM, COIPSIKEHHBIMM C
HeOOXOIMMOCTBIO VCITOIb30BaHMsI Kpecaa-KOJISICKI;

- muua crapiie 80 nier;

- JMIa, Y KOTOPBIX EOMHCTBEHHOE >KMJIOe TIOMEIleHMe IOBPEKIeHO (YHUUYTOKEHO
MOJTHOCTBIO) B pe3yJIbTaTe Moykapa, MHbIX CTUXUMHBIX OeICTBUIA;

- JIMIA, TPOKMBAIOIIME B JKMUJIOM TIOMEIIEHMM MHOTOKBAapTUPHOTO [IOMa, HECYIIMe U
OTrpaskJaloIye KOHCTPYKIMM KOTOPOTO HAaXOHSATCS B aBapUMHOM COCTOSIHUM, TIPM KOTOPOM
CYIIECTBYET OMAaCHOCTD [IJIsT PeObIBaHMS JIIOJIEN;

- JIMIia, MPO’KMBAIOILME B SKWJIOM IOMeIlleHUM MaHeBpeHHOro (poHma, HaXOmsIIerocs: B
MHOTOKBAapTMPHOM JOMeE, HeCyIye ¥ OTpaskHalolye KOHCTPYKIMM KOTOPOTO HaXOHASTCS B
aBapUITHOM COCTOSTHUM, TIPY KOTOPOM CYIIIECTBYET OMacHOCTD AJIs1 TpeObIBaHMSI JIIOEN;

- JuIa, MPOKMBAIOILME B SKMJIOM TOMEIEHMM MHOTOKBAapPTUPHOrO JOMa IO JIOTOBOPY
COIMAJIbHOT'O HaliMa, B CBSI3Y C MPOBeJeHMEM KalMTaJbHOI'O PEMOHTA C BbICEJIEHMEM SKUTEJIEN.

IlokymeHTaMM, TOATBEPKIAIOIIMMM OIACHOCTb IMpPeOBbIBaHMS JIIOJEM B  KUJIOM
noMeleHny (MHOTOKBApTUPHOM AOME), SIBJSIETCS aKT OCMOTpa SKMJIOTO JOMa CIelMaIMCTaMu
MKY TO «Kormac» «lleHTp MOHMTOPMHTa SKWIMITHOTO (OHIA ¥  IKCIUTyaTalyn
MYHUIIUIIAIBHOTO MMYIIIECTBA», UM 3aK/II0UeHMe MHOM CIIelaan31pOBaHHOM OpraHu3aln.



2.19. Tlpu HamMuuM HECKOJbKUX 3asBJEHMII OT TPakIaH >KWiIoe TIoMelleHue (mpu
HaJIMUMM) TIPEIOCTaB/ISIETCS TpaskJaHaM, KOTOpble [0 BpPeMEHM paHee TOomaiM 3asBjieHUE O
MpeIOCTaBIEHMM [IOMELLEHMS CIIeLMaIM3MPOBAHHOIO JXUIUILHOTO (PoHIa.

2.20. JKusoe momereHne MaHEBPeHHOrO (OHIA MPEdOCTAB/SETCS MCXOMs U3 HOPMBI
MpeqoCTaBJIeHNs Ha OOHOTO uejioBeKa, ycraHoBjeHHOM JKwmmmiHaeiM Kogekcom P®. JKuoe
IOMellleHre MaHeBPeHHOro ¢oHIZa MOXKeT ObIThb IPedoCTaBJ€HO JKMJION  IUIOIIAAbIO,
MPEBBIIAOIIEN HOPMY ITPEAOCTaBIeHMSI Ha OIHOTO uejloBeKa, HO He 6oJiee yeM B JIBa pasa, ecjiu
TaKoe KWIoe MOoMellleHye TpeACcTaBiiseT cob60l KBapTUpy.

2.21. C cornacusi rpaskIaHyHa XKUJI0e TIOMeIleHe MaHeBPeHHOro (GOHAA MOXKET ObITb
MPeIOCTaBJIEHO KMUJION IIJIONIAIbI0 MeHee HOPMbI IIPeIOCTaB/IeHMsT Ha OJHOTO UeJIOBeKa.

IlepeueHb yC/IyT, KOTOPbIE SIBJISIIOTCS HEOOXOAVMMBIMM U 00513aTE/IbHBIMU 15T
MPeAOCTAB/IEHUSI MYHUIIUIIAIBHOW YCJIYTH, B TOM YMCJIe CBEJIEHUS O IOKYMEHTe
(moxymMmeHTax), BbIZaBaeMOM (BbIZaBaeMbIX) OpraHM3alMsAMH, YIaCTBYIOIIMMM B

MPeAOCTaB/IEHNY MYHUIIUITATBHON YCITYTH

2.22. Ycayru, Heob6XomyiMble M 00OsI3aTebHbIE MJISI TIPEIOCTABIEHUS MYHUIIUITATIbHOM
YCJIYTU, OTCYTCTBYIOT.

ITopsigok, pasmep ¥ OCHOBaHMSI B3UMAaHMS TOCYJapPCTBEHHOM
MOIIMHBI /I WHOM OIUIAaThI, B3MMAaeMoM 3a IpeaoCcTaB/IeHne
MYHUIMIIAIBHOM YCITYTH

2.23. TlpegocTaBieHye MyHUIIMIIATBHOM YCYTY OCYIIECTBIISIETCST OeCIIaTHO.

IMopsigok, pasmep ¥ OCHOBaHMSI B3MMaHMS IUIAThI 3a MMPeJ0CTaB/IeHNe YCIIyT,
KOTOPbI€ SIBJISIOTCS HE00XOAMMBIMU U 00513aTe/TbHBIMM JIJISI IIPEOCTAB/ICHUS
MYHUIUIIAJIBHOW YCJTYTH, BK/IIOYasi vH(GOPMAaIMIO 0 METOAMKE pacyeTa pasMepa TaKou
IUIAThI

2.24. Ycnyru, HeobxomyMble M 00OsI3aTebHbIE MJISI TIPEIOCTaBIEHUS MYHUIUITATIbHOM
YCJIYTU, OTCYTCTBYIOT.

MakcuMabHBIN CPOK OKUAAHMS B OUepeay Py moaave 3ampoca
0 MMpefOoCTaBIEHNMY MYHULIMIIAIBHOM YCJTYTH M IIPU MOJTyYeHUU Pe3yTbTaTa
MpeoCTaB/IeHUsI MyHULIUIIAIBHON YCITYTYU

2.25. MakcuManbHbIi CpOK OXMIAHMS B ouepeny IIpM IIofade 3ampoca o
MpeOCTaBIeHNM MYHULIMIAJIbHOM YCAYTM U TP TIOJyYeHMM De3yJbTaTa IpefoCTaBIeHMs
MYHUIUIIAIBHON YCJIyTH B Y TOJITHOMOUYEHHOM OpraHe COCTaBJisieT He 6osiee 15 MUHYT.

CpoK ¥ MOPSAOK perucTpanym 3arnpoca 3assBUTe/ISA 0 MIPeA0CTaBIeHUN
MYHUIUIIAJIBHOM YCJIYTH, B TOM YMCJIE B 3JIEKTPOHHOM (popme

2.26. 3asiByieHUsT O TIpeNOCTaBJIeHUY MYHUIIUTIAIBLHOM YCIYTU TOMJIesKaT PerucTpauyuu B
YosHOMOYEeHHOM oOpraHe B TeueHue 1 pabodero AHSI C MOMEHTa IIpueMa 3asBJIeHUS U
IOKYMEHTOB, HEOOXOIMMbIX IJIS1 TPeAOCTaBAeHNSI MyHULIUTIATbHOM YCITYTH.

TpeGoBaHMS K MOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX
MpeAoCTaBJIsSIeTCS MYHMIMIIAJIbHAS yC/Iyra

2.27. MecrToro/ioxkeHne aIMUHUCTPATUBHBIX 30aHMIA, B KOTOPBIX OCYIIIECTBJISIETCS IIpUeM
3asIBJIEHUII M JOKYMEHTOB, HEOOXOOVMBIX [JISI HpPedoCTaBJeHUS MYHULUIIAJIbHOM YCJIYTH, a
TaK)Xe BbIJauya pPe3y/IbTaTOB IMPeJOCTaBJIEHUS MYHUIIUITAIBHON YCIYTH, OOJIKHO 0OecreuynBaTh



yooOCTBO JisI TpaskgaH C TOYKM 3peHMs] TelIeXOMHOM [TOCTYITHOCTM OT OCTaHOBOK
00111eCTBEHHOT'O TPaHCITOPTA.

B cnydae, ecnu mMeeTcs BO3MOSKHOCTh OpraHM3aluy CTOSTHKYM (TIapKOBKM) BO3JIe 3MaHUS
(cTpoeHust), B KOTOPOM pasMelleHO TOMeIlleHue TMpuemMa WM BbIJAuM JOKYMEHTOB,
OPraHM30BBIBAETCS CTOSIHKA (TTapKOBKA) JJIST IMYHOT'O aBTOMOOMJIBHOT'O TPAHCITOPTA 3asiBUTEJIEN.
3a 1moJsib30BaHMe CTOSIHKOI (ITApKOBKOM) C 3asIBUTEJIEN TIaTa HEe B3MMAETCS.

Ins MapKOBKM CITeNMaJbHBIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPENCTB MHBAIMIOB HA CTOSTHKE
(mapkoBke) BbigesseTcs: He MeHee 10% mMecT (HO He MeHee OJHOTO MecCTa) IJisi GecCIyIaTHOM
MapKOBKM TPAHCIIOPTHBIX CPENCTB, YIpaBsieMblx MuBauaamu I, II rpymr, a Takke MHBaIuagaMu
III rpynmel B mopsinke, ycraHOBJIeHHOM IIpaBurenbctBoMm Poccuiickoii ®emepauym, u
TPAHCIIOPTHBIX CPENICTB, IIEPEBO3SIINX TaKUX UHBAIUIOB U (UJN) AeTe-UHBAIUIOB.

B wensix obGecreyeHus: 6GeCHpensTCTBEHHOTO [OCTyIa 3asBUTeNEl, B TOM YKCIIE
MepeBUTAIOIIMXCS HAa MHBAJMIHBIX KOJISICKAX, BXOJ B 3[IaHME M ITOMEILIEeHMS], B KOTOPBIX
MPEeOCTaBISIETC ~ MyHUUMIIAJbHAs  ycjiIyra, OOOPYOYIOTCS  TaHAyCcaMy, IOPYYHSIMU,
TaKTUJIbHBIMM (KOHTPACTHBIMM) TPEAYIPEXIAOIIMMY 3JIEMEHTaMM, WHBIMY CIIeIaJIbHbIMA
MPUCTIOCOOIEHUSIMM,  TIO3BOJISIIOLIMMM ~ OOECIeunTb  OecCHpensTCTBEHHBIM  OOCTYN U
repeaBIDKEHME MHBAJINIOB, B COOTBETCTBMM C 3aKOHOJATeNbCcTBOM Poccuiickont @epeparimm o
COLIMAJIbHOV 3alllATe VHBAIMUIOB.

LleHTpanbHbIi BXOJ B 3maHMe YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa JOJDKEH ObITh 060pyIOBaH
MHGOPMAIMOHHON TabJMUKOM (BBIBECKOM), comepsKaiiein MHGOpMAaInIO:

HaVIMEHOBaHMUE;

MECTOHAXOKIeHMe U I0OPUANIECKIUI afpec;

pekuM paboThI;

rpaduK npueMa;

HoMepa TeJyie)OHOB JIJIS CITPABOK.

[TomereHusi, B KOTOpPbIX IIPEIOCTAB/SIETCS MYHMIMIAJIbHAS  yCIyra, AOJIKHBI
COOTBETCTBOBATb CAHUTAPHO-3MUIEMMUOIOTMIYECKMM ITpaBMUIaM ¥ HOpMAaTVBaM.

[TomertieHus1, B KOTOPBIX MPENOCTABIISIETCS MYHUIMIIAIbHAS YCJTyTa, OCHAIIAIOTCS:

MIPOTUBOITOKAPHOM CUCTEMOI U CPeICTBAMM MOKAPOTYIIIEHNS;

CUCTEMO OTTOBEIIEHNSI O BOSHUMKHOBEHUY UPE3BbIYAHOV CUTYyaIUN;

CpeICcTBaMy OKa3aHMs IepBOI MEIUIIMHCKO ITOMOIIIN;

TyaJIETHBIMM KOMHATaMM [IJIS1 TTIOCETUTEJIEI.

3an oxkupaHus 3asiBUTEEN 000PYAYeTCs CTYJbSIMMU, CKaMbsIMM, KOJIMUECTBO KOTOPBIX
ompenensieTcss UCXonast U3 (GaKTUUECKOV HArpyskKM M BO3MOXKHOCTEN [JIT MX pasMelleHus B
MTOMeEILIeHUY, a TaK’Ke MHGQOPMAIMIOHHBIMM CTEHIAMIA.

TekcTbl MaTepMasioB, pasMeNIeHHbIX Ha WHOOPMAIMOHHOM CTEeH[e, I1eYaTaroTCs
YAOOGHBIM 111 UTeHus: mipudTom, 6e3 MCIpaBaeHUN, C BbiIeJeHNeM Hamboyiee BaKHBIX MECT
TTOJTY>KVPHBIM IIPUQTOM.

Mecra pjis 3amosiHeHMs 3asBJIeHMIT OOOpPYAYIOTCS CTY/bsSIMM, CTOJaMu (CTOMKaMM),
GJIaHKaMU 3asIBJIEHUI, IMCbMEHHBIMM TTPUHA/IJIESKHOCTSIMMU.

Mecra npuema 3asgButesieii  000pYAYIOTCS  MHDOPMAIMOHHBIMM  TabJMUKAMMU
(BbIBECKAMM) C YKa3aHMEM:

HOMepa KabyHeTa ¥ HaMMeHOBaHUs OTHeNa;

dbamuun, UMeHM 1 OT4YecTBa (ITOcaeqHee — MPY HaJINUMM), TOKHOCTY OTBETCTBEHHOTO
JIM1IA 3a TIpYeM JOKYMEHTOB;

rpaduka rnprema 3asiBUTEJIEI.

Pabouee MeCTO KaskIOro OTBETCTBEHHOTO JiMIla 3a MpPUEM AOKYMEHTOB, NOJIKHO ObIThb
060pYyIOBAaHO TIEPCOHATBHBIM KOMITBIOTEPOM C BO3MOSKHOCTBIO IOCTYINa K HEOOXOOMMbIM
MHGOPMaIMOHHBIM 0a3aM JaHHbIX, MeYaTarolMM YCTPOMCTBOM (IIPUHTEPOM) U KOMMUPYIOIIMM
YCTPOMCTBOM.

JIniio, OTBETCTBEHHOE 3a MPUEM JTOKYMEHTOB, JOJIKHO MMETb HAaCTOJbHYIO TaOJUUKY C
yKazaHueM hammwim, UMeHU, OTUYeCTBa (MTOC/IeIHee - TPY HAIMYUMM) U TO/DKHOCTHU.

[Tpu npegocTaBieHUY MyHULIIMTIATBHOM YCIYTY MHBAIMAAM 0OeCeunBaroTCS:



BO3MOXXHOCTb OeCIpernsaTCTBEHHOTO [OCTyIlla K OOBeKTy (3[aHuio, IOMEIEeHUIO), B
KOTOPOM IpeAoCTaB/IsIeTCs MyHULIMIIAIbHAs YCIIyTa;

BO3MOXXHOCTb CaMOCTOSIT€JIbHOTO TIE€peABVMKEHUSI 110 TEePPUTOPUM, Ha KOTOPO
pacCIOIO>KeHbl 3IaHUSI U TOMeIleHUs, B KOTOPbIX MPeNOCTaBIsSIeTCs] MyHULIIMIIAAbHas yCIyra, a
TaK)Xe BXO/Ia B TaKMe OOBEKTHI ¥ BbIXO/Ia U3 HUX, IOCAIKM B TPAHCIIOPTHOE CPEICTBO U BBICAJIKM
13 Hero, B TOM 4YMCJIe C UCII0JIb30BaHMe KPec1a-KOISICKY;

CONIPOBOXKJIEHME MHBAIUIOB, MMEIOIIMX CTOVKME PACCTPOMCTBA (DYHKUMM 3peHus] u
CaMOCTOSITEJIbHOTO TlepeBIKEeH NS,

HaJIJIeskallee pasmelleHe o60pymoBaHus U HOCuTesen MHbopMaIm, HeOOXOAVUMBbIX JIJIsT
obecrnieueHus: 6eCNpensTCTBEHHOTO JOCTYIa MHBAINIOB K 3JaHMUSIM U TIOMEIeHUSIM, B KOTOPbIX
MPeNOCTaBJISIETCSI MYHUIIUITATIbHAST YCJIYTA, M K MYHUIIUIIAJIBHOM YCJIYTe C YYEeTOM OrpaHMYeHUI
UX XXU3HEeAes TeIbHOCTH;

IyOGMpoBaHue HeOOXOIMMO AJIs1 MHBAIUIOB 3BYKOBOM M 3PUTEJIbHON MHGOpMaIuu, a
TaK’Ke HaAMNMCel, 3HAaKOB M WHOM TEKCTOBOM WM rpadmueckoyi WHGOpPMAIUyY 3HAKaMM,
BBITIOJTHEHHBIMY Pesibe(HO-TOYeYHBIM HIpudToM bpaiiis;

IIOITYCK CypAoIepeBoguMKa 1 TUQIoCypaonepeBogunKa;

IIOITYyCK COOAKU-TIPOBOAHMKA TIPU HAIMYMKM JOKYMEHTa, TOATBEP)KAAIOIIEro ee
crielasibHoe oOyueHMe, Ha OODBEKThbI (34aHMsl, MOMeIeHMs), B KOTOPBIX IPeIOCTaBIISIeTCs
MYHUIIUIIAIbHAS YCIIYTa;

OKasaHye VMHBAINIAM MOMOIIY B MPeoAoieHu 6apbepoB, MEIIAIoMX MOJTYyUYeHUIO0 MU
MYHUIIMITAJIbHBIX YCTYT HapaBHE C APYTUMMM JIMIIAMU.

ITokasaTenu JOCTYIIHOCTU M KaueCcTBa
MYHUIMIIAIBHOM YCTYTHU

2.28. OCHOBHBIMM ITOKa3aTeJSIMM JOCTYITHOCTM HPEedOCTaBJIEHUSI MYHMUIIUIIAIbLHOM
YCITYTU SIBJISTFOTCSI:

HaJIM4Ke TOJTHOM U TOHSATHOM MHGOPMAaLyM O MOPSAKE, CPOKAX M XOJe MPeaoCTaBIeHNs
MYHUIIMIIQJIBHOVM ~ YCJIYTM B MH(OPMAIMOHHO-TEeJIEKOMMYHMKAIIMOHHBIX ~ CeTSIX  0OIlero
MoJIb30BaHMs (B TOM uucie B cetu «MHTEepHeT»), cpemcTBaXx MaccOBOM WHOOpMaIu;
BO3MOYXHOCTb TIOJIYUEHMS 3asiBUTEJIEM YBEOOMJIEHMIA O TMPeJOCTaBJIEHUM MYHUIUITATIbHOM
ycIyru ¢ nomoipio PI'V;

BO3MOXXHOCTb TOJTyUYeHMs] MHOpManuyM O XOme TPemoCTaBJIeHUsS MYHUIUITATIbHOM
YCJIYTH, B TOM YMCJIe C UCIOb30BaHeM MHGOPMAIIOHHO-KOMMYHMUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUIA.

2.29. OcHOBHBIMM TIOKA3aTEISIMM KauecTBa IMPeIOCTaBIeHMS] MYHULIMIIATBHOM YCIIYTU
SIBJISTFOTCSI:

CBOEBPEMEHHOCTb IPENOCTaBJI€HMST MYHUIMIAIbHOMW YCJIYTUM B  COOTBETCTBUM CO
CTAaHIApPTOM €ee IpeNoCTaBJIeHMsI, YCTAHOBJIEHHbIM HACTOSIIMM  AJIMUHUCTPATUBHBIM
peryiaMeHTOM;

MWHMMAJIbHO BO3MOXXHOE KOJIMUECTBO B3aMMOJIEVICTBUI T'pakAaHMHA C JTOJKHOCTHBIMMU
JIUIIAMM, YYACTBYIOIIMMY B TIPEOCTaBIEHUM MYHUIUTIATIBHON YCIYTH;

OTCYTCTBME OOOCHOBAHHBIX >Kajob Ha meucTBusi (Ge3meiCTBME) COTPYOHUKOB UM UX
HeKOppeKTHOe (HeBHMMAaTeJIbHOe) OTHOIIIEHME K 3asIBUTEJISIM;

OTCYTCTBME HapYIIEHWI YCTaHOBJIEHHbIX CpPOKOB B IIPOLleCCe IPemOCTaBIeHMS
MYHULIATIAIBHOM YCITYTH;

OTCYTCTBME 3asBJieHMiI 00 OClapMBaHUM peIlleHui, mAeucTBui (6e3meincTBUS)
YIIOJITHOMOYEHHOTO OpraHa, €ro JOJDKHOCTHBIX JIMI, TMPUHMMAeMbIX (COBEPIIEHHbIX) Ipu
MPeNOCTaBJIeHNY MYHUIIMIIAJIbHOW YCIYTH, TIO UTOraM pPacCMOTPEHMSI KOTOPBIX BbIHECEHBI
periieHst 00 yIOBJIEeTBOpeHMM (UACTUUHOM YIOOBJIETBOPEHNM) TpeOOBaHW 3asiBUTEJIEN.

VHbie TpeGOBaHMSI, B TOM YMCJIE YUMTHIBAIOIIME 0COOEHHOCTH MMPEeAOCTAB/ICHNS
MYHUIMIIQbHOM YCIYTU B MHOTO(YHKIMOHAIbHBIX IEHTPaX, 0COOEHHOCTH
MPEeAOCTABIEHNUSI MYHUIIUIIAJIBHON YCIYTH 0 3KCTEPPUTOPUATHBHOMY NPUHIMITY U
0CO0EHHOCTU MPEeAOCTaBIEHUS MYHMIMIIATbHOM YC/IYTU B 3JIEKTPOHHOM opme



2.30. IIpemocraBiieHre MYHUIMTATBHON YCJIYTU TO 3KCTEPPUTOPUATBHOMY TPUHIIUITY
OCYIIIECTBJISIETCS B YaCTM OOecIieueHns] BO3MOXXHOCTY MTOAAuM 3asiBjieHnit mocpeactsom PI'Y.

2.31. 3agBurtensam ob6ecrieusBaeTCs BO3MOKHOCTb IPEACTABIEHUSI 3asIBJIEHUS WU
MIpUJIaraeMbIX TOKYMEHTOB B (hOpMe 3JIeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB nocpenctsom PI'Y.

B arom ciyuae 3asiBUTeNb UM €ro IpeAcTaBuTesb aBTopusyeTcs Ha PI'Y mocpenctBom
MOATBEPKIEHHOM YyueTHOM 3amucu B DemepasbHON TOCYZAPCTBEHHON WMHMOPMAIIMIOHHON
cucreme «EnuHag cucrema wupaeHTMdUKauMM UM ayTeHTMOMKaUMM B UHPPACTPYKTYDe,
obecneunBaoiei MHGOPMAIMOHHO-TEXHOJIOIMUECKOe B3auMMOENCTBYE MH(GOPMAIMIOHHBIX
CUCTeM, MCIOJIb3yeMbIX IJIS1 MPeNOoCTaBJeHUs TOCYJApCTBEHHbIX UM MYHULIMIAIbHBIX YCIYT B
anexkTpoHHou Gopme» (masee - ECHA), 3amonHser 3asiBieHMe O IIPeAOCTaBJIEHUN
MYHULIATIJIBHOM YCJIYTH C UCITOIb30BaHMEM MHTEPAKTUBHOM (GOPMBI B 3JIEKTPOHHOM BUE.

3amosiHEHHOe 3asiBJIEeHNEe O TPeAOCTaBI€HUM MYHULMIIAIbHOM YCIYTU OTIIPABJISIETCS
3asIBUTEJIEM BMeCTe C  TPUKPEIIEHHbIMM  3JIEKTPOHHBIMM  0OpasaMu  JTOKYMEHTOB,
HEOOXOIVMMBIMU [JISI TIPENOCTABJIEHMS] MYHULMIIAIBHOM YCJIYTM, B YIIOJHOMOYEHHbIM OpraH.
[Tpu aBTopmsauyuu B ECUA 3asBieHne o npenocTaBieHNM MYHUILUNIAIbHOM YCAYTU CUUTAETCS
MTOAIIMCAHHBIM ITPOCTOI 3JIEKTPOHHON MOAIMCHIO 3asIBUTEJIS, TIPEICTABUTEIS], YIIOJTHOMOUYEHHOTO
Ha MoJIMCcaHe 3asiBJIeHMSI.

PesynbTarhl IpemocTaB/ieHMss MYHMLMIIAJAbHON VCIYTYM, YKasaHHble B IYHKTe 2.5
HacTosIlero AJIMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa, HalpaBISIIOTCS 3asBUTENIO, MPEACTAaBUTENIO B
muuHbl KabuHetr Ha PI'Y B (opme 3/€eKTPOHHOrO [TOKYMEHTa, IMOAIMCAHHOTO YCUJIEHHON
KBaIMPUIIMPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOM TOJIIMMCHIO  YIOJHOMOUYEHHOTO JOJDKHOCTHOTO  JIMIIA
Y1o/ITHOMOYEHHOTO OpraHa B CcTydyae HampasJieHus 3asgByieHus nocpeactsom PI'Y.

B cimyyae HampaBiieHusi 3asBieHus nocpenctBom PI'Y  pesysibTaT mpemocTaBiieHUs
MYHUIIMIIAJIBHOM YCJIYTM TaKKe MOXKET ObITh BbIIAH 3asiBUTEII0 Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJIe B
MopsifKe, IMPelyCMOTPEHHOM MMyHKTOM 6.4 HacTosiero AIMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa.

2.32. DneKTpOHHbIE JOKYMEHTHI MTPeICTaBJISIOTCS B CeayIoNMxX (opmarax:

a) xml - g5t popMaM30BaHHBIX JOKYMEHTOB;

6) doc, docx, odt - @IS TOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COMEp>KaHMEM, He BKJIIOUYAIOIIVM
(dhopmyibl (3a UCKITIOUEHMEM TOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MOAMYHKTE "B' HACTOSIIErO MyHKTA);

B) xlIs, xIsx, ods - 1Jis1 JOKYMEHTOB, COiep>KalllMX pacueThl;

r) pdf, jpg, jpeg - M/ [OKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COJepsKaHMeM, B TOM YMCIIE
BKJTIOUAIOIMX (GopmMysibl U (Man) rpaduueckue m3obpaskeHus (3a MCKIIOUEHMEM JTOKYMEHTOB,
YKa3aHHbIX B MOANYHKTe "B' HACTOSINEro MYHKTa), a TaKKe MOKYMEHTOB C IpaduuecKum
coJiep>KaHyeM.

Homyckaercss  dopMupoBaHMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa IyTeM CKaHMPOBAHMUS
HEeIoCpeJCTBEHHO C OpUTMHa/Ia AOKyMeHTa (MCIIOJb30BaHMe KOIMII He JIOIMYyCKaeTCs ), KOTOpoe
OCYIIIECTBJISIETCSI C COXpaHEeHMeM OpMEeHTallMyi OpUTMHaIa AoKyMeHTa B paspermrennu 300 - 500
dpi (macmTab 1:1) ¢ ucrnosib3oBaHuEM CeAYIONIMX PEXXMMOB:

- «4epHO-6esbIi» (MPU OTCYTCTBMM B JOKyMeHTe rpadmuecKux mM300paskeHmin u (M)
IIBETHOTO TEKCTA);

- «OTTEHKM ceporo» (Ipy HaJIMIUM B JOKYMEHTe rpapuuecKux M300paskeHn, OTIANYHBIX
OT IIBETHOTO I'pachmuecKoro n3o0paskeHus);

- «IBETHOM» WIM <«PEeXKMM IIOJHOM IBeTolepemaun» (TIpy HaAMUUMM B JTOKYMEHTE
IIBETHBIX rpadnuecknx n300paskeHun MO0 1IBETHOTO TEKCTA);

- COXpaHEHMEM BCEeX ayTEeHTUYHBIX MPU3HAKOB MOIJMHHOCTH, & MMEHHO: rpaduveckomn
MOATIMCH JIIIA, TIeYaTH, YTJI0BOro IITaMIa 6J1aHKa;

- KOM4ecTBO (GailyIoB JOKHO COOTBETCTBOBATH KOJMYECTBY AOKYMEHTOB, KasKIbIN U3
KOTOPBIX COJEPKUT TEKCTOBYIO U (Wn) rpaduueckyio MHGOpMaInio.

ONeKTPOHHbBIE JOKYMEHTBI JOJKHBI 00eCIeunBaTh:

- BO3MOKHOCTb UAEHTUPUIIMPOBATH TOKYMEHT U KOJIMUECTBO JIMCTOB B JOKYMEHTE;

- i1 OOKYMEHTOB, COJepsKalllMX CTPYKTypUMpOBaHHbIe IO YacTsSIM, TJiaBaM, pasfesam
(monmpaspenam) AaHHbIe M 3aKJIaaKM, OOecrieuMBarollye TMepexoibl MO OrJiaBjJeHuio u (Wim) K
coJiepyKaIIMMCcs B TEKCTE PUCYHKaM M TabymMiiam.



HoxkyMeHTBI, TMoOJjIeXalye TmpeacTaBieHnio B dopmarax xIs, xIsx wuau ods,
hopMUPYIOTCS B BUIE OTEIbHOIO 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA.

II1. CocTas, nocjienoBaTeJIbHOCTD ¥ CPOKM BBITIOTHEHUS
aJIMMHMCTPATUBHBIX MpoLeayp (IAeiCTBUA), TPeOOBaHMS K MOPSAKY
MX BBIIIOJIHEHMSI, B TOM 4MCJIe 0COOEHHOCTH BbIIOTHEHMS
aIMMHMCTPATUBHBIX MIPOLEAYP B 3JIEKTPOHHOM opme

VicueprnibIBaloLmii epevyeHb aAMUHUCTPATUBHBIX IIPOLEAYP

3.1. IlpemocraByieHMe MYHULMIAJIBHOM YCIYTM BKJIIOYaeT B cebs  wiemyloliye
aIMMHMCTPATUBHBIE IIPOLIELYPhI:

MIpOBepKa TOKYMEHTOB U PerucTpalus 3asBjIeHNs];

IoJyryyeHumue CBGILGHI/II?I IIoCpeacCcTBOM CHUCTEMblI MEXBEJOMCTBEHHOI'O J3JIEKTPOHHOI'O
B3aMMOJIE/ICTBYSI;

paccMOTpeHNe TOKYMEHTOB U CBeIEHWIA;

MIPUHSTHE PelleHus;

BbIZlaya pPe3yJsIbTara;

BHeCeHMe pe3yjbTaTa MYHMIMIIAJbHOM YCIYTM B PeecTp HOPUONYECKM 3HAUYMMBIX
3ammceit.

IIepeuyeHb aAMUHUCTPATUBHBIX MpoueAyp (AeMCTBUIT) IPU
MPeJOCTAaB/IeHU MYHUIIUIIATBHONM YC/IYTU B 3JIEKTPOHHOM (hopme

3.2. [Ipu mpemocTaBaeHMM MYHUIMIIAIbHON YCJIYTU B 3JIEKTPOHHOV (OpMe 3asiBUTETIO
0b6ecreunBaroOTCs:

noytyyeHye MHGOpPMaIyy O MOPSIIKE ¥ CPOKaX MPeIOCTaBIeHMS MYHULIUITAIbBHOM YCITYTH;

(bopmupoBaHue 3asIBJIEHUS;

IpyeM ¥ peructpanysi YTOJHOMOUYEHHbBIM OpPraHOM 3asiBJIEHMS M MHBIX JOKYMEHTOB,
HEeOOXOIMMBIX JIJIST TPeNOCTaBIEHNSI MyHULIUIIAIbHOM YCITYTH;

MoJTyYeHye pe3yJibTaTa MpeIoCTaBIeHNs] MYHULIUITAIIbHOM YCITYTH;

MOJTyYeHye CBeIeHNI O XO/Ie paCCMOTpEeHMs 3asiBJIEHNS;

OCYIILIECTBJIEHME OIIEHKM KaueCTBa MPeIOCTaBIeHMS MyHUIIUITAIbHOM YCITYTH;

mocynebHoe (BHecymebHOe) OOXKaJloBaHMe pelleHuii U aeicTBuil  (6e3meicTBus)
YIoJHOMOYEHHOTO ~ opraHa  Jimbo  gAencTBus  (6e3meiicTBME)  AOJKHOCTHBIX — JIMIT
VYIIOJTHOMOYEHHOTO ~ OpraHa,  IIPeIOCTaB/SIONIEr0  MYHMIMIQJIbHYIO  YCIyry,  JiMbO
MYHUIIMAIIAIBHOTO CJTY3KaIIETO.

ITopsaoK ocylecTB/IeHUsI aAMUHUCTPATUBHBIX
nporeayp (IercTBuif) B 3JIEKTPOHHOM hopme

3.3. dopMupoOBaHMe 3asIBJIEHMSI.

dopMupoBaHyue 3asiBJIEHUS OCYILIECTB/ISETCS ITOCPEICTBOM 3arlOJIHEHUSI 3JI€KTPOHHOM
dopmel 3asgBienns Ha PI'Y 6e3 HeoO6XOOMMOCTH AOIOIHUTEILHOM MONAUM 3asBICHNUS B KaKOM-
6o uHoM dhopme.

dopmaTHO-I0TMUeCcKast MpoBepKa cHOPMUPOBAHHOTO 3asIBJIEHUST OCYILECTBJISIETCS TIOCIIE
3aII0JIHEHMS 3asIBUTEJIEM KayKIOTO M3 IOJIEN 3JIeKTPOHHOM (opMbl 3asiBjieHus. [1pu BoIsIBIeHUM
HEKOPPEKTHO 3ar0JIHEHHOTO ITOJIST 3JIEKTPOHHOM (POpMBI 3asiBJIEHUST 3asIBUTEJIb YBEIOMJISIETCS O
XapaKTepe BBISIBJIEHHON OIIMOKM UM IOpSIKE ee YCTpaHeHMUs MOCPeACTBOM MHGOPMAIMOHHOI'O
COOOIIIEHNST HEITOCPEICTBEHHO B 3JIEKTPOHHOM (hopMe 3asIBJIEHMSI.

ITpu hbopMupoBaHuY 3asIBJIEHUS 3asIBUTEIIIO 00€CIIeunBaeTCs:

a) BO3MOYXHOCTb KOIMPOBAaHMUSI ¥ COXPAaHEHMs 3asBJIEGHUSI UM MHBIX JIOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B IyHKTe 2.8 HacTosiiero AAMMHUCTPATMBHOIO perjaMeHTa, HeOOXOMMMbBIX JIs
mpenoCTaBJI€HMs MYHI/ILH/IHEU'[I)HOI‘/)I YCIIYI'U;



6) BO3MOXHOCTb TeYaTM Ha OyMa)kKHOM HOCHUTEeJe KONUM 3JIEKTPOHHOM (OPMbI
3asIBJIEHMUS;

B) COXpaHeHMe paHee BBEJEHHBIX B 3JIEKTPOHHYIO (opMy 3asiBJIEHNSI 3HAUEHUI B JIIOOOI
MOMEHT MO >KeJIaHMIO TIOJIb30BaTessl, B TOM 4YMCJe IpM BO3HMKHOBEHMM OIIMOOK BBOIA U
BO3Bpare 151 TOBTOPHOT'O BBOZAA 3HAUYEHUI B 3JIEKTPOHHYIO (DOPMY 3asIBJIEHMS;

I') 3alloJIHEeHMe TIoJIell 3JIeKTPOHHOM (opMbl 3asBjeHMs OO Hadajla BBOJA CBEIEHMUIA
3asBMTEJIEM C MCIIOJIb30BaHMEM CBedeHui1, pasMmeleHHbix B ECHA, u cBemeHwui,
ony6smkoBaHHBIX Ha PI'Y, B yacTu, Kacarolieiicst cBemeHnit, oTcyTcTByiommx B ECUA;

1) BO3MOXXHOCTb BEPHYTbCSI Ha JII0OOOM M3 3TAIlOB 3aIlOJHEHMS 3JIEKTPOHHOU (OPMBbI
3asBJIeHMs 6e3 IoTepu paHee BBEeIEHHON MHMOpMaLM;

€) BO3MOXKHOCTb JlocTymna 3asiBuTesniss Ha PI'Y Kk paHee TMOAaHHBIM MM 3ad9BJIEHUSM B
TeueHle He MeHee OJHOTO I'0jia, a TaKyKe YaCTUYHO CPOPMMPOBAHHBIX 3asIBJIEHUI — B TeUEeHUe
He MeHee 3 MecCsIeB.

ChopMupoBaHHOE U TIOANMCAHHOE 3asiBJIEHME ¥ MHbIE JTOKYMEHTbI, HEOOXOIMMbIe MIJIsI
MpeNOCTaBJIeHNSI MYHMIMIIAJbHOM YCJIYTYM, HaIpaB/sSIOTCS B YIIOJHOMOYEHHbBI OpraH
rocpencrsom PI'Y.

3.4. YOJHOMOYEHHBbIM OpraH obecreuymBaeT B CPOK He Mmo3mHee 1 pabouero mHS C
MOMeHTa mojauM 3asiBjeHusi Ha PI'Y, a B cioyyae ero mOCTYIUIEHMS B HepabOuMii W
Mpa3aHUYHBIN I€Hb, — B CJIEAYIOIINIA 38 HUM IEPBBI Paboumii 1eHb:

a) IMpueM JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX IJISI IIPeJOCTaBIeHNS MYHUIMIIAIIbHOM YCIIYTU, U
HaIpaBJIeHe 3asIBUTETIO 3JIEKTPOHHOT'O COOOIIEHMSI O MOCTYTUIEHUY 3asIBIEHNS;

6) perucTpauMio 3asiBJIEHMSI M HaIlpaBJ/IeHMe 3asBUTEI0 YBEeOOMJIEHMS O PerucTpaium
3asBJIeHMsI MO0 06 OTKase B IIpueMe IOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX JISI IIPeIOCTaBIeHMS
MYHULMIIAIBHOM YCITYT.

3.5. ODJIeKTpOHHOE 3asBJIeHMe CTAHOBMUTCS [JOCTYIIHBIM [JIS1 JIO/DKHOCTHOTO JIMIA
YNOJHOMOYEHHOTO OpraHa, OTBETCTBEHHOI'O 3a IIPUEM M PErucTpanyio 3asBiieHus (maiee -
OTBETCTBEHHOE [TO/DKHOCTHOE JIMIIO), B TOCYHApPCTBEHHOM WHGPOPMAIMOHHOMW CHUCTEME,
MUCIIO/Ib3YeMOM YIIOJJHOMOYEHHBIM OPraHOM [IJISI IIPEeNOCTAaBJIEHMS MYHULIMIIAIbHOM YCIYTU
(manee - I'IC).

OTBeTCTBEHHOE JOJIKHOCTHOE JIUIIO:

MpoBepsiIeT Hajuuue 3JIEKTPOHHBIX 3asiBJieHMy, moctynuBimx ¢ PI'Y, ¢ mepmomom He
peske 2 pa3 B JIeHb;

paccMaTpuBaeT TIOCTYIMBIIME 3asiBJIEGHUSI U TIPUJIOXKEHHbIe 00pasbl JTOKYMEHTOB
(BOKYMEHTHI);

MIPOV3BOINUT AEMCTBUSI B COOTBETCTBUM C ITYHKTOM 3.4 HACTOSIEro AJIMUHUCTPATUBHOTO
peryiaMeHTa.

3.6. 3agBuTENI0 B KayecTBe pe3yjbTaTa IIPeJOCTaBJIeHUSI MYHULIMUIIAIBHOM YCJIYTU
obecreunBaeTCcsi BOSMOKHOCTD MOJTyUEHUST TOKYMEHTA:

B (opme 3/IEKTPOHHOTO TOKYMEHTA, MOANMCAHHOTO YCUJIEHHOM KBaJuUUIMPOBAHHOM
3JIEKTPOHHOM TOJMNICHIO YIIOJHOMOYEHHOTO HOJIKHOCTHOTO JIMIla YTOJHOMOYEHHOI'O OpraHa,
HAaIpaBJIEHHOI'O 3asIBUTEJTIO B JIMUHLIN KabuHeT Ha PI'Y;

B BuIe OYMaXXHOTO [IOKYMEHTa, TOATBEP)KAAIOIIEr0 COAEep)KaHMe 3JIEKTPOHHOTO
IOKYMEHTa, KOTOPbIN 3asBUTE/b MOyYaeT Mpu JIMYHOM OOpalieHn B MHOTODYHKIIMOHATIbHOM
LIEHTpe.

3.7. Tlonyuyenue wmHboOpMaIMu O XOAE PACCMOTPEHMSI 3asBJIEHMSI M O pe3yJbTare
MpeqOCTaBIEHUS] MYHULIMIIAIbHOM YCIYTU TPOU3BOAUTCS B JIMYHOM KabuHere Ha PI'Y, mpu
YCJIOBMM aBTOpM3alMM. 3asiBUTEb MMeeT BO3MOXXHOCTb ITPOCMAaTpUBATh CTATYC 3JI€KTPOHHOTO
3asdBJIeHMS, a TakkKe MHOpMalMI0O O [JaJbHEHMIIMX [OeMCTBMIX B JIMUHOM KabuHeTe II0
COOCTBEHHOM MHUIIMATUBE, B JIIOOOE BpeMsl.

[Ipy mpemocTaBiieHUM MYHUIMUIAJIBHOM YCJIYTM B 3JIEKTPOHHOV (opMe 3asiBUTETIO
HaIpaBJISIETCS:

a) YyBemoMJIEHME O TIpYeEME U PEruCTpauyuy 3asBJIeHUMS M MHBIX JTOKYMEHTOB,
HEeOOXOIMMBIX JIJISI TIPeNOCTaBIeHNUSI MYHUIIUIIAJIbHOM YCJIYTH, cofepykaliee cBeeHusl o ¢dakTe
rpyeMa 3asBJ€HMS UM JTOKYMEHTOB, HEOOXOAVMBIX [JISI IPedOCTaBJIEHUSI MYHMIIUITATIbHONM



YCIYTU, Y Hayvasie TPOIeAypbl MPeJOCTaBJIeHNsI MYHUIIUITATIBHON YCIYTH, a TaKXXe CBEeIEeHUs O
JaTe M BpeMeHM OKOHYAaHUS MPeIOCTaBIeHMsS MYHULIMITAIBHON YCJIYTH JIMOO MOTUBMPOBAHHBIIA
OTKa3 B MMpueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAVMBIX JIJISI IIPeIOCTaBIeHSI MYHUIIUIIAIbHOM YCITYTH;

6) yBemoMmJIeHME O pe3yJbTaTaX pPacCMOTPEHMSI AOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX MAJIS
MpeNoOCTaBJeHNs] ~ MYHULUMIAJIbHOM  YCJIYTM,  COAepskalllee  CBeleHus O  IPUHSITUA
MOJIOKUTEIbHOTO peIlleHNs] O TIPeJOCTaBAEHUM MYHULIMIIAIBHOM YCIYTM U BO3MOXXHOCTHU
MOJTYYNUTh Pe3yJIbTaT MPeNOCTaBIeHNSI MYHUIIUITATIbHON YCIYTY JIMOO MOTMBMPOBAHHBIN OTKa3 B
MIPeIOCTaBIEHNM MYHULIUITATIbHOM YCITYTH.

3.8. O1eHKa KayecTBa MpeioCTaBIeHMs MYHUIUITAIbHOM YCITyT.

OueHka KayecTBa IMPEAOCTaBJIEHMS MYHULMIIAILHOM YCIYTUM OCYIIECTB/ISIETCS B
coorBeTcTBUM ¢ IlpaBmyiamm  oueHKM rpaxkmaHamu  3(PGhEKTUBHOCTM  IeSITeTbHOCTHU
PYKOBOJMTEJIEN TEPPUTOPUATIBHBIX OPraHOB (efepaTbHbIX OPraHOB MCIIOJHUTETbHOM BJIACTHU
(MX CTPYKTYPHBIX IMMOApa3ie/ieHni1) C y4eTOM KayecTBa MPedoCTaBIeHNsSI MM TOCYJapCTBEHHbIX
YCIYT, a TakKe NMPUMMEHEHMs Pe3yJIbTaTOB YKa3aHHOM OLIEHKM KaK OCHOBAHMSI IJIST TIPUHSITUS
pelieHnii O JOCPOYHOM IIPeKpallleHUY WCIOJHEHUS COOTBETCTBYIOIIMMY PYKOBOAUTEISIMA
CBOMX [IO/DKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTENM, YTBEPXKIEHHBIMM TIOCTaHOBJieHMeM [IpaBuTesbCTBa
Poccuiickoin @emepauyu or 12 mekabps 2012 rogma Ne 1284 «O6 oleHKke rpaskgaHaMu
3b}EKTUBHOCTM AEITENIbHOCTM PYKOBOAMUTEJNIEN TEPPUTOPUAIbHBIX OPraHoB (deaepasbHbIX
OpraHOB MCIIOJIHATE/IbHOM BJACTU (MX CTPYKTYPHBIX MOMApasfaeseHuit) U TeppUTOPHaTbHBIX
OpPraHOB I'OCYHJApPCTBEHHBIX BHEOIOIKETHBIX (POHIOB (MX PETMOHAIBHBIX OTHEIEHUN) C YYeTOM
KavyecTBa MPemOCTaB/eHMs] TOCYJapCTBEHHbIX YCJIYT, PYKOBOIMUTEE MHOTO(GYHKIIMOHATbHBIX
LIEHTPOB TMPEAOCTaBJIEHMS] TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIMIIAIbHBIX YCAYT C yYeTOM KayecTBa
OpraHu3aluy TPeIOCTaBJIEHMsS TOCYJApPCTBEHHBIX WM MYHMUIMITJIBHBIX YCJIYT, a TaKke O
MPUMEHEHMM Ppe3YJIbTATOB YKa3aHHOM OLIEHKM KaK OCHOBAHMS [JIi TPUHATUSI DPELIeHU O
IOCPOYHOM  IIPEKpPAIeHUM  WCIIOJHEHUS  COOTBETCTBYIOIIMMM  PYKOBOIUTENIIMU  CBOUX
IOJIKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEN ».

3.9. 3asBuTeNI0 06eCIeuMBaeTCS] BO3MOKHOCTb HAmpaBJjeHMs >KaJoObl Ha pelleHus,
meucTBus  wiM  OesfeiictBue  YIIOJHOMOYEHHOTO ~ OpraHa,  JOJDKHOCTHOTO — JIMIIA
Y OJIHOMOYEHHOT'O OpraHa Jinb0 MyHUIIMIIAIbHOTO CJIYSKAIllero B COOTBETCTBUM CO cTaTbeir 11.2
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-03 wm B mopsigke, YCTAHOBJEHHOM IIOCTAHOBJIEHVMEM
[IpaButennctBa Poccuiickoit @epepauny ot 20 Hosg6psg 2012 roga Ne 1198 «O denepaibHOM
roCyAapCTBEHHON WMHGOPMAIMOHHOM CHUCTeMe, OOeCleuyrBalolIell IIPOLeCC IOCYyaeOHOro,
(BHecymeOGHOro) OoOKaJioBaHMS pelleHunii M AencTtBuil (6e3meiiCTBUSI), COBEPIIEHHBIX Py
MIPeIOCTaBIEHNM TOCYIAPCTBEHHBIX Y MYHUIIUITATbHBIX YCITYT.

HOpﬂ,I[OK UCIIPpAaBJICHUS OOIMYIICHHDBIX OINI€YaTOK U OIINMOOK
B BbIJAHHbIX B pe3y/ibTaTe IIPeaoCTaB/ICHUS MYHI/[].II'IHEU'IBHOI‘;I YCIYI' JOKYMEHTaXx

3.10. B ciyuae BbIIBIEHMSI OMEYATOK M OIIMOOK 3asBUTEIb BIIpaBe OOPaTUTHCS B
VYIOJHOMOYEHHBIN OpraHa C 3asiBJIEHMEM C TPUJIOKEHMEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbBIX B ITYHKTE
2.8. HacTrosIiIero AIMUHNUCTPATUBHOTO perjiaMmeHTa.

3.11. OcHoBaHMs OTKasa B IpueMe 3asiBjeHMs 00 MCIIPaBJIEHMM OINEeYaTOK ¥ OIIMOOK
yKasaHbl B MyHKTe 2.12 HacTosIero AIMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa.

3.12. HcmpaBiieHne OOMYIIEHHBIX OIEYAaTOK M OIIMOOK B BBIIAHHBIX B pe3yJbTaTe
MpeNoCTaBJeHUSI MYHMIIUIIAJIbHOM YCJIYTM JOKYMEHTax OCYIIECTBJSEeTCS B  CJeAyHoIIeM
TTOPSIIKeE:

3.12.1. 3agBuTenb nmpyu oOHAPYKEHUM OMEYATOK M OLIMOOK B JOKYMEHTaX, BbIIAHHBIX B
pe3yJbTare MpeaoCTaBIeHNsI MyHUIIUITATIBHON YCIYTH, 00OpalllaeTcsl IMYHO B Y TOJTHOMOYEHHBIN
OopraH C 3asiBjieHMeM O HeOOXOIMMOCTYM MCIIpaBJIeHUSI OINeYaTOK M OIIMOOK, B KOTOPOM
COIEP>KUTCS YKa3aHye Ha UX OMNMCaHue.

3.12.2. YIo/THOMOYEHHbINI OpraH Mpy MOJYUYeHUM 3asBJI€HMS], YKa3aHHOT'O B IMOJITYHKTE
3.12.1 nyukra 3.12 HacToslero IoOjpasjesia, pacCMaTpPUBaeT HEOOXOIMMOCTb BHECEHUS
COOTBETCTBYIOIIMX W3MEHEHMI B [OKYMEHTBI, SIBJISIIOIIMECS pe3yJbTaTOM IpeJOCTaBJIeHNS
MYHULIATIIBHOM YCITYTH.



3.12.3. YronHOMOYEHHbIM OpraH oOecrieynBaeT YCTpaHEHMe OIeuyaTOK M OIIMOOK B
IOKYMEHTaX, SIBJISTIOIINXCST Pe3yJIbTaTOM IPeIOCTaB/IeHMsT MYHUIIUITAIIbHOM YCITYTH.

3.12.4. Cpok ycTpaHeHMs OIeYaTOK ¥ OIIMOOK He JOJIKEH IMPeBbIIaTh 3 (Tpex) paboumx
ITHEel C IaThl perMcTpaluy 3asBjieHNs, YKa3aHHOTo B moAnyHkTe 3.12.1 myHkTa 3.12 HacTosiiero
rnoapaszesa.

IV. cDOprI KOHTPOJIA 3a UCITOJTHEHUEM aJMUHUCTPATUBHOI'O perjiaMeHTa

ITopsoK ocyIecTB/IEHUS TEKYIIero KOHTPOJISI 32 COO/TIOeHNEeM U UCIIOTHEHNEeM
OTBETCTBEeHHBIMU JA0/DKHOCTHBIMM JIMIIAMU ITOJIOKEHUI PeriaMeHTa ¥ UHbIX
HOPMAaTHBHBIX MPABOBbIX AKTOB, YCTAHAB/IMBAIOIIMX TPEOOBAHMS K MPEJOCTABIEHUIO
MYHUIMIIAIBHOM YCJIYTH, & TAK)KE IPUHITHEM UMM PelleHU

4.1. Texkyumii KOHTPOJb 3a COOJIIOJIEHMEM WM  MCIIOJIHEHMEM  HaCTOSIIIEro
AIMUHUCTPATUBHOTO pPerjiaMeHTa, MHbIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, yCTAaHABIMBAIOIINX
TpebOBaHMSI K IPENOCTABJIEHMIO MYHMUIMIIAIBHOM YCIYTM, OCYIIECTB/ISIETCS Ha ITOCTOSIHHOM
OCHOBE  JOJIKHOCTHBIMM JIUIaMU ApMuHMCTpauun (Y10JIHOMOYEHHOT O opraHa),
YIIOJIJHOMOYEHHBIMM Ha OCYIIECTBJIEHME KOHTPOJII 3a IPEeNOCTaBJIEHMEM MYHMUIIUIIAIbLHOM
YCITYTH.

Ins Tekyliero KOHTPOJSL MCIIOJb3VIOTCS CBENEHMS CIIY;KeOHOM KOPPeCIOHIEHIINH,
yCTHasE M MMUCbMeHHas1 MH(OpMAays CIelNMaJMCTOB M MO/DKHOCTHBIX JIMI, AIMUHUCTPALA
(YnosmHOMOUYEHHOI'O OpraHa).

Tekyl1mi1 KOHTPOJIb OCYIIECTBIISIETCS ITyTEM ITPOBEAEHMS ITPOBEPOK:

pelleHni o npemocTaBiieHnu (00 OTKasze B MPEeIOCTaBIEHNUN) MyHUIIUITAIBHOM YCITYTH;

BBISIBJIEHMS 1 YCTPAHEHMST HApYIIIEHMIA ITPaB TPaskaH;

pacCMOTpeHMsI, TIPUHATUSI PEIeHuI M IIOATOTOBKM OTBETOB Ha OOpallleHus IpaskiaH,
conepsKalliye KaJo0bl Ha peleHus, 1eicTBus (6e31eiCTBIE) MOIKHOCTHBIX JIAII.

ITopsigok ¥ IepMoaMYHOCTD OCYIIeCTBJIEHNSI INIAHOBbIX ¥ BHEIIJIAHOBBIX IIPOBEPOK
IOJIHOTBI ¥ Ka4yecTBa MpefoCTaB/IeHNs] MyHUITUIIAIBHON YCIYT'Y, B TOM YKCJIe OPSIIOK U
(opMBbI KOHTPOJISI 32 TIOJTHOTOM U KAYeCTBOM IIPeJOCTABIEHUSI MYHULIIMIIAIBHOU YCITYTU

4.2. KoHTponb 3a TMOJHOTOM M KaueCTBOM IPeIOCTaBIe€HMS MYHUIMIIAIBHOM YCIYTU
BKJTFOYAeT B cebsl MpoBeieHNe MJIAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX MTPOBEPOK.

4.3. TlnaHOBbIE TIPOBEPKM OCYILECTB/ISIIOTCS Ha OCHOBAHMM T'OMOBBIX IJIAHOB PabOThI
VY IOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, YTBEPKIAaeMbIX PYKOBOAMTEJEM Y IIOJHOMOYEHHOTrO opraHa. [Ipm
MIJIAHOBOJ MPOBEPKE TOJIHOTHI M KaueCTBa MPeIOCTaBAEHMS MyHUIIMITIAIbHON YCIYTY KOHTPOJIIO
MO/1JIesKaT:

CobJIIoIeH e CPOKOB TPeIOCTAaBIEHMSI MYHUITUITAIbHON YCITYTH;

cobJTIoIeHEe TTOJIOKEHMIA HACTOSIIIETO0 AIMUHMCTPATUBHOTO PErIaMeHTa;

MPaBWIbHOCTb ¥ OOOCHOBAHHOCTb IPUHSATOI'O pellleHuss 06 OTKase B IMpeIOoCTaBIeHUNU
MYHUIIUIIATIbHOM YCITYTH.

OcHoBaHMeM [IJis1 MPOBeIeHNsT BHEIIJITAHOBBIX ITPOBEPOK SIBJISIIOTCSI:

MOJTyYeHNe OT TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBJIeHMS
MHbopMalMM O TMPeArnoiaraeéMblX WM BbISIBJIEHHBIX HapyIIEeHMSX HOPMATMBHBIX IPaBOBBIX
akToB Poccuiickont ®epepaliMu, HOPMATMBHBIX ITPAaBOBBIX aKTOB ApXaHTeJbCKOM 00J1acTu
Poccuitckoir @enepaiiy ¥ HOpPMaTUBHBIX MTPABOBBIX aKTOB aMUHUCTPAIMM TOPOICKOTO OKpyTa
Apxanrenbckon obactu «Kotmacy;

obpailleHus] TpasKJaH M IOPUAMUYECKUX JIUI[ Ha HapyllIeHMs 3aKOHOMATe/IbCTBA, B TOM
YyICJie Ha KaueCTBO MPefOCTaBIeHMSI MYHUIIUTIATbHOM YCITYTH.

OTBeTCTBEHHOCTD JNO/DKHOCTHBIX JINIY
3a pelleHUs U AeiicTBus (0e3aeiicTBIe), IPUHIMaeMble (0CYIeCTBIIseMbIe)
VMU B X0Je MpeJoCTaB/IeHUsI MYHUIIUIIATbHOM YCITYyTH



4.4. Tlo pe3synbTaTaM TIPOBENEHHbIX IPOBEPOK B CJIyuyae BbISIBJEHUS HapyIIeHM
MOJIOKEHUI HACTOAIIEro AJMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, HOPMAaTMBHBIX ITPAaBOBbIX aKTOB
Poccuitckoit @epepalinin, HOpMaTUBHBIX IMPABOBbIX aKTOB ApXaHIeIbCcKoi obsacty Poccuiickoii
@enepalii ¥ HOPMATUBHBIX IPABOBbIX aKTOB aAMMHMUCTpPALMM TOPOACKOTO OKpyra
ApxaHresnibckoii obsiactu  «KoTiac», OCyIecTB/eTcsl TpuUBJIeUeHMe BUHOBHBIX JIMI[ K
OTBETCTBEHHOCT! B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATeIbCTBOM Poccuiickoii Denepanymn.

[lepcoHasibHass ~ OTBETCTBEHHOCTb  JOJDKHOCTHBIX  JIMIL 332  HPaBWJIbHOCTb U
CBOEBPEMEHHOCTh MPUHATUSI pelleHus] O IpenocTaBjieHuu (06 OTKase B IIPeJOCTaBIEHNN)
MYHUIUIITBHON YCJIYTH 3aKpeIvisieTcss B MX IO/DKHOCTHBIX perjiaMeHTaX B COOTBETCTBUM C
Tpe6OBaHMSIMY 3aKOHOIATEIHCTBA.

TpedoBaHus K MOPSAKY U popMaM KOHTPOJIS 3a
MpeaoCTaB/IeHeM MYHUIIUIIATbHOM YCIYTHU, B TOM YMCIe
CO CTOPOHBI IPa’KAaH, X 00beIMHEHNA ¥ OPpraHu3ain

4.5. I'pakmane, ux 06beAVHEHMS ¥ OPraHM3aALMM VMEIOT IIPaBO OCYILIECTBISTh KOHTPOJIb
3a TMpeAoCTaBJIeHNeM MYHUIMIAJIbHONM YCIYTM IIyTeM TMOJyYeHus1 MHOOpMaIlum o Xoje
MPeNOCTaBJeHNS MYHUIUIAJIbHOM  YCAyTM, B TOM 4YMCJIe O CpOKax 3aBepIIeHus
aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP (IeMCTBUIA).

I'paskmane, X 0ObeOVMHEHNS M OPTaHU3ALMUY TAKKe UMEIOT MTPaBo:

HaIpaB/IsITh 3aMeYaHMs] M MPemJIOKEHUS] IO YJIYUIIEeHUIO IOOCTYITHOCTM M KadecTBa
MpeaOCTaBIEHNSI MyHULIMTIAIbHOM YCITYTH;

BHOCUTb TIpEAJIOKEHMSI O MepaxX [0 YCTPAaHEHWIO HapyIIeHM/A HACTOSIIETO
AIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa.

4.6. Jo/oKHOCTHBIE Juia Y MOJTHOMOYEHHOTO OpraHa MPUMHMMAKOT Mepbl K ITPeKpalleHnIo
IOMYIIEHHbIX HapYIIEHUA, YCTPAHSIIOT TPUUMHBI M YCJIOBUSI, CIIOCOOCTBYVIOIIME COBEPIIEHNIO
HapYIIeHUI.

Wudopmais o pesysbTaTax pPacCMOTPEHMs 3aMeYaHUM U TIPemJIOKEeHMII TPaskgaH, UX
0ObeqMHEHMII M OpPTraHM3alMil JOBOIUTCS MO CBEHNEHWS JIUI], HAIPaBUBIIMX 3T 3aMeYaHUSI U
MpeJIoKeHMSI.

V. Jocyneoubiit (BHeCYIe0OHbIN) MOPSAOK 00Ka/I0BAHMUSI PeleHU
U JercTBUM (0e37eCTBUSI) OpraHa, MPeAoCTaB/ISIONIEro
MYHUIMIIAJIBHYIO YCUIYTY, @ TaKKe UX A0/DKHOCTHBIX JIMIIL,
MYHULIMIIAIBHBIX CTYKaIMX

5.1. 3agBuTesib MMeET MPaBO Ha OOXKaJOBaHMe peleHus U (W) nencTBui (6e3aencTBus)
YTOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, JOJ/KHOCTHBIX JIMIL YTIOJIHOMOUEHHOTO OpraHa, MYHUIMITATbHBIX
CIyKalMX TpU TIPeJOCTaBAeHNM MYHUIMIAIBHON YCIYyTM B JOoCyneO6HOM (BHeCymeGHOM)
nopsigke (majee — skanoba).

Oprasbl MECTHOTO CAMOYIIPaBJIEHUSI, OPTaHMU3AIUN U
YIIOJTHOMOYEHHbIE Ha PAaCCMOTPEHMeE JKaI00bI JINIA, KOTOPbIM
MOJXXeT ObITh HallpaBJ/IeHa JKa/I00a 3asIBUTEJIS
B JOCyie0HOM (BHECYZeOHOM) IOPSIAKE;

5.2. B pocyme6HOM (BHeCymeOHOM) IOpsiIKe 3asiBUTeNb (IIpelCTaBUTeNb) BIIpaBe
06paTUTLCS C >KajJoboil B MUCbMEHHOM ¢GopMe Ha OYMa)KHOM HOCKUTeNIe UM B 3JI€KTPOHHOM
dopme:

B YNO/JHOMOUYEHHbII OpraH - Ha pemieHre u (W) peucteusi (6e3meicTBue)
IOOJKHOCTHOTO JIMIIA, PYKOBOAUTEJISI CTPYKTYPHOTO ToApasaeaeHuns: Y MOJTHOMOUEHHOTO OpraHa,
Ha pelleHne U geuctBusa (6e3geicTBue) YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, pPYKOBOIUTEIS
Y OJTHOMOYEHHOT'O OpraHa;



B BBIIIECTOSIIIIMI OpraH Ha pereHue u (Mam) aenuctBusi (6e3meicTBre) MOKHOCTHOTO
JIN1A, PYKOBOJUTESI CTPYKTYPHOTO TIOApasfeeHuns1 Y TOJITHOMOYEHHOT'O OpraHa.

B VnonHoMoueHHOM opraHe OMpenesisioTCsl YIIOJTHOMOYEHHbIe Ha pacCMOTpeHue 3Kajiob
IOJKHOCTHBIE JIIIA.

Crioco6b1 MHpOpMUpOBaHKS 3asABUTE/IEN O MOPSAKE MoJaum
M PacCMOTPEHMUS JKaI00bl, B TOM YMCJIe C UCII0JIb30BaHueM EnuHoro moprasia
rOCyAapCTBEHHBIX ¥ MYHUMIMIIATbHbBIX YCOIYT (PyHKIMIT)

5.3. Wudopmaiusi o0 MOpsAOKe TMOAauM M PACCMOTPEHUST >KaJoObl pasMellaeTcs Ha
MHGOPMAIMOHHBIX CTEHAAX B MeCTaX IpPeJOCTaBJIeHUsST MYHMIUIIAJbHOM YCIYTM, Ha CaiiTe
YnonHomoueHHoro opraHa, PI'Y, a Takke mpemocTaBisieTcss B YCTHOM ¢Gopme Mo TejaedoHy U
(M) Ha JIMYHOM TIpueMe MO0 B MMUCbMEHHOV (OpMe MOYTOBBIM OTIIPABJIEHMEM IO apecy,
YKa3aHHOMY 3asiBUTesieM (IIpeICTaBUTEIEM).

IlepeyeHb HOPMATHBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, PEry/IMPYIOIINX MOPSTOK
JIoCye0HOro (BHECYIeOHOr0) 005Ka/I0BaHMsI AeCTBUM (0e31eiiCTBIS)
¥ (WIN) pelIeHnit, IPUHATHIX (OCYIIeCTB/IEHHbIX) B X0/
MPeAoCTaB/IEHNSI MYHUIIUIIAIBHOM YCTYTH

5.4. Tlopsmok pocyme6HOro (BHeCymeOHOro) OO6sKajOBaHMUSI peIIeHui U IOeCTBUIA
(6e3meiicTBMSI)  YIIOJTHOMOUYEHHOTO OpraHa TOCyJapCTBEHHOM BJIaCTM, OpraHa MeCTHOTO
caMOYIIpaBJIeHMs], @ TAK3Ke €ro JOJIKHOCTHBIX JIMIL PETYJIUPYETCS:

®enpepanbubiM  3akoHOM oOT 27 wmionsg 2010 roma Ne 210-@3 «O6 opraramsauym
MpeIoCTaB/IeHNMsI TOCYJaPCTBEHHbIX ¥ MYHULIMIIAIbHBIX YCIIYT»;

MOCTAaHOBJIEHMEM aOMMHUCTpAIMM MYHMIMIAJIbHOrO obpasoBaHust «Kormac» ot
15 okrg6ps 2018 roma Ne 2009 «O6 vyrBepskmenuu IlosokeHUST O MOpSAKe TMOJAYM U
paccMoTpeHus Kajob Ha pelieHus u aeincTBus (6espeiicteue) aamuuucrparyy MO «Kotnacy,
ee MOJDKHOCTHBIX JIUI[ JIMOO MYHUIIMIIAIbHBIX CJIYKAIIMX, a TaKyKe MHOTOGYHKIMOHAIbLHOTO
IIEHTpa MPeJOCTaBIeHNS TOCYIapPCTBEHHBIX Y MYHUIIUTIABHBIX YCJIYT, €r0 pAOOTHUKOBY;

nocraHosyienueM IIpaButenbcrBa Poccuiickoit @epepaunu ot 20 Hosiops 2012 roga
Ne 1198 «O demepanbHOII rocymapCTBEHHOM WMH(OPMALMOHHOM CUCTEMe, OOeCreuyuBaioien
MpoIecC IoCcyneOHOro (BHeCymeOHOro) OOsKaJOBaHMUSI pelleHui ¥ AeucTBuil (6e3meincTBus),
COBEPIIIEHHBIX NPV MPEIOCTaBIEHNM TOCYAAPCTBEHHBIX Y MYHUIIUIIAIbHBIX YCITYT».
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[Tpunoskenme Ne 1
K aIMMHVMCTPAaTUBHOMY PErjIaMeHTy
MpeaOCTaBIEHUSI MyHUIIUTIAIbHOM YCITYTU

IIEPEYEHD
KATET'OPUI1 I'PAXKIAH, KOTOPBIM (1pu Hammamm)
TIPEJOCTABJISIIOTCS CJIYXEBHBIE KUJIBIE IOMELLEHUS
B MYHULIMIIAJIBHOM JXUJIOM ®OHJIE HA TEPPUTOPUU
TOPOZCKOI'O OKPYTA «KOTJIAC»

Ciryske6GHbIe KWJTble TIOMEILeHMsI IPeJOCTABIISIIOTCS CAEAYIOIIMM KaTeropusiM rpakaaH:
1. PaboTHMKaM MyHUIMIIATbHBIX 00Pa30BaTe/IbHbIX YUPEsKIEeHUN:

-IMPEKTOpaM, 3aByuaM, YUUTEJISIM;

-3aBeyIOLIMM, BOCITUTATEISIM, MJIAJIIMM BOCITUTATEISIM.
2. PaboTHMKAM MYHUIMIIAIbHBIX YUPESKIEHUI KYIbTYPbI.



[Tpunoskenme Ne 2
K aIMMHVMCTPAaTUBHOMY PErjIaMeHTy
MpeaOCTaBIEHUSI MyHUIIUTIAIbHOM YCITYTU

I'nmaBe ropomckoro okpyra

Apxanresnbckon obyactu «Kormac»

w I'naBe AnmMuHuCTpauuu Berueromckoro
aIMUHUCTPATUBHOTO OKpyTa
aJIMMHUCTPAIY TOPOJCKOTO OKpyTa
Apxanresnbckoin obyactu «Kormac»

(®.1.0.)
oT

(®.M.0. pyroBOOUTENS YUPEXKIEHMS)

XOJATAVICTBO
O ImMpeaoCcTaB/IEHUN CJ‘Iy}K66HOI‘0 JKMJIOI'O ITOMelleHusI

[Tpomry mpemocTaBUTh B MOJb30BaHME HAa YCJIOBMSIX MOTOBOPA HaliMa CJTyKeOHOe JKUJIoe
romelileHue Mo yi. IIOM KB. B r.Kormmace (m.Bbrueropckmii)
COTPYOHUKY (yUPEXKIEeHUs], OpraHu3aLun)

(®.11.0.)
Ha Mepuof, TPYIOBBIX OTHOIIEHUN C

(HaMMeHOBaHMe YUPEXKAEHNsI, OpraHm3aInin)
ITogTBepsKmal, YTO COTPYIHMK

(©.1.0.)

He yMeeT B COOCTBEHHOCTM WJIM IMOJIb30BaHMM KWJIBIX ITOMeIleHMit 110 JOTOBOPY COLMaJIbHOTO
HaliMa B COOTBETCTBYIOIEM HACeJIeHHOM ITyHKTe, PACIOI0KeHHOM Ha TepPUTOPUM TOPOJICKOTO
okpyra «Kornac».

K xoparaiicTBy mpwiararo ciaemyoolye JOKYMeHTbI:

PykoBoauTesib
yupeskaieHus (OpraHnusalin)

(®.1.0.) (mommucek)

« » 20 r.




[Tpunoskenme Ne 3
K aIMUHUCTPATUBHOMY PErJIaMEHTY
MpeIoCTaB/IeHMs] MYHULIUTIATIbHOW YCITYTU

['y1aBe TOPOACKOTO OKpYTa

Apxanrenbckoin obsactu «Kotmac»

v ['1aBe agMuHMCTpaly Borueromckoro
AIMMHUCTPATUBHOI'O OKpyTa
aJIMMHMUCTPAIM TOPOICKOTO OKpyTa
Apxanrenbckon obsnactu «Kotmac»

(®.1.0.)
oT

(®.1.0.)
IMMPpO’XKMBaOLIEro I10 agpecy:

V1. , I. , KB.

3ASIBJIEHUE
0 NpeoCcTaBIeHUM KMJIOT0 IIoMellleHVsl MaHeBpeHHoro ¢oHa

A, rp.

(®.11.0.)
MpoIIly TPEeAOCTaBUTh B IOJIb30BaHME HA YCJIOBMSAX [OOrOBOpa HaliMa >XWIOe IOMelleHne
MaHeBpeHHOTro (OHIa MHE U YIeHaM MO€el CEMbM:

(®.1.0. uneHOB cemMbH, CTENEHDb POJICTBA)

(Yka3pIBaeTCsl OCHOBaHMEe [yI1 TIPpENOCTABJIEHMS: Ha TepuOJ TIIPOBeNeHMS KalUTAJIBHOIO DPEMOHTa WA
PEKOHCTPYKIMY SKWJIOTO TIOMEILEHNS; YTPAThl KMJIOTO MOMEIIIeHNSI B Pe3yJIbTaTe Ype3BbIYaifHbIX OOCTOSITENILCTB; B
CBSI3M C NIPU3HAHMEM JOMa aBapUIHBIM U IOAJIEXAIIMM CHOCY, UT.J.)

pacIiookeHHoro 1o agpecy: r. Kotnac, yi.

A KB. )
K zagBienuio Impujararo cjiaegyrouye JOKYMEHTDI:
1. :
2. ;
3. ;
4. ;
5.
(®.N.0. 3asaBuTens) (nopmucyk)

« » 20 r.




