AOIMUHUCTPALIUS
T'OPOJICKOI'O OKPVTA
APXAHTEJIbCKOM OBJIACTHU «kKOTJIAC»

ITOCTAHOBJJIEHUE

oT «19» Hosiopst 2024 r. Ne 3111

r. KOTJIAC

06 yTBepkAeHNY aAMMHUCTPATUBHOTO PErjiaMeHTa IMPeA0CTaB/IeHNSI MYHULIUIIATbHOM
ycayru «IIpegocTaBiieHue KMIOrO MOMEIEHMSI II0 JOTOBOPY COIMAILHOTO HalilMa» Ha
TEePPUTOPUU TOPOACKOro OKpyra ApxaHreabckou oonactu «Kormac»

B cootBercTBuM co crartben 13 demepanbHoro 3akoHa ot 27 uioss 2010 roma Ne 210-D3
«O6 opraHmusauuu MpeaoCTaBAeHNUsI TOCYJaPCTBEHHBIX M MYHUIIUITAJIBHBIX YCJIYT», MTOAITYHKTOM
4 myukra 2 cratbu [/ o6mactHoro 3akoHa ot 2 wuionst 2012 roma Ne 508-32-0O3
«O TOCYmApCTBEHHBIX ¥ MYHUIMIIAIbHBIX YCAyrax B ApXaHTeNbCKOM 06JacTM
IOIOJHUTEbHBIX Mepax IO 3allliTe TpaB YeJioBeKa M IpakAaHMHA MPU UX MPeIOCTaBIEHUNY,
pPYKOBOACTBYsICh cTaTbsamu 34 u 37 VYcraBa ropogckoro okpyra «Kotmac», agMUHUCTpaLysS
ropojckoro okpyra «Komiac» mocTaHOB IS € T.

1. YTBepauTh mpwiaraeMbiii = agMMHMCTPATMBHBIM  perjiaMeHT  TMpedoCTaBJIeHNs
MyHULIMTTAIbHOV yonyru «IIpemocraBiieHne >KMUIOTO TIOMEIEHNMs 1O JOTOBOPY COLMaIbHOTO
HajiMa» Ha TEPPUTOPUM TOPOACKOTO OKpyTa Apxanrenbckont ob6mactu  «Kotmac»
(masee — aIMMHMCTPATUBHBIN PErJIAMEHT).

2. [Ipu3HaTh YTPATUBIIMM CUJIY IOCTaHOBJIEHME AAMUHUCTPAIMM TOPOJACKOrO OKpyTa
«Kornmac» or 5 mas 2022 roma Ne 848 «O6 yTBepKIeHUM aIMUHMUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa
MIPeIOCTaBIEHMST MyHUIIMIIAIbHON yciyru «[IpemgocTaBiieHe sKUI0rO MOMEIIEHMSI IO JOTOBOPY
COLMAJIbHOTO HaliMa» Ha TepPUTOPUM TOPOJCKOro OKpyra ApxaHTesbckoil obsactu «Kotmacy,
or 25 masg 2023 roma Ne 1151 «O BHeceHMM WM3MeHEHMII B aJIMMHMCTPATUBHbBIA perjaMeHT
MIPeIOCTaBIeHUSI MyHUIIMIIAbHOM yciyru «[IpemgocTaBiieHne sKUI0ro MOMEIIEHUS TT0 JOTOBOPY
COLIMAJIbHOT'O HaliMa» Ha TepPUTOPUM TOPOJCKOro OKpyra ApxaHrenabckon obiaactu «Kormacy,
YTBEPKIEHHbIN ITOCTAaHOBJIEHNEM aJMMHUCTpaLyy ropoackoro okpyra «Kormac» ot 5 mas 2022
roza Ne 848».

3. Hacrosiiiee mocTaHOB/IeHME  TOMJIEKUT OGUUIMAIBHOMY  OMYOJIMKOBAaHMIO B
MepUOAMUYeCKOM IIeuaTHOM wu3maHuu — rasere «Hoswii Kormac» u  pasmelleHuio Ha
odUIIMaIBLHOM CaiiTe aAMMUHUCTPAIMY TOPOACKOro OKpyra ApxaHreybckon obactu «Koraac» B
MH(pOpPMaIOHHO-Te/IEKOMMYHMUKAIIMOHHOM ceTu VIHTepHeT.

I'nmaBa ropojackoro
okpyra «Kormac» O.0. leBena



YTBEPXIEH:
[IOCTaHOBJICHNEM agMVHUCTpaLUU

ropopckoro okpyra «Kotmac»
ot «19» nosi6pst 2024 roma Ne 3111

l. Oo61Me moJIoKeHns
IIpegmer peryimpoBaHusa AJMMHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa

1.1. AAMUHUCTpPATMBHBIM DerJaMeHT WIPeJOCTaBJIeHUS] MYHUIMIAIbHOW YCIYTU
«IIpemocTaByieHMe KMJIOTO TTOMEILEHMST 10 TOTOBOPY COLIMAIbHOTO HaMa» pa3paboTaH B IEJISIX
TTOBBILIEHNST KAa4eCTBa M JOCTYITHOCTM TPEIOCTaBIEHUS MYHUIIUIIAIBHOW YCYTH, OINpeesseT
CTaHAAPT, CPOKM U TIOC/IEAOBATENbHOCTh MOENCTBUIM (aAMMHUCTPATUBHBIX MpPOIEAYp) MpU
OCYIIECTBJIEHUY TIOJITHOMOUMIA 110 TTPEAOCTABIEHNI0 MyHUIIUTIABHOM YCIYTU B aAMUHUCTPALIAN
ropoackoro okpyra ApxaHrenbckoit obsactu «Kotmac». Hactosimin AgMUHUCTpaTUBHbIN
perjJaMeHT peryauMpyeT OTHOILLIEHMs, BO3HMKaloIe Ha ocHoBaHuyu KoHctutyumum Poccuiickoii
®epepanyu, JKumnuiHoro komekca Poccuitickon ®@emepaiyin, Hamorosoro kogekca Poccuiickoii
®epepannn, DemepanbHoro 3akoHa ot 27 wuiong 2010 r. Ne 210-®3 «O6 opraHusanyum
IIPeIOCTaBJIeHMsI TOCYIAPCTBEHHBIX Y MYHUIIUITAIbHBIX YCIYT».

Kpyr 3asaBuresein

1.2. 3agBurensamy Ha IOJyYeHUE MYHULMUIAIBHOM YCJIYTU SIBJISIOTCS (GU3MYECKUe
JIMILIA - MaJIOMMYIIMe ¥ OpyTrue KaTeropuy TpaskiaH, olpejesieHHble (enepabHbIM 3aKOHOM,
ykasoM [Ipesumenta Poccuiickoit @emepanym mwim 3akoHoM cyobekTa Poccuiickoin @enmepanyn,
MOCTaBJIEHHbIE HA YUET B KAUECTBE HYKAAIOIIMXCS B KMJIbIX TIOMEIIeHUIX (Ianee — 3assBUTED).

1.3. Uurepechl  3asBUTEJEN, YKa3aHHBIX B  ITYHKTe 1.2  HacrosIero
AIMUHUCTPATUBHOIO perjiameHTa, MOTYT MpeCTaBIIATh JIALIA, obJaarorye
COOTBETCTBYIOLIMMM ITOJTHOMOUMSIMMA (f1aj1ee — MpeCTaBUTEND).

Tpe6GoBaHus K MOPSAAKY MHPOPMIUPOBAHYS 0 MIPEAOCTABIEHNN MYHUIUIATBHOM
yCIIyru

1.4. MWudopmupoBanme O TOpsSOKe IPeNOCTaBA€HMS MYHUIMUIIAJIbHON  YCIYTU
OCYILIeCTBJISIETCS.

1) HemocpeACTBEHHO Ipy JIMYHOM IIpMEME 3asIBUTEIS B aIMUHMCTPALMIO TOPOACKOrO
okpyra ApxaHreybckoi ob6jactu «Kotiac», B TOM uucjie B aIMUHUCTpaLuio Bbrueromckoro
aIMMHMCTPATMBHOTO OKpyra aJMMHUCTpPAIMM TOPOACKOrO OKpyra ApXaHreJbCKOW O006JacTu
«Kotmac», mpemocrasisoneit MyHUIMITAIbHYIO YOTYTY (masiee - YIIOJHOMOYEHHbIN OpraH);

2) 1o TenedoHy B YIIOJIHOMOYEHHOM OpraHe;

3) MMChbMEHHO, B TOM UMCJIE TIOCPEACTBOM 3JIEKTPOHHO MOUThI, (HaKCUMMIBHO CBSI3M;

4) mocpeaCcTBOM pasMelleHusT B OTKPBITON U JOCTYIHOI hopme nHMDOpMAIV:

B ApXaHTe/JIbCKOM PErMOHaJbHOM IOpPTaie TOCYIapPCTBEHHBIX ¥ MYHUIIMITAIBHBIX YCITYT
(byuxkiwmin) (https://gosuslugi29.ru/) (manee — PIIT'Y);

Ha oduIManbHOM caiite YomHomoueHHoro oprasa (Kotlas29.gosuslugi.ru)

5) mocpencTBOM — pasMmelnieHuss uMHboOpManuMM Ha  MHPOPMALMOHHBIX  CTEHAAX
Y OJTHOMOYEHHOTO OpraHa My MHOTOGYHKIIMOHAJIBHOTO 1IEHTpA.

1.5. ndopmupoBaHye OCyILIECTBISETCS 10 BOIIPOCAM, KaCalOIIUMCS .

CIIOCOO0B TOIauM 3asIBJIEHMSI O MTPeNOCTaBAEHUY MYHUIUIIATIBHON YCIIYTH,

agpecoB YTOJHOMOYEHHOrO OpraHa ¥ MHOTO(YHKIMOHA/IbHBIX IIEHTPOB, OoOpallleHie B
KOTOpbIe HEOOXOAMMO /IS TPeNOCTaBIeHNUSI MyHUIIUIIATIbHONM YCITYT U,


https://gosuslugi29.ru/

CIIpaBOYHOV MHGpOpMaIMM O pabore YIIOJHOMOYEHHOTO oOpraHa (CTPYKTYPHBIX
nofpasesieHnii Y moJIHOMOUYEHHOTO OpraHa);

JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [JIsS IPeIOCTaBJeHMSI MYHULIMIIAIbHOM YCIYTU U YCIIYT,
KOTOpBIE SIBJISIOTCS HEOOXOAMMBIMU U O0sI3aTeIbHBIMMU IJIS1 TIPEeIOCTaBJIeHMs MYHUIMITATIbHOM
YCIIYTH,

MOPSIIKA ¥ CPOKOB MPEIOCTABIEHNSI MyHULIMIIAIBHON YCIIYTH;

MOpSIAKA TIOJIyYEHMS] CBEIEHUI O XOJie PACCMOTPEeHMs 3asBJIeHUs O IIpelOoCTaBJIeHUU
MYHUIIUIIAIBHOM YCIYTU U O pe3yJibTaTaX MpeoCTaBIeHNsI MYHUIIUIIAIbHOW YCIYTH,

[0 BOIIpOCaM IIPeIOCTaB/IeHMsI YCJIYT, KOTOpble SBJSIOTCS HEOOXOAMMbBIMU U
00s13aTeIbHBIMU [IJIs TPeOCTaB/IeHNS] MYHULIUIIATIbHOM YCIIYTH,

nopsaka pocyme6Horo  (BHecyne6HOro) obGkamoBaHusi  feiictBuii  (6e3meicTBums)
IOJKHOCTHBIX JIMI, ¥ TIPUHMMAaeMbIX MMM peIIeHUi TPy MpeJoCTaBJIeHU MYHUIIUITATbHOM
YCIYTH.

[Tonyuenne wmHdopMaluy MO BOMPOCaM IMPEOOCTABJIEHUS MYHULMITAIBHOM YCIYTU U
YCIYT, KOTOpble SBJSIIOTCS HEOOXOOAMMbBbIMM U  OOSI3aTeJIbHBIMM I IIPEeJOCTaBJIEHUS
MYHULIATIAJIBHOM YCJTYTU OCYIIECTBIISIETCS 6eCIIaTHO.

1.6. ITpu ycTHOM OGpattennu 3asgBuTesist (JIMUHO MM IO Teae(OHY) HOKHOCTHOE JIUIO
VY II0JIHOMOUYEHHOI'O OpraHa, OCYIIECTBJISIOIINI KOHCYJIbTUPOBaHME, MOAPOOHO U B BEKJIMBOM
(KoppekTHOI) dhopMe MHPOPMUPYET OOPATUBILINXCS IO MHTEPECYIOIIMM BOIIPOCAM.

OrBeT Ha TesieOHHBIN 3BOHOK JOJKEH HAUMHATbCS C MHQpOpMAalUy O HayMEHOBaHMUU
opraHa, B KOTODbI/i TO3BOHWJI 3asBUTEIb, (GamMWIuM, MMeHM, oTuecTBa (MocjemHee — TIpuU
HAJIMUMM) ¥ JOJDKHOCTHM CIIELMAINCTa, TIPUHSBIIEro TejieOHHbIN 3BOHOK.

Ecmu mosskHOCTHOE JMIIo YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa He MOKeT CaMOCTOSITEIbHO JaTh
oTBeT, TeJieOHHbIN 3BOHOK JOJIKEH ObITh MepeasipecoBaH (MepeBefeH) Ha IPyroe JOKHOCTHOE
JIULIO VJIM K€ 0OpaTUBILIEMYCS JIMITY TOJKEH ObITb COOOIIEH TeaedOHHbI HOMep, TI0 KOTOPOMY
MOSKHO OyAEeT OJIYUYUTh He0OX0AUMYI0 MHGOPMALHMIO.

Ecmm moaroroBka oTBeTa TpeGyeT MNPOAO/DKUTENBHOIO BpeMeHM, OH Tpejjaraer
3asBUTETIO OAVH U3 CJIEAYIONIMX BAPMAHTOB JAIbHENIINX TIEICTBUIA.

U3JIOKUTh OOpallieHKe B MUCbMEHHO (hopMe,;

Ha3HAUMUTh IPYroe BpeMsi IJisT KOHCY/IbTaIIA.

Ho/mkHOCTHOE — JUI0  YTOJTHOMOYEHHOrO OpraHa He  BIIpaBe  OCYIIECTBJIATb
mHopMIMpoBaHe, BbIXOISIIEe 32 paMKM CTaHIAPTHBIX MPOLEAYP U YCJIOBUIA MPeIOCTaBIeHNS
MYHULIMIIAJIBHOWM YCJIYTH, Y BJIMSIIOIIIEE MPSIMO MJIM KOCBEHHO Ha MPUHMMAaeMOe pellieHue,

[TpomoskuTeNbHOCTh MH(DOpMMpPOBaHMS IO TejieOHY He JOoJKHA ImpeBbiiaTh 10 MUHYT.

WudopmupoBaHue OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBUM C TpadyKoOM MpuemMa I'paskaaH.

1.7. Tlo nmucbMeHHOMY OOpallleHUIO OOJIKHOCTHOE JIMIIO YIIOJHOMOYEHHOIO OpraHa,
OTBETCTBEHHbI 3a MPeNoCTaB/IeHie MYHUIIUIIAIbHON YCJIYTH, TIOAPOOGHO B MMUChbMEHHOM (popme
pasbsICHSIET TpaKJaHMHY CBeJEeHMsI IO BOIIpOcaM, YKasaHHbIM B IyHKTe 1.5. HacTtosiiero
AIMUHUCTPAaTUMBHOIO perjiaMeHTa B TOpsIKe, ycTaHOBJIeHHOM dDenepajibHbIM 3aKOHOM OT
2 masg 2006 r. Ne 59-®3 «O mopsinke paccMoTpeHmsi obpallleHMii rpaxkgaH Poccuiickon
@enepatyn» (nanee — DepepanbHbiii 3ak0H Ne 59-D3).

1.8. Ha PIIT'Y pasMemaoTca cBefeHus, IpemycMOTpeHHble [lonoskeHureM O
dbemepasbHOM  TOCYHApPCTBEHHON  MHGOPMALMOHHON  cucteme «@enepaysibHbII  peecTp
rOCYJapCTBEHHbIX ¥ MYHUIUIAIbHBIX YCIYyT ((DYHKINI)», YTBEPKAEHHBIM ITOCTaHOBJIEHMEM
[TpaButenbcTBa Poccuiickoit @eneparym ot 24 okts6pst 2011 roma Ne 861.

Hoctymn K uHbOpMaIM O CPOKaxX M MOPSAKE MPeaoCTaBJIeHNS] MYHUIMIIATbHON YCITyTH
OCYIIECTBJIIeTCS 6e3 BBITIOJIHEHUST 3asiBUTEJIEM KaKuX-MO0 TpeboBaHWUM, B TOM uuciie Oe3
MCITOJIb30BaHMsI MMPOTPaMMHOIO obecIieueHyss, YCTAaHOBKA KOTOPOTO Ha TeXHMUUYECKNe CpeAcTBa
3asgBUTENST TPeOyeT 3aK/IIOUeHMs JIMIIEH3MOHHOTO MJIM MHOTO COTJIAIIeHUsI C MPaBo0bIIaaTesieMm
MIPOrpPaMMHOIO OGecIleueHus, IIpeayCMaTPUBAIOIIEro B3MMaHMe ILIAThl, PErMCTPaLMIo WU
aBTOPM3ALIMIO 3asIBUTEJIS VUIM TIPEeIOCTaBjIeH e UM IIePCOHAIbHBIX JaHHbIX.



1.9. Ha odwunmanbHOM caiite YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, Ha CTeHJaX B MeCTax
MIPEeIOCTABAEHNS MYHUIIMUITAIIBHOM YCJIYTU U YCIYT, KOTOpbIE SIBJISIIOTCS HEOOXOOMMBIMM MU
00sI3aTeIbHBIMM 11T  TIPEIOCTABJIEHUSI MYHUIIMIIAIBHON YCIYTM, pasMellaeTcs Cleaylolas
cripaBOYHast MHGOpPMAIS:

O MeCTe HaxOXJeHMus U rpaduke paboTbl YIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa M MX CTPYKTYPHBIX
ToJipa3iesieHui, OTBETCTBEHHBIX 3a MPeJOCTaBIeHe MYHUIIUTIATbHOM YCIYTH,

CIIpaBouYHble TejedOHbl CTPYKTYPHBIX TOApasAesieHnii YTOJTHOMOUEHHOTO OpraHa,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPeJOCTaBJeHNE MYHUIUIAJIbHOM YCJIYTM, B TOM 4ucjie HOMep TejedoHa-
aBTonHbopmaropa (py HaTUIKN);

azipec opUIMaANIbHOTO CaiiTa, a TaKKe 3JIEKTPOHHOI MouThl U (W) Gopmbl 06paTHOIM
CBsI3M YTIOJITHOMOYEHHOI'O OpraHa B ceTu «VHTepHeT».

1.10. B mecrax oXujgaHusi YTOJHOMOUEHHOI'O OpraHa pasMeIaloTCs HOPMAaTUBHbBIE
MPaBOBbIE aKThbI, PETYJMPYIOIIME TMOPSIAOK IMPEeAOCTaBJIeHUS MYHULIMIAIbHOW YCJIYTH, B TOM
yycae AZMVHUCTPATUBHBIN perjaMeHT, KOTOpble TI0 TPeOOBaHUIO 3asIBUTES TTPEIOCTABISIOTCS
eMy i1 O3HAKOMJIEHMSI.

1.11. MWudopmanus o xome pacCMOTpPeHMSI 3asBJIEHMSI O IIpeAoCTaBIeHUM
MYHUIUTIAIBHON YCIYTM UM O DPe3yJbTaTaX MpPemoCTaBIeHNs] MYHUIUIAIbHOM YCIYTU MOXKET
ObITh IMOJyueHa 3asBuTesieM (ero mpeacraBuTesieM) B JuvyHoM Kabuuere Ha PII'Y, a Takxke B
COOTBETCTBYIOIIEM CTPYKTYPHOM TOApasaesieHny YIOJTHOMOUEHHOIO opraHa npyu oGpalieHnu
3asIBUTEJISI JIMYHO, TI0 TejieOHY MOCPEICTBOM 3JIEKTPOHHOM MOYTHI.

Il. CranpapT npemocTaB/IeHNsS MYHUIUIIATIBHON YCIYTH
HaumeHoBaHMe MYHUIMIIATBHOM YCTYTH

2.1. MyuuimunanbHas ycayra «I[IpemocraBiieHne SKMUIOTO TIOMEIIEHUST M0 JOTOBOPY
COLMAJIbHOTO HayiMa».

HaumeHoBaHMe opraHa rocyJJapCTBeHHOM BJIACTH, OPraHa MEeCTHOT0 CaMOYIIPaBJIeHMS,
MpPeAOoCTaBIISIIOIIEr0 MYHUIIUIIATIbHYIO YCIIYTY

2.2. MyHuunmnajbHas ycIyra mpeaocTaBiseTcss Y IOJIHOMOYEHHbIM OPraHoOM, B JIMIIE:

- IJI1 TpaykAaH, 3aperMCTpUpPOBaHHBIX Ha Tepputopum ropoaa Kornaca — YmpasieHus
TOPOZCKOTO XO3SICTBA TOPOACKOr0 OKpyra ApxaHresbckon obsiactu «Kotmac» B yuie Otaena
0 YyuYeTy U pacapenesieHuio >kuiabsg Komurera SKUIMIITHO-KOMMYHAJIBHOTO —XO3SMCTBA
VYIpaBjieHusT TOPOJCKOTO XO3SJCTBa aAMMHUCTPALMM TOPOACKOIO OKpyra ApXaHreJbCKOM
o6sactu «Kotac;

- IJIS Tpak[IaH, 3aperMCTPMPOBAHHBIX HAa TEPPUTOpMM IOC. Bblueromckmii, JepeBeHb
CBuumHckass u Ciyga — agMMHMCTpauuyu BbIueromckoro agMMHMUCTPATMBHOIO OKpyra
aIMMHUCTpAIMU FTOPOACKOro OKpyra ApxaHresbckon obyactu «Kotmac».

2.3. B mpepocraBieHn MYHUIIUITAJIBHON YCIYTY IPUHUMAIOT yYacTHe:

- VmpaBiieHue TOpPOACKOTO XO3SIIICTBA TOPOACKOrO OKpyra ApxaHrejabCKOi 06JacTu
«Kotmac»;

- aIMMHMCTpalMss BbIueromckoro aaMMHMUCTPATMBHOIO OKpyra aaMMHMUCTpALAK
TOPOJCKOTO OKpyra ApxaHresbckon obsactu «Kormac».

[Ipy  mpemocTaB/ieHMM ~ MYHUIMIAIBHOM  yCOIyrM  YTIOJTHOMOYEHHBI  OpraH
B3aMMOJIEVICTBYET C.

2.3.1. ®enepanbHON HAJOTOBOM CYKOO0J B YacTM TOJydyeHus] cBemeHuii u3 EmguHoro
rOCyJapCTBEHHOIO peecTpa 3alliCeil aKTOB TI'PaKIAaHCKOIO COCTOSIHMSI O POKIOEHUM, O
3aK/JIOUeHuM Opaka, IIOJyuyeHMs CBefeHMii u3 EAuMHOro rocymapcTBEHHOrO peecTpa
IOPUOMYECKUX JIMI[, B CJIydyae TOfauyM 3asiBjeHus mpencTaBuTesieM (IOpUAMYECKUM JIUIIOM);
MOJyuYeHus: cBedeHmii 13  EOMHOrO  rocymapCTBEHHOIO — peecTpa  MHAMBUOYaJIbHBIX



npennpuHMMaresieir, B CAydae I[OJauyy 3asBJieHMs] MpeactaBuTeseM (MHIMBUIYaTbHBIM
MpeIpUHMMAaTesIeM).

2.3.2. MuHKUCTEpPCTBOM BHYTpeHHUX Aen Poccuiickoin @epepaliMy B 4aCTM ITOTYUYEHUS
CBeJIeHMI, MOATBEPsKIAIOIIMX NeCTBUTEIbHOCTh macrnopra Poccuiickoit ®depepaiiii 1 MeCTo
SKUTEJIbCTBA.

2.3.3. Ilencuonnnsim @onpom Poccuiickoi ®enmepanyy B 4aCTy MPOBEPKM COOTBETCTBUS
(dbaMuIbHO-MMEHHOM rpy1ibl, gaThl poxkaenus, CHUJIC.

2.3.4. ®epepasbHONM CTY3KObI TOCYIAPCTBEHHOM PerucTpauyy, Kajactpa u KapTorpadum
B YacTM IIOJyYEeHUS] CBedeHMii u3 EIMHOro rocymapCTBEHHOTO peecTpa HEeIBVIKMMOCTM Ha
MUMeIoIecs] 0OBeKThI HeJIBUKMMOCTHA.

2.4. Tlpu mnpemocTaBjie€HUM MYHUILIANIAIBHON YCJAYTH YTIOJHOMOUYEHHOMY OpraHy
3ampeniaeTcs TpeboBaTh OT 3asIBUTENSI OCYIIECTBJIEHMS AEMCTBUI, B TOM YMCJIe COTJIAaCOBAHMIA,
HEOOXOIMMbBIX IJIS1 TIOJTyYEHUST MYHMUIIMITAIIBHOM YCIYTU UM CBSI3aHHBIX C OOpallleHueM B MHbIE
roCyJlapCTBEHHbIE OpraHbl ¥ OpraHM3alMin, 3a UCKIIOUEHMEM TIOJTyYeHUsT YCIYT, BKIIOUEHHbBIX B
repeyeHb yCIYT, KOTOPbIE SIBJSIIOTCSI HEOOXOOMMbBIMM U 0OSI3aTETbHBIMU IS TIPeOCTaBIEHMS
MYHULIIIAIBHOM YCITYTU.

OnucaHue pe3yabTaTa MpefoCTaBIeHNS MYHUIIUIIAIBHOU YCIIYTY

2.5. PesybTaTOM IIpeOCTaBIEHNST MYHULIUIIAIBHON YCITYTY SIBJISIETCS:

2.5.1. Pemienne o mpenocTaBaeHUM MYHULMIATIBHOM YCIyTU 1O (opme, COrIacHO
[MTpunoskennio Ne 1 K HacTosIEMY AIMUHUCTPATMBHOMY PETJIAMEHTY.

2.5.2. Peitlenne 06 OTKase B MpPeIOCTaBJIEHUM MYHULMIAJIbHOM YCJIyrM 1O ¢opme,
corytacHo IIpmnoskennto Ne 3 K HacTosiiieMy AIMUHUCTPATUBHOMY PErJIaMEeHTY.

25.3. Tlpu mnonyyeHum pesyjbTaTa MPEJOCTABIEHUSI MYHUIMUIIAIBHON YCJIYyTU B
OTHOIIIEHM) HECOBEpIIIeHHOJIETHEIO 3aKOHHBIM Ipe[CTaBUTEJIEeM HeCOBepIIeHHOJIETHErO,
SBJISIONIMMCS 3asBUTEJIEM, peajM3aliusl IpaBa Ha IOJyyeHMe pesysibTaTa IIPeIoCTaBIEHMUS
MYHUIIMITQJIbHOM YCAYTM B OTHOIIEHMM HECOBEpIIEHHOJIETHETO, OGOPMJIEHHbIX B (opme
JOKyMEHTa Ha OyMa)kKHOM HOCHUTEJIe, MOXET OCYIIECTBJISITbCS 3aKOHHBIM IPeNCTaBUTEIEM
HECOBEPIIIEHHOJIETHET0, He SIBJISIOIIMMCS 3asBUTe/IeM. B 3TOM ciyuae 3asiBUTEJIb, SIBJISIFOILIMIACS
3aKOHHBIM IIPEICTaBUTEIEM HECOBEpPIIEHHOJETHEr0, B MOMEHT IIOJauM 3asgBJIEHUSI O
MIPeIOCTaB/IEHMM MYHULIMITAIBHOM YCIYTH YKa3biBaeT HaMuInio, MMsI, OTUeCTBO ([P HaJIMUNMK),
CBeIeHUs] O [OKYMEHTe, YAOCTOBEpSIIOIIEM JIMYHOCTb IPYroro 3aKOHHOTO IpeACTaBUTES
HECOBEPIIIEHHOJIETHErO, YIIOJIHOMOYEHHOTO Ha IIOJiyYeHue pe3yJsibTaTa IpefoCTaBIeHNS
COOTBETCTBYIOIIIEN YCTYTU B OTHOILIEHM) HECOBEPIIIEHHOJIETHETO.

PesynbTar IIPeIOCTaBJIEHNS MYHUIIUITATBHOM yOIIyTH B OTHOIIIEHUY
HecoBepIlleHHOJIeTHero, obopMJIeHHbIN B (hopMe JOKYMeHTa Ha GYMasKHOM HOCUTEJIe, HEe MOKET
ObITh TIPeNOCTaBJeH OPYroMy 3aKOHHOMY IIPeICTaBUTENI0 HeCOBepIIeHHOJETHEero B Ciyuyae,
et 3asiBUTEb B MOMEHT IOAauM 3asBjIeHMs O IpeIOCTaBJIEHMM MYHUIUIAIbHON YCIYTU
BbIPa3wyl TMMUCbMEHHO JKeJlaHuMe TMOJIYYMTb 3ampalliMBaeMblii  Pe3yJbTaT IMpPeAoCTaBIeHNS
MYHUIIUIIAJIBHON YCJIYTH B OTHOIIIEHMM HECOBEPIIIEHHOIETHETO JIMUHO.

CpOK npeaocraB/IEeHUS MYHMIIMHaJIbHOﬁ YyCIyru, B TOM 4nucjie ¢ yudeTom
H906XOHMMOCTM oﬁpameHmI B OpraHm3salnum, ygdaCTBYKOIIIME B IIPpE€AOCTaB/ICHUN
MYHMI[MHaHbHOﬁ YCIIYI', CPOK IMMIPUOCTAHOBJICHHUSA IIPEAOCTAB/ICHUA MYHMIIMHaJIbHOﬁ
YCIyru, CpoxK Bblaauyu (Hal’lpaBJ’IEHI/I}'I) AOKYMEHTOB, SABJ/ISAIOIIUXCS PE3yJIbTaTOM
nmpeaocraB/ICeHUS MYHMHMHaJIbHOﬁ yoiayru

2.6. YINOJIHOMOYEHHbBII opraH B TeueHue 25 paboumx [OHENH CO [OHS PerucTpanuu
3asBJIEHUSI M JTOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX [JIs TPEJOCTaBJEHUSI MYHUIMIIAIbHOW YCIYTU B
YIOJTHOMOYEHHOM OpraHe, HalpaBJIsieT 3asiBUTENII0 CIIOCOOOM yYKa3aHHOM B 3asiBJIEHUM OAVIH U3
pes3yJIbTaTOB, YKa3aHHbIX B MMyHKTe 2.5 AIMUHMCTPATUBHOIO perjamMeHTa.



HopmaTuBHBIe IpaBoOBbIe aKThI, Pery/JIupyolye IpegocTaBieHue MyHUIIUIIATbHOMN
yoyru

2.8. TlepeueHb HOPMATMBHBIX TIPAaBOBBIX aKTOB, PEryJMPYIOUMX IIPeJOCTaBIeHe
MYHUIMOAIBHONW yoiryr  (C yKasaHMEM WX PEKBUSUTOB M MCTOYHMKOB OGUIMATIBHOIO
ony6MKoBaHuMs), B (hefepabHONM TOCYIapCTBEHHO MHGOPMAaLMOHHON cucTeMe «DemepabHbIi
peecTp roCyIapCTBEHHbIX M MYHULIMITIAIbHBIX yOIyT (GyHKImMI)» 1 Ha PIIT'Y.

HcuepnbIBaroniyuii epeyeHb JOKYMEHTOB M CBeieHUi1, He00X0MMbIX B
COOTBETCTBMM C HOPMATHUBHBIMM IIPAaBOBBIMM aKTaMM JJIsI IIPeA0CTaBJICHNUS
MYHUIUIIAJIBHOM YCJIYTH U YCIYT, KOTOPbIE SIBJISIOTCS HE0OXOAMMbBIMM U 00513aTe/TbHBIMM
IJISI TIPEeJOCTAB/IEHUSI MYHUITUMIIAJIBHOM YC/TYTH, MOAJIE)KAIUX IIPeACTaBICHUIO
3asIBUTEJIEM, CIIOCOOBI MX IOIyYeHUS 3asIBUTEJIEM, B TOM YMCJIe B 3JIEKTPOHHOM (hopme,
MOPSIOK MX IPeACTaBIeHUA

2.9. [In1 moyyeHuss MyHUIIUIIAIbHOM YCIYTY 3asiBUTEb TIPEICTABIISET.

2.9.1. 3agBneHnue O MIpemoCTaBJeHMM MYHUIMIIAIbBHOM YCIYyrM IO ¢Gopme, COrJIacHO
[Tpunoskennio Ne 4 K HacTosIIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY perjaMeHTY.

B c1yuae nampaBienms 3asBiieHus: nocpenctBsoMm PIIIY ¢opmupoBaHme 3asiB/IeHMS
OCYIIECTBJIIETCS TIOCPEICTBOM  3allOJIHEeHMS MHTepakTuBHOM Gopmbl Ha PIIT'Y  6Ges
HEeOOXOIMMOCTH JOIIOJHUTEIbHONM ITOAauM 3asiBJIEHNS B KaKOM-/MO0 MHOM hopme.

B 3agBieHum Takke yKasblBaeTCsd OOMH U3 CJAEOVIOIIMX CIOCOOOB HaIpaBJIEHNS
pe3yJbTaTa mpeaoCTaBIeHNs MYHUIUITAIbHOM YCITYTH .

B hopMe 3J7IEKTPOHHOIO IOKYMEHTA B JIMYHOM KabuHeTe Ha PIIT'Y;

IOIOJIHUTEIbHO Ha OyMa’kHOM HOCUTeJIe B BUIE paclevyaTaHHOTO 3K3eMILIIpa
9JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa B Y IOJJTHOMOYEHHOM OpraHe.

2.9.2. IOKyMeHT, YIOCTOBEPSIOIINIA JIMUHOCTh 3asBUTEIS, IPeACTaBUTEIS.

B ciryuae nHampaBienusi 3asBiienus: mnocpenctsom PIII'Y cBenmenuss M3 JTOKyMEHTa,
YIOCTOBEPSIIONIETO JIMYHOCTD 3asBUTEJIS, MPENCTABUTES], IMPOBEPSIIOTCS MPU IOATBEPsKIECHNUA
yueTHou 3anucu B Enuuoit cucreme npentubmkaimn u ayrentudukanyu (gaaee — ECUA).

B cnyuae HampaBieHusi 3asaBiieHus: mnocpenctsom PIII'Y cBenmenus 1u3 TOKyMeEHTAa,
YIOCTOBEPSIIOIIErO JIMYHOCTh 3asIBUTEJI, MpencTaBUTesIsT GOPMUPYIOTCS HPU HOATBEPKIEHUU
yueTHOM 3ammcu B EnuHoi cucteme wupgeHTUdUKAIMMU M ayTeHTMUKALMM U3 COCTaBa
COOTBETCTBYIOIIMX MAHHBIX YKAa3aHHOM YYETHOM 3aIllMCM M MOTYT OBITb IIPOBEPEHBI ITyTEM
HalpaBJIeHus 3aIpoca C MCIIOJb30BaHMEM CUCTEMbl MEKBEIOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOTO
B3aMMOJIeHCTBUAL.

B wiyuae ecim [OOKYMEHT, NOATBEP>KAAIOLIMI ITOJIHOMOYMSI 3asIBUTENSI BbIJAHO
IOPUANYECKUM JIMIIOM — JOJKEH OBbITh MOMANMCAH YCUIEHHOM KBaJIM(GUKAIMOHHON 3JIeKTPOHHOM
MOJTVCHIO YIIOJITHOMOYEHHOTI'O JINIIA, BbIAABIIEro TOKYMEHT.

B ciayuyae ewm [OOKYMEHT, ITOATBEPsKOAIONIMI IIOJITHOMOYMS 3asBUTEJISI BbIJAHO
VHIVBUIYAJIbHbBIM  TIpeANpUHMMATeJIeM —  JO/DKeH  ObITh  IOANMMCAH  YCUJIEHHOM
KBaTM(PUKAIIVMOHHONM 3JIEKTPOHHOM MOATMCHIO MHAMBUAYAJTbHOTO MPeaIIpUHUMATE]IS.

B o1yuae ecsm [OKyMeHT, TOATBEPIKAAIOLIMI ITOJTHOMOYMSI 3asiBUTENSI BBIJAHO
HOTApuMyCOM — [IOJDKEH OBbITb IOAIIMCAH YCWIEHHOW KBaJIM(GUKAIMOHHOM 3JIEKTPOHHOM
MTOAIMCHIO HOTAPMUYCa, B MHBIX CyYasiX — IMOAIMCAHHBIN ITPOCTON 3JIEKTPOHHON MOATMCHIO.

2.9.3. JIoKyMeHTbI, YIOCTOBEPSIOIINE JIMUYHOCTh YIEHOB CEMbM, HOCTUTIIMX 14 jileTHEro
BO3pacTa.

2.9.4. [IoKyMeHTbI, TOATBEPXKAAIOIINE POACTBO. CBUIETEJIBCTBO O POXKIEHMUN,
CBUIETEJIbCTBO O 3aK/JIOUeHuM Opaka, COpaBKa O 3aK/JIIOueHuu Opaka, CBUIETENIbCTBO O
pacTopskeHMu Opaka, CBUIETENhCTBA O I'OCYJApPCTBEHHON PErMCTPalyM aKTOB TIPaskIaHCKOro
COCTOSIHMSI, BBbIJAHHbIE KOMIIETEHTHBIMM OpraHaMy MHOCTPAHHOIO TIOCYZapCcTBa U UX
HOTapMajbHO YIOCTOBEPEHHbIN IePeBO/, Ha PYCCKMIA SI3bIK - IIPY MX HAJUUMU, CBUAETEIbCTBA 00



YCbIHOBJIEHUM, BbIZJaHHbIe OpraHaMy 3alMCH aKTOB T'PaKIAHCKOTO COCTOSIHMSI WU
KOHCYJIbCKMMM  yupeskaeHusimu Poccuiickoit  Depeparuy - 0Opu UX HAIAYUK, KOIUS
BCTYIMBIIIETO B 3aKOHHYIO CUJTy PEIIeHMUsI COOTBETCTBYIOIIETO CyAa O MPU3HAHUM T'PaKAaHMHA
WIEHOM CEMbM 3asBUTEIS - TP HaIMumu Takoro perienus). CBUIETeNbCTBA O IepeMeHe
bammnm, uMmeHn, otyectBa (IPy UX HAJMUNMA).

2.9.5. JloroBop HaiMa >XWJIOTO TIOMEILEHMsS - B CJIy4ae, €Cayu 3asiBUTENIb VJIM UJIeHbI
CEMbM 3aBUTEJIS SIBJISIOTCSI HAHMMATEISIMY KMJIOTO TIOMEeIeHus KMIoro GoHza CoIMaabHOTO
MCITOTb30BaHMS 110 AOTOBOPY HalMa, 3aK/TFOYEHHOr'0 C OpraHu3aIyen.

2.9.6. ITpaBoycTraHaB/IMBaOIIME JOKYMEHTbI Ha JKUJIO€ TOMelleHue — B ciaydae, eciu
MpaBO 3asBUTEJIS MM WIEHOB CeMbM 3asIBUTEJIS Ha SKMUJIOe TOMelleHe He 3aperucTpupoBaHoO B
EnuHOM rocyapCcTBEHHOM PeecTpe HeABUKUMOCTH.

2.9.7. O6s3aTeIbCTBO OT 3asBUTEIST M BCEX COBEPIIEHHOJETHUX UJIEHOB CEeMbU 00
OCBOOOSKIEHNM KWJIOTO MMOMEIIeHNSsI, TIPeIOCTaBIeHHOro 0 JOTOBOPY COIMAJIbHOIO HaliMa — B
clyvae, ecyiu IJIaHMPYeTCst OCBOGOINUTD 3aHMMAaeMOe JKIJIoe MTOMeIleHNe TI0C/Ie TTPeIOCTaBIeHNUs
HOBOTO JXMJIOTO TIOMEIIEHNSI.

2.9.8. MeguiumHCcKOe 3aKk/IOUeHKe, IOATBEpsKAaiollee Haauuue TIKeIon (OpPMBbI
XPOHMYECKOrO 3abojieBaHMsI — B jIydae, eI 3asBUTENIb CTpafaeT TsSKeaon (opmoin
XPOHMYECKOTO 3a060JIeBaHMS VI TIPOKMBAET B KBAPTUPE, 3aHATOM HECKOJIbBKUMM CEMbSIMU, €CJIU
B COCTaBe CeMbM MMeeTCS OOJIbHOM, CTPajaloluii TsKeJIo (GOpMOM XPOHUYECKOTO
3ab0/1eBaHMS.

2.10. 3agByiieHMs M TIpuaaraemMble JTOKYMEHTbI, yKa3aHHble B ITyHKTe 2.9 HacTosiiero
AIMMHUCTPATUMBHOIO perjaMeHTa, HarpaBJisiioTcs (MOJaroTcs) B YIIOJTHOMOYEHHbBI OpraH Ipu
JIMYHOM OOpallleHnn, 60 B 3JIEKTPOHHOM GopMe IMyTeM 3arojHeHus] GOpMbl 3arpoca uepes
JMYHbIN KabuHet Ha PIIT'Y.

HcuepnbIBaroniyii epeyeHb JOKYMEHTOB ¥ CBeieHUi1, He00X0MMbIX B
COOTBETCTBUM C HOPMaTUBHbBIMMY IIPaBOBbIMU aKTaMM JIJISI IIPeAOCTaB/ICHUS
MYHUIIMIIAJIBHOM YC/IYTY, KOTOPbIe HAXOASATCS B PACIIOPSDKEHUN TOCYJapCTBEeHHbIX
OpPraHoB, OPraHOB MECTHOT'0 CaMOYIIPaBJIEHUS ¥ MHBIX OPraHOB, YUYACTBYIOIIMX B
MpeJoCTaB/IEHU TOCYJapCTBEHHBIX UM MYHUIIMIIAIbHBIX YCIYT

2.11. TlepeueHb HOKYMEHTOB M CBEIEHMI, HEOOXOOMMBIX B COOTBETCTBUU C
HOPMATMBHBIMM TIPABOBBIMM aKTaMM [JIS IIPeOCTaBJ€HMS MYHULMIIAIbHOM YCIYTM, KOTOpPbIE
HaXOMATCS B PACIOPSKEHUM TOCYIAaPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHUs U
VMHBIX OPraHOB, YYaCTBYIOIIMX B IPeOOCTAaBJE€HMM TOCYAAPCTBEHHBIX MM MYHULIMIIATbHBIX
YCJIYT B CJTyuae oOpalleHus.

2.11.1. CBemenns u3 EmquHoro rocyapCTBEHHOI'O peecTpa 3alucell aKTOB IPaskgaHCKOTo
COCTOSIHUSI O POXKIIEHUH, O 3aK/IIoueHnn Opaka,

2.11.2. TTpoBepKka coOTBETCTBUSI (aMUIbHO-MMEHHOM T'PYIIIIbI, AaThl POKIAEHMs, Toja U
CHUJIC;

2.11.3. Csepmenus, TMOATBepKIAlOIMe NEMCTBUTEJbHOCTh IAaclopTa IpakgaHuHa
Poccuiickoit @emeparinu;

2.11.4. Csepmenus, NOATBEP)KIAIOIIME MECTO >KUTEILCTBA, CBeJeHMsIMM u3 EmuHoro
rOCYy[IapCTBEHHOTO peecTpa HEeOBMKMMOCTM 00 OObeKTaxX HEeIBMKMMOCTH; CBEIEHUSIMMU U3
EnuHOro rocyiapCTBEHHOIO peecTpa I0pUINIeCKUX JINII,

2.11.5. Csemenus wu3 EmuHOro rocymapCTBEHHOTO peecTpa MHIMBUIYaIbHBIX
MpeanpUHUMATEIeN.

2.12. Tlpu mnpemocTaBieHUM MYHMIMIIAJIBHOM YCIYTM 3arpeliaeTcss TpeboBaTh OT
3asIBUTEJIS.

2.12.1. TlpencraByiieHnss TOKYMEHTOB M MH(OpMalMy WM OCYILECTBJIEHUS IENCTBUIA,
MpeACTaB/IeHNe MM OCYIIECTBJIEHNE KOTOPbIX He MPeayCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMM ITPaBOBBIMU



aKTamMy, peryJMpyiolyMy OTHOIIEeHMSI, BO3HMKAIOIIMEe B CBSA3M C IPeJOCTaBIEHUEM
MYHUIUIIAIbHOM YCITYTH.

2.12.2. TlpencraBieHusi OOKYMEHTOB M uHMOpMalmuyu, KOTOpble B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTMBHBIMM ITpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickon ®@epmepaivy M ApxXaHreabCKOM 061acTu
Poccuiickoit @enepaiiny, MyHULIMIIAIbHBIMM ITPABOBbIMM aKTaMM aAMUHUCTPAIVM TOPOJICKOTO
OKpyra ApxaHreinbcko o6mactu «Kotiac», HaxomsaTcsi B PACIOpPSDKEHUMM  OpPraHoB,
MIPEIOCTAaB/ISIIONIMX MYHUIIMIIAJBHYIO YCIYTY, TOCYIAapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO
camoyTipaByieHust 1 (/1) MOJBEIOMCTBEHHBIX TOCYAapCTBEHHBIM OpraHaM ¥ OpraHaM MeCTHOTO
caMOYTIpaBJ/ieHMs] OpraHM3aluif, YUYacTBYIOIIMX B MPeAOCTaBJIeHNM MYHUIIMUIIATbHBIX YCIYT, 3a
MCKJIIOUEHMEM [TOKYMEHTOB, YyKasaHHbIX B uactu 6 crateu 7 DemepasbHOro 3akKOHa OT
27 wmiona 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opraHmsanyyu MpeaOCTaBIeHUSI TOCYAApPCTBEHHBIX U
MYHUIMIAIBHBIX yOTyT» (manee — @emepanbhbiit 3akoH Ne 210-D3).

2.12.3. OcyiiecTBiieHust OeNCTBUIA, B TOM YMCJI€ COIJIACOBaHWUI, HEOOXOAMMBIX [Jist
MOJTyYeHUsT MYHULIMTIAIIBHOM YCIYTM M CBSI3aHHBIX C OOpallleHreM B VMHbIE TOCYJapCTBEHHbIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CAMOYITIPaBJIEHNs, OPraHM3aliy, 3a MCKIIOUEHMEM MTOTYUEHUST YCIYT
M TIOJTyYeHUs OKYMEHTOB ¥ MHGbOpMaIMK, MPeqoCTaB/IIEMbIX B pe3yjbTaTe MpPeaoCTaBIeHMS
TaKMX YCIYT, BKIIOUEHHBIX B IE€pPeYHM, yKasaHHble B yacTu 1 cratbu 9 DemepajbHOroO 3aKOHA
Ne 210-®3.

2.12.4. TlpemoctaBieHusi Ha OyMa)KHOM HOCUTEeJIE JTOKYMEHTOB ¥ WH(OpMAaImu,
9JIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPbIX paHee ObUIM 3aBepPeHbl B COOTBETCTBUM C ITYHKTOM /7.2 dactu 1
cratbu 16 DemepanpHoro 3akoHa Ne 210-D3, 3a uckIOUEeHMEM CIy4yaeB, eC/Mi HaHeceHue
OTMETOK Ha TaKue JOKYMEHTbl JiMO0 MX U3bITUE SBJIIETCS HeoOXOOVMMbIM YCIOBUEM
MpefoCTaBIeHs] MyHULIMIIAIbHOM YCIYTH, ¥ MHBIX CIy4YaeB, YCTAHOBJIEHHBIX (emepaJbHbIMU
3aKOHaMM.

2.12.5. TlpexncraBienusi [OOKYMEHTOB ¥  wuHboOpmaiuu, otcytctBue u  (Min)
HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPbIX He VKasbIBaJMCh IIpY II€pPBOHAYaJbHOM OTKase B IIpHeMe
JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMbIX [JIs1 TPeJOCTaBJAeHUS MYHMIMUIAJIBHOW YCJIyTH, Jubo B
MPeIOCTaBIeHN M MYHUIIATIAIbHOM YCIYTH, 3a UCK/ITIOUEHEM CJIEIYIOIIMX C/TyYaeB:

M3MeHeHMe TpeGOBaHMI HOPMATMBHBIX IPABOBBLIX aKTOB, KACAIOLIMXCS IIPeIOCTaB/IeHMs
MYHULIATIAJIBHOM YCIYTH, IIOCJe IepPBOHAYAJbHONM ITOfauM 3asBJIEHMSI O IIPeIOCTaBIeHUN
MYHULIATIAIIBHOM YCITYTH;

HajMyye OIIMOOK B 3asBJIEHMM O TIPeJOCTaBJIeHUM MYHUIUIAJIbHOW YCIYTU WU
IOKYMEHTaX, IIOJAaHHbIX 3asBUTEJIEM II0C/Ie MepPBOHAYaJIbHOIO OTKasa B IIpMeMe OOKYMEHTOB,
HEOOXOOMMBIX [Jig IIPeNOCTaBjIeHMs MYHULMUIIAABHOM YCJIyrM, JuG0 B IIpeoCTaBjIeHUU
MYHMIIMIIAJIbHOM YCIYTY ¥ He BKJIIOUEHHbIX B IIPENCTaB/IEHHbI paHee KOMIUIEKT JOKYMEHTOB,

MCTeUEeHMe CpoKa [IeCTBMS [OOKYMEHTOB WIM }3MeHeHue WHopMalumu Iocjie
IepBOHAYA/JIbHOTO OTKasa B IIpyMeMe [IOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX [Jig IIpeaOCTaBIeHMs
MYHUIUIIAIBHOM YCIYTH, MO0 B MIPeoOCTaBIeHUY MYHUIIUIIATbHON YCIIYTH,

BbISIBJIEHVE JOKYMEHTAJIbHO IMOATBEPKAEHHOro ¢akrta (IpM3HAKOB) OIIMOOYHOTO MM
MIPOTUBOIIPAaBHOTO JeicTBus (6e3meiicTBMsI) MO/PKHOCTHOTO Jimia YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa,
CTy’Kalllero, paboTHMKA OpraHM3aliui, IpeaycMoTpeHHo yactbio 1.1 crateu 16 depepasbHOTO
3akoHa Ne 210-®D3, nmpu mepBoHauaJbHOM OTKa3e B MpUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMbIX [IJIS
MpeIoCTaB/IeH)sI MyHUILIUIIAIbHOM YCIYTH, MO0 B MPeAoCTaBIeHNM MYyHUIIMITAIBHON YCIYTH, O
yeM B IMCbMEHHOM BHE 3a IOAMNUChI0 PYKOBOAMTEAS YIIOJHOMOYEHHOrO OpraHa, Ipu
MepBOHAYaJIbHOM OTKa3e B IIpMeMe [TOKYMEHTOB, HeOOXOOMMBIX [Jig TpeaoCTaBIeHMs
MYHUIIUITJIBHOM YCJIYTY, MO0 PYKOBOAUTENS OpraHM3aluy, IpeaycMOTpeHHOM uactbio 1.1
cratbu 16 DemepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, yBemomsieTcsl 3asBUTENb, a TaKKe MPUHOCITCS
M3BMHEHMS 3a TOCTaBJIeHHbIe HeYyJ06CTBa.



I/IcqepanBanmMﬁ nepevyeHb OCHOBaHMUIM AJIs1 OTKa3sa B IIpueMe JOKYMEHTOB, HGOGXOI[I/IMBIX
OJIs1 IIpeaoCTaB/ICHUS MYHI/IHI/IHaJIbHOﬁ yciayru

2.13. OcHoBaHusIMM IJIs1 OTKa3a B IIpMeMe K paCCMOTPEHMIO TOKYMEHTOB, HEOOXOIMMbIX
ILJIST TIPeOCTaBJIEHNUSI MyHULIMIIAJIbHOM YCIYTH, SIBJISIIOTCS.

2.13.1. 3ampoc o mpemoCTaB/JIeHUM YCJIYTM TOJaH B OpraH I'OCYIAapCTBEHHOM BJIACTH,
OpraH MeCTHOTO CaMOYIIpaBJIEHMSI WJIM OpPraHu3aliMio, B IIOJITHOMOYMS KOTOPBIX HE BXOOUT
MpeoCTaBJIeHI e YCITYyTH.

2.13.2. HemnosHoe 3amoyiHeHue o00Osi3aTe/NbHBIX Tojeld B (Qopme 3ampoca o
[IPeNOoCTaBIeHNM YCIIYTH (HEIOCTOBEPHOE, HEMTPaBUIbHOE).

2.13.3. [IpencraBiieHne HETIOJHOTO KOMIIJIEKTa JOKYMEHTOB.

2.13.4. TlpencraBjieHHbIe TOKYMEHTbI YTPaTUIM CUTY HA MOMEHT OOpallleHusT 3a YCJIyT o
(IOKYMEHT, YIOCTOBEDSIOIINI JIMYHOCTh, JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIONIMIA  ITOJTHOMOYMS
MpencTaBuUTeNs 3asiBUTENs, B CJiyyae oOOpallleHus 3a IpemoCTaBJIeHMEM YCIYTM YKa3aHHbIM
JIUTIOM).

2.13.5. TlpencraBieHHbIe JOKYMEHTBI COIEpsKaT MOMUMCTKMA M VICIIPABJIEHUSI TEKCTa, He
3aBepeHHbIe B MTOPSIKE, YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOAATe/IbcTBOM Poccuiickon Memepatum.

2.13.6. [Togaua 3asBjIeHMSI O MIPEIOCTABIEHUN YCIYTU U TOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX IJIST
MpegOCTaB/IeHNS YCIIYTH, B 9JIEKTPOHHOM (opMe C HapyllleHreM YCTaHOBJIEHHbIX TpeOOBaHMIA.

2.13.7. TlpencraByieHHble B 3JIEKTPOHHONM (pOpMe MOKYMEHTBHI COAEpKAaT IMOBPEXKIEHMS,
HaJIMuMe KOTOPBIX HE ITO3BOJISIET B IIOJIHOM OObeMe MCIIOJb30BaTh MH(POPMAIIMIO U CBEIEHMS,
conepsKallyecs: B JOKYMEHTax IJIs1 TPeIOCTaBIeHUsT YCITYTH.

2.13.8. 3agBiieHne MogaHo JMIIOM, HE MMEOIIMM ITOJTHOMOYMIA MPeICTaB/ISTh MHTEPECHI
3asIBUTEJIS.

VcuepnpIBarouii iepeyeHb OCHOBAHUM IS IPMOCTAHOBJIEHUSI WJIY OTKa3a B
MpeoCTaB/IeHUY MYHUIUIIATIbHOM YCTYyTH

2.14. OcHOBaHUSAMM [1JII OTKa3a B MIPeIOCTaBIEHUN YCITYTY SIBJISIIOTCS

2.14.1. [loxymentbl (cBefeHwust), TMpencTaBJ€HHbIE 3asgBUTENIEM, [POTUBOpEUAT
nokyMeHTaM (CBeIeHMsIM), IIOJYUYEHHBIM B PAMKaX MEKBEIOMCTBEHHOIO B3aMMOIECTBISI.

2.14.2. TIpencraBjieHHbIMM OOKYMEHTaMM M CBEOEHMSIMM He TOIATBEPKAAETCS IPaBO
IrpakJaHMHA B MPeJOCTaBJIEHMM KUJIOTO ITOMEIEeHNUS.

2.15 OcuHoBaHmMii OjIs1 TPUOCTAHOBJIEHMSI IIPEJOCTaBJIEHUSI MYHULMUIIAJIbHON YCIYTU
3aKOHOAATeILCTBOM Poccuiickoi Demepaiiny He IpemyCcCMOTPEHO.

IlepeueHb yC/Iyr, KOTOPbIE SIBJISIIOTCS HEOOXOAMMBIMHU M 00513aTe/IbHBIMM JJ1SI
MPeJOCTaB/IeHNUSI MYHUIIUIIAIBHON YCIYTH, B TOM YMCJIe CBEAEHUS O JOKYMEHTe
(moxkymeHTax), BbIiaBaeMoM (BbIAaBaeMbIX) OpraHM3anMsAMM, YIACTBYIOIMN B

MpPeoCTaB/IeHUN MYHUIMUIIATbHOM YCTYyTH

2.16. Ycnyru, Heobxomumbie U OOGsI3aTesIbHbIE [JIS TMPEIOCTaBI€HMsS MYHUIIUIIATbHOM
YCJTYTU, OTCYTCTBYIOT.

HOpﬂI[OK, pa3Mep M OCHOBAHMSA B3IMMaHUSA I'OCY,IlapCTBeHHOﬁ MOILIMHbI MJIA VHOM
OIlVIATHI, B3MMaeMoi 3a npeagocraB/IEHUE MYHM].IMHaJIbHOﬁ yaiayru

2.17. TlpegocTaBieHrie MyHUIIMIIAIBHOM YCIYTU OCYIIECTBIISIETCS OeCIUIaTHO.



ITopsipok, pasmMep M OCHOBaHMSI B3MMaHUA IJIAThI 3a MPEAOCTAaBJIEHME YCIYT,
KOTOPBIE SABJISIIOTCSA HEO0XOAMMBIMU ¥ 00S13aTeTbHBIMH JJISI IIPEJOCTABICHUS
MYHUIMIIAJIBHOM YCJTYTH, BK/IIOYast MH(GOPMAIMIO O METOAMKE pacyeTa pasMepa TaKomn
IUIAThI

2.18. Ycnyru, Heobxomumble U oOOsi3aTesibHbIE [JIsSI MPEOOCTaBJIEHUS MYHUIMUIIAIbHOM
YCJIYTU, OTCYTCTBYIOT.

MaxkcuMaIbHBIN CPOK OKUAAHMS B oUepeay mpu mojave 3ampoca o
MpPeAOoCTaB/IeHNY MYHUIMIIAIBHOM YCIYTY U IIPU IIOJIYUYeHUM pPe3y/IbTaTa IMpeaoCcTaB/IeHNs
MYHUIIUIIAIBHOM YCTyTHU

2.19. MakcumanbHblii CpPOK OXMUIAHMSI B oOuepeny Ipu I[ojadve 3ampoca o
MpeOCTaB/JIeHNM MYHUIMIIAJIBHONM YCAYTM M TIpU TIOJyYEeHMM pe3ysibTaTa IMpeqoCTaBIeHNs
MYHUIIAIIJIBHOM YCITYTU B Y IOJTHOMOYEHHOM OpraHe COCTaBiisieT He 6osiee 15 MuHyT.

CpoK 1 NOPSAAOK perucTpanuy 3anpoca 3asiBUTeIsl 0 IpefoCTaBIeHNN
MYHULIMIIAJIBHOU YCIIYTH, B TOM YKCJIe B 3/IEKTPOHHOM (hopme

2.20. Cpok perucrpaumy 3asBjeHMs O TIPEJOCTABJIEHUM MYHULMUIIAILHON YCIYTU
HoJjIekaT perucrpanyuy B YIIOJHOMOYEHHOM opraHe B TeuyeHue 1 pabouero OHs €O [JIHS
MOJIyYeHUST 3asBJI€HUS ¥ JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX [Ji IIPeIOCTaBJIe€HMS MYHUIIMUIIATIbHOM
YCIYTH.

B cayuae Hammums ocHOBaHMIi [Jis OTKasa B IIpueMe JOKYMEHTOB, HeOOXOOMMbIX JJis
MpefoCTaB/leHss MYHMIMIAJIBHOM  YCAYIM, VYKasaHHbIX B myHKTe 2.13  HacTosiiero
AIMMHMCTPaTUBHOIO perjiaMeHTa, YITOJTHOMOYEHHbII OpraH He MO3[Hee CJIeAYIOIIero 3a JHeM
MTOCTYIIJIEHMSI 3asIBJIEHUSI ¥ JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IJISI TTPeOOCTaBIeHNSI MYHUIUITATIbHOM
yCIIyTH, pabodero [HsI, HalpaBJsieT 3assBUTENTIO JIMOO ero MpeacTaBUTENIO pelleHne o6 OTKase B
TpyeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMbIX [IJISI IPeJOCTaBIEHUSI MYHUIIUIIAIIBHOM YCIIyTU 0 dhopMe,
npuBeneHHon B [Ipunoskennn Ne 2 K HacTosieMy ATIMUHUCTPAaTUBHOMY pPErJIaMeHTY.

TpeGoBaHMs K MOMELIEHNUSIM, B KOTOPbBIX MMPEAOCTABIISIETCS
MYHMIUIAJIbHAS yCIyra

2.21. MecTormosioxkeHre afMVUHUCTPATUBHBIX 31aHMIA, B KOTOPBIX OCYILECTBIISIETCS TIPUEM
3asIBJIEHMI M JOKYMEHTOB, HEOOXOOVMBIX IJIS IPEeNOCTaBJIeHMS MYHUIUIAIBHOM YCJIyTH, a
Takke BbIJaua pe3yJbTaTOB IPeNOCTABIEHNS] MYHUIIUIIAIBHON YCIYTU, JOJDKHO 0OecreunBaTh
yHOOGCTBO [T TpaskZaH C TOYKM 3pEHUS] IMeIIeXOJHOM IOCTYIMHOCTM OT OCTaHOBOK
0O0IIeCTBEHHOT'O TPAHCIIOPTA.

B ciyuae, ecin vMeeTcst BOSMOXKHOCTb OpraHM3aluy CTOSTHKY (MTapKOBKM) BO3JIe 3aHUS
(cTpoeHust), B KOTOPOM pasMel[eHO I[OMeIlleHre TpueMa M BbIauM [JOKYMEHTOB,
OpraHM30BbIBAETCS CTOSTHKA (MapKOBKa) /IS JIMYHOTO aBTOMOOGMIBHOTO TPAHCIIOPTA 3asiBUTEJIEN.
3a 1mosb30BaHMe CTOSTHKOM (TapKOBKOM) C 3asiBUTEJIEN 1I1aTa He B3YMaeTCsl.

JIyis TapKOBKM CIENMaJbHbIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEICTB WHBAIMIOB HAa CTOSHKE
(mapkoBke) Bbimensiercsi He meHee 10% mect (HO He MeHee OIHOrO MecTa) IJs GeCIUIaTHOMN
MapKOBKM TPAHCIIOPTHBIX CPENCTB, yrpasiseMbix nuBamuaamu |, |l rpymm, a Takke vHBasMgamu
Ill rpynmer B mopsimke, ycraHoBiaeHHOM I[IpaButenbctBom Poccuiickoit ®emepauyu, wu
TPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB, TIEPEBO3SIINX TAKUX MHBAIUIOB 1 (MIK) JEeTeli-MHBAIUIOB.

B mensax obGecrnieueHus: GeCHpensTCTBEHHOTO [OCTyIa 3asiBUTENell, B TOM YMCJIE
MepeJBUTAIONINXCS HA MHBAJIUIHBIX KOJISICKaX, BXOH B 3[aHue M MOMeLIeHUs, B KOTOPBIX
MPeJOCTaBJIsIeTCS  MyHUIMIIAJIbHAsT — yoIyra, OOOPYAYIOTCS — MaHAycaMu, TOPYYHSIMMU,
TaKTWIbHBIMU (KOHTPACTHBIMM) MPENYNPEKAAOUMMY 3JIeMEHTAaMM, VHBIMU CIIEIMaJIbHbIMU



MPUCIIOCOOIEHUSIMY,  TIO3BOJISIIOIIMMM ~ OOeCTieunTh  OecHpensaTCTBeHHbIA  OOCTYyNl U
repeaBIbKeHe MHBAJIUAOB, B COOTBETCTBUM C 3aKOHOmaTeJbcTBOM Poccuiickoit Demepaiinm o
COILIMAaJIbHO 3allMTe MHBAJIUIOB.

LleHTpasnbHbBI BXOH B 3maHue YIIOJJHOMOYEHHOIO OpraHa IOJDKeH ObITh 060pyIOoBaH
MHGOPMAIMOHHO TabJIMUKON (BBIBECKOI), cofepsKaliei MHGOPMAINIO:

HaIMeHOBaHMe;

MECTOHAXOKIeHMe U I0OpUINIECKUI aJipec;

peskuM paboThI,

rpaduk npuema,

HoMepa TeJie()OHOB JIJISI CIIPaBOK.

[TomelieHnsi, B KOTOPBIX TIPENOCTAB/ISIETCS MYHULIMIIAIbHAS — YCIyTa, HOOJDKHBI
COOTBETCTBOBATb CAHUTAPHO-3MUIEMMOJIOTMUECKUM IIPaBUIaM M HOpMaTUBaM.

[TomelieHnst, B KOTOPBIX MPEOCTABIISIETCS MYHUIMIIAIbHAS YCJIYTa, OCHAIIAIOTCS

MIPOTUBOIIOKAPHOM CUCTEMOM U CPEACTBAMM TOXKAPOTYIIIEHNS,

CUCTEMOI OTIOBEIIEHMS O BO3HMKHOBEHNY YPE3BbIYATHONM CUTYaLIVN;

CpencTBaMy OKa3aHMs IepBOV MEeIUIIMHCKO ITOMOIIIN;

TYyaJIETHBIMM KOMHATaMM [JI51 [IOCETUTEJIEN.

Mecra oxkumanust 3asiBUTeIe 000PYOYeTCsT CTY/IbIMM, CKAMbSIMMU, KOJIMYECTBO KOTOPBIX
ompenenseTcss UcXons U3 (aKTMUYeCKOV HarpyskKu M BO3MOKHOCTEN [OJISI MX pasMelleHus B
IIOMeEILeHN!, a TaKKe MH(GOPMAaLMOHHBIMM CTEHIAMMU.

TekcTbl MaTepuasioB, pasMeIIeHHbIX Ha MHMOPMALMOHHOM CTeHJe, I1eYaTaloTCs
YIOOOHBIM IJIs1 UTeHMs pudTOM, 6e3 MCIpaB/IeHMI, C BbIIeJIeHeM Hauboyiee BasKHBIX MECT
MIOJTY>KMPHBIM LIPUQPTOM.

Mecra [ 3amo/iHeHus 3asBJI€HMI OBGOPYHYIOTCS CTYJIbSMM, CTOJIaMu (CTOMKamim),
6J1aHKaMM 3asIBJIEHUH, MMCbMEHHBIMM ITPUHA/IJIESKHOCTSIMMU.

Mecra npuema 3asBuTesieii  00OPYAYIOTCS  MHGOPMALMOHHBIMM  TaOIMUKAMU
(BbIBECKAMM) C YKA3aHMEM:

HOMepa KabMHeTa 1 HaMeHOBaHMsI OTAea,

bammtun, umenn 1 otyectsa (MocsiefHee — NPy HAJIUYUMK), TOJKHOCTY OTBETCTBEHHOTO
JI1IA 3a TIpUeM JOKYMEHTOB;

rpaduka mprema 3assBUTEJIEN.

Pabouee MecTo KasKIOro OTBETCTBEHHOIO JIMIIA 3a MPUEM JOKYMEHTOB, HOJDKHO OBITh
00OpPYIOBAHO TNEPCOHAJbHBIM KOMIIBIOTEPOM C BO3MOXHOCTBIO [OOCTYIA K HEOOXOAMMbIM
MHGOPMaIMOHHBIM 6a3aM JaHHbBIX, [MeYATAIOIIMM YCTPOMCTBOM (IIPMHTEPOM) M KOIMMPYIOIIM
YCTPOVICTBOM.

JIniio, OTBETCTBEHHOE 3a MpPHUEM JOKYMEHTOB, JOJDKHO MMETb HAaCTOJbHYIO TaGJIMUKY C
yKkasaHuem amumini, uMeHy, oTuecTBa (Moc/IeaHee - Py HaJIMYMM) U TOJDKHOCTIA

[Tpu npegocTaBieHN MyHULIUTIATIBHONM YCJIYTY MHBAIMIAM 00eCIeuBaloTCs:

BO3MOSKHOCTb O€CITPEeIITCTBEHHOrO J[OCTyla K O6beKTy (3HaHuio, MOMELIEHWIO), B
KOTOPOM IPeIOCTaBJIIeTCSI MyHULIUIIAIbHAS YCITyTa,

BO3MOYXHOCTb CaMOCTOSITEJIbHOTO TIEPeABMKEHMSI TI0 TEeppPUTOPUM, Ha KOTOPOW
PacCITOJIO’KEeHbI 3IaHMUST ¥ TIOMEIEHNsI, B KOTOPbIX MPEeNOCTaBJIIeTCs] MyHUIIUTIAJbHA YCIyra, a
TaKKe BXOZa B TaKue 0ObEeKThI ¥ BbIXOJA U3 HUX, ITOCAAKM B TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO M BBICAIKM
U3 HEro, B TOM UlCJIe C MCIIOJIb30BaHMe Kpec/a-KOJISICKH,

CONPOBOXK/IEHVE MHBAIMAOB, MMEIOIIMX CTOWMKME PpacCTpoOMCTBa (YHKIMM 3peHus U
CaMOCTOSITEJIbHOI'O TIepeIBUsKEH NS,

HaJjIekalee pasmelleHe o00pyI0BaHMsST U HOCUTeIeln MHopMarym, HeOOXOIMMbIX IS
obecrieyeHuss GeCIpPensITCTBEHHOIO NOCTYIIA MHBAJIMIOB 30aHUSIM U IOMEIIEeHUSIM, B KOTOPbIX
MPeNOCTaBISeTCS MYHULIMITATIbHAS YCIIYTa, M K MyHULMIIAJIBHOM YCIYTE C YYETOM OTrpaHMYEeHMUNI
UX KU3HEOEeSTeIbHOCTH,

oyoyMpoBaHMe HeOOXOAMMOM [IJisi MHBAJIMIOB 3BYKOBOM M 3pUTEJIbHOM MHMOpMalmu, a
TaK’Ke HaAIMCcel, 3HAKOB M MHOM TEKCTOBOM M rpaduueckoi MHGOpMAaIUM 3HAKAMMU,



BBITIOJTHEHHBIMU peJibedHO-TOYeuHbIM 1ipudTOM Bpais;

IOITYCK CYypAoTiepeBoAUMKa U TUGhIOCYpAOIIepeBOaUNKa,;

IOMYCK COOAaKM-TIPOBOJHMKA TPU HAIMUMM [TOKYMEHTa, IOATBEPKOAIOIIETO €€
crienMasbHOe OOyueHue, Ha OOBeKThbl (3HaHMs, TOMEILEHMS), B KOTOPBIX IIPEIOCTaB/ISIOTCS
MYHULIATIQJIbHAS YCITYTH,

OKa3aHye VMHBAIMAAM TOMOIIM B MPeoJoeHn 6apbepoB, MEIIAIMX MOTYYEHNIO UMM
MYHUIMIIAIBbHBIX YCTYT HapaBHE C JPYTUMMU JIUIAMMU.

Iloka3aTenu AOCTYMHOCTU ¥ KaYyeCTBAa MYHUIMIIATbHOM YCTYTHU

2.22. OCHOBHBIMM TIOKa3aTeJsIMU HOCTYITHOCTM TIPEIOCTaBJAEHUS MYHUIUIIATbHOM
YCIIYTU SIBJISTIOTCS.

HaJIM4Me MOJIHOM ¥ MOHSATHOM MHGOpMaLyM O MOPSAKe, CPOKAX U XOe MPeIOCTaBIeHMs
MYHULIMMIAJIBHOM ~ YCOIYTM B MH(OPMAILMOHHO-TEJIEKOMMYHMKAIIMOHHBIX  CETIX  OOIIero
moJib3oBaHus (B ToM unciie B cetu «HTepHeT»), cpefcTBax MacCOBOM MHGpOpMAaIui;

BO3MOXKHOCTb  IIOJIyYeHMsI  3asiBUTEJIeM  YBEeIOMJIEHMII O  IIpeJoCTaBJIeHUU
MYHULIMIIAIBHOM YCIYTU ¢ momMoisio PIITY,

BO3MOKHOCTb IIOJIy4eHMs MHpOpMaLmMy O XOfe IIPeJOCTaBJAeHUS MYHUIMIIAIbHOM
YCIYTH, B TOM YMCJIE C UCII0JIb30BaHMeM MH(OPMALVIOHHO-KOMMYHMUKAILMOHHbBIX TE€XHOJIOIMIA.

2.23. OCHOBHBIMM ITOKA3aTEJISAMM KauecTBa IIPENOCTaB/IeHMsT MYHULMIIATIBHOM YCIYTU
SIBJISTIOTCSI

CBOEBPEMEHHOCTb IPEeIOCTaBIeHMs MYHUILMUIIAIbHOM YCAYTM B COOTBETCTBUM CO
CTAaHIApPTOM ee IIPeJOCTaBJIeHMs], YCTAHOBJEHHbIM HACTOSIIMM  AIMUHUCTPATUBHBIM
perjiaMeHTOM;

MMUHMMAaJIbHO BO3MOYKHOE KOJIMYECTBO B3aMMOZENCTBUI IpaskgaHMHA C JOJIKHOCTHBIMM
JIMIIAMM, YYACTBYIOIIMMM B IIPEIOCTaBAEHNUM MYHUIIUITIAIbHON YCIYTH;

OTCYTCTBME OGOCHOBAaHHBIX JKalmob Ha [AeicTBus (Oe3[eiicTBME) COTPYAHMKOB M MX
HeKoppeKTHOoe (HeBHMMATe/IbHOE) OTHOIIIEHNE K 3asIBUTENISIM;

OTCYTCTBME HapyIlIeHM/i YCTAaHOBJIEHHbIX CPOKOB B IIpoliecce IIpemoCTaBIeHMS
MYHULIATIATIBHOM YCITYTH;

OTCYTCTBME 3asBjieHMii 06 OClmapuBaHMM pelleHuit, mpeictBuii  (6e3meicTBus)
VYIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa, ero [IOJDKHOCTHBIX JIMI, TPMHMMAaeMbIX (COBEpIIeHHbBIX) Ipu
MPeIOCTaBIeHNM MYHMUIMIIAJIbHON YCIYTM, IO UTOraM pPacCMOTPEHMSI KOTOPBIX BbIHECEHbI
peltieHust 06 yI0OBaeTBOpeHN (YaCTUYHOM YIOBJIETBOPEHNMI) TPeGOBaHMIT 3asIBUTEIEN.

VHble TpeOGOBaHMSI, B TOM YMCJIE€ YYMTHIBAIOLINE OCOOEHHOCTH IPEJOCTAB/ICHUS
MYHUIMIIAIBHON YCIYTY B MHOTO()YHKIIMOHAIBHBIX IEHTPAX, 0COOEHHOCTH
MPeJOCTaB/IeHNSI MYHUIIUIIAIBHOM YCIYTY 10 3KCTEPPUTOPUATIBHOMY IIPUHIMITY U
0COOEHHOCTHU MPeAOCTaBIEHUS MYHUIIUIIAIBHOM YCIYTU B 3JIEKTPOHHOM (hopme

2.24. TlpepocTraBiieHre MYHUIMIAIBHONW YCJIYTU TIO 3KCTEPPUTOPUATBHOMY TPUHLIMAITY
OCYVIIIECTBJISIETCS B YaCTM O0OecrieueHns] BO3MOXKHOCTY Toiaun 3asiBjieHui mocpencrtsom PIITY.

2.25. 3agButenam obecrieurBaeTCs BO3MOKHOCTb IIPeICTaB/IeHMs] 3asBJIeHUS U
MpwiaraeMbiX JTOKYMEHTOB B ¢hOpMe 2JIEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB rocpenctsoM PIIT'Y.

B sTom ciiyuae 3asiBUTeNb WM €T0 TIpencTaBuTesb aBTopusyercs Ha PIIT'Y nocpencreom
MOATBEPKIeHHOM yueTHOV 3armcu B ECHA, 3amosHseT 3asiBJieHME O MpemoCTaBIeHUN
MYHUIUITJIbHOM YCJTYTY C VICIIOJIb30BaHMEM MHTEPAKTUBHONM (DOPMBI B 3JIEKTPOHHOM BUJIE.

3amoyiHEeHHOe 3asiBJIeHVe O MPeAOCTaBJIE€HMM MYHUIIMITIIBHON YCJIYTY OTIIPAaBJISETCS
3asBUTEJIEM BMeCTe C TPUKPEIUIEHHbIMM  3JIEKTPOHHBIMM  0OOpa3amMyu  JOKYMEHTOB,
HEeOOXOIMMBIMU ISl TIPeAOCTaBAeHNUS] MYHUIIUIIAIbHON YCJIYTM, B YTIOJHOMOYEHHBIM OpraH.
[Tpu aBTopusanuyu B ECUA 3asBiieHne 0O NpegoCcTaBJIeHNM MYHUIIUITATIbHON YCJIYTU CUUTAETCS



MIOATIMICAHHBIM ITPOCTON 3JIEKTPOHHO TOMMMUCHIO 3asIBUTEJIS, IIPEeICTAaBUTEIS, YITOTHOMOUYEHHOTO
HAa MOAMVCAHYe 3asIBJIEHMS.

PesysibTaThl TpemOCTaBJIEHUS MYHMIIMIIAJAbHOM YCJIYTM, YKasaHHble B MyHKTe 2.5
HACTOSIIIEro AIMMHMCTPATMBHOIO DerjamMeHTa, HAIpaBJ/ISIIOTCS 3asBUTENIO, IPEICTaBUTENIO B
JmuHbIM KabuHer Ha PIII'Y B ¢opme 3/IeKTPOHHOrO MOKYMEHTA, IMOIANMMCAHHOIO YCUJIEHHOM
KBaJIMGUIMPOBAHHON  JIEKTPOHHOM TOMAMNCHIO  YIOJHOMOYEHHOrO JIO/DKHOCTHOTO — JIMIA
YOTHOMOYEHHOTO OpraHa B cjiyJyae HarpaBJieHus 3asiBjieHus nocpencrsom PIITY.

B coryuae nHampaBienusi 3asBienHus nocpeactBom PIII'Y pesynbTaT mpepocTaBiieHMs
MYHUIIUTIAJIbHOM YCIYTU TaKKe MOKEeT ObITb BBbIZAH 3asBUTENI0 HAa OyMa>kHOM HOCHUTesEe B
MOpsIiKe, TIPeIyCMOTPEHHOM ITyHKTOM 6.4 HacTosiero AIZMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa.

2.26. DNeKTPOHHbIE JOKYMEHThI MTPEeICTABISIOTCS B CeAYomMX GopmaTax:

a) Xml - g hbopman30BaHHBIX JOKYMEHTOB;

6) doc, docx, odt - s MOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COfIEP’KaHMEM, He BKJIHOUAIOIINM
bopmyibl (3a MCKITIOUEHEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MOAMYHKTE "B" HACTOSIIErO MYHKTA);

B) XIs, XIsx, 0ds - o151 HOKYMEHTOB, CofiepsKallMX PACUeThI;

r) pdf, jpg, jpeg - miT [OKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COIEpsKaHueM, B TOM UMCJIe
BKJIIOUaromx ¢opmysbl u (mau) rpabuyeckue M3o0paskeHus (3a MCKIIOUEHNEM JOKYMEHTOB,
YKa3aHHbIX B TOAMYHKTe "B" HACTOSINEro IYHKTa), a TaKKe [TOKYMEHTOB C rpaduueckum
coziep>KaHMEeM.

Homyckaercss GopMupoBaHMe 3JEKTPOHHOTO [JOKyMEHTa ITyTeM CKaHUPOBAHMUS
HEIOCPENCTBEHHO C OpPUIMHAJIA JOKyMeHTa (MCIOIb30BaHMe KOMWiA He JOIYCKaeTcs), KOTOpoe
OCYVIIIECTBJIIETCSI C COXpaHEHMEeM OpMeHTaluy opuruHajia aokymeHrta B pasperennu 300 - 500
dpi (macirra6 1:1) ¢ ucronb3oBaHMeM CIEAYIONIMX PEKMMOB:

- «uepHO-6esiblit» (IIpM OTCYTCTBUM B JOKYMeHTe rpaduueckux mnsobpaxkenmi u (vm)
I[BETHOT'O TEKCTA);

- «OTTeHKM ceporo» (Mpy HaIMUMM B JOKYMEHTE rpabnuecknx n300paskeHmn, OTIIMIHBIX
OT I[BETHOTO rpadnyeckoro n3o6paskenns);

- I[BETHOM» WM «PEXKMM IIOJHOI LBeTonepenaun» (Mpy HaIMUYMUM B JOKYMEHTE
[[BETHBIX I'pabnuecKnx n306paskeHnii 60 1[BETHOTO TEKCTA);

- COXpaHEHMEM BCeX ayTEHTMUHBIX IPU3HAKOB IMOMJIMHHOCTYM, a MMEHHO. rpaduueckomn
TIOAIMCH JINIIA, TIeYaTy, YIJI0BOro IITaMia 6JIaHKa,

- KOJMYeCTBO (aiyioB JO/DKHO COOTBETCTBOBATh KOJIMYECTBY JTOKYMEHTOB, KakKAbIM U3
KOTOPBIX COAEPKUT TEKCTOBYIO U (1/1m) rpaduueckyro nHGOpMAIMIO.

OJeKTpOHHbIE JOKYMEHTbI JOJIKHbI 00ECIeYNBaTh.

- BO3MOXXHOCTb MIEHTUOUIMPOBATb JOKYMEHT Y KOJIMUYECTBO JINCTOB B IOKYMEHTE,;

- IJI1 TOKYMEHTOB, COIEPXKALIMX CTPYKTYPUPOBAHHBbIE IO YaCTsSM, IJIaBaM, pasiesiam
(mompasmenaM) JaHHbIe M 3aKJIafKy, OOecreuuBalolye Mepexonbl 1Mo orJyasBieHuio u (yim) K
COIep>KAIMMCS B TEKCTE PUCYHKAM U TabJIMIIaM.

IokyMeHThI, MoJIekale mnpencrapieduio B ¢dopmarax XIS, XxIsx wmm ods,
bOpMUPYIOTCS B BUIE OTAETbHOTO 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

I11. CocTaB, mocjieqoBaTeIbHOCTD ¥ CPOKM BBINIOJTHEHUS aMUHMCTPAaTUBHbBIX
npoieayp (aeiicTBuii), TpeGoBaHMS K MOPSAAKY UX BBIIIOJIHEHNS, B TOM YMCJ/Ie 0COOEHHOCTH
BBITIO/THEHNSI AMMHUCTPATUBHBIX MPOIEeAYP B 3JIEKTPOHHOM popme

I/IcqepanBa}omMﬁ nepedyeHb aAMMHUCTPATUBHBIX IIpOLEeayp

3.1. TlpemocraByieHye MYHUIMIIAABHOM YCIYTM BKJIIOYaeT B cebs  ciemyroiye
aIMMHMCTPATVBHbBIE TIPOLIETYDbI:

MpoBepKa TOKYMEHTOB U PErUCTpanys 3asiBJIEHNS,

nosyuyeHue cBefeHuit mocpeactsom denepasibHOM ToCyJapCTBeHHOM MHGOPMAaLYOHHOM
cuctembl  «EmuMHas — cucTeMa — MEKBEJOMCTBEHHOTO  3JIEKTPOHHOTO  B3aMMOJENCTBUSI»



(manee — CM3B);

paccMoOTpeHre JOKYMEHTOB U CBeLEHUI;

MIPUHSITIE PEIIeHMNS;

BbIZjaya pe3yJ/IbTaTa;

BHECEeHMe pe3y/IbTaTa MYHMUIIMUIIAJBHOM VCIYTM B PEeCcTp OPUANYECKM 3HAUMMBbIX
3aITMCeIA.

ITepeueHb agAMMHUCTPATUBHBIX IPOLEAYP (ZECTBUIL) IPY MPEJOCTABIEHUN
MYHULIMIIAJIBHOM YCIYTH B 3JIEKTPOHHOM (hopme

3.2. Tlpn mpemocTaB/eHUM MYHUIMIIAIbHONM YCJIYTU B 3JIEKTPOHHOV (OpMe 3asiBUTEIIO
006eCIeuynBaoTCs:

rosrydeHye MHGopmMalmm o IOPSIKE M CPOKaX MPeJOCTaBIeHNUSI MYHUIIUIIATbHOM YCITYTH;

(bopmMupoBaHue 3asIBJIEHMS;

TpMeM ¥ perucrpanysi YIOJTHOMOYEHHBIM OPraHOM 3asiBJIeHUSI M MHBIX TOKYMEHTOB,
HEOOXOIMMbIX JIJISI TPeOCTaBIeHNSI MyHULIUTIATbHOM YCITYTH;

MOJTyueHye pe3yJbTara IPegoCTaBJIeHNUs] MyHUIIUIIATIbHOM YCIIYTH;

MOJTyU€eHMe CBEeIeHNI O XOe PAaCCMOTPEHMs 3asIBJICHNS

OCYVILIeCTBJIEH) e OLIeHKM KaueCTBa IpeIoCTaB/IeHss MYyHUIIUIIAIbHON YCIYIH,

nocynebHoe (BHecyme6HOe) o6KajoBaHMe pelleHMit U JeucTBuit  (6e3mercTBus)
VrnojaHoMoueHHOro — opraHa  Jmbo  geiictBus  (GesmeiicTBue)  TOJDKHOCTHBIX — JIMIL
VYIIOJHOMOYEHHOTO  OpraHa,  IpeJOCTaBJSIONIero  MYHULUMIAJIbHYIO  YCIYTY,  JM6O
MYHMIIUIIATIBHOTO CJTY3Kalllero.

ITopsamoOK oCylIecTB/IeHUS aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYD (AeCTBUIA) B 3JIEKTPOHHOM
dopme

3.3. ®opMmupoBaHme 3asBICHMS.

dopmupoBaHue 3asiBJIEHMST OCYIIECTBJISIETCS TIOCPEICTBOM 3aIlOJTHEHMSI 3JIEKTPOHHOM
dopmsl 3asBiaenns Ha PIII'Y 6e3 He0OXOAMMOCTHM JOMIOJIHUTE/IbHONM ITOJauy 3asBIeHNUSI B KaKO-
b0 uHOM hopMe.

dopmaTHO-jI0rnyeckast mpoBepka chOpMMUPOBAHHOTO 3asIBJIEHUST OCYIIECTBIISIETCST TTOCTIe
3aIIOJTHEHMSI 3asBUTEJIEM KaKIOTO M3 IOJIel 3JeKTpPOHHOM (opMbl 3asiByieHus. [Ipy BbISIBIeHUM
HEKOPPEKTHO 3aIlOJIHEHHOI'O ITOJIS 3JIEKTPOHHOM (DOpMbI 3asIBJIEHUSI 3asIBUTEJIb YBEOOMJISIETCS O
XapaKkTepe BbISIBJIEHHON OILIMOKM U TIOpSOKE ee yCTpaHeHMs IOCPeICTBOM MH(POPMAIMOHHOIO
COOOILIEHNST HEIIOCPEICTBEHHO B 3JIEKTPOHHOM (popMe 3asiBJIeHMS.

[Tpu opMupoBaHuy 3asIBJIEHNS 3asIBUTENTIO 0OECIIeuBaeTCs.

a) BO3MOKHOCTb KONMPOBAaHMSI M COXPaHEHMs 3asBJIeHMs M WHbIX JIOKYMEHTOB,
YKa3aHHbBIX B MyHKTax 2.9 — 2.12 HacTosIero AGMMHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa, HeoOXOIMBbIX
ILJIST TIPeIOCTaBJIEHUST MYHULIMIIAIbHOM YCTYTH;

6) BO3MOKHOCTb TIeuyaTy¥i Ha OyMakHOM HOCUTeJe KOIMM 3JIEKTPOHHON (OPMBI
3asIBJICHMS;

B) COXpaHeHMe paHee BBEIEHHbBIX B 3JIEKTPOHHYIO (OpMY 3asiBJIEHUS] 3HAYEeHMI B JIIO6OI
MOMEHT TIO >K€JIaHMIO II0JIb30BaTeJiss, B TOM YMCJIe TPY BO3HMKHOBEHMM OIIMOOK BBOAA M
BO3BparTe [IJIs IOBTOPHOT'O BBOZA 3HAYEHUI B 3JIEKTPOHHYIO (hOpMY 3asIBJIEHNMS,

) 3aroJiHeHue TIOoJieli 3JIEKTPOHHOV (OpMbI 3asBJIEHMSI [0 Havaja BBOZA CBEIEHUIA
3aBUTEJIEM C MCIIOJb30BaHMEM CBefeHMit, pasMelleHHbIx B ECHA, wu cBemeHui,
onyosmkoBaHHbIX Ha PIIT'Y, B uacTu, Kacaroieicst cBemeHmnit, orcyTcTByonmx B ECUA;

1) BO3MOSKHOCTb BEPHYTBHCSI Ha JIFOOONM M3 3TAllOB 3aIlOJIHEHMSI 3JIEKTPOHHONM (POpPMbI
3as1BJIeHMs1 Oe3 IoTepy paHee BBeIeHHON MHMopMaumy,

€) BO3MOKHOCTh fgocTyma 3asButest Ha PIII'Y k paHee MmogaHHbIM MM 3asiBJIEHUSIM B
TeueHle He MeHee OJHOIO rofa, a TakKyKe YaCTUYHO CPOpMMUpPOBAHHBIX 3asBJIEHUII — B Te€UeHMe



He MeHee 3 MecCsIIeB.

CdopmupoBaHHOe U TOAIMCAHHOE 3asBjIeHMe M MHbIe JTOKYMEHTbI, HeOOXOOuMbIe IJIsi
IPeOCTaBeHMs] MYHMUIMIIAJbHOM YCJIYTY, HalpaBJSiOTCd B YIIOJHOMOYEHHbI OpraH
nocpencrsom PIITY.

3.4. VIo/JIHOMOUYEHHbIII OpraH obGecIeuMBaeT B CpPOK He mosgHee 1 pabouero mHS C
MoMeHTa Tojauu 3asBieHus Ha PIII'Y, a B crydyae ero mocTtymjeHusi B HepaboOuMil Man
Mpa3sIHUYHbIN IeHb, — B CJIEAYIOIIVI 32 HUM IepBbIii pabounit JeHb.

a) MpueM JIOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX JIJISl PeJOCTaBIEHMST MYHUIUIIATBHON YCIYTH, U
HaIpaBJIeHMe 3asIBUTETIO 3JIEKTPOHHOT'O COOOIIEHNS O MTOCTYIUVIEHM 3asIBJIEHNS

6) perucTpanmio 3asBJI€HMSI ¥ HalpaB/ieHNe 3asBUTEIIO YBEIOMJIEHUSI O PEerucTparum
3asBJIeHUs MO0 00 OTKase B IIpyMeMe [TOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX [JISI TIPeIOCTaBJIeHMS
MYHULIATIATIBHOM YCITYTH.

3.5. DJ/leKTpOHHOE 3asBJeHMe CTAHOBUTCS [OOCTYIHBIM JJis IO/DKHOCTHOTO JIMIIA
YHOJIHOMOUYEHHOIO OpraHa, OTBeTCTBEHHOrO 3a IIpUeM U PEerucTpalyio  3asBJICHUS
(masee — OTBETCTBEHHOE JOJDKHOCTHOE JIMIIO), B TOCYAapPCTBEHHOI MH(POPMALIMOHHO CUCTEME,
MCIOJIb3yeMOM Y TIOJTHOMOUEHHBIM OpPraHOM [JIsl TPeNOCTaBJIEHUSI MYHUIIMITAJIbHOM YCIYTU
(manee — T'NC).

OTBeTCTBEHHOE IOJIKHOCTHOE JIUIIO:

MpoBepsieT Ha/lnuKe 3JIeKTPOHHBbIX 3asBieHui, noctynusimx ¢ PIIT'Y, ¢ mepuomom He
peske 2 pas B [ieHb;

paccMaTpuBaeT IIOCTYIMBIIME 3asBJIGHMSI ¥ TIPUWIOKEHHbIe 00pasbl JOKYMEHTOB
(IOKYMeHTBHI);

MIPOM3BOAUT NEMCTBUSI B COOTBETCTBUM C MYHKTOM 3.4 HACTOSILEro AIMUHUCTPATUBHOTO
perjiaMmeHTa.

3.6. 3agBuTento B KauyecTBe pes3ysbTaTa IPeNOCTaBAEHUS MYHULMUIIAIbHOM YCIYTU
obecreunBaeTCcsl BO3MOKHOCTD ITOJTyYeHMsT JOKYMEHTa.

B (opMe 3JIeKTPOHHOTO [TOKYMEHTA, IMOAIMCAHHOTO YCUJIEHHOW KBaJU(PUIIMPOBAHHOM
9JIEKTPOHHOM TOAIMCHIO YITOJTHOMOYEHHOT'O JTOJIKHOCTHOTO Jiniia YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa,
HaIpaBJIEHHOTO 3asBUTEJTIO B JIMUHbI KabuHet Ha PIIT'Y;

B Buae OYMaXHOTO [JOKYMEHTa, IOATBEPXKAAIOIIErO COAEep)KaHMe 3JIEKTPOHHOTO
IIOKYMEHTa, KOTOPBIN 3asBUTEJb MTOJTyYaeT MPU JIMYHOM OOpalieHn B MHOTO(YHKIMOHAIbHOM
LIEHTpe.

3.7. Tlonyuenue wuHboOpMaIMM O XOIe PAaCCMOTpPEHMs 3asiBIeHMsS UM O pe3yJbTare
MPeNOCTaBJIeHMsS MYHUIMIIAJIBHON YCJIYTU HPOU3BOAUTCS B JIMYHOM Kabuuerte Ha PIIT'Y, mpu
YCJIOBMM aBTOpM3aLMK. 3asBUTE/Ib MMeeT BO3MOXKHOCTh IIPOCMATPUBATh CTAaTyC 3JI€KTPOHHOI'O
3asBJIGHMSI, a Takke MHGPOPMALMIO O [OaJbHEMIIMX [OeCTBUIX B JIMUHOM KaOuHEeTe II0
COOGCTBEHHON MHUIIMATUBE, B JIIO60OE BpeMs.

[Ipy mpemocTaBieHMM MYHUIMIIAJIBHON YCJIYTM B 3JIEKTPOHHOM GopMe 3asBUTEITIO
HaIpaBJIsIeTCs .

a) YyBeIOMJIEHME O TIpMeMe M PpEerucTpauuy 3asBjJIeHUs] ¥ WHBIX JTOKYMEHTOB,
HEOOXOIMMbIX IIJISI TIPeAOCTaBAeHMSI MYHUIIMIIAJBHOM YCJIYTH, cofepskallee cBemeHus o (akre
rpreMa 3asiBJIeHMSI UM JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IJIsl TPeJOCTaBJIEHUS MYHMUIIVIIATIbHOM
YCJIYTU, ¥ Havasie TPOIeAYypbl MPeIOCTaBJIeHNsI MYHUIIUITATIBHON YCIYTHY, a TaKKe CBeAeHMUS O
JlaTe ¥ BpeMeHM OKOHYaHMS MPeIOCTaBIeHNS MYHUIIUITAIBHON YCJIYTY MO0 MOTUMBUPOBAHHbBIN
OTKas3 B MpueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAVMBIX JIJISI IIPeIOCTABIEHNSI MYHUIUTIATIbHON YCITYTH;

6) yBemOMJIEHME O pe3y/JbTaTaX pPAaCCMOTPEHMUSI [TOKYMEHTOB, HEOOXOMMMbBIX [IJist
MPeJOCTaBJIeHNs] ~ MYHUIMUIAIBHOM  YCJIYTM,  CcOofepkallee  CBeIeHus] O  IPUHSITUU
MOJIOKUTEILHOTO pPelleHusT O TPeAOCTaBJIEHMM MYHULIMUIIAIbHOM YCIYTUM U BO3MOKHOCTU
MOJTYYNTh Pe3yJIbTaT MPeJOCTaBIeHNSI MYHUIIUIIATbHOM YCTYTH MO0 MOTUMBMPOBAHHBIN OTKa3 B
MPeOCTaBJIEHUM MYHULIUITATIbHOM YCITYTI.

3.8. O1enka KauecTBa IpegoCTaBIeHMSI MYHULIUIIATIbHON YCITYTH.



OrneHka KauecTBa IIPeIOCTaBJIEHUS MYHUIMIIAIbHON YCJIYTM OCYILIECTBIJISIETCS B
cootBeTcTBUMM ¢ [IpaBuimamm  OLEHKM TpakgaHamMyu  3(PGEKTUBHOCTM — AEeSITEIbHOCTU
PYKOBOJMTEJIEN TEPPUTOPUATIBHBIX OpPraHOB (QefepabHbIX OPraHOB MCIIOJTHUTEIbHOM BJIACTU
(MX CTPYKTYPHBIX MOJpasfieeHiit) C yUeToM KauecTBa IpeIoCTaBIeHMs] MMM TOCYIapCTBEHHBIX
YCIyT, a TakKe MPUMEHEHMs Pe3yJIbTaTOB YKAa3aHHOM OIIEHKM KaK OCHOBAHMS IJIS1 TIPUHSITUS
pelIeHnii O [OCPOYHOM TIPEKPAILIEHNUM WCIOJHEHMS COOTBETCTBYIOIIVMMMU DPYKOBOAUTEISIMU
CBOMX JIO/DKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTENM, YTBEP)KIEHHbIMM TIOCTaHOBJIeHMeM [IpaBuTesnbCcTBa
Poccuitckoit @emepatmm ot 12 pekabpss 2012 roma Ne 1284 «O6 orneHke rpaskmaHamu
9(hGEKTUBHOCTY  IeITeJIbHOCTM PYKOBOAMUTEJIEN TEePPUTOPUAIbHBIX OpraHoB (emepasbHbIX
OpraHOB MCIIOJHUTEIbHOM BacTM (MX CTPYKTYPHBIX IOApasIeIeHnit) M TepPUTOPUATbHbIX
OpPraHOB TOCYIapCTBEHHBIX BHEOIOMKETHBIX (OHMOB (MX PErMOHAIbHBIX OTHENEHWIT) C yUeTOM
KauecTBa MPeJOCTaBJIeHNUsI FOCYJAapPCTBEHHBIX YCIYT, PYKOBOAMUTENIE MHOrO(YHKIIMOHATbHBIX
LIEHTPOB TMPENOCTaB/JIEHNS] TOCYAAPCTBEHHBIX ¥ MYHUIMIAIbHBIX YCJAYT C yYeTOM KadyecTBa
OpraHmM3aiyy MpeaoCTaBJIeHNs] TOCYHApPCTBEHHBIX ¥ MYHULMMAJIbHBIX YCIYT, a TakKXkKe O
MpUMMEHEHMM Ppe3yJIbTaTOB YKa3aHHOM OIIEHKM KaK OCHOBAHMS [Jisi TIPUHSITUS DEIIeHu O
JOCPOYHOM  TIpEKpallleHMM WCIIOJHEHMSI COOTBETCTBYIOIIMMM  PYKOBOOUTEISIMU  CBOMX
IOIKHOCTHBIX 0OSI3aHHOCTE».

3.9. 3agBurenio obecrieunBaeTCs BO3MOXKHOCTb HAIlpaBJIEHMSI JKaJOObl HA peIleHMs,
oeucTBus  wiauM  OesmeicTBMe — YTIOJHOMOYEHHOTO — OpraHa,  AOJ/DKHOCTHOTO — JiuIia
Y IOJITHOMOYEHHOT 0 OpraHa Jinbo MyHUIMIIAIbHOTO CJTYKAIllero B COOTBETCTBMM €O cTaThen 11.2
@®epepanmpHoro 3akoHa Ne 210-®3 u B mopsiake, YCTAaHOBJIEHHOM IOCTaHOBJIEHMEM
[TpaButennctBa Poccuiickonn @epeparm ot 20 Hos6pst 2012 roma Ne 1198 «O denepanbHOI
rOCyAapCTBEHHOV MH(POPMALMOHHOM CHUCTeMe, OOecreuyBalolleil IMpolecc OoCyaeGHOro,
(BHeCymeOHOro) OOsKaJIoBaHMsl pelreHnin 1 aeicTBuii  (6e3meiicTBuUSI), COBEpPIIEHHBIX TIPU
MPeIOCTaBIE€HNM T'OCYJaPCTBEHHBIX ¥ MYHUIIUIIATbHBIX YCITYT.

HOpﬂ,I[OK UCIIPAaBJICHUSA JOIIYIHICHHDbIX OII€YAaTOK U OIINMOOK B BbIJAHHbIX B
pe3yabTaTe IIpegoCTaB/ICHUsA MYHMHMHaHbHOﬁ YCIYI JOKYMEHTAax

3.10. B ci1yuae BBISIBJIEHMSI OIEYATOK M OIIMOOK 3asiBUTENb BIIpaBe OOPaTUTHCSI B
Y IIOJITHOMOYEHHbIN OpPraH C 3asiBJIEHMEM C MPUIOKEHEM TOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B ITyHKTe 2.9.
HACTOSIIEro AIMMHMCTPATUBHOIO PerjiaMeHTa.

3.11. OcHoBaHMs OTKasa B IpueMe 3asiBjieHMss 00 MCIPaBJIEHMM OIEUYaTOK M OIIMOOK
yKasaHbl B MyHKTe 2.13 HacTosiiero AgMMHUCTPATUBHOTO PErJiaMeHTa.

3.12. VcmnpaBieHue [OOMYIIEHHBIX OIEYATOK ¥ OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yJbTare
MPEeOCTaBIEHNSI MYHMIMIIAJIBHOM YCJIYTYM AOKYMEHTaX OCYILIECTBJIIETCS B CJeAYIOIIEM
TIOpSIIKE:

3.13.1. 3asBuTeNb NMpU OOHAPYKEHUM OMEUYaTOK M OMIMOOK B JOKYMEHTaxX, BbIZAHHBIX B
pesyJsibTaTe MpenoCTaBAeHMs MyHUIMIIAIBHON YCIyTH, 0O6paIaeTcsl IMYHO B Y TOJTHOMOYEHHBIN
opraH C 3asiBJIeHMeM O HeOOXOOMMOCTM WCIIPABJIEHMS] OIeYaTOK ¥ OIIMOOK, B KOTOPOM
COIEeP>KUTCS YKa3aHMe Ha UX OTVICAHMeE.

3.13.2. YIoIHOMOYEHHbBIN OpraH Mpy TMOJyYeHUN 3asiBJIeHMs], YKa3aHHOTO B IOJIMYHKTE
3.13.1 nyukrta 3.13 HacTOfIIero IMoppasiesia, paccCMaTpuMBaeT HEOOXOOMMOCTb BHECEHMs
COOTBETCTBYIOIIMX WM3MEHEHMN B HOKYMEHTBI, SIBJISIFOIIMECS De3yJIbTaTOM IpeIOCTaBIeHMS
MYHULIATIATIBHOM YCJTYTH.

3.13.3. YnosHOMOYeHHbII OpraH obecrneuyrBaeT YCTPAHEHME OIMEYaTOK ¥ OLIMOOK B
IOKYMEHTAX, SIBJISIIOIIMXCS Pe3YJIbTaTOM IPeIOCTaBIeHUST MyHUIIUIIAIbHOM YCITYTH.

3.13.4. Cpok ycTpaHeHus: OIevaTokK 1 OIIMOOK He JOJKeH IMpeBbiiiaTh 3 (Tpex) pabounx
IHEN C AaThl PETUCTpaLMK 3asiBJIeHNs, yKazaHHoro B moanyHkre 3.13.1 myukra 3.13 HacTosiiero
o paszena.



AV (DOprI KOHTPOJIA 3a UCITIOJTHEHUEM aJMMHUCTPATUBHOI'O perjiaMmeHTa

ITopsgoK ocyIecTB/IEHUSI TeKYIIEro KOHTPOJIS 3a COGJII0AeHeM
¥ VICTIOJTHEHNMEM OTBETCTBEeHHbIMHU A0/IKHOCTHBIMM JIMIIAMM ITO/I0OKEHMI
perjiaMeHTa ¥ MHbIX HOPMaTHBHBIX IIPABOBBIX AKTOB,
yCTaHAB/IMBAIOIIMX TPEGOBaHMS K IPEIOCTABICHNIO MYHUIMIIAIBHOM YCIYIH, a TAKKe
MPUHATHEM UMM PellieHni

4.1. Texkyumii KOHTPOJb 3a COOJIONEHMEM ¥  MCIIOJIHEHMEM  HaCTOSIIIEro
AIMMHMCTPAaTMBHOTO perjaMeHTa, MHbIX HOPMAaTMBHBIX IPABOBBIX aKTOB, YCTaHABJIMBAIOIIMX
TpeboBaHMS K IIPEIOCTaBIEHMIO MYHUIMIIATBHOM YCIYTHM, OCYIIECTB/ISETCS Ha IOCTOSHHOM
OCHOBE  [IO/DKHOCTHBbIMM  Jjmiamyu  Apvuuuctpauuy  (YTIOJTHOMOYEHHOTO — OpraHa),
YIIOJITHOMOYEHHBbIMM Ha OCYIIECTBJIEHME KOHTPOJS 3a MpefoCTaBJIeHNeM MYHUIUIIATIbHOM
YCIYTH.

st TeKyIero KOHTPOJIST UCITOb3YIOTCSI CBEIEHUST CITY>KeOHOM KOPPECTIOHAEHIINM, YCTHASI
M TOucbMeHHas uH(OpMalys CHeUMaJuCTOB ¥  OO/DKHOCTHBIX JIMIL, AJIMMHUCTpALUK
(Y1oJTHOMOUEHHOTO OpraHa).

Teky1mit KOHTPOJIb OCYILECTBJISIETCS ITYTEM IIPOBEAEHMST IIPOBEPOK:

peliieHuit o mpegocTaByieHny (06 OTKase B MPeJOCTaBIEHNI) MYHUIUIIATBHON YCITYTH;

BbISIBJIEHMSI ¥ YCTPAHEHNSI HApYILIEHUI IIpaB TpaskaaH;

paccMOTpeHMsl, MPUHATHS PeIlleHuii ¥ IOATOTOBKM OTBETOB Ha oOOpallleHus TpakiaH,
copepsKkaiiye kaso6bl Ha peleHus, neicTBus (6e3meiicTBIe) JOIKHOCTHBIX JIAII.

ITopsiAoK ¥ MePUOAUIHOCTD OCYIIECTB/IEHNSI IVIAHOBBIX ¥ BHEIIJIAHOBBIX
MPOBEPOK IMOJIHOTHI M KaYeCcTBa MPeIOCTaB/IeHUSI MYHULIIMIIAIBHOM YCIYTH, B TOM YMCIe
nopsAAoK ¥ (GopMbI KOHTPOJISA 3a ITOJTHOTOM
¥ KaueCTBOM MPeAO0CTABICHNS MYHUIIUIIAIBHOM YCIIYTU

4.2. KoHTpo/ib 3a TOJIHOTOM ¥ KayecTBOM IIPeJOCTaBJIEHUS MYHUIIMIIAIbHOM YCJIYTU
BKJTIOUaeT B CeOs1 MpOBeIeHNe TIJITAHOBBIX ¥ BHEIUIAHOBBIX ITPOBEPOK.

4.3. TlnaHOBBIE TPOBEPKM OCYIIECTBJISIOTCS Ha OCHOBAaHMM TOMOBBIX IIJIAHOB PabOTHI
YT0/IHOMOUYEHHOTO OpraHa, yTBePXKIAaeMbIX PYKOBOAMUTeseM YIOJHOMOUYEHHOro opraHa. Ilpu
TJIAHOBOJ MPOBEPKe MOJIHOTHI ¥ KauecTBa MPeIoCTaBIeHNs MYHUIIUTIATbHOM YCTYTY KOHTPOJTIO
MO IeXKaT:.

co0JIto/ieHe CPOKOB TTPeIOCTaB/IeHSI MYHUIUITAJIbHOM YCITYTH;

co0bJTtoieHe TTOJI0KEHMIA HACTOSIIIEro AIMUHMCTPATUBHOTO PeryiaMeHTa;

MPaBWIbHOCTh ¥ OOOCHOBAHHOCTb MPUHSTOrO pellleHus 00 OTKase B IpeAoCTaBIeHUA
MYHUIUTIAJIBHON YCITYTHU.

OcHoBaHMeM [Jis1 TPOBeIeHNST BHEIIJIAHOBbIX ITPOBEPOK SIBJISTFOTCS .

MOoJyyeHue OT TOCyJapCTBEHHbIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJIeHMSs
MHpopMalMy O TpPeArnoJiaraeMbiX MM BbISIBJEHHBIX HapYIIEHMSIX HOPMATUBHBIX IPaBOBBIX
aktoB Poccuiickoin ®Depepainny, HOPMAaTMBHBIX IIPABOBBIX AaKTOB ApXaHre/JbCKoi 006JacTu
Poccuiickoit @epepaliy 1 HOPMATUBHBIX MTPABOBBIX aKTOB aJMUHUCTPALIMY T'OPOJICKOTO OKpyTa
Apxanresnbckoin obsactu «Kotmac;

obpallleHnsT TpakIaH U I0PUIMYECKUX JIUI Ha HApyIIeHUsT 3aKOHO/IaTe/IbCTBA, B TOM YMCIIE
Ha KayeCTBO MPeJOCTaBIeHNSI MYHUIIUTIATbHON YCITYTH.



OTBeTCTBEHHOCTH JO/DKHOCTHBIX JIUIL 33 PELIeHUST U JeICTBUS
(6e3geiicTBUE), MPUMHUMAaeMble (OCYILIECTB/IsIEMbIE) UMU B X0J€
MPEeAOCTaB/IeHUS] MYHUIUIIATIBHOM YC/TYT U

45. Tlo pesysbraTaM IIPOBEJEHHBIX IIPOBEPOK B CJyuyae BbIIBJIEHUSI HapYIIEHW
TIOJIOKEHUI HACTOSIIIETO AIMMHUCTPATMBHOTO pEerjamMeHTa, HOPMATUBHBIX ITPAaBOBBIX aKTOB
Poccuiickoit @emepary, HOpMaTUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB ApXaHTeabCcKoM obyactu Poccuiickoii
@epepat M HOPMATUBHBIX TPABOBBIX aKTOB agMMHUCTPALMM TOPOICKOTO OKpyra
Apxanrenbckon ob6yactu  «KoTjac», OCYIIECTBJSETCS IIpUBJIEUEHME BUHOBHBIX JIAI[ K
OTBETCTBEHHOCTY B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATeIbCTBOM Poccuiickon Demeparinm.

[TepcoHanpHast OTBETCTBEHHOCTD JOKHOCTHBIX JIMIL 3@ MPABUIIbHOCTh I CBOEBPEMEHHOCTD
MIPUHSATHUS PellieHns O TpefocTaBieHnn (06 OTKase B MPeAOCTaBIEHNN) MYyHUIIUITIATBHON YCITYTU
3aKpeIvIsIeTcs] B MX [JO/DKHOCTHBIX MHCTPYKIMSIX B COOTBETCTBUM C TpebGOBaHUSIMU
3aKOHOZATEIbCTBA.

TpedoBauus K MOpsiAKY ¥ popMaM KOHTPOJIS 3a MPEAOCTABIEHMEM
MYHUIIUIIAJIBHOM YCJIYTH, B TOM YMCJ/I€ CO CTOPOHBI IPaKAaH,
X 00'beVIHEeHUI Y OpPraHu3aIuii

4.6. I'paxkpane, Ux 06beIMHEHMST ¥ OPraHM3alMM UMEIOT IIPaBO OCYIIECTBJISTH KOHTPOJIb 3a
IpefoCTaB/Je€HMeM MYHUIMIIAJIBHOM YCAYTM IIyTeM IIOJyuyeHus uHGOpManuu O XOome
MpeIOCTaBJeHUs] MYHMIMIIQJIbBHOM  YCJAYTM, B TOM 4UMCIe O CpOKax 3aBeplleHus
aIMUHUCTPATUBHBIX TIpouenyp (meicTeuii).

['paskmane, X 0ObeAVHEHNS Y OPraHM3alUy TaKsKe UMEIOT TPaBo.

HaMpaB/IsITh 3aMeYaHus] ¥ TIPeAJIOKEHMSI IO Y/IYUILIEHUIO IOCTYITHOCTM M KadecTBa
MpeOCTaBIEHNUSI MYHULIUIIAIbHOM YCITYTH;

BHOCUTb TPENJIOKEHMST O MepaX II0 YCTPaHEHMIO HapyLIeHU  HaCTOSIIETO
AJIMMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa.

4.7. J1oJ3KHOCTHBIE Jinila YIIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa IPMHMMAIOT Mephbl K MPeKpalleHIo
IOIYIIEHHBIX HAPYIIEHUIA, YCTPAHSIOT MPUUMHBI M YCJIOBUS, CIIOCOOCTBYIOIIME COBEPIIEHUIO
HapyILLIeHUI.

Nudopmaiiust o pesysibTaTax pPacCMOTPEHMsS 3aMeYaHMii U TPeIJIOKEeHMI TPaskIaH, UX
OObeIMHEHNI U OpraHu3aluii JOBOJUTCS IO CBEOEHMS JIUI, HAIpaBUBIIMX 3TU 3aMeUYaHUS U
MpeIJIOSKEHMS.

V. Jocyne6Hbli (BHECYeOHBIN) MOPSAOK 00KIOBAHMST PEIIeHUI U AeICTBUIA
(6e3meiicTBUSA) OpraHa, PeAOCTABIISAIONIEr0 MYHUIMIIATIBHYIO YC/IYTY, a TAKKe UX
TOJIKHOCTHBIX JIUII, MYHUIIUIIATbHBIX CJTYKAIINX

5.1. 3agBuTesib MMeeET MPaBO Ha o6KajoBaHue perienus u (Wim) neictBui (6e3mencTus)
VTOTHOMOYEHHOTO OpraHa, JOJDKHOCTHBIX JIMI, YTIOJTHOMOUYEHHOTO OpraHa, MYHUIMITAIbHBIX
CJTyKaIIMX, TPY TPEIOCTaBAeHMM MYHUIMIIAIBHON YCAyTU B Hocyne6HoM (BHeCymeOGHOM)
nopsizke (masee — skayno6a).

OpraHbl MECTHOT'O CaMOYIIpaB/IeHNs, OPraHMU3aIMK U YIIOJTHOMOYEHHbIE Ha PacCMOTpeHue
’KaJI00bI JINIIA, KOTOPBIM MOXKET ObITh HAIIpaBJ/IeHa JKa/100a 3asIBUTEJIS B A0CYAEOHOM
(BHecyneOHOM) MOPSIAKeE;

5.2. B pmocyme6bnom (BHecyme6HOM) TmoOpsiike 3asBuTesb (MpeacTaBUTeIb) BIIpaBe
06paTUThCI C KaJ000i B MUCbMEHHONM (GopMe Ha OYMa>KHOM HOCHUTEJIE UM B JIEKTPOHHONI

dopme:



B YIOJHOMOYEHHbII oOpraH — Ha pemrenne wu (mam) peiictBus (GesmeiicTBie)
IOJIKHOCTHOTO JIUIIA, PYKOBOIUTEJISI CTPYKTYPHOTO TOApasaeaeHus Y IoJHOMOYEHHOIO OpraHa,
Ha pemeHue u geiictBus  (OesmeiicTBiue)  YIIOJHOMOUYEHHOIO OpraHa, pPYKOBOIUTEJIS
VIOJIHOMOYEHHOT O OpraHa;

B BBILIECTOAIIMI oprad Ha peienne u () menctsus (6e3meicTBMe) TOJIKHOCTHOTO
JIUIIA, PYKOBOIMUTEJISI CTPYKTYPHOTO Moipaszesienns: Y IOJHOMOYEHHOIO OpraHa;

B YmosHOMOUEHHOM OpraHe OIpeessIFOTCs YITOJHOMOUEHHbIE HA PACCMOTPEHMe sKalob
IOJDKHOCTHBIE JINIIA.

Cmoco0bI MH(l)OpMMpOBaHI/IH 3assBUTEJIEN O nmopsiike nmogaum M pacCMOTpeHHus )KaJIOGLI, B
TOM UMCJIe C UCITIO/Ib30BauueM EauHoro nmopraJjia rocyaapCTB€HHbIX M MYHUIIUIIA/IBHBIX

yeayr (byHKImin)

5.3. Vudopmanusi o mopsake IMOAAuM M PaCCMOTPEHMST KaJoObl pasMellaeTcss Ha
MH(OPMAILIMOHHBIX CTEHZAX B MeCTaxX IIPeJOCTaBJIeHUS MYHMIMIAJIbHOM YCJIYTHM, Ha CcaiTe
YrnonnomoueHnHoro oprana, PIII'Y, a Takske mpepocTaBisieTcsl B YCTHOM ¢dopme 1o TesieoHy u
(W) Ha JUMYHOM IpueMe JMOO B IMUChbMEHHON (GopMe IMOYTOBBIM OTIIPaBJIEHMEM IO agpecy,
yKasaHHOMY 3asiBuTesieM (TIpefcTaBUTesIEM).

ITepeyeHb HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, PEry/IMPYIOLIMX HOPSAOK AOCYAe6HOro
(BHecyeOHOro) 06ka10BaHus aeiicTBuii (6esmeiicTBus) u (MIn) peleHni, IPUHITHIX
(OCy1IeCTB/IEHHBIX) B X0[€ MPEAOCTABIEHNS] MYHUIMIIAIBHON YCITYI U

5.4. Tlopsimok pnocyme6Horo (BHeCymeOHOro) OOKaJoBaHMS PpeIIeHut ¥ IeNCTBUA
(6e3meiicTBMSI)  YITOJIHOMOYEHHOTO OpraHa TroOCYJapCTBEHHOM BJacTM, oOpraHa MeCTHOIO
CaMOYIIpaBJIeHNs], a TaK’Ke ero JOKHOCTHBIX JIUII, PeryIupyeTcs.

®epepanbubiM  3akoHOM OT 27 wuiong 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opranmsaimm
MpeI0CTaB/IeHNMsI TOCYJaPCTBEHHbIX ¥ MYHULIATIAIbHBIX YCTYT»;

MMOCTAHOBJIEHMEM aIMMHUCTpALMM MYHUIMIAIbHOIO o6pasoBanust «Kotmac» oT
15 okta6ps 2018 roma Ne 2009 «O6 ytBepskmenuyu IlonoskeHuss O TOpSAKe TOHAYM U
paccMoTpeHust kajiob Ha pereHus u geiicteus (6esmericteue) agmuamuctpaiyn MO «Kotmac»,
ee MOJDKHOCTHBIX JIMI[ JIMO60 MYHMIMIAJbHBIX CIYKAIllMX, a TakKkKe MHOTO(YHKIIVMOHAIBHOTO
LIEHTpa MIPeIOCTaB/IeHNsI TOCYJapCTBEHHbBIX ¥ MYHUILIUIIATbHBIX YCJIYT, €r0 PaOOTHUKOBY;,

noctaHoByieHneMm [IpaBurtenbctBa Poccuiickoit @enepanyu or 20 Hosiops 2012 roma
Ne 1198 «O ¢denmepanbHOli rocymapCTBEHHON MHMOOPMALMOHHOM CUCTeMe, ObecleunBaroIein
mpolecc Aocyme6Horo (BHecymeGHOro) OO6XKajJoBaHMs pellleHmii u meiicTBuit (6e3meiicTBus),
COBepIIEeHHbIX IIPY MPEIOCTaBIeHNY FOCYIAaPCTBEHHbBIX I MYHULIUIIAIbHBIX YCIIYT».



