
 

 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ «КОТЛАС» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от «17» апреля 2026 г. № 834 
 

г. КОТЛАС 

 

 
Об утверждении Положения о представлении гражданами, претендующими на 

замещение должностей муниципальной службы в администрации городского округа 

«Котлас», сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера, и муниципальными служащими администрации городского округа 

«Котлас» сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера и Порядка поступления заявления от лица, 

замещающего должность муниципальной службы в администрации городского 

округа «Котлас», о невозможности по объективным причинам представить сведения 

о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги 

(супруга) и (или) несовершеннолетних детей 

 

 

 

В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации», статьей 8 Федерального закона от 

25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом 

от 03 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, 

замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Указом Президента 

Российской Федерации от 23 июня 2014 года № 460 «Об утверждении формы справки о 

доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении 

изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации», статьей 7 Закона 

Архангельской области от 26 ноября 2008 года № 626-31-ОЗ «О противодействии 

коррупции в Архангельской области», руководствуясь статьями 34, 37 Устава городского 

округа Архангельской области «Котлас», администрация городского округа «Котлас»                   

п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить Положение о представлении гражданами, претендующими на 

замещение должностей муниципальной службы в администрации городского округа 

«Котлас», сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, 

и муниципальными служащими администрации городского округа «Котлас» сведений о 

доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в 

соответствии с Приложением № 1 к настоящему постановлению. 

2. Утвердить Порядок поступления заявления от лица, замещающего 



должность муниципальной службы в администрации городского округа «Котлас», о 

невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и (или) 

несовершеннолетних детей в соответствии с Приложением № 2 к настоящему 

постановлению. 

3. Признать утратившим силу постановление администрации МО «Котлас» от 

21 ноября 2019 года № 2197 «Об утверждении Положения о предоставлении гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в администрации МО 

«Котлас», и лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации 

МО «Котлас», сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера».  

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию на 

официальном сайте администрации городского округа Архангельской области «Котлас» в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

руководителя Аппарата администрации городского округа «Котлас». 

 

 

 

Глава городского   

округа «Котлас»                                                                            

  

 Д.Д. Шевела 

 

 

                                                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к постановлению администрации 

городского округа «Котлас» 

от «17» апреля 2026 года № 834 

 

 

Положение о представлении гражданами, претендующими на замещение должностей 

муниципальной службы в администрации городского округа «Котлас», сведений о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, и 

муниципальными служащими администрации городского округа «Котлас» сведений 

о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 

 

 

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральными законами от 

25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 03 декабря 2012 года 

№ 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные 

должности, и иных лиц их доходам», законом Архангельской области от 26 ноября 2008 

года № 626-31-ОЗ «О противодействии коррупции в Архангельской области» и 

определяет порядок представления гражданами, претендующими на замещение 

должностей муниципальной службы в администрации городского округа «Котлас», 

сведений о полученных ими доходах, об имуществе, принадлежащем им на праве 

собственности, и об их обязательствах имущественного характера, а также сведений о 

доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем 

им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера (далее - 

сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера) и 

муниципальными служащими администрации городского округа «Котлас» сведений о 

полученных ими доходах, расходах, об имуществе, принадлежащем им на праве 

собственности, и об их обязательствах имущественного характера, а также сведений о 

доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, расходах, об имуществе, 

принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного 

характера (далее - сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера). 

2. Обязанность представлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера в соответствии с федеральными законами возлагается: 

а) на гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной 

службы, включенной в соответствующий перечень должностей, утвержденный 

нормативным правовым актом администрации городского округа «Котлас» (далее - 

Перечень должностей, гражданин) - при поступлении на муниципальную службу; 

б) на муниципального служащего, замещающего должность муниципальной 

службы, включенную в соответствующий Перечень должностей, (далее - муниципальный 

служащий) в случае возникновения оснований для представления сведений о расходах в 

соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции» - не позднее 30 апреля года, следующего за годом, в 

котором возникли такие основания; 

в) на муниципального служащего, претендующего на замещение должности 

муниципальной службы, предусмотренной Перечнем должностей (далее - кандидат на 

должность, предусмотренную Перечнем должностей) - при назначении на должности 

муниципальной службы, предусмотренные Перечнем должностей. 

3. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 

гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в 

администрации городского округа «Котлас», включенных в Перечень должностей, и 

сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 

муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы, 



предусмотренные Перечнем должностей, представляются по утвержденной Указом 

Президента Российской Федерации от 23 июня 2014 года № 460 форме справки, 

заполненной с использованием специального программного обеспечения «Справки БК» 

(далее - СПО «Справки БК»), размещенного на официальном сайте Президента 

Российской Федерации, ссылка на который также размещается на официальном сайте 

государственной информационной системы в области государственной службы в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Гражданин при назначении на должность муниципальной службы представляет: 

а) сведения о своих доходах, полученных от всех источников (включая доходы по 

прежнему месту работы или месту замещения выборной должности, пенсии, пособия, 

иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи документов для 

замещения должности муниципальной службы, а также сведения об имуществе, 

принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного 

характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи 

документов для замещения должности муниципальной службы (на отчетную дату); 

б) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных 

от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), за 

календарный год, предшествующий году подачи гражданином документов для замещения 

должности муниципальной службы, а также сведения об имуществе, принадлежащем им 

на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию 

на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи гражданином документов для 

замещения должности муниципальной службы (на отчетную дату). 

4.1. Кандидат на должность, предусмотренную Перечнем должностей, 

представляет сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера в соответствии с пунктом 4 настоящего Положения. 

5. Муниципальный служащий в случае возникновения оснований для 

представления сведений о расходах в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 

2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» представляет: 

а) сведения о своих доходах, полученных с 1 января по 31 декабря года (далее - 

отчетный период), в котором возникли такие основания, от всех источников (включая 

денежное содержание, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, 

принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного 

характера по состоянию на конец отчетного периода; 

б) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных 

в отчетном периоде, в котором возникли такие основания, от всех источников (включая 

заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, 

принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного 

характера по состоянию на конец отчетного периода. 

6. Сведения, предусмотренные подпунктами «а», «в» пункта 2 настоящего 

Положения, представляются в Отдел кадров Аппарата Администрации городского округа 

«Котлас» на бумажном носителе, сформированном в СПО «Справки БК». 

 Сведения, предусмотренные подпунктом «б» пункта 2 настоящего Положения, 

представляются в Агентство по вопросам противодействия коррупции Архангельской 

области на бумажном носителе или в виде файла с электронным образом справки о 

доходах в формате .XSB, сформированными в СПО «Справки БК». 

7. В случае если гражданин, кандидат на должность, предусмотренную Перечнем 

должностей, или муниципальный служащий обнаружили, что в представленных ими 

сведениях о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 

не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки, они 

вправе представить уточненные сведения в порядке, утвержденном настоящим 

Положением. 

Муниципальный служащий может представить уточненные сведения в течение 

одного месяца после окончания срока, указанного в подпункте «б» пункта 2 настоящего 



Положения. Гражданин, кандидат на должность, предусмотренную Перечнем должностей, 

могут представить уточненные сведения в течение одного месяца со дня представления 

сведений, предусмотренных пунктом 2 настоящего Положения. 

8. В случае непредставления по объективным причинам муниципальным 

служащим сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, кандидатом на 

должность, предусмотренную Перечнем должностей, сведений о доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и 

несовершеннолетних детей данный факт подлежит рассмотрению на комиссии по 

соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и 

урегулированию конфликта интересов в администрации городского округа «Котлас». 

9. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера, представленных в соответствии с настоящим 

Положением, осуществляется в соответствии с Порядком проверки достоверности и 

полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, 

представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной 

службы в Архангельской области, и муниципальными служащими в Архангельской 

области, и соблюдения муниципальными служащими в Архангельской области 

требований к служебному поведению, утвержденным указом Губернатора Архангельской 

области. 

10. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера, представляемые в соответствии с настоящим Положением, являются 

сведениями конфиденциального характера, если Федеральным законом они не отнесены к 

сведениям, составляющим государственную тайну. 

11. Муниципальные служащие, в должностные обязанности которых входит работа 

со сведениями о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера, виновные в их разглашении или использовании в целях, не предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, несут ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

12. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера, представленные в соответствии с настоящим Положением муниципальным 

служащим, и информация о результатах проверки достоверности и полноты таких 

сведений на бумажном носителе приобщаются к личному делу муниципального 

служащего. 

Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, 

представляемые гражданином, кандидатом на должность, предусмотренную Перечнем 

должностей, приобщаются к личному делу данного лица на бумажном носителе в случае 

его поступления на муниципальную службу. 

В случае если гражданин, представивший сведения о своих доходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и 

несовершеннолетних детей, не был назначен на должность муниципальной службы, 

включенную в Перечень должностей, соответствующие справки возвращаются ему по его 

письменному заявлению вместе с другими документами. 

13. При непредставлении сведений о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера, представлении заведомо неполных сведений, за исключением 

случаев, установленных федеральными законами, либо представлении заведомо 

недостоверных сведений гражданин, кандидат на должность, предусмотренную Перечнем 

должностей, не могут быть назначены на должности муниципальной службы, а 

муниципальный служащий несет ответственность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к постановлению администрации 

городского округа «Котлас» 

от «17» апреля 2026 года № 834 

 

Порядок поступления заявления от лица, замещающего должность 

муниципальной службы в администрации городского округа «Котлас», о 

невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и 

(или) несовершеннолетних детей 

 

 

1. Настоящий Порядок, разработанный в соответствии со статьей 15 Федерального 

закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 

Федерации», статьей 8 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции», статьей 7 областного закона от 26 ноября 2008 года № 626-

31-ОЗ «О противодействии коррупции в Архангельской области», устанавливает 

процедуру поступления заявления от лица, замещающего должность муниципальной 

службы в администрации городского округа «Котлас», о невозможности по объективным 

причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера своих супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей 

(далее соответственно - заявление, муниципальный служащий, муниципальная служба). 

2. Заявление по форме согласно приложению к настоящему Порядку 

представляется муниципальным служащим на имя работодателя: Главы городского округа 

«Котлас», руководителя органа администрации городского округа «Котлас» (далее - 

работодатель). 

3. В заявлении указываются следующие сведения: 

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) и замещаемая должность муниципальной 

службы; 

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) супруги (супруга) и (или) 

несовершеннолетних детей; 

3) причины и обстоятельства, необходимые для оценки объективности и 

уважительности непредставления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера своих супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей; 

4) меры, принятые для представления сведений о доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и (или) 

несовершеннолетних детей; 

5) дата и подпись. 

К заявлению должны быть приложены документы и иные материалы, 

подтверждающие факт того, что причины невозможности представить сведения о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги 

(супруга) и (или) несовершеннолетних детей являются объективными и уважительными, а 

муниципальным служащим приняты меры для представления сведений о доходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и (или) 

несовершеннолетних детей. 

4. Заявление и все прилагаемые к нему материалы представляются в Отдел кадров 

Аппарата администрации городского округа «Котлас». 

5. Заявление регистрируется в журнале регистрации входящей информации, 

содержащей основания для проведения заседания комиссии по соблюдению требований к 

служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта 

интересов в администрации городского округа «Котлас», который ведется в Отделе 

кадров Аппарата администрации городского округа «Котлас». 



Отказ в регистрации заявления не допускается. 

6. Отдел кадров Аппарата администрации городского округа «Котлас» 

осуществляет предварительное рассмотрение заявления и прилагаемых к нему 

материалов, по результатам которого готовит мотивированное заключение, и 

представляет заявление и прилагаемые к нему материалы с мотивированным заключением 

председателю комиссии по соблюдению требований к служебному поведению 

муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов администрации 

городского округа «Котлас» для их рассмотрения в порядке и сроки, предусмотренные 

положением о комиссии. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 

к Порядку поступления заявления от лица, замещающего 

должность муниципальной службы в администрации городского 

округа «Котлас», о невозможности по объективным 

причинам представить сведения о доходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного характера своих супруги 

     (супруга) и (или) несовершеннолетних детей 

 

 

 

                  __________________________________________ 

 (работодателю) 

                                ___________________________________________ 

                                      (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

                                ___________________________________________ 

                                                                (должность) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о невозможности по объективным причинам 

представить сведения о доходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного характера своих супруги 

(супруга) и (или) несовершеннолетних детей 

 

Я, _____________________________________________________________________ 

                   (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

сообщаю, что не имею возможности представить сведения о доходах, 

об имуществе и обязательствах имущественного характера своих _____________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) супруги (супруга) 

и (или) несовершеннолетних детей) 

 

за отчетный период с _________________________ по _______________________________ 

в связи с тем, что ______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________. 

(указываются причины и обстоятельства, необходимые 

для оценки объективности и уважительности непредставления 

сведений о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера) 

 

Указанные причины считаю объективными и уважительными. Меры, принятые  

для  представления  сведений о доходах, об имуществе и обязательствах  имущественного  

характера  своих  супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________. 

На основании изложенного, прошу рассмотреть мое заявление на заседании 

комиссии  по  соблюдению  требований  к  служебному поведению муниципальных 

служащих  и  урегулированию  конфликта интересов в администрации городского округа 

«Котлас». 



Намереваюсь (не намереваюсь) лично присутствовать на заседании комиссии по  

соблюдению требований  к служебному поведению муниципальных служащих и 

урегулированию конфликта интересов в администрации городского округа «Котлас» при 

рассмотрении настоящего заявления (нужное подчеркнуть). 

 

Приложение: 

_____________________________________________________________________________ 

(документы и иные материалы, подтверждающие факт того, что 

причины невозможности 

_____________________________________________________________________________ 

представления сведений о доходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного характера 

_____________________________________________________________________________ 

своих супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей 

являются объективными и уважительными, 

_____________________________________________________________________________ 

и приняты меры для представления сведений о доходах, 

об имуществе и 

_____________________________________________________________________________ 

обязательствах имущественного характера своих супруги 

(супруга) и (или) несовершеннолетних детей) 

 

«____» _________________ 20___ г. ______________________________________________ 

(подпись лица, представляющего заявление) 

___________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего заявление) 

 


