AOIMUHUCTPALIUS
T'OPOJICKOI'O OKPVTA
APXAHTEJIbCKOM OBJIACTHU «KOTJIAC»

ITOCTAHOBJJIEHHNE

OT « » 2024 r. Ne

r. KOTJIAC

006 yTBepkaeHNM aAMMHUCTPATUBHOTO periaMeHTa IPeA0CTABIeHNSI MYHUIIUIIATbHOM
yernyru «IIpegocraBiieHue JXUJIOTO IMOMEIeHMSI 10 JOTOBOPY COLMAIbHOrO HaiiMa» Ha
TEPPUTOPUU FOPOACKOTr0 OKpyra ApxaHrejabcKoin oomacTu «Kormac»

B coorBetcTBUM co cTatbeit 13 MenmepanbHoro 3akoHa oT 27 urojsa 2010 roga Ne 210-D3
«O6 opraHuzalum MpenocTaBaeHus TOCYAaPCTBEHHBIX M MYHUIIUITAIbHBIX YCJIYT», TIOJITYHKTOM
4 nyHkta 2 cratbu 7 ob6sactHoro 3akoHa ot 2 wuiong 2012 roma Ne 508-32-03
«O rocymapcTBeHHBIX U MYHUIMIIAJIbHBIX yCAyraXx B ApXaHrejabCkou oOJacTu u
IOTOJTHUTEIbHBIX Mepax IO 3alllTe IpaB uejIoBeKa M TpaskIaHMHA MPU UX IPedOCTaBICHUN»,
PYKOBOACTBYSICb cTaTbsiMu 34 u 37 VYcraBa ropoackoro okpyra «Kotmac», agMuHUCTpaims
ropojackoro okpyra «Kommac»mocTaHOB IS €eT:

1. YTBepauth mnpuiaraeMblii  agMUHUCTPATUBHBIA  perJilaMeHT  ITpeloCTaBJIEHNS
MYHUIIMTIAJIbHOM yCayru «IIpemocTaBieHue >KMJIOrO MOMEIEHMs 10 TOTOBOPY COLMAJIbHOTO
HaiiMa» Ha TEPPUTOPUM TOPOJACKOrO OKpyTa Apxanrenbckont obnactu  «Kotmac»
(mayee — aIMMHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT).

2. IlpusHaTh yTpaTUBIIMM CWJIy TOCTAaHOBJIEHME AAMMHUCTPAIMM TOPOACKOTO OKpyTa
«Kotmac» or 5 mas 2022 roga Ne 848 «O6 yTBepskmeHMM agMMUHUCTPATMBHOIO perjaMeHTa
MpeoCTaBIeHUs] MyHUITUITAIBHON yciryTu «IIpemocTaBienye XUaoro OMeIIeH s TI0 I0TOBOPY
COIMAIBHOTO HaliMa» Ha TepPPUTOPUM TOPOJCKOTO OKpyra ApxaHresbckoii obymactu «Kotmacy;
or 25 mas 2023 roma Ne 1151 «O BHeceHMM M3MEHEHUI B aIMUHUCTPATUMBHBIA perjiaMeHT
MpeOCTaB/IeHMsT MyHUIIMTIATIBHON yeayru «[IpegocTaBiieHne sKMIoro MmoMeIeHust o JOTrOBOpY
COIMAJIbHOT'O HalMa» Ha TePPUTOPUM TOPOJCKOrO OKpyra ApxaHrenbckoi obmactu «Kormacy,
YTBEPKIEeHHbIN TOCTaHOBJIEHMEM aJfMMUHUCTpaLMu ropogckoro okpyra «Kormac» or 5 mas 2022
roma Ne 848».

3. Hacrosuiee mnocTaHOBjeHME TMOAJEXUT OGUIMATBHOMY OINYOJMKOBAaHMIO B
MeproaMyYeckoM IevyaTHOM wu3maHum - rasete «Hoseni Kormac» u  pasmelnennio Ha
odUIMATBEHOM CalTe aAMUHUCTPALIY TOPOACKOrO OKpyra ApxaHreabckon obaactu «Kotmac» B
MH(pOPMAaIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHONM ceT IHTepHeT.

I'maBa ropomckoro
okpyra «Kormac» .. UleBena



[TpwiokeHne K  TOCTAHOBJIEHUIO
aIMMHUCTpALMM TOPOACKOTO OKpyTra
«Kommac» ot «__ » 2024 roga
Ne

I. Oo1Me I10JI0KeHNs
IIpeameT peryimpoBaHusa AZAMMHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

1.1. AIMMHMCTPAaTMBHBI/ pEIJIaMEHT IIPEeJOCTaBJIEHMUS] MYHUIUIAIbHON YCIYTU
«ITpemocTaBieHne XMIOTO MOMEIIEHMSI 110 TOTOBOPY COIMAIBHOIO HaliMa» pa3paboTaH B IEJISIX
MOBBIIIEHMS] KaueCTBa M JOCTYIIHOCTM IPeJOCTaBJIeHUSI MYHMUIUIIAJbHOM YCIYTH, ONpenesser
CTaHIApPT, CPOKM ¥ TIOCJAeAOBaTEJbHOCTb AEMCTBUM (aAMUHMUCTPATMBHBIX IIPOLIEAYp) TIpU
OCYILIECTBJI€HUM TIOJITHOMOYMIA IO IIPeAOCTaBIEHINI0 MYHULIMIIAJIBHONM YCJIYTY B agMUHUCTPAIUA
ropofCcKoro okpyra ApxaHrenbckon obmactv «Kormac». Hacrosimit  AJMUHUCTPATUBHBINA
perJyiaMeHT peryJmMpyeT OTHOIIEeHMsI, BO3HMKalole Ha ocHoBaHuu KoHctutyumm Poccuiickoi
®epepauny, XXumniiHoro kogekca Poccuiickoit @epepauyn, Hanorosoro komekca Poccuiickoii
®enpepauym, DepepanbHoro 3akoHa ot 27 wmionsg 2010 r. Ne 210-d3 «O6 opranmsanum
MpeaOCTaBIeHNS] TOCYJapPCTBEHHBIX ¥ MYHUIIUITAIbHBIX YCTYT».

Kpyr 3asBurenen

1.2.  3agBuTessiMM Ha TIOJyYeHME MYHULMITAIBHOM YCIYTU SIBISIOTCS (uU3MUecKue
JIUIA - MaJIOMMYVIYEe M OPyrue KaTeropuy I'pakiaH, ompenesieHHble ¢eaepaJbHbIM 3aKOHOM,
ykasoM [Ipesunenrta Poccuiickoit @emepanum uam 3akoHoM cyobekTa Poccuiickonn demeparyn,
MOCTaBJIEHHbIE HAa YUeT B KaueCTBe HYKAAIOIIMXCS B JKUJIbIX ITOMeIeHUsIX (fajee — 3asiBUTEIb).

1.3.  Hurepecsr 3asIBUTEJIeHN, YKa3aHHBIX B MTYHKTE 1.2 HACTOSIIIIET O
AIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, MOTYT MpeACTaBIISITh Jmia, obsiamarorme
COOTBETCTBYIOIIVMM TOJITHOMOUMSMU (JIajiee — IPeICTaBUTEb).

TpeGoBauus K MOPSAAKY MHOOPMUPOBAHMS O IIPEIOCTABICHUM MYHUIIAIATbHOM
YCIIyTHU

1.4. WuadbopmupoBaHue O TMOpSAKE TPENOCTABIEHMUS MYHUIIUMIAIBHON  YCIIYTU
OCYILIECTBJISIETCS:

1) HemocpenCTBEHHO TP JIMUHOM IIpMeMe 3asiBUTENSI B aAMUHUCTPALUIO TOPOACKOTO
okpyra ApxaHresbckon obsactu «Kotmac», B TOM umcie B aAMUMHUCTpAIMIO BbIueromckoro
aIMMHUCTPATUBHOTO OKpyTa aAMMHUCTPAIMM TOPOJCKOTO OKpyra ApxXaHTeJIbCKOW O0J1acTu
«Kotnac», mpegocTaBsioleii MyHUIIUIIATbHYIO YCIIYTY (masee - Y TOJTHOMOYEHHbI OpraH);

2) o TesiepoHy B YIIOJTHOMOUYEHHOM OpraHe;

3) MMCbMEHHO, B TOM UMCJIe TIOCPECTBOM 3JIEKTPOHHOM MOYThI, PaKCUMWIbHOM CBSI3U;

4) mocpeACTBOM pa3MeIleHNsI B OTKPBITON M JOCTYITHON dhopme MHpopmMaImn:

B ApXaHTeJIbCKOM PEerMoHaJIbHOM TOpTaje TOCYAAPCTBEHHBIX Y MYHUIIUMTATbHBIX YCJIYT
(byukmun) (https://gosuslugi29.ru/) (manee - PII'Y);

Ha obuIMaIbHOM calite YToiaHOMOYeHHOro oprana (kotlas29.gosuslugi.ru)

5) mocpemctBom  pasmelteHus uHbOpMalMM  Ha  MH(POPMAIMOHHBIX  CTEHIAX
VY OJITHOMOYEHHOT'O OpraHa Wi MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO LIEHTpa.

1.5. ludopmupoBaHme OCyILeCTB/ISIeTCS 10 BOIPOCAaM, KaCAKOIIMMCS:

Croco6OoB Moauy 3asiBJIEHNS O MPeNOCTaBIeHNY MYHULIUITAIIbHON YCITYTH;

afgpecoB YTIOJITHOMOYEHHOTO OpraHa ¥ MHOTO(MYHKIIMOHAJIbHBIX LIEHTPOB, OOpalleHne B
KOTOpbIe HEOOXOAMMO IJIS TIPEOCTaBAEHUSI MyHUIIVTIATBHOM YCIYTH;


http://www.kotlas-city.ru/

cripaBoYHOM uMHOMoOpManmMyu O pabore VYIOJHOMOYEHHOrO oOpraHa (CTPYKTYPHBIX
oA pasaesieHnin Y moJTHOMOUYEHHOTO OpraHa);

IOKYMEHTOB, HEOOXOAVMBIX [JI1 TPeNOCTABJIeHUS! MYHULMUIIAIbHOM YCJIYTU U YCIYT,
KOTOpbIE SIBJISTFOTCS HEOOXOAVIMBIMM M 00SI3aTEIbHBIMM JIJISI TIPEIOCTABIEHMST MYHUIIUIIATbHOM
YCIIyTH;

TOpsIAKa ¥ CPOKOB TPEIOCTaBIEHNSI MYHULIUTIATBHOM YCITYTH;

NopsIKa TOJyYeHUSI CBEJEHUM O XOHe PacCMOTpPeHMs 3asiBJIEHMsSI O IMPeAOCTaBIEHUM
MYHUIIUTIAIBHOM YCIYTU U O pe3yJibTaTax MpeoCTaBIeHNsI MYHUIIUTIAIbHOM YCITYTH;

10 BONpPOCAaM IIPEeIOCTaBJIEHMS YCJIYyT, KOTOpbIe SIBJITIOTCSI HEOOXOOMMBIMU U
006s13aTeIbHBIMY IJ1S1 TTPEAOCTABIEHNUSI MyHULIUITATBHON YCJTYTH;

nmopsimzka  gocynmeOHoro  (BHecydgeOHOro) oOsKaJioBaHMSI HeicTBuil  (Oe3melCTBuS)
IOJDKHOCTHBIX JIUII, ¥ TIPUHMMAEMbIX MMM peIIeHMI TPU TPeIoCTaBAeHUM MYHULUIIATbHON
YCIIYTH.

[Tonyuenne wHbOpPMaLMM IO BOIMPOCAM IMPENOCTABIEHUS MYHMUIMIIAJbHOW YCIYTU U
YCJIYT, KOTOpbIe SBJSIIOTCS HEOOXOAMMBIMM UM  OOSI3aTEJIbHBIMM I ITPEJOCTABJIEHMS
MYHUIIUTIAIBHOM YCTYTU OCYIIECTBIISIETCS OeCIUIaTHO.

1.6. ITpu yctHOM obpamienun 3asgButesis (JIMYHO MUK II0 Tejie(OHY) TOKHOCTHOE JIUIIO
VY IOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, OCYIIECTBJISIIOIINI KOHCYJIbTUPOBaHME, MTOAPOOHO U B BEKJIMBON
(KoppeKTHOW) hopMe MHGOPMUPYET OOPATUBIIIMXCS 10 MHTEPECYIOIIVM BOITPOCAM.

OrBeT Ha TeseOHHBI 3BOHOK AOJDKEH HAUMHATBHCS C MHGOpPMAUUy O HaMMEHOBaHUMU
opraHa, B KOTOpbI/i TO3BOHMJ 3asBUTENb, (ammwinyu, MMeHM, oTuecTBa (IOC/ienHee — TIpU
HaJIMUMM) U JOJDKHOCTY CIELMaTCTA, TIPUHSIBIIIErO TejaedOHHbI 3BOHOK.

Ecmu pomkHOCTHOE JUMII0 YTIOJTHOMOUEHHOTO OpraHa He MOKET CaMOCTOSITENIbHO aThb
OTBeT, TeJleOHHBIN 3BOHOK JTO/KEH OBITh IepeanpecoBaH (MepeBefieH) Ha APYroe JOKHOCTHOE
JIULIO WIN Ke 0OpaTMBIIEMYCS JIUITY JOJDKEH ObITbh COOOIeH TesedOHHbII HOMep, 0 KOTOPOMY
MOSKHO OYyIeT TOJIYUYUTb HEOOXOAMMYIO MH(POPMAIIAIO.

Ecnu mnoarotoBka otBeTa TpebOyeT MPOAO/IKUTENIBHOTO BpeMeHM, OH IIpeiJiaraet
3asiBUTETIO OOVH U3 CJIEAYIONIMX BAPMAHTOB JaIbHEMIIINX TeICTBUIA:

U3JIOKUTh OOpallieHNe B MMCbMEHHOM (hopMe;

Ha3HAYUTh JPYTrOe BPeMsI /1T KOHCYJIbTAIUA.

HomkHOCTHOe  Jinilo  YTIOJIHOMOUEHHOTO oOpraHa He  BIpaBe  OCYIIEeCTBISITh
mH(popMUpOBaHMe, BBIXOIMIIEE 32 PAMKM CTAHAAPTHBIX MPOILEIYP M YCJIOBUI TPEIOCTaBIEHMS
MYHUIIUTIAIBHOM YCYTU, U BIMSIONIEe TTPSIMO MJIM KOCBEHHO Ha MPUHMMAaeMOoe pellieHNe.

[TpomomkuTeNbHOCTh MH(POPMIMPOBaHUS 110 TesiedOHY He AOJDKHA MpeBbIiiaTh 10 MUHYT.

WHdopmupoBaHme OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBMM C rpadKoOM IMpuema I'paskaaH.

1.7. Tlo nuceMeHHOMY OOpAILEHMIO IOJIKHOCTHOE JIMIIO YTIOJIHOMOYEHHOI'O OpraHa,
OTBETCTBEHHbIN 3a MPeIOCTaB/eHe MYHUIUIIAJIIbHOM YCIYTH, MOJPOOHO B MMCbMEHHOM (hopMe
pasbSCHIET TpPaKOaHWHY CBeAeHMus IO BOMpOCAaM, yKasaHHbIM B MyHKTe 1.5. Hacrosiiero
AIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa B TOpsiiKe, ycTaHOBJeHHOM @enepasibHbIM 3aKOHOM OT
2 mag 2006 r. Ne 59-03 «O mopsimke paccMmoTpeHusi obpailieHuit rpaxkmaH Poccuiickoit
®deneparyn» (nanee — ®emepanbHbiii 3akoH Ne 59-D3).

1.8. Ha PIII'Y pa3smemarorcsi cBemeHus, IpenycMoTrpeHHble [losioskeHmeM o
denmepasibHOM  rocymapcTBeHHOV  MHMOpManyoHHOM  cuctemMe «@DemepasbHbIl  pPeecTp
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHMIMIAIbHBIX YCIYT (QYHKIMIA)», YTBEPKIEHHBIM ITOCTAHOBJIEHMEM
[TpaButenbctBa Poccuiickon @enepanym ot 24 okts6pst 2011 roma Ne 861.

Hoctyn K MHbOpMaIMM O CpoKax ¥ TMOPSIAKe MPeJOCTaBAeHNST MYHULIUITAIbHOM YCIIYTY
OCYIIECTBJISIETCS 0e3 BBITIOJIHEHMST 3asiBUTEIEM KaKMX-JIMOO TpeboBaHMI, B TOM uucie 0Oe3
MICITOJTB30BaHMSI MTPOTPAaMMHOTO O6GecIieueHms, YCTAaHOBKAa KOTOPOTO Ha TeXHUUYECKME CPEeACTBa
3asIBUTEJIST TpeOyeT 3aK/IF0UeHMsT JIMIIEH3VOHHOTO MJIM MHOTO COTJIallleHus C ImpaBoobJiajaTesieMm
MIPOrpaMMHOTO OGecIeueHus, MpeayCMaTPUBAIOIIEr0 B3MMaHME IUIAThl, PErUCTPALUIO WU
aBTOPM3AIIMIO 3asIBUTEJISI VI TIPEIOCTaBJIEHME M TIEPCOHATbHBIX TaHHBIX.



1.9. Ha odwumuasbHOM canTe YIIOJHOMOYEHHOIO OpraHa, Ha CTeHJax B MecTax
MPeNOCTaBIeHNS] MYHULIUIIAIbHOM YCJIYTU U YCJIYT, KOTOpPbIE SIBJSIIOTCSI HEOOXOAVMBIMU U
00s13aTeTbHBIMY  [IJI1  TIPENOCTaBJI€HMST MYHUIMIIAIBHON YCIYTM, pasMeIaeTcsl CJIeayromast
cripaBovHas MHMGOpMAIms:

0 MecCTe HaxOoXAeHusl U rpaduke paboThl YTIOJHOMOUYEHHOI'O OpraHa U UX CTPYKTYPHBIX
MOopa3ie/IeHNi1, OTBETCTBEHHBIX 3a MPeAOCTaBJIEHIE MYHUIIUITAIIBHON YCITYTH;

CripaBoYHble TejieOHbI CTPYKTYPHBIX TOJApasaeseHnit YTOJHOMOUEHHOTO OpraHa,
OTBETCTBEHHBIX 3a IMpPeJOCTaBJIeHNe MYHULIMIIAIbHOM YCJIYTM, B TOM uucje HoMep TejedoHa-
apTomH(popmaropa (IIpy HAJIUUNN);

agpec obUIMAIBHOTO CalTa, a TAaKXKe 3JIEKTPOHHOM MOYThI U (W) GopMbl OOpaTHOM
CBSI31 YTIOJITHOMOUEHHOTO opraHa B ceTu «/IHTepHeT».

1.10. B mecrax oxkupaHus YTIOJHOMOUEHHOT'O OpraHa pa3MeIaloTcsi HOPMaTMBHbBIE
MpaBOBble aKThbl, PEryJaupylole MOPSAOK MpefoCTaBJeHUs] MyHULIMIIAIbHOM YCJIYTU, B TOM
yyciie AIMUHUCTPATUBHBIN PErjiaMeHT, KOTOpbIe TI0 TPeOOBAHMIO 3asBUTEJIST TPEIOCTaBISIIOTCS
eMy 151 O3HaKOMJIEHMS.

1.11. HWudopmaumuss o0 Xo#e pacCMOTpPEeHMsI 3adBjJieHMsS O IIpedoCTaBIeHUM
MYHMIIMTIAJIBHOM YCJAYTU M O pe3yJibTaTaxX MpenoCTaBIeHUs MYHMUIIUMIIAJbHOW YCIYTU MOXKET
OBITh TOJTyYeHa 3asBuUTeeM (ero mpeacraBuTesieM) B JMYHOM Kabuuere Ha PII'Y, a Takke B
COOTBETCTBYIOIIEM CTPYKTYPHOM ToApasfesieHny YTOJHOMOUEHHOTO opraHa Ipyu o6palieHun
3asIBUTEJIS JIMYHO, 110 Tejie(pOHY IMOCpeICTBOM 3JIEKTPOHHO MOYTHI.

II. CTangapT npesocTaB/IeHUsI MyHULIUIIAIBHOW YCIIYTU
HaumeHoBaHMe MYHUMIMIIATbHOM YCTYTH

2.1. MynununanbHas ycayra «IIpegocraBiieHne >KMIOTO TOMeEIIEHMSI O JOTOBODPY
COLIMAJIbHOTO HaliMa».

HaumeHoBaHMe opraHa rocyJjapcTBeHHOM BJIaCTH, OpraHa MeCTHOT'O
camMoynpasJIeHUs, IPeJJOCTaB/ISAIONIero MyHMIUIIATIbHYIO YCIYTY

2.2. MyHuumnaabHas ycjyra npefocTaBiisieTcsl Y TOJTHOMOYEHHBIM OpPraHoOM, B JIUIIE:

- IUIS Tpask[aH, 3aperucTpupoBaHHbIX Ha Tepputopuu ropoga Kotmaca - Ympasnenus
rOPOJICKOTO XO3SIICTBA TOPOACKOro okpyra ApxaHreyibckoi obmactu «Kornac» B nuie Otmena
0 YyYeTy U paclpenesieHnio >Kuabsi Komurera SKUIUIITHO-KOMMYHAJIBHOTO XO3SI/ICTBa
VYpaBiieHUsI TOPOACKOTO XO3SMCTBAa aAMMHMUCTpPAIMM TOPOJICKOTO OKpyra ApXaHTrebCKOM
ob6sactu «Kotnac»;

- OJIS TpaykaaH, 3aperMCTPMPOBAHHBIX Ha TEPPUTOpUM TOC. Bhlueromckmii, IepeBeHb
CeunuHckags u Ciyma - agMUMHUCTpalMy Bblyerogckoro aaMUHUCTPATMBHOTO OKpyra
aIMMWHMCTpPAIUM TOPOICKOTO OKpyra ApxaHreabckoi obactu «Kotmacy».

2.3. B mpemocTaB/ieHN MYHULIATIAJIBHOM YCJIYTY IPUMHMMAIOT yUacTHe:

- VYmpaBjieHue TOpPOACKOIO XO3SIMCTBAa TOPOJICKOIO OKpyra ApXaHrejabCKoi 006jacTu
«Kotmacy;

- agMMHUCTpauus BbIUeromckoro amaMUHUCTPATMBHOTO OKpyra aaMWHUCTPaLUK
rOpOICKOTO OKpyTa ApxXaHresbcKoy obacty «Kormac».

[Ipy  mpemocTaB/ieHMM  MYHULMIAJIBHOM  YCIYrM  YIIOJHOMOYEHHBI  OpraH
B3aMMO/IEVICTBYET C:

2.3.1. demepasibHOV HAJOTOBOM CJY)KOO0M B YacTU IOJy4YeHMs cBemeHuii u3 EpuHoro
roCyJlapCTBEHHOTO peecTpa 3alMcell aKTOB TI'PaXKIAaHCKOTO COCTOSIHMS O POKIOEHUU, O
3aK/IIOUeHuy Opaka; TOJydyeHMs1 cBemeHuin wu3 EOMHOro rocymapCTBEHHOTO peecTpa
IOPUINYECKUX JIUI, B CJIy4ae TIOmAuM 3asiBJIEHUSI TIpencTaBuUTesieM (IOPUANYECKUM JIUIIOM);
MOJTyuYeHus  cBefeHmii 13  EOMHOrO TrocymapCTBEHHOTO  peecTpa  MHIAMBUAYaIbHBIX



npeanpuyHMMATesieil, B CJIy4dae T[OHAuyyM 3asBJ€HUST ITIpeAcTaBuUTesieM (MHAVBUAYAIbHBIM
TpeIpyuH/MAaTe/IEM).

2.3.2. MuHuctepcTBOM BHYTpeHHUX naen Poccuiickort Demepanyy B YacTy TOJTYYEHUS
CBeIeHUI, MOATBEPKIAIOMMX OeCTBUTEIbHOCTh nacmopTta Poccuiickoin demepaiuy M MecTo
SKUTETbCTBA.

2.3.3. Ilencnonnsim @oumom Poccuiickon @epepaniyy B 4acTy TPOBEPKM COOTBETCTBUS
baMmTbHO-MMEHHOM TpyTIbI, HaThl pokaenns, CHUJIC.

2.3.4. @epepanbHOM CITYKObI TOCYIapPCTBEHHONM PerucTpalmn, Kagactpa 1 Kaprorpabun
B YacTM TOJIy4eHUs] cBeleHUN u3 EQMHOro rocymapcTBEHHOTO peecTpa HeIBVDKMMOCTM Ha
MMerolIecs: 00beKTbl HEABVKMMOCTM.

2.4. Tlpu mnpemocTaBaeHMM MYHUIMIIAIBHON YCIYyTH YTIOJHOMOUYEHHOMY OpraHy
3amperaeTcss TpeboBaTh OT 3asIBUTEJSI OCYILECTBJIEHMS AEMCTBUI, B TOM YMCJIe COTJIaCOBAHWIA,
HEOOXOAVMBIX [IJI TOJIYYeHUS! MYHUIIUMTAJIbHOM YCJIYTM UM CBS3aHHBIX C OOpallleHMeM B WHbIE
roCcy/lapCTBEHHbIE OPTaHbl ¥ OpraHM3alui, 3a UCKIIOUYEHNEM TTOTyUYEeHMsI YCITYT, BKIIOUEHHbBIX B
nepevyeHb yCIYyT, KOTOPbIE SIBJITIOTCS HEOOXOOMMBIMMU UM 00SI3aTeTbHBIMY JJIS1 TIPeJOCTaBIeHNS
MYHUIIUTIAIbHOM YCITYTH.

OmnucaHue pe3yabTaTa NPeJOCTABICHNUSI MYHUIUIIATBHOM YCITYTH

2.5. PesysbTaTOM IIpeOCTaB/I€HUSI MYHULIUTIAIBHOM YCTYTYU SIBJISIETCS:

2.5.1. Periienne o mpemocTaBAeHUM MYHMIMIAIbHONW YCIyru 1O ¢opme, COrjaacHO
ITpunoskennio Ne 1 K HacTosIeMy AIMUHUCTPATUBHOMY perjiaMeHTy.

2.5.2. Pemrenne 06 OTKase B IIPeNOCTaBAEHUM MYHUIMITAJbHON YCJIyTM 10 (opme,
coryiacHO ITpunoskennto Ne 3 k HacTosieMy AZMUHUCTPATUBHOMY perjaMeHTy.

2.5.3. Tlpu mosyueHuu pesyabTaTa IPEeJOCTABIEHMSI MYHUIMUIAJIBHON YCJIYTH B
OTHOIIIEHMM HECOBEpIIeHHOJIETHETO 3aKOHHBIM IIPeJCTAaBUTeJIeM HeCOBepIIIeHHOJIETHETO,
SIBJISTIONIVIMCSI  3asIBUTEJIEM, peajiM3aliMs IpaBa Ha IIOJyuyeHMe pe3yJibTaTa IpefoCTaBIeHNs
MYHMUIIUMTIAJbHOM YCJIYTM B OTHOIIEHMM HECOBEPIIIEeHHOJIETHEr0, OGOPMJIEHHBIX B (opme
IOKyMEeHTa Ha OyMa)KHOM HOCUTeJIe, MOXET OCYIIECTBJSATbCS 3aKOHHBIM IIpeICTaBUTeIeM
HECOBepIIIeHHOJIETHETO, He SIBJISTIOLIMMCS 3asiBUTesIeM. B 9TOM cityuae 3asiBUTETb, SIBIISTIOLLIMMACS
3aKOHHBIM TIpEeCTaBUTEJIEM HECOBepIIIeHHOJIETHEr0, B MOMEHT TOfauyu 3asBjeHUs O
MpeaOCTaBIeHNY MYHUIIUTIAIbHOM YCTYTY YKa3bIBaeT (GaMWINIO, UMSI, OTYECTBO (IIpY HAINYNMA),
CBelleHMsT O JOKYMEHTe, YIOCTOBEpSIOIIEM JIMYHOCTb APYTrOro 3aKOHHOTO Ipe[CTaBUTEJIS
HeCOBepIlIeHHOJIETHETO, YIOJHOMOYEHHOTO Ha TOJIydyeHue pe3ysbTaTa MpeloCTaBIeHNUs
COOTBETCTBYIOIIIE YCIYTY B OTHOIIIEHNY HECOBEPIIIEHHOJIETHETO.

PesynbTaT npenoCcTaBIeHNs MYHUIMTIATBHOM YCIIYTU B OTHOILIEHUU
HeCcoBepIlleHHOJIeTHEro, o(popMIeHHbIN B (popMe JOKyMeHTa Ha OyMaskHOM HOCHUTese, He MOXKeT
ObITh TIPEAOCTaB/IeH [PYyroMy 3aKOHHOMY IIPEICTAaBUTENI0 HeCOBEpPIIEHHOJIETHErO B CiIyvae,
ec/M 3asBUTEJIb B MOMEHT TOJauy 3asBJE€HMS] O MPeJOCTaBJIeHUM MYHUIIUMAIbHON YCITYTU
BbIPA3M/ MMMUCbMEHHO >KeJlaHWe TIOJYyYUTh 3allpaliMBaeMblii pe3yJabTaT IMpPeJOCTaBIeHNS
MYHUIIUTIAIBHOM YCIYTY B OTHOIIIEHUY HECOBEPIIIEHHOJIETHET'O JIMYHO.

CpoK npeaoCcTaB/JIeHNs MyHUIIUIIAJIBHON YC/IYTH, B TOM YMCJIE C YYeTOM
He00X0MMOCTY O0palleHNsI B OpraHuU3aIuUy, yIYacCTBYIOIIME B IIPeJOCTaBIEHUN
MYHMUIMIIQJIBHOM YCIYTH, CPOK MPUOCTAHOB/IEHMS MPEA0CTABIEHMS MYHUIUIIATIBHOM
YCIYyTU, CPOK BbIaauM (HalpaBJIeHUs) JOKYMEHTOB, SIBJISIIOLIUXCSI Pe3y/IbTaTOM
MPeAoCTAB/IEHUSI MYHUIUIIAILHOM YCTYTH

2.6. YIIOJIHOMOYEHHbII OpraH B TeueHue 25 paboumx OHEN CO OHS PerucTpainu
3asBJIeHMSI ¥ OOKYMEHTOB, HEOOXOOMMbBIX [JIS1 TPEAOCTaBJIeHMsS MYHUIMITAIbHONM YCJIYTU B
VYTOJHOMOYEHHOM OpraHe, HalpaBJisSeT 3asIBUTETIO CITOCOOOM YKa3aHHOM B 3asiBJIEHMM OJUH U3
pe3yJIbTaTOB, YKa3aHHBIX B MYHKTe 2.5 AIMMHMCTPATUBHOIO perjamMeHTa.



HopmaTuBHbIe MpaBoBbIe aKThI, PEry/IMpYIOLINe MPeJoCTaB/IeHe MYHUIUITIATbHOM
yciayru

2.8. TlepeyeHb HOPMATMBHBIX IPABOBBIX aKTOB, PETYIMPYIOIINUX [PeIOCTaBIeHNe
MYHULUNIAIBHOM yCIyrM (C  yKa3aHMeM WX PpEKBUM3UTOB M MCTOYHMKOB OGUIMAIBLHOTO
ony6JIMKOBaHMS ), B (hemepasibHON rOCyAapCTBEHHON MHMOPMaIMOHHON cucTeMe « DemnepaabHbIn
peecTp rocyIapCTBEHHbIX ¥ MYHUIIMITAJIbHBIX YCIyT (QyHKImit)» u Ha PIIT'Y.

VicueprnibIBaroimii mepeyeHb JOKYMEHTOB U CBeJeHMI, He00X0MMbIX B
COOTBETCTBUYU C HOPMATUBHBIMYU IIPAaBOBbIMU aKTaMM JJIS1 IPeI0CTABICHNUS
MYHULMIIATIBHOM YCIYTHU M YCIIYT, KOTOPBIE SIBJISIIOTCSI HEOOXOAMMBIMM M 006S13aTe/TbHbIMU
IJISI TIPeJOCTaB/IEHUSI MYHUITMITAIBHOM YC/TYTH, IOAJIeKaIUX IIPeICTaB/IeHNI0
3asiBUTEJIEM, CIIOCOOBI MX IMOIyUYeHMsI 3asIBUTe/IeM, B TOM UMCJIe B 3JIEKTPOHHOM dopme,
MOPSIAOK MX MPpeACTaBIeHMUs

2.9. 1151 momyvyeHUs MyHULIUTIAIbHOM YCJIYTY 3asiIBUTEb TIPEICTaBISIeT:

2.9.1. 3agByieHMe O IpemOCTaBJIEHMM MYHUIIUIIAJIBLHOM YCJIYTM MO (Gopme, COrJacHO
ITpunoskennto Ne 4 K HacTosIeMy AIMUHUCTPATUBHOMY perjiaMeHTy.

B ciyuae HampaBiienus 3asiiaenuss mocpenctBoMm PIIT'Y  ¢opmupoBanme 3asiBieHus
OCYIIECTBJISIETCS  TIOCPEICTBOM  3alloJIHeHMs] UMHTepakTuBHOM ¢Gopmbl Ha PIII'Y  6Ges
HeOOXOIMMOCTY JTOMOJIHUTEbHONM ITOgauM 3asiBJIEHMsI B KaKO-IMO0 MHOI hopMe.

B 3agBnenuy Takke YyKas3bIBae€TCSI OOMH U3 CJIEAYIONIMX CIIOCOOOB HampaBIeHMs
pe3yJyIbTaTa IpeaoCTaBAeHNI MYHULIMIIAIbHON YCITYTH:

B popMe 3JIEKTPOHHOT'O TOKYMEHTA B JIMUHOM KabuHeTe Ha PIII'Y;

JOIMOJIHUTE/IbHO Ha OyMa>KHOM HOCHUTeJIe B BUIE paclleuaTaHHOrO JK3eMILISIpa
3JIEKTPOHHOT'O IOKYMEHTa B Y TOJTHOMOYEHHOM OpraHe.

2.9.2. [lokyMeHT, yAOCTOBEPSIIOIINI TMYHOCTD 3asIBUTEJIS, TPEICTaBUTEIS.

B cnyuae Hampasiienus 3assieHust mnocpeactsom PIII'Y cBemenmss n3 mgOKyMeHTa,
YIOCTOBEPSIOILErO JIMYHOCTh 3asBUTENSI, IIPEICTAaBUTEISI, IIPOBEPSIOTCS IIPU ITOATBEPIKIEHUN
yuyeTHOM 3anmcu B EnyHoin cucreme nanentTudukanyy u ayrentudukamnm (nasee - ECUA).

B cnyuae uHampasiienus 3assieHust nocpeactsom PIII'Y cBemenuss u3 moKyMeHTa,
YIOCTOBEPSIIOIIETO JIMYHOCTD 3asiBUTEJISI, MpeaCTaBUTeNsT (GOPMUPYIOTCS TIPU TOATBEPKIEHUN
yuyetHOM 3amucu B EnmHOM cucreme wupeHTMGMKAIMM U ayTeHTMOUKAIUMM U3 COCTaBa
COOTBETCTBYIOIIMX [aHHBIX YKA3aHHOM YYETHOM 3alyuCy M MOTYT ObIThb IPOBEPEHbI ITyTeM
HamIpaB/IeHMs] 3ampoca C MWCIOJb30BAHMEM CUCTEMbBI MEXKBEIOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOT'O
B3aMMOIEVICTBHSI.

B ciyuae ecium OOKYMEHT, IOATBEPKOAIOIINI ITOJTHOMOYMSI 3asSBUTEJISI BbIIAHO
IOPUINYECKUM JIUIIOM — JOJDKEH ObITh MOAIMCAH YCUIEHHOV KBaaM(OUKALVMOHHON 3JIEKTPOHHOM
MOATIMCHIO YITOJTHOMOYEHHOTO JINIIA, BbIJABIIIETO JOKYMEHT.

B cinyyae ecauM [OKYMEHT, TOATBEPKOAIOIIMI ITOJTHOMOYMSI 3asBUTEJNISI BBIIAHO
VHIVBUAYAJIbHBIM  TpeNNpUHMMATeJIeM —  JO/DKeH  ObITh  TMOAIMMCAH  YCWIEHHOM
KBaJIM(DUKALVOHHON 3JIEKTPOHHOM MOAIIMCHIO MHAMBUAYAJIbHOTO MPeaIIPUHUMATE]IS.

B cnyvae ecnuM OOKyMeHT, TOATBEP KAAIONMIMI IMOJTHOMOYMSI 3asiBUTENST  BBIIAHO
HOTApMyCOM — [JOJDKEeH OBbITh IOAIMCAH YCWIEHHOW KBaJIM(GUKALMOHHONW 3JI€eKTPOHHON!
MTOATIMChIO HOTAPMYCa, B MHBIX CyYasX — MOAIMMCAHHBIN ITPOCTON 3JIEKTPOHHOM MOAMMCHIO.

2.9.3. JIoKyMeHTbI, YAOCTOBEPSIOIINE JIMUYHOCTh WIEHOB CEMbM, JOCTUTTIMX 14 JeTHero
BO3pacTa.

2.9.4. JlokymeHTBI, TIOATBEPKOAIOIIME POACTBO: CBUIETEJILCTBO O POXKIEHUH,
CBUIETEJLCTBO O 3aK/JIOUeHuM Opaka, CIpaBKa O 3ak/aloueHuy Opaka, CBUOETeJbCTBO O
pacTopskeHMu Opaka, CBUIETEIbLCTBA O T'OCYAAPCTBEHHON PETrMCTPalMM aKTOB TI'PaskIaHCKOI'O
COCTOSIHMSI, BbIJAHHbIE KOMIIETEHTHBIMM OpraHaMy WMHOCTPAHHOTO TOCyJapcTBa U UX
HOTapyaJabHO YIOCTOBEPEHHBIN IIEPEBOJT HA PYCCKUM SI3BIK - IIPU UX HAJMUUM, CBUAETEILCTBA 00



YCbIHOBJIEHMM, BBbIJAHHbIE OpraHaMy 3alMCH aKTOB TI'PaKIAHCKOIO  COCTOSIHUSI WU
KOHCYJIbCKMMM  yupeskaeHussMu  Poccuiickon @Depepatu - TpU UX HAJTMYIUM, KOS
BCTYIMBIIETO B 3aKOHHYIO CMJTY peIIeHMs] COOTBETCTBYIOIIETO CyAa O MPU3HAHMM T'PaKIaHMHA
YJI€EHOM CeMbM 3asBUTENII - NP HaMumMu Takoro peinenus). CBuUIETENbCTBA O IepeMeHe
dbamwm, MeHn, oT4ecTBa (MpU UX HATUUUN).

2.9.5. JloroBop HaiiMa >KMJIOTO IIOMEILEHMSI - B CJIy4ae, eC/yu 3asBUTENb WIM YIeHbI
CeMbM 3aIBUTEJIS SIBJISIOTCSI HAHMMATEISIMU KUJIOTO TTOMEIIEHNST SKUIOTO (POHA COLMAIBHOTO
MCITOJIb30BaHMsI TIO IOTOBOPY HaliMa, 3aKJIIOUEHHOTO C OpraHu3aIyen.

2.9.6. IlpaBoycTaHaB/IMBAIOIIME NOKYMEHTbI Ha SKWJIOE TIOMeIleHKe — B CyIydae, eciu
MPaBO 3asIBUTEJIST MM WIEHOB CEMbM 3asBUTEISI HA SKMUJIOE TIOMEIeH)e He 3aperMcTpUpOBaHO B
EnyHOM rocymapcTBEHHOM peecTpe HeJBUKUMOCTH.

2.9.7. O6s3aTeNnbCTBO OT 3asIBUTENII M BCEX COBEPIIEHHOJIETHUX UJIEHOB CeMbM 00
OCBOOOSKAEHUY KUJIOTO TTOMEIeHMsI, PeNOCTaBIeHHOrO TI0 JOTOBOPY COLMAJIbHOTO HaliMa — B
cydae, ecyy IJIaHUPYETCsSI OCBOOOAUTD 3aHMMAaeEMOe JKMUJI0e TIOMEIIIeHNe TTOCIe TTPeaoCTaBIeHNSs
HOBOTO JXMJIOTO ITOMEIIEHMSI.

2.9.8. MeguiHcKoe 3ak/lOuyeHue, IOATBEPIKAAIollee Haauuue TSDKeJIoN (QopMbI
XPOHMYECKOTO 3aboJieBaHUSI - B CJyyae, €CJAM 3asBUTEIb CTPaJaeT TDKeIon GhopMoii
XPOHUYECKOTO 3a00JIeBaHMs MJIM MTPOKMBAET B KBAPTUPE, 3aHSITOM HECKOJIbKUMM CEMbSIMU, €CIIN
B COCTaBe CEeMbM MMeEETCs OOJIbHOM, CTPamaloluii TKeJoM (GOpPMOM XPOHUYECKOTO
3a6071eBaHMs.

2.10. 3agByieHus M TpwiaraeMble JTOKYMEHTbI, yKa3aHHble B IyHKTe 2.9 HacTosIero
AIMUHUCTPAaTUBHOTO perjaMeHTa, HalpaB/sTIOTCs (MMOal0TCs) B Y ITOJTHOMOYEHHBIN OpraH Mpu
JIMYHOM OOpallleHuu, b0 B 3JIEKTPOHHONM (GopMe IyTeM 3arojaHeHus: ¢GopMbl 3arpoca uyepes
JMYHBIN KabuHet Ha PIIT'Y.

VcueprnibIBaroiiyii repeyeHb JOKYMEHTOB ¥ CBeIeHII, He0OXOAMMBIX B
COOTBETCTBUYU C HOPMATUBHBIMHU IIPAaBOBbIMU aKTaMM JJIS1 IIPeIOCTABICHNS
MYHMUIMIIQJIBHONM YCJIYTH, KOTOPbIe HAXOASATCS B PACIIOPSKEHUY TOCYAapCTBEHHbIX
OpraHoB, OPraHOB MEeCTHOI'0 CaMOYIIpaB/JIeHUSI M MHBIX OPraHOB, yYaCTBYIOIINX B
MpeIoCTaB/IEHUN TOCYAaPCTBEHHBIX WM MYHUIIMIIATbHBIX YCIYT

2.11. TlepeueHb [OOKYMEHTOB W CBeIeHU, HEOOXOAMMBIX B COOTBETCTBUM C
HOPMAaTMBHBIMM TIPABOBBIMM aKTaMM JJISI TIPENOCTaBJIEHUSI MYHMUIIUIIAIbHOM YCJIYTH, KOTOpPbIE
HaXOJISITCS B PacCIOPSI>KEeHNM TOCYIapCTBEHHbIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIPaBJIEHUS U
MHBIX OPraHOB, YYAaCTBYIOIIMX B TPENOCTABJIEHMM T'OCYIAAPCTBEHHBIX WIM MYHUIIUITATbHBIX
YCJIYT B CJTydae oOpalieHus:

2.11.1. CBepmenus u3 EnuHoro rocygapCTBEHHOIO peecTpa 3aIuceil akTOB IPaskIaHCKOIo
COCTOSTHMSI O POSKAEHMM, O 3aKJTIOUeHM OpaKa;

2.11.2. TIpoBepka cOOTBeTCTBUSI (aMWIbHO-MMEHHOI TPYIIIbI, JAThl POXKIEHWS, 1OJa U
CHUJIC;

2.11.3. CsenmeHus, MOATBEpKIalOMe IeMCTBUTEILHOCTh MACIOpTa TpaskJaHMHA
Poccuiickoit @enmeparyin;

2.11.4. CBemeHusi, MOATBEPXKIAIOIIME MECTO KUTEJbCTBA, CBedeHMsIMM u3 EguHOro
rOCYyJapCTBEHHOTO peecTpa HEeOBVKMMOCTM 00 0O0beKTax HeABVKMMOCTM; CBEOEHUSIMM W3
EnuHoro rocygapcTBeHHOTO peecTpa I0pUINYEeCKUX JINIT;

2.11.5. Csemenms wu3 EguHOoro rocygapCcTBEHHOTO peecTpa MHAMBUAYaJIbHbIX
MpeanpuHMMaTeNIeN.

2.12. Tlpum mnpemocTaBjieHMM MYHUIMIIAJIbHOM YCAYTM 3alpeliaercss TpeboBaTh OT
3asIBUTEJIS:

2.12.1. TIpegcraBieHusi JOKYMEHTOB M MHGOpPMAaLMM WM OCYIIECTBJIEHUSI IEMCTBUIA,
MpeACTaB/IeHNe WM OCYIIECTBJIEHNE KOTOPBIX HE MPEeIyCMOTPEHO HOPMATUMBHBIMM ITPAaBOBbIMMU



aKTaMy, pETryJMPYIOIIMMM OTHOIIEHMs, BO3HMKAIOIIME B CBSI3M C IIPeJOCTaBIeHUEM
MYHUIIUTIAIBHOM YCITYTH.

2.12.2. TlpepcraBieHusi JOKYMEHTOB M WH(pOpMamyuu, KOTOPblE B COOTBETCTBUM C
HOPMAaTMBHBIMM TIpaBOBbIMM akTamyu Poccuiickoit @emepauyy u  ApxaHresbcKoM 006JacTu
Poccuiickoit @enmepaumm, MyHUIUITATbHBIMY TIPABOBBIMM aKTaMM aJMUHUCTPALMY TOPOJCKOTO
okpyra ApxaHrenbckon ob6mactu «Kommac», HaxomsSTCs B pacHOpsDKEeHMM  OpPraHoOB,
MPEeIOCTaBJIIONINX MYHUIMIAIbHYIO YCIYTY, TOCYJapCTBEHHBIX OPTaHOB, OPraHOB MECTHOTO
caMoyTipaByieHusT U (M) MOABEJOMCTBEHHBIX TOCY/IapCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHaM MeCTHOT'O
CaMOYTIpaBJIEHNs] OpraHM3alyii, YYacTBYIOUIMX B MPeNOCTaBJIEHUM MYHMIMIIAJIbHBIX YCIYT, 3a
MCK/TIOUEHMEM IOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B vactu 6 cratbu 7 DemepasibHOrO 3aKOHA OT
27 mons 2010 roma Ne 210-®3 «O6 opranmsanyuy IPemoOCTaBIeHMS TOCYIAapPCTBEHHBIX U
MYHUIUIIAIBHBIX YCIyT» (manee — @enepanbhbiit 3ak0H Ne 210-D3).

2.12.3. OcyuiecTBiaeHnsl OEWCTBUI, B TOM UMCJIE COTrJIACOBAaHMM, HEOOXOOMMbIX [IJIsI
MOTyYeHUS] MYHMIIUIIAJIbHOM YCJIYTM U CBSI3aHHBIX C OOpallleHMeM B MHbI€ TOCYAapCTBEHHbIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CAaMOYITpaBJIeHNs, OPraHu3aliy, 3a UCKIIOYEHNEM MTOTyYEeHMST YCITYT
M TIOJTyYeHUS JOKYMEHTOB M MHGOpPMAaIMK, MPeJOCTaB/ISIEMbIX B Pe3yJbTaTe MPemoCTaBIeHNUS
TaKuX YCIYT, BKIIOYEHHbBIX B IIepeUHM, yKazaHHble B yactu 1 crathyu 9 @enepanbHoro 3akoHa Ne
210-®3.

2.12.4. TlpemocraBieHuss Ha OyMakHOM HOCHUTeJIe JTOKYMEHTOB M WHGOpMalum,
3JIEKTPOHHbIE 0OPa3bl KOTOPBIX paHee ObUIM 3aBEPEHbI B COOTBETCTBUM C IMYHKTOM 7.2 dacTtu 1
cratbu 16 @enepasbHoro 3akoHa Ne 210-P3, 3a uckIOueHMEM CJIydyaeB, €CaM HaHeCceHue
OTMETOK Ha TaKue [OKYMEHTbl JIMOO WX WU3BATHE SIBJISETCS HEOOXOOVMMbIM YCIOBUEM
MIPeIOCTaB/IeHNsT MYHUIIMIIAJIbHOV YCIYTM, M MHBIX CJIy4aeB, YCTAHOBJIEHHbIX (eaepabHbIMU
3aKOHaMM.

2.12.5. TlpexncraByieHusi OOKYMEHTOB ¥ uH(pOpmaiumu, OTCYTCTBME U (W)
HEJJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKas3blBaJMCh TIPU II€PBOHAYAJIbHOM OTKase B IIpuUeme
IOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbBIX [Jisi TpefoCTaBJeHUs] MYHULMIAIbHOM YCJIyru, Jubo B
MPeqOCTaBIeHNM MyHULIUTIAIbHOM YCJIYTH, 32 VCK/TIOUEHMEM CJIEIYIOIIUX CIYUYaeB:

M3MeHeHMe TpeOOBaHUI HOPMATMBHBIX ITPABOBbIX aKTOB, KaCAIOIIMXCS MTPeAOCTaBIeHNUS
MYHMUIIMTIAJIBHOM YCJIYTM, TIOCJIe IIepBOHAYaJIbHOV IOJauy 3asiBJeHUsI O IpeaoCTaBJIEHUN
MYHUIIUTIAIBHOM YCTYTH;

HaJMuMe OIIMOOK B 3asBJ€HMM O TMPEJOCTaBJIeHUM MYHUIIUIIAIIBHON YCIYyTU U
IIOKYMEHTaxX, MOAAHHbIX 3asBUTEJIEM ITOC/Ie TepBOHAYaJbHOIO OTKas3a B MpuemMe JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX IJIS1 TIPENOCTaBJIeHMsS MYHULMITAJIIBHOM YCJIyTH, JMOO B MpegoCTaBIeHUN
MYHUIIUTIATIBHOM YCTYTU U He BKJIFOUEHHBIX B MTPeICTaBJIE€HHbIN paHee KOMIUIEKT TOKYMEHTOB;

MCTeYeHMe CpoKa MOEeWCTBUS HOKYMEHTOB WM M3MeHeHue WHGOpMalyuy Iocye
MepBOHAYAJIbHOTO OTKasa B IIpueMe [JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [JiSI IpemoCTaBIeHMS
MYHUIIUTIATILHON YCITYTH, MO0 B MPEAOCTABIEHNM MYHULIUITAJIBHON YCITYTH;

BbISIBJIEHME JOKYMEHTAJbHO IOATBEPKIEeHHOro (dakTa (MPMU3HAKOB) OIIMOOYHOTO WIN
MIPOTMBOIIPABHOTO JeNCTBUS (6e3AeCTBIUSI) MO/DKHOCTHOTO JiMIIa Y TOJITHOMOYEHHOTO OpraHa,
CJTy’Kalero, paboTHMKA OpraHu3alum, MpeaycMOTpeHHOM YacTbio 1.1 cratbu 16 DegepaabHOrO
3akoHa Ne 210-P3, nmpy mepBoHaYaJbHOM OTKa3e B IIpMeMe JTOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX [IJIS
MpeaOCTaBIeHNSI MyHUIIUITAIIBHON YCITYTH, MO0 B MPeIOCTaBAeHNM MYHUIIUTIATbHOM YCJIYTH, O
yeM B IMCbMEHHOM BUJE 3a IIOANMCHIO PYKOBOAMUTEsST YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, mpu
MepBOHAYAJIbHOM OTKa3e B IIpMeMe OOKYMEHTOB, HEeOOXOAMMBIX [JisSi IpemoCTaBIeHMS
MYHUIMTIAIBHON YCJIYTH, JIMOO PYKOBOAMTENS] OpraHM3aluy, MpeqyCMOTpeHHOM dYacTbio 1.1
cratbu 16 @enmepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, yBemomsisieTcs 3asiBUTENb, a TaKKe IPUHOCSITCS
M3BMHEHMS 32 IOCTaBJIEHHbIE HEYH0OCTBa.
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VicuepribIBaroiiyii iepeyeHb OCHOBAaHMIA JIJISI 0TKas3a B IIpyeMe JOKYMEHTOB, He00X0AMMBbIX
IJISI IPeNOCTABJIEHNSI MYHUIIUIIAIbHOW YCITYTHU

2.13. OcHoBaHMSIMM AJIS1 OTKa3a B MpMeMe K paCCMOTPEHMIO JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMbIX
IJ1S1 TPEOCTABIEHUSI MyHUIIUITATbHOM YCITYTH, SIBJISTIOTCS:

2.13.1. 3ampoc o mpemoCTaB/JIeHUM YCJIYTM TOJAH B OpraH roCcyJapCTBEHHOM BJIaCTH,
OopraH MeCTHOTO CaMOYIIpaBJeHMsI WIM OpraHu3alyio, B IMOJHOMOUMS KOTODPBIX HE BXOIUT
MpegoCTaB/ieHe YCIIYTH.

2.13.2. HemnonHoe 3amosiHeHMe O0Os3aTe/IbHBIX Iojeld B (opme 3ampoca O
MpefoCTaB/JIeHUy yCIyru (HegOCTOBEPHOE, HEITPAaBUIbHOE).

2.13.3. IlpencraBiieHye HEMTOJIHOTO KOMIUIEKTA JJOKYMEHTOB.

2.13.4. TlpencraBieHHble JOKYMEHTBI YTPATUIM CYJTY HA MOMEHT OOpaIleHus 3a YCIyTon
(IOKYMEHT, YAOCTOBEPSIIOIIMI  JIMUHOCTb; JTOKYMEHT, VYIOCTOBEDPSIOIIMI  [MOJTHOMOYMS
npencTaBuTeNs 3asBUTENsS, B Cily4ae oOpallleHMsl 3a IpeJoCTaBJIeHMeM YCIYTM YKa3aHHbIM
JIUIIOM).

2.13.5. TlpencraBiieHHbIE JOKYMEHTbI COMEPsKAT MOJUMCTKMA M MCIIPaBJIe€HMsI TEKCTa, He
3aBepeHHbIe B MOPsIIKe, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOaTeibcTBOM Poccuiickon ®enepanyin.

2.13.6. [Togaua 3as1BIeHMST O TIPEIOCTABIEHNUM YCJIYTU M JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IJISI
MpefoCTaB/IeHus YCIYTH, B 3JIEKTPOHHOM opMe ¢ HapyllleHMeM YCTaHOBJIEHHbIX TpeOOBaHUIA.

2.13.7. TlpencraBiieHHbIe B 3JIEKTPOHHOM (OpMe MOKYMEHTBI COmEp>KAaT MOBPEKIAEHMS,
HaJIMuMe KOTOPBIX He IO3BOJIIET B IMOJHOM OObeMe MCIOAb30BaTh MHMPOpMAIMIO U CBeleHus,
copepskaImecs: B JOKyMEHTaX AJIs1 TPeIOCTaBIeHNS YCITYTH.

2.13.8. 3agBiieHre IOOAHO JIMIIOM, HE MMEIOIIUM ITOJTHOMOYMI IIPEICTaB/ISITh MHTEPECHI
3asIBUTEJISL.

VicueprnibIBaloLuii iepeyeHb OCHOBAHMMA JJIsl IPMOCTAHOBJIEHUS WJIM 0TKAa3a B
MpesoCTaBIeHNY MYHUIIMIIATbHOM YCIIYTU

2.14. OcHoBaHMSIMM 111 OTKA3a B IIPEeIOCTaBIEHMUM YCIYTU SIBJISIIOTCS:

2.14.1. [HokymeHTbl (CBemeHMus), TpeacTaBJIeHHbIe 3asBUTEJEM, MPOTHMBOpeYaT
JIIOKyMeHTaM (CBeAeHMsIM), TIOJTyYeHHbIM B paMKaX MesKBeJOMCTBEHHOT'O B3aMMO/IeCTBHSI.

2.14.2. TlpencraBjieHHBIMM JTOKYMEHTaMM ¥ CBeIEHMSIMM He TIOATBEPXKIAeTCS IIPaBO
IrpakgaHuHa B IIPEeIOCTaBJIEHUI KUJIOTO ITOMEIEHMS.

2.15 OcHoBauuMii O MPUOCTAHOBJIEHMSI TIPEJOCTaBJIEHUSI MYHUIIMUIIATBHOM YCIYTU
3aKoHOzaTebcTBOM Poccuiickon Denepaiinm He TpeyCMOTpPEHO.

IlepeyeHb yC/IYT, KOTOpbIE SIBJISIIOTCS HEOOXOAMMBIMMU M 00SI3aTE€/IbHBIMM /1T
MpPeoCTaB/IeHNsI MyHUIIMIIAIBHOW YCIIYTH, B TOM UMCJ/Ie CBeJIeHUS O IOKYMEHTe
(moxkymMmeHTax), BbIjaBaeMoM (BbIiaBaeMbIX) OPraHM3alMsIMU, YYaCTBYIOIIMMHU B

MpeoCTaBIEHUY MYHUIMIIATbHOM YCITYTH

2.16. Ycinyru, Heob6xomuMble M 00si3aTesIbHbIE [IJIT TPEIOCTaBIEHUST MYHUIMITAIbHOM
YCJTYTU, OTCYTCTBYIOT.

Ilopspaok, pasMep ¥ OCHOBAHMS B3MMaHMS rOCYAAaPCTBEHHOM MOULIVHbBI MJIV UHOM
OIIaThI, B3UMAaeMoO1 3a MPeA0CTaB/IeHNe MYHUIIUITIATbHOM YCIYTH

2.17. TIpegocTaBeHre MyHUIUIIAIbHON YCJIIYTU OCYIIECTBIISIETCS OeCIUIaTHO.



ITopsipok, pasmMep M OCHOBaHMSI B3MMaHUS IVIATHI 3a IPeAOCTaB/IeHUe YCIYT,
KOTOPBIE SIBJISIIOTCSI HE00XO0AMMBIMHU ¥ 00s13aTe/IbHBIMM /IS IIPEIOCTaBICHUS
MYHULIMIIAIBHOM YCJIYTH, BKIOYas MHGOPMAaNMIO 0 METOAMKE pacyera pasMepa TaKou
IJIaThl

2.18. Ycimyru, HeobxomuMble M 00sSI3aTeNIbHbIE [IJIST TIPEIOCTaBIEHUST MYHUIIUIIAIbHOM
YCIIYTU, OTCYTCTBYIOT.

MakcuMaIbHBIN CPOK OXXMAAHUS B ouepeau Mpu rmogave 3ampoca o
MPeAoCTAB/IEHNMM MYHUIMIIAIBHOM YCJTYTY U IIPU MOJIYUYeHUM pPe3y/IbTaTa IMpeaoCTaB/IeHNs
MYHULIMIIATIBHOM YCITYTU

2.19. MakcuManbHBII CpPOK OXMIOAHMS B oOuepeny IIpM IIojgade 3ampoca o
MPeNOCTaBIeHNY MYHMUIIMIIAJbHOM YCJIYTYM UM TIPU TOJYyYeHUM pe3ysabTaTa IpeIoCTaBIeHMs
MYHUIMITAIBbHOM YCJIyTH B Y TOJIHOMOYEHHOM OpraHe COCTaBJisieT He 6osiee 15 MUHYT.

CpoK ¥ MOPSAKOK PEruCTPaIM 3aMpoca 3assBUTEJSI 0 IPeAOCTaB/IeHUN
MYHULIMIIAIBHOM YCJIYTU, B TOM YMCJIe€ B 3JIEKTPOHHOM hopMme

2.20. Cpok peructpaumm 3asiBJeHUSI O TPeNOCTaBI€HMM MYHUIUIAIbHON YCIYTHU
nmojjieXkaT perucrpaiuu B YTOJIHOMOUEHHOM opraHe B TeueHue 1 pabouero AHSI CO OHS
MOJTyYeHUST 3asBJIeHUSI U [TOKYMEHTOB, HEOOXOAVMMBIX [JiS IMPeJOCTaBJIeHMUS MYHULIUITAIbHON
YCIYTH.

B cnyyae Hanmmums ocHOBaHMii IJIs1 OTKasa B IpueMe JTOKYMEHTOB, HeOOXOAVMBIX [IJIs
MpefoCTaB/leHMss MYHMLUMIIQJIBHOM — YCJIYTM, YyKa3aHHbIX B  IyHKTe 2.13  Hacrosiiero
AIMMHMCTPATMBHOTO peryiaMeHTa, Y TOJTHOMOYEeHHbII OpraH He MO3[Hee CJIeAYIOIIETO 32 JHEM
MOCTYIIJIEHUST 3asIBJIEHMSI I JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBbIX [JI MPelOCTaBIeHMs] MyHULIUITAIbHOM
yCIyTu, pabouero IHs, HAIpaBsieT 3asiBUTENTIO JIMOO ero MpencTaBUTENIO pellleHre 06 OTKase B
npyuemMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBbIX AJIS1 IPelOCTaBAeHMsI MYHULIUITAIIBHOM YCIYTU 1o GopMe,
npuBeneHHoM B [Ipumoskenun Ne 2 K HacTosiiieMy AJIMUHUCTPATUBHOMY PerJlaMeHTy.

TpeboBaHMS K IOMEIEHUSIM, B KOTOPBIX ITPeJOCTABIISIETCS
MYHUIIMIIAQJIbHAS yCIyTa

2.21. MecroronosxkeHne agMUHUCTPATUBHBIX 3IaHUI, B KOTOPBIX OCYILECTBJISIETCS ITPUEM
3asBJIEHUIN U JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX [JISI MPeNOCTaBIeHUS MYHULIMUITAJBbHOM YCIYTH, a
TaK)Ke BbIJaua pe3yJIbTaTOB MPeJOCTaBJIeHUSI MYHULIUITAJbHOM YCIYTH, JOJIKHO 0OecreuynBaTh
yHOOGCTBO [JIT TpaskAaH C TOYKM 3peHMs] IMelIeXOJHOM [OCTYMHOCTM OT OCTaHOBOK
0OI1IeCTBEHHOTO TPAHCIIOPTA.

B cnyuae, eciv mmeeTcs BOSMOKHOCTb OpraHM3alMy CTOSTHKY (MTapKOBKM) BO3JIe 3IaHMS
(cTpoeHmst), B KOTOpPOM pasMellleHO TIOMellleHMe TpuMemMa U BbijauM JOKYMEHTOB,
OpraHM30BbIBAETCS CTOSTHKA (ITapKOBKA) JJIST IMYHOTO aBTOMOOMJIBHOTO TPAHCIIOPTA 3asIBUTEJIEI.
3a mosp30BaHMe CTOSIHKOM (TTapKOBKOI) C 3asiBUTeJIeN TlaTa He B3MMaeTCs.

IS TapKOBKM CIEIMaIbHBIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEACTB WHBAJIMAOB HA CTOSIHKE
(mapkoBke) BbigesnsgeTcsi He MeHee 10% MecT (HO He MeHee OJHOTO MecCTa) JJisI OecIyIaTHOM
MapKOBKY TPAHCIIOPTHBIX CPEMCTB, yIpaBisieMblx uHBaauaamu I, Il rpymnm, a Takke MHBaIMaamm
[II rpynmel B mopsiake, ycraHoByiieHHOM IlpaBurenbctBom Poccmiickoin @emepauyy, wu
TPAHCIOPTHBIX CPEACTB, MEPEBO3SIINX TaKMX UHBAIMIOB U (VUIN) JeTel-UHBATUIOB.

B mensx obecneuyenuss 6GecnpemnsiTCTBEHHOTO [OCTyIa 3asiBUTEJIeM, B TOM YMCJIe
MepeIBUTAIOIINXCS Ha MHBAIMIHBIX KOJISICKAX, BXOH B 3[JaHMe M IOMEIIeHMs, B KOTOPbIX
MPeIOCTaB/IsIeTCS ~ MyHMIMIIAJAbHAS  yciayra, OOOpYyAyIOTCS  TaHAycaMy, IOPYYHSIMM,
TaKTWIbHBIMM (KOHTPACTHBIMM) TIPEIYIPEXAAOIIMMIU 3JIEMEHTAMM, MHBIMU CIIEIMaIbHBIMU



MPUCTIOCOOIEHUSIMM,  TIO3BOJISIIOLIMMM ~ OO€eCIeunTb  OecHpemnsiTCTBEHHBIM  OOCTYN U
nepeBIDKEHME MHBAIMIOB, B COOTBETCTBMM C 3aKOHOZATeNbCTBOM Poccuiickon Pepepatimm o
COIMaJIbHOV 3allIATe MHBAIAIOB.

LleHTpanpHbIM BXOA, B 3maHMe YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa [OJKeH ObITh 0O0pYymOBaH
MH(pOPMAaIMOHHOM TabGJIMUKOV (BBIBECKOI), CoAepsKallleii MHPOPMAaIInIO:

HaIMEHOBaHMUE;

MECTOHAXOKIEHMeE U IOPUANIECKUIA afpec;

pesKUM pabOThI;

rpaduk npuema;

HoMepa Tesie)OHOB /11 CITPABOK.

[TomertieHusi, B KOTOPBIX TPEJOCTABISIETCS MYHMIMIAJIbHAS — yCIyra, AOJDKHBI
COOTBETCTBOBATb CAHUTAPHO-3MMAEMMUOJIOTMIYECKMM ITPaBMUIaM ¥ HOpMAaTUBaM.

[TomerrieHus1, B KOTOPBIX NMPEAOCTABISIETCS MyHUIMIIAIbHAS YCJIyTa, OCHALLIAIOTCS:

MTPOTUBOIIOKAPHOM CUCTEMOM ¥ CPeICTBAMM TOXKAPOTYIIIEHNS;

CUCTEMOJ OTOBEIIEeHNMSI O BOSHUMKHOBEHMY YPE3BbIUAHOM CUTYAIVN;

CpeICcTBaMy OKa3aHMS IePBOM MeIUIIMHCKO TTOMOIIIN;

TyaJIETHBIMM KOMHATaMM [IJIS1 TOCETUTEJIEN.

Mecra oxkxupanus 3assBUTesEN 000PYAYeTCS CTYJIbSIMMU, CKAMbSIMM, KOJIMYECTBO KOTOPBIX
ompenesnsieTcss UCXons U3 (GaKTUUECKOV HArpy3KM UM BO3MOXKHOCTEN IJISI UX pasMelleHus B
MTOMEILIEHNY, a TaK’Ke MHGOPMALMOHHBIMY CTEHIAMMA.

TekcTbl MaTepuajoB, pasMeILIeHHbIX Ha WHGOPMAIMOHHOM CTeHJe, IeuaTaloTCs
yOOOHBIM AJj1s1 uTeHus mipudTomM, 6e3 MCIpaBJIeHUN, C BbIIeJIeHMEM Hauboyiee BasKHBIX MECT
MOJTY>KVIPHBIM HIPU(TOM.

Mecra pjs 3amoiHEHMs 3asBJIEHMII OOOpPYAYIOTCS CTYJIbSIMM, CTOJaMM (CTOVMKAaMM),
61aHKaMM 3asIBJIEHUH, TMCbMEHHbIMM TTPUHAIJIESKHOCTSIMMA.

Mecra mnpuema 3asgBuTenel  00OpYAYIOTCS  MHMOPMAIMOHHBIMM  TabJIMUKAMMU
(BpIBECKAMM) C YKa3aHMEM:

HOMepa KabMHeTa ¥ HaMMeHOBaHMs OTeJa;

dbamunuu, MeHM 1 oT4yecTBa (MOCaeqHee — IPU HAIMYNM), TODKHOCTY OTBETCTBEHHOT'O
JIMIIa 3a TIpUeM JOKYMEHTOB;

rpaduka rnpuema 3assBUTEJIEI.

Pabouee mMecTO KakIOro OTBETCTBEHHOIO JIMIA 3a IMPUEM TOKYMEHTOB, ITOJIKHO OBITh
0060pyIOBAaHO TEePCOHAJIbHBIM KOMITBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO JOCTyIla K HEOOXOIMMbIM
MHGOPMAIMOHHBIM 06a3aM [aHHBIX, MEeUYaTaoUIMM yYCTPOMCTBOM (TIPUMHTEPOM) UM KOMMUPYIOIIVM
YCTPOMCTBOM.

JIn1o, OTBETCTBEHHOE 3a NMPUEM JTOKYMEHTOB, JO/DKHO MMETh HAaCTOJIbHYIO TaGIMUKY C
yKaszaHueM pamuanm, uMeH!, oTyecTBa (TocaeaHee - IpU HAJIMUMK) U JOKHOCTM.

[Tpu mpegocTaBaeHNM MYHUIIMTIATBHON YCYTY MHBAIMAAM 00€CIeunBatoTCs:

BO3MOYXHOCTb OeCIpernsITCTBEHHOTO J[JOCTyINa K OOBeKTy (3[MaHuio, TMOMEIEHUIO), B
KOTOPOM TPeIOCTaBJIIeTCS] MYHULIMITA/IbHAS YCITYTa;

BO3MOYXHOCTb CaMOCTOSITEJIbHOTO TE€pPEABISKEHUSI IO TEPPUTOPUMM, HA KOTOPOII
PaCIoJIOKEeHbI 3MAHUST Y TTOMEIEHMs], B KOTOPBIX MPeJOCTaB/sIeTCs] MyHUIIMITAIbHAS yCIyTa, a
TaKyke BXOZa B TaKye OOBEKThI M BbIXO/IA M3 HUX, TOCATKYU B TPAHCIIOPTHOE CPENCTBO U BbICAIKN
"3 HEro, B TOM 4MCJIe C MCIOJIb30BaHMe KPec/ia-KoJISICKY;

CONPOBOXKIIEHME WMHBAIUIOB, MMEIOIIMX CTOWKME PAaCCTPOCTBA (GYHKUMM 3pEeHUs] U
CaMOCTOSITEJILHOTO MepeABUKEHNST;

HaJIJIeskalllee pasMellieHre o60pyIoBaHus ¥ HOCuTesen MHbopmalm, HeOOXOAUMBbIX [IJIs
obecrieueHust GECIPENSITCTBEHHOTO AOCTyIa MHBAIMAOB 3HAHUSIM M TOMEIIEHNSIM, B KOTOPBIX
MIPeNOCTaBJIIETCSI MyHUIIUITAIbHAST YCJIYTa, M K MyHULIMIIAJIBHOM YCJIyTe C YYeTOM OT'PaHMYEHUIA
UX SKU3HEAESI TeTbHOCTY;

IyOGIMpoBaHMe HEeOOXOMMMON AJIS1 WHBAJIUIOB 3BYKOBOM M 3PUTEJIbHON MHGOpMaIum, a
TaKKe HaAIMCeM, 3HAKOB ¥ MHOM TEKCTOBOM M rpaduyeckor uHPOpManuy 3HAKAMM,



BBITIOJIHEHHBIMY peJibe(HO-TOYEUHbIM IIpudTOM Bpaiis;

IOMYCK CypAonepeBouMKa 1 TU(IOCYpIooepeBOUNKa;

OOMYCK COOAKM-MPOBOJHMKA TIPM HAIMUMM [TOKYMEHTa, IMOATBEPKIAIOIIEro ee
crieniMajbHOe OOyueHMe, Ha OOBEKThI (3MaHMSI, TIOMEIEHNMs), B KOTOPBIX IPEdOCTaBJISTIOTCS
MYHUIIUTIAIbHAS YCITYTU;

OKasaHMe VMHBAINMIAM ITOMOIIY B MPEOAOJIeHUY 6apbepoB, MEIIAIOIIMX MOJTYUYEHNIO MU
MYHUIIMIIAIBHBIX YCIYT HapaBHE C APYTUMM JIULIAMMA.

ITokasaTenu AOCTYIMHOCTY ¥ KaUyeCTBa MYHUIMIIATTbHOM YCTYTH

2.22. OCHOBHBIMM IIOKA3aTeSIMM ITOCTYITHOCTM THPEedOCTaBIeHNUSI MYHULMIIATIbHON
YCITYTU SIBJISTFOTCSI:

HaJIMuyMe TMOJTHOM U MOHSITHOM MHbOpMaLuuy O TMOPSAKe, CPOKaX U XOze MpeoCTaBIeHus
MYHMIIMTIAJIBHOM ~ YCJIYTM B MH(OPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX ~ CeTSIX  OOIIero
MoJIb30BaHMs (B TOM umuciie B ceTu «/IHTepHeT»), CpefcTBaX MacCOBOM MHGpOpPMaIni;

BO3MOYXHOCTb  TIOJTyYEeHUSI  3asiBUTEJIEM  YBEIOMJIEHMM O  IPeAOCTaBJIEHUA
MYHULIMIIAIbHON YCIyTy ¢ moMompio PIITY;

BO3MOYKHOCTb TTOJTyUYeHMs MHMOpMaImyM O Xoje IMpeaoCTaBIeHUs] MYHULIUTIAIbHON
YCIYTU, B TOM YMCJIE C UCIIOIb30BaHMeM MHGOPMAaIMOHHO-KOMMYHMKAIIMOHHbBIX T€XHOJIOTUIA.

2.23. OCHOBHBIMM TTOKa3aTeSIMM KaueCTBa IMpPeLOCTaBJIeHMs MYHUIMIIAIbHONU YCIYTU
SIBJISTEOTCSI:

CBOEBPEMEHHOCTh IPEAOCTAaBJEHMS] MYHULIMIIAJIBHOM YCIAYTM B COOTBETCTBUU CO
CTaHIApTOM ee TMpeJOCTaB/JieHusl, YCTAHOBJIEHHbIM HACTOSIIUM  AJIMUHUCTPATUBHbBIM
peryJiaMeHTOoM;

MMWHMMAJIbHO BO3MOXXHOE KOJIMUYECTBO B3aUMMOMAEMCTBUM TpaskIaHMHA C AOJKHOCTHBIMMU
JIUIIAMM, YYaCTBYIOIIMMY B MTPEIOCTaBIEHUY MyHULIUTIATbHOM YCITYTH;

OTCYTCTBME OOOCHOBAHHBbIX >Xajo0 Ha AeucTBusi (Oe3necTBME) COTPYOHMKOB U UX
HEKOpPpEKTHOe (HEBHMMATEJIbHOE) OTHOIIIEHME K 3asIBUTEJISIM;

OTCYTCTBME HapYIIEHUI YCTAaHOBJIEHHbIX CpPOKOB B IIpollecce IpeloCTaBIeHus
MYHUIIUTIAILHON YCITYTH;

OTCYTCTBME 3asiBJIeHMII 00 oOcClapuMBaHMM pellleHuy, JeicTBuil (6e3neiCcTBMS)
VY IIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, €ro JIOJ/DKHOCTHBIX JIMI[, IPUMHMMAaeMbIX (COBEpIIEeHHbBIX) Ipu
MpeNoCTaBJIeHU MYHUIIUIIAIbHON YCIYTU, TI0 MUTOraM PacCMOTPEHMSI KOTOPbIX BbIHECEHBI
pelieHnst 06 yIOBAETBOPeHUM (YaCTUYHOM YIOBJIETBOPEHMM) TPeOOBAHMIA 3asIBUTEJIEN.

HHble TpeOGOBaHMSI, B TOM YMCJ/Ie YUUTHIBAIOIIME 0COOEHHOCTHU ITPeJOCTAB/IEHUS
MYHULIMIIATBHOM YCIYTU B MHOTO(YHKIIMOHATbHBIX IIEHTPAaX, 0COOEHHOCTY
MPeJOCTAB/IEHNUSI MYHULMIIAIBHOW YCTYTH IO 3KCTEPPUTOPUATIBHOMY IIPUMHLIUITY U
0CO0EHHOCTH MPeAOCTaBIEHUS] MYHUITUIIAIBHOM YCIYTU B 3IeKTPOHHOM (hopme

2.24. TlpemocTaBieHre MYHUIIMIAIBHOM YCJIYTU TIO 3KCTEPPUTOPUATIBHOMY IPUHIIUAITY
OCYILIECTBJISIETCS B UaCTH ObecrieueHysi BO3MOXKHOCTHM MTOAAuM 3asiByieHnii nmocpencrsom PIITY.

2.25. 3agButesnsim 00ecreunMBaeTCs BO3MOKHOCTb IPENCTaBJI€HMSI 3asBJI€HUSI U
MpuIaraeMbIX JOKYMEHTOB B (hOpMe 3JIEKTPOHHbBIX TOKYMEHTOB nocpeactsom PIIT'Y.

B aTtom ciryuae 3asiBUTeNb WM €ro npeacTaBuTeb apTopusyetcs Ha PIII'Y nocpencrBom
nonTBepskaeHHoM yuetHou 3amucu B ECHA, 3amosnHsieT 3asB/ieHMe O TpeIoCTaBIeHUA
MYHUIIUTIAIBHOM YCIYTU C UCIIOTb30BaHMEM MHTEPAKTUBHONM (DOPMBI B 3JIEKTPOHHOM BUIE.

3amnosHeHHOe 3asBJIeHVE O MPeAOCTABJIEHUM MYHUIMIIAIBHOM YCIYTYM OTIIPABJISIETCS
3asIBUTEJIEM BMECTe C IIPUKPEIUIEHHbIMM  3JIEKTPOHHBIMM  oOpasaMy  JOKYMEHTOB,
HEeOOXOIMMBIMU IJIs1 TIPeAOCTaBIeHMS] MYHUIMIIJIBHON YCJIyTY, B YTIOJHOMOYEHHBIN OpraH.
[Tpn aBTropmsanuy B ECUA 3asaBieHue o nmpemocTaBaeHUM MYyHUILIUITATBHON YCIYTU CUMTAETCS



MOJMVICAHHBIM ITPOCTOI 3JIEKTPOHHO MOAIMCHIO 3asBUTEJIS, TIPECTABUTEISI, YIIOJTHOMOUEHHOTO
Ha TMOAICaHMe 3asIBJIEHMS.

Pe3ynbTaThl MpemOCTaBI€HMS MYHMIMIIAIbHOV YCAYTM, YyKa3aHHble B MyHKTe 2.5
HacTosIIero AIMUHUCTPATUBHOTO pPerjiaMeHTa, HAMpaBISIIOTCSI 3asIBUTENIO, TPEICTaBUTEIO B
muuHbll KabuHer Ha PIII'Y B ¢opme 3/1eKTPOHHOIO JOKYMEHTA, IOAIMCAHHOTO YCUJIEHHON
KBaIMOUIIMPOBAHHOM  3JIEKTPOHHOM TOJIMCHIO  YIOJHOMOUYEHHOTO O/DKHOCTHOTO — JIMIIA
Y0JIHOMOYEHHOTO OpraHa B CjTy4yae HallpaBJIeHMs 3asiBiieHus nocpeacteom PIIT'Y.

B cnyuae HampaBienusi 3asiBieHus mocpenctBoM PIII'Y pesynbTaT mpefocTaBiieHUS
MYHUIIMIIAIBHOM YCJIYTU TaKKe MOKET ObITh BBIJAH 3asIBUTENI0 Ha OyMa)KHOM HOCUTEsie B
MOpPSIIKE, TIPETYCMOTPEHHOM ITYHKTOM 6.4 HacCTOSIIIero AIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa.

2.26. DJIeKTPOHHbBIE TOKYMEHTDI IIPEICTaBIISIOTCS B CAEOYIONMX GopMaTax:

a) xml - gy hopMaM30BaHHBIX TOKYMEHTOB;

6) doc, docx, odt - OjII MOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COMEpP’KaHMEM, He BKIIIOYAIOIINM
dbopmMyJibI (32 UCKITIOUEHMEM TOKYMEHTOB, YKA3aHHBIX B MOJMYHKTe "'B' HACTOSIIEro MyHKTA);

B) xIs, xIsx, ods - IJIT JOKYMEHTOB, COJ€PKAILINX PACUEThI;

r) pdf, jpg, jpeg - O/ HOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COMAEP)KaHMEM, B TOM YMCIIE
BKIIOYArOMX (Gopmysibl U (M) rpaduueckue n3obpaskeHust (3a UCKIIOUEHVEM JOKYMEHTOB,
YKasaHHbIX B TOMMYyHKTe 'B" HACTOSIIEro MYHKTAa), a TaKke NOKYMEHTOB C IpaduyecKum
colieps>KaHMEM.

Homyckaercs dopmupoBaHMe 3JEeKTPOHHOTO JOKYMeHTa IIyTeM CKaHMPOBaHUS
HEIOCPEICTBEHHO C OpPUIMHAja AOKyMeHTa (MCITOJIb30BaHMe KOMUI He MOITyCKaeTcs1), KOTOpoe
OCYIIIECTBJISIETCSI C COXPaHEHMeM OpMEHTAIlMM OpUrMHaja JoKyMmeHTa B pasperrennn 300 - 500
dpi (macirrab 1:1) ¢ ucrnosib3oBaHueM CeAYIOIMX PEXXMMOB:

- «4yepHO-6esblii» (MPU OTCYTCTBUM B JOKYMEHTe rpadmyecKux M300paskeHmin u (Wiim)
IIBETHOTO TEKCTA);

- «OTTEHKU ceporo» (Mpy HaJIM4IUM B JOKYMEHTe Ipaduueckux M300paskeHn, OTAMIHBIX
OT IIBETHOT'O TpadmuecKoro n3o0paskeHusl);

- «IBETHOM» WIM <«PEeKMM IIOJTHOM IIBeTolepemaun» (MpyM HaJIMYUMM B JTOKYMEHTE
IIBETHBIX I'padnuecKux 1300 paskeHm MO0 IBETHOTO TEKCTA);

- COXpaHEeHMEeM BCeX ayTEeHTUUHBIX MMPU3HAKOB MOIJMHHOCTY, a MMEHHO: rpaduyecKoi
MOATINCU JIUIIQ, TIeYaTH, YTJI0BOro IITaMIa 6/1aHKa;

- KOJMYeCcTBO (aljioB MOJIKHO COOTBETCTBOBATh KOJMYECTBY HOKYMEHTOB, KasKIbIN U3
KOTOPBIX COAEPSKUT TEKCTOBYIO U (W) rpadnuecKkyto MHbOOpMaIuio.

ONeKTpOHHbBIE JOKYMEHTHI TO/DKHBI 00eCIeunBaTh:

- BO3MOXXHOCTb UAEHTUPUIIMPOBATh TOKYMEHT 1 KOJIMYECTBO JIMCTOB B JOKYMEHTE;

- 11 TOKYMEHTOB, COHepsKallMX CTPYKTYPUMPOBAaHHbIE IO YaCTSIM, TJIaBaM, pasgesiam
(mompasmenaM) AaHHbIE M 3aKJIaIKM, OOecreuMBarollye Mepexobl MO OrJiaBJieHuo U (Win) K
COMepsKaIIMMCS B TEKCTEe PUCYHKAM M TabJIMIIaM.

IlokyMeHTBI, TOAJIeXKale TpeacTaBjeHnio B dopmarax xIs, xIsx wmaum ods,
bopMUPYIOTCS B BUE OTEIbHOTO 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

I1I. CocTas, noc/jiefoBaTeIbHOCTD ¥ CPOKM BBINIOTHEHUS aAMUHUCTPATUBHbBIX
npouexyp (AercTBUL), TPEOOBAHMS K MOPAAKY MX BBINMOJTHEHUSI, B TOM YMCJIe 0COOEHHOCTH
BBITNIO/THEHNS aIMMHUCTPATUBHBIX MIPOIEAYP B 3JIEKTPOHHOM (popme

VcuepnbiBarommii nepeyeHb aJMMHUCTPATUBHBIX IIPOLESYP

3.1. TlpemocraBieHue MYHUIMOAJIBHONM YCJIYTM BKIIOYAaeT B cebs  Cienmyrolye
aIMVHMCTPATUBHbBIE ITPOLIETYPHI:

IIpOBepKa TOKYMEHTOB M PETUCTpaLs 3asiBJIEHNS;

ToJTyYeHne cBefeHnii mocpenctsomM denepasbHON TOCYIapCTBEHHOM MHGOPMALMIOHHOM
cucrembl «EguHasi cucreMa MeXBEIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO B3aMMOIENCTBUSI» (majiee —



CMDBB);

paccMOTpeHMe TOKYMEHTOB U CBeIeHMIA;

MIPUHSTHE PelleHus;

BbIJlaua pe3yJibTaTa;

BHeceHMe pes3ysbTaTa MYHUIMIIJIbHOM YCIYTM B peecTp IOPUAMYECKM 3HAUMMBIX
3ammcein.

IMepeueHb aAMMHUCTPATUBHBIX MpoLeayp (AeCTBUIA) IIPH IPeJOCTaBICHUN
MYHUIIMIIAJIBHOM YCJIYTH B 3JIEKTPOHHOM opme

3.2. [Ipu mpegocTaBaeHNM MYHULIMIIAIBHON YCJIYTY B 3JIEKTPOHHOM (OpMe 3asiBUTETIO
obecIieunBaroOTCs:

noJry4eHye MHGOpPMAaIUY O MOPSIAKE M CPOKAX MPeIOCTaBIEHMS MYHULIUIIAIbHON YCITYTH;

dbopmupoBaHme 3asIBJICHNS;

IpyeM ¥ peructTpauyss YTOJTHOMOUEHHbIM OpPraHOM 3asiBJIEHMS M MHBIX JTOKYMEHTOB,
HEOOXOAVMBIX 1)1 IPeqOCTaBIeHNs] MYHULIUITATIbHOM YCIIYTH;

TIOJTyYeHye pe3yJibTaTa MpeIoCTaB/IeHNsT MYHUIIUITAIbHON YCITYTH;

MOJTyYeHne CBeJIeHMIA O XO/le paCCMOTPEHNS 3asBIeHNS,;

OCYILIeCTBJIEHME OIIEHKM KaueCcTBa IPeOCTaBIeHSI MyHUIUTIATbHOM YCITYTH;

mocynebHoe (BHeCcymeOHOe) o0OykajoBaHMe pelleHmii U aeuctBuin  (6e3mencTBus)
YIosHOMOYeHHOro  opraHa Jimb6o  genctBus  (6e3meiicTBME)  HOJDKHOCTHBIX — JIVI]
VIIOJITHOMOYEHHOTO  OpraHa,  IpeJoCTaB/SIONIEr0  MYHMIMIQIbHYIO  YCIyTy,  Jubo
MYHUIIUIIAILHOTO CJTY3KAIIETo.

ITopsAoK ocylecTB/IeHNUST aJMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYDP (AEACTBUI) B JIEKTPOHHOM
tdopme

3.3. opMupoBaHue 3asiBJIEHMSI.

dopmupoBaHMe 3asiBJIeHUST OCYIIECTBJISIETCSI MOCPENCTBOM 3aIlOJTHEHMUS 3JIEKTPOHHOM
dopmel 3aaBiaenns Ha PITI'Y 6e3 HeoGXOOMMOCTH JOIOJHUTEILHOM ITOJauy 3asIBJIeHUSI B KaKOJi-
60 uHoM dhopme.

®dopmaTHO-JIorMYeckast mpoBepka cHOPMMUPOBAHHOTO 3asIBJIEHUSI OCYILIECTBIISIETCS TTOCIIE
3aTIOJIHEHMST 3asIBUTEIEM KakKAOTO M3 T0JIel 3JIEKTPOHHOM (hopMbl 3asBieHus. [Ipy BbIsiBiIeHUM
HEKOPPEKTHO 3aITOJTHEHHOTO TIOJISI 3JIEKTPOHHONM (OPMbI 3asiBJIEHNUST 3asIBUTEJIb YBEOOMIISIETCS O
XapakTepe BBbISIBJIEHHON OILIMOKYM ¥ TIOPSIIKE ee YCTpaHeHUs! MOCPeACTBOM MHGOPMAIMOHHOTO
COOOIIIEHNST HETTOCPEICTBEHHO B 3JIEKTPOHHOM (popMe 3asiBJIeHUSI.

[Tpu bopmMupoBaHUY 3asIBJIEHUS 3asIBUTEITIO 0OECTIeunBaeTCsI:

a) BO3MOXHOCTb KOINMPOBaHMSI M COXpaHEHUsI 3asiBjAeHMs M WMHBIX JOKYMEHTOB,
YKa3aHHbBIX B ITyHKTax 2.9 - 2.12 HacTosero AqMUMHUCTPATUBHOTO perjamMeHTa, He0OOXOIMMbIX
IJIS1 TPeJOCTABIEHUST MyHUIIUTIATIbHOM YCITYTH;

6) BO3MOXXHOCTb TeYaTM Ha OYMa)kHOM HOCUTEJe KOIUM 3JIEKTPOHHOM (GOpMBbI
3asIBJICHMST;

B) COXpaHEHMEe paHee BBEJIEHHBIX B 3JIEKTPOHHYIO GOpMY 3asiBJIeHMST 3HAUEHUI B JIIOO0M
MOMEHT MO >XeJlaHMIO T0JIb30BaTesisd, B TOM UMCJie MpPY BO3HMKHOBEHUM OILIMOOK BBOZA U
BO3Bpare /151 TOBTOPHOT'O BBO/A 3HAYEHNN B 3JIEKTPOHHYIO (hOPMY 3asIBJIEHMUST;

I') 3aroJiHEHME TIOJIeM 3JIEKTPOHHOM (OPMbI 3asBJIeHUS] OO Hayajga BBOJA CBEAEHUN
3asBUTEJIEM C MCHOJb30BaHMEM CBefeHMit, pasmellleHHbix B ECHA, wu cBemeHui,
ony6smkoBaHHbIX Ha PITI'Y, B uacTu, Kacatomencst cBefeHmii, orcyTcTByiommx B ECUA;

1) BO3MOYXKHOCTb BEPHYTbCSI Ha JIIOOOV M3 3TAIOB 3aIlOJHEHMS 3JIEKTPOHHOU (OPMBI
3as1BJIeHMs 6e3 MoTepu paHee BBeleHHOM MHbOpMaLuy;

€) BO3MOYKHOCTb JocTtymna 3asaButess Ha PIII'Y Kk paHee MomaHHBIM UMM 3asBJIEHUSM B
TeueHye He MeHee OJHOrO rofia, a Takke YaCTMYHO CHOPMUPOBAHHBIX 3asIBJIECHUI — B TeueHue



He MeHee 3 MecsIeB.

CdopmupoBaHHOe ¥ TIOAIMCAHHOE 3asBJIEH)ME M MHbIE MTOKYMEHTbI, HEOOXOIMMbIE IIJIs
MpefoCTaB/JIeHNss MYHMIMIIAJIBHOM YCJIYTYM, HANpPaB/ISIOTCS B YTIOJHOMOYEHHBIN OpraH
nocpeactsom PIITY.

3.4. YmosHOMOYEHHbI/ OpraH obecreumMBaeT B CPOK He Io3mHee 1 pabouero OHS C
MoMeHTa mopaum 3asBiaenuss Ha PIII'Y, a B ciydae ero MoCTyIjieHMs B HepaboOumil Wi
Mpa3sgHUYHbINA JeHb, — B CJIEAYIOILIMI 32 HUM ITepPBbII pabounii eHb:

a) TpMeM JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJISI TTPeAOCTaBIEHNUS] MyHULIUTIAbHOM YCIYTU, U
HarpaBJieHe 3asIBUTEJTIO 3JIEKTPOHHOI'O COOOIIEHNMS O MOCTYIJIEHUN 3asIBIE€HNS;

6) perucTpaiyio 3asiBJIEHUSI ¥ HaIlpaB/IeHNe 3asBUTEIIO0 YBEJOMJIEHMS O PErmcTpanymn
3asBJIeHMs1 MO0 06 OTKase B IpuMeMe JOKYMEHTOB, HeOOXOOMMbIX [Jisl TpelOoCTaBJIeHNUS
MYHUIIUTIAIbHOM YCITYTH.

3.5. DJIeKTpOHHOE 3asiBIeH)€ CTAaHOBUTCS [OOCTYIIHBIM [JI1 JOJIKHOCTHOTO JIMIA
VY OJTHOMOYEHHOTO OpraHa, OTBETCTBEHHOTO 3a IPUEM M PEruCTpaluio 3asBjeHust (manee —
OTBETCTBEHHOE [IODKHOCTHOE JIMII0), B TOCYHApCTBEHHOM MH(POPMAIMOHHOM CUCTEME,
MCIIOJIb3yeMOl YTIOJITHOMOUYEHHBIM OPraHOM [JIsl TPeNOCTaBJIeHUS MYHULMIIAIbHOM YCITYTU
(manee — 'NIC).

OTBeTCTBeHHOE JOIKHOCTHOE JIUIIO:

MIpoBepsieT HaJMuMe 3JIeKTPOHHBIX 3asiBjieHui, nocrynusiiux ¢ PIII'Y, ¢ mepuomom He
peske 2 pas B JIeHb;

paccMaTpuBaeT TOCTYNMBILME 3asiBJIGHUSI UM TIPUJIOKEHHble 00pasbl [TOKYMEHTOB
(IOKYMEHTHI);

MTPOU3BOJUT IEMCTBUSI B COOTBETCTBUM C ITYHKTOM 3.4 HacTOsIIero AIMUHUCTPATUBHOTO
perJyiaMeHTa.

3.6. 3asgBuUTENI0O B KauecTBe pe3yJibTaTa MPeAOCTaBAEHUSI MYHMUIIUIIAIbHOM YCIYTU
obecIieunBaeTCst BOSMOKHOCTD ITOJTyYeHUST TOKYMEHTA:

B ¢opme 3JIeKTPOHHOTO [TOKYMEHTA, IMOANMCAHHOTO YCUJIEHHOM KBaJuUUIMPOBAHHOM
3JIEKTPOHHOM TOJIMNICHIO YIIOJHOMOUYEHHOTO HOJKHOCTHOTO Jiila YTIOJITHOMOUYEHHOT'O OpraHa,
HaIpaBJIEHHOTO 3asIBUTEJIIO B JIMUHbIN KabuHeT Ha PIIT'Y;

B BUIe OYMa)KHOTO JOKYMEHTa, ITOATBEPIKAAIOIIEro COAepskKaHue 3JIeKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa, KOTOPBIN 3asiBUTEJIb MOyYaeT Mpy JIMYHOM ObpalieHn B MHOTO(YHKIIMOHAIbHOM
IIeHTpe.

3.7. Tlonyuenue wmHboOpMalMM O XOAe PACCMOTPEHMs 3asBJIEHUS M O pe3ysbTaTe
MpeqOCTaBJIeHNS] MYHULIMIIAIbHOM YCIYTU MPOU3BOAUTCS B JUYHOM KabuHete Ha PIIT'Y, mpu
YCJIOBMM aBTOpM3aluMn. 3asiBUTEIb MMeeT BO3MOXXHOCTh MPOCMAaTPUBATh CTATYC 3JI€KTPOHHOT'O
3agBJeHNsI, a Takke WMHOOpPMALMIO O [OAIbHENIIMX OEWUCTBUSIX B JIMYHOM KabuHETe 10
COOCTBEHHOM MHUIIMATUBE, B JIIOO0OE BpeMsl.

[Tpy mnpemocTaBieHMM MYHUIMIIAJIBHOM YCJIYTM B 3JIEKTPOHHOM (GOpMe 3asiBUTETIO
HaIpaBJISIeTCS:

a) YyBeIOMJIeHMe O TIIpMeMe U perucTpaumy 3asaBjieHMs] U WHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOIVMMBIX IJISI TIPeAOCTaBIeHNSI MYHUIIUTIAIBHOM YCJIYTHU, cofepskallee cBemeHus o (akre
npuemMa 3asgBJ€HUST M JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IJisI TPEeNOCTaBJI€HMS MYHULIMUITATIbHON
YCIYTH, M Hayasie MPOIeAypbl MPeJOCTaBIeHNS MyHUIIUITATIBHON YCIYTH, a TaKKe CBeOeHUs O
JlaTe ¥ BpeMEHM OKOHYAHUS MPEeAOCTaBIeHMS MYHUIMITAIBHOM YCIYTY MO0 MOTUBMPOBAHHBIN
OTKa3 B MpMeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JIJIS TIPeIOCTABJIEHSI MYHUIIUITAIbHON YCITYTH;

6) yBemoMJeHME O pe3yJbTaTaX pacCMOTPEHMSI HOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX MOJIsSk
MPeNOCTaBJIeHNs] ~ MYHUIMIIAJIBHOW  YCJIYTM,  COAepskalllee  CBeIeHusI O  IMPUHSITUU
MOJIOXKUTEIBHOTO pEeLIeHMsT O TMpefoCTaBJAeHUM MYHUIMIIAIbHON YCJIYTUM Y BO3MOXXHOCTU
MOJTYYUTh Pe3YJIbTaT MPeAOCTaBIEHNSI MYHUIIMITIATIbBHOM YCJIYTY JIMOO MOTMBMPOBAHHBIN OTKAa3 B
MpefoCTaBJIeHU MyHULIUTIATbHOM YCITYTH.

3.8. O1eHKa KauecTBa MpeJOCTaBIeHNSI MyHUIIUTIATBHOM YCITYTH.



OueHka KauvecTBa TMPEAOCTABJIEHNS MYHUIMIIAIbHON YCJIYTY OCYILECTBJSIETCS B
cootBeTcTBUM ¢ [lpaBwiamu  oOneHKM TrpakgaHamMyu  3GO(GEKTUBHOCTM  AESITeIbHOCTU
PYKOBOJMUTEJIEN TEePPUTOPUATIBHBIX OPraHOB (elepasbHbIX OPraHOB MCIIOJHUTEIBbHOM BJIACTU
(MX CTPYKTYPHBIX ITOAPA3E/IEHNI) C YUeTOM KaueCcTBa MPeIoCTaBAeHMs] UMY rOCyIapCTBEHHbBIX
YCIIyT, a TakKe MPUMMEHEHMsI Pe3yJIbTaTOB yKa3aHHOM OLIEHKM KaK OCHOBAHMS IJIS1 TIPUHSITUS
pelieHnii 0 JOCPOYHOM IIPeKpallleHUy WCIOJHEHUSI COOTBETCTBYIOIIMMY PYKOBOAUTEJISIMU
CBOMX [JOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTENM, YTBEPXKIEHHBIMM TIOCTaHOBJeHMeM I[IpaBuTesbCTBa
Poccuiickoin ®@epepanuu ot 12 nmekabps 2012 roma Ne 1284 «O6 olieHKe TIpakgaHaMU
3hEeKTUBHOCTM [eSITETbHOCTM PYKOBOIMUTEJIEN TEPPUTOPUAIbHBIX OpPraHoB (demepasbHbIX
OPraHOB WCITOJHUTEIbHOW BJIACTM (MX CTPYKTYPHBIX TOMAPA3HeeHUii) U TepPUTOPUATbHBIX
OpraHOB I'OCYJapCTBEHHbIX BHEOIOIKETHBIX (POHIOB (MX PETrMOHAIbHBIX OTAEJIEHWUN) C YUeTOM
KavyecTBa MPeIOCTaBIeHMs TOCYIApCTBEHHBIX YCJIYT, PYKOBOAMUTESEN MHOTO(DYHKIMOHATbHBIX
IIEHTPOB IMPEIOCTaB/JIeHNS] TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIMIIAIbHBIX YCAYT C y4eTOM KauyecTBa
OpraHu3anyuy IPemoCTaBIeHMs] TOCYIApPCTBEHHBIX M MYHMIIMIIAJbHBIX YCJIYT, a TaKXke O
MPUMEHEHMM Pe3YyJIbTATOB YKa3aHHOM OLIEHKM KaK OCHOBAaHMS [JI1 TMPUHATUSI DPELIeHU O
IOCPOYHOM  MpEKpaIIeHM MCIIOJHEHMSI COOTBETCTBYIOIIMMM  PYKOBOIMTEISIMM  CBOMX
JIOJDKHOCTHBIX 0OSI3aHHOCTEN ».

3.9. 3asBuTENMIO0 0b6eCreuMBaeTCss BO3MOKHOCTb HAINpaBJIeHMs >KaJOObl Ha peIlleHusl,
OeicTBUST  wiu  Oe3feiicTBue  YIMOJHOMOYEHHOTO  OpraHa,  JOJDKHOCTHOTO — JIMIIA
VY IOJTHOMOYEHHOTO OpraHa JiM60 MyHUIIUIIAIbHOTO CJIYsKalllero B COOTBETCTBUM CO cTaThei 11.2
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3 u B mopsgke, YCTaHOBJIEHHOM TOCTaHOBJIEHMEM
IMpaBurennctBa Poccuiickoin @empepann ot 20 Hog6ps 2012 roma Ne 1198 «O denmepanbHOii
rOCyJapCTBEHHON MH(GOPMAIMOHHOM CUCTEME, OOecleumBaloiell MpoLIecc JOCyaeOHOro,
(BHeCcymeOHOro) OOKaJIoBaHMS pelleHuii U AeucTBui (6e3meiiCTBUSI), COBEpPIIEHHBbIX Ipu
MpeoCTaBIeHUY TOCYNAaPCTBEHHBIX ¥ MYHUIIUTIAIbHbBIX YCIIYT.

ITopsiiok ucnpaB/ieHNsI AOMYIEHHbIX OIIeYAaTOK U OIIUOOK B BbIAHHBIX B
pe3y/IbTaTe MpeJoCTaBIeHNUsI MYHUIIUIIATIbHOM YCITYTY JOKYMEHTaxX

3.10. B c1yvuae BbISIBJI€HMS OINEYAaTOK M OIIMOOK 3asBUTENb BIIpaBe OOPATUTLCS B
VY OTHOMOYEHHbBIN OpTaH C 3asiBJIEHUEM C MPUJIOKEHMEM TOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B ITyHKTe 2.9.
HACTOSIIEro AIMWHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa.

3.11. OcHoBaHMsI OTKasa B MpueMe 3asBjeHMs] 00 MCIPaBJIEHMM OINEYATOK U OIIMOOK
yKa3aHbl B MyHKTe 2.13 HacTosiero AIMMHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa.

3.12. VcmpaBiieHue AOMYIIIEHHBIX OIEUYAaTOK M OIIMOOK B BbIJAHHBIX B pe3yJbTaTe
MPefOCTaB/JeHNsT MYHUIMIIIbHOM YCAYTM HOKYMEHTaX OCYIIECTB/SIETCSI B  CJIEOYIOIIEM
MOpSIAKeE:

3.13.1. 3asgBuTesnb Mpyu OOHAPYKEHUM OIEYaTOK M OIMIMOOK B TOKYMEHTAaX, BbIAHHBIX B
pe3yJbTaTe MpeqoCTaBIeHNUs] MYHUIIUITAIbHOM YCJIYTH, OOpaIiaeTcsl IMYHO B Y MOJTHOMOYEHHbIN
opraH C 3asBJIieHMEM O HeOOXOOMMOCTM WCIIpaBJEHMUSI OIeYaTOK M OIIMOOK, B KOTOPOM
COIEeP>KUTCST YKa3aHMe Ha UX OMMCaHMe.

3.13.2. YIIOMHOMOYEHHbBIM OpraH Ipy IOJYYeHUM 3asiBJIEHMS, YKA3aHHOT'O B ITOIITYHKTE
3.13.1 myukra 3.13 Hacrosillero Tmojpasiesia, pacCMaTpPUBAaeT HEOOXOAMMOCTb BHECEHUS
COOTBETCTBYIOIIMX M3MEHEHUN B JOKYMEHTBI, SIBJISIOIIMECS DPe3yJIbTAaTOM IPeJOCTaBIEHNS
MYHUIIUTIAJBHOM YCITYTH.

3.13.3. YIOJHOMOYEHHbIM opraH obecreuMBaeT yCTpaHEeHMue OIevyaTOK M OIIMOOK B
IIOKYMEHTAX, SIBJISIIOLIMXCS Pe3yJIbTAaTOM ITPeIOCTaBIeHMSI MyHUIUITAIbHOM YCITyT.

3.13.4. Cpok ycTpaHeHMsI OIIeYaTOK ¥ OIIMOOK He JOJIKEH IpeBbIaTh 3 (Tpex) pabounx
IHeW C IaThl perUCTPalUy 3asiBJIEHMsI, YKa3aHHOTO B moAmyHKTe 3.13.1 myHkTa 3.13 HacTosIIero
nojpasesia.
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IV. ®@opmbl KOHTPOJIS 3a UCIIOTHEHMEM aJJMMHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

TTopsamoK ocylecTB/IeHus TEKYIero KOHTPOJIS 3a COO/II0eHeM
M MICIIOJTHEHMEM OTBETCTBEHHBIMM JO/DKHOCTHBIMM JIMIIAMMY IT0JTOKeHUI
perjiaMeHTa ¥ MHbIX HOPMAaTUBHbBIX IIPABOBbIX AKTOB,
yCTaHaB/IMBAIONUIUX TPEOOBAHMS K IIPEAOCTABICHNI0O MYHUIIMIIAIBHOM YCIYTH, a TAKKe
MPUHATHUEM VMU PellieHun

4.1. Texkymmin KOHTpOJIb 3a COOJIOJEHMEM M  VCIIOJIHEHMEM  HACTOSIIEro
AIMUHUCTPAaTUBHOTO perJiaMeHTa, MHbIX HOPMATUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, YCTaHAaBIMBAIOIINX
TpeOGOBaHMSI K IMPESOCTABJIEHUIO MYHMIIUIIAJIBHOM YCJIYTM, OCYIIECTB/ISIETCS Ha ITOCTOSHHOM
OCHOBEe I OJKHOCTHBIMU JIMLAMM AnMuHUCTpaLun (Y1oJIHOMOYEHHOTO oprasa),
YIIOJIJHOMOYEHHBIMY Ha OCYIIECTBJIEHME KOHTPOJISI 3a MPEeJOCTABJIEHMEM MYHUIIUIIAIBLHOM
YCITYTHU.

711 TeKyIIero KOHTPOJIS UCIIOIb3YIOTCS CBEIEeHMST CTY>KEeOHOM KOPPECIIOHAEHIINM, YCTHAST
M TMUCbMeHHasd uHPOpMaLMsI CIEeHUMaJIUCTOB ¥ JO/DKHOCTHBIX JiIMI,  AJZMMHUCTpaLAK
(YIo/THOMOYEHHOI'0 OpraHa).

TeKymmit KOHTPOJIb OCYILIECTBIISIETCS ITyTEM ITPOBEIEHMS TTPOBEPOK:

pelleHnii o mpegocTapiaeHuu (06 OTKase B MPegOCTaBIEHNN) MYHUIIUITAIbHON YCIYTH;

BBISIBJIEHVS M YCTPaHEHMsT HapYIIeHNU TIPaB T'PaskIaH;

pacCMOTpeHMsI, MPUHSATUSI peleHu U IOATOTOBKM OTBETOB Ha OOpallleHus TpaskiaH,
copepskalye kajao0bl Ha pereHus, TeicTBus (6e3neiCTBUE) TOJIKHOCTHBIX JINII.

ITopsapok ¥ NepUOAMYHOCTD OCYIIeCTB/IeHNS IVIAHOBBIX ¥ BHEIIJIAHOBbIX
IMPOBEPOK IOTHOTHI ¥ KAYeCTBa MPeAOCTABIEHNSI MYHULIUIIAJIbHOM YCIYTHU, B TOM UMCJIE
MOPAAOK ¥ (JOPMbI KOHTPOJISA 32 MOJTHOTOM
M KQaUeCTBOM ITPeAOCTAB/IECHNMS MYHULUIIATBHOM YCITYTU

4.2. KoHTposb 3a TIOJHOTOM M KaueCTBOM IIpeJOCTaBJIeHUSI MYHUIMIIAJIbHON YCIIYTU
BKJIIOUAET B cebs TpoBejeHNe TJIAHOBBIX Y BHEIIJIAHOBBIX ITPOBEPOK.

4.3. TlnaHOBble TPOBEPKM OCYIIECTB/ISIIOTCSI Ha OCHOBAHUM TOMNOBBIX IIJIAHOB PabOThI
VY IOJITHOMOYEHHOTO OpraHa, yTBEPsKIAaeMbIX PYKOBOAMTeJeM YTIOJHOMOYEHHOro opraHa. [Ipm
MIJIAHOBOW TMTPOBEPKE MOJHOTBI ¥ KaueCTBa MPeIoCTaBAeHMsT MYHUIIUITATIBHON YCIYTY KOHTPOJIIO
MO/IJIesKAaT:

cobJTtofieHIe CPOKOB MTPelOCTaBIeHMS MyHULIMTIAIbHON YCITYTH;

cOOJTIO[IeHME TTOIOKEHMIA HACTOSIIIETO AAMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMeHTa;

MPaBWIbHOCTb ¥ OOOCHOBAHHOCTb IPUHSITOTO pellleHus] 00 OTKaze B IpefdoCTaBIeHUN
MYHUIUTIATbHON YCITYTH.

OcHoBaHMeM [1Jis1 IPOBeIeHNST BHEIIJIAHOBBIX ITPOBEPOK SIBJISTIOTCSI:

MoJIydyeHne OT TOCYJapCTBEHHBIX OpPraHoB, OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIIPaBJI€HMUS
mHpopMaIMy O TMpPeArnoJiaraeMbIX WM BbISIBJIEHHBIX HApYyIIEHUSIX HOPMATMBHBIX ITPaBOBBIX
akToB Poccuiickont ®epepalivi, HOPMATMBHBIX IIPABOBBIX AaKTOB ApXaHreJIbCKOM 006J1acTu
Poccuiickoit @epepatiny ¥ HOpPMaTUBHBIX MTPABOBBIX aKTOB aMUHUCTPAIMM TOPOJICKOTO OKpYyTa
Apxanresnbckon obsactu «Kotnacy;

obparleHmns rpaskgaH U I0PUANIECKMX JIUIL Ha HapyIIeHMs 3aKOHOAATEIbCTBA, B TOM YMCJIe
Ha KaueCTBO MPeJIOCTaBIeHMS MYHULIAIIAJIbHON YCITYTH.



OTBeTCTBEeHHOCTD JO/DKHOCTHBIX JIMIL 32 PellleHNs U AeCTBUS
(6e3nelicTBUE), IPUHUMAaEMbIe (OCYLLECTB/ISIEMbIE) MMM B XOJ€
MpeoCTaBIeHNsI MYHUIUIIAIBHOM YCIIYTHU

4.5. Tlo pesynabTaTaM TMpPOBENEHHBIX IPOBEPOK B CJyuyae BbISBJIEHMS HapyIlIeHMi
MTOJIO’KEHUI HACTOSIIEro AIMMHUCTPATMBHOTO perjaMeHTa, HOPMAaTMBHBIX ITPABOBBIX aKTOB
Poccuiickoit @epepaiini, HOpMaTUMBHBIX ITPAaBOBBIX aKTOB ApxaHreabCcKoi obyactu Poccuiickoii
@enepau ¥ HOPMATMBHBIX IPABOBBIX aKTOB aJMMHUCTPAllMM TOPOACKOTO OKpyra
Apxanrenibckoit obsactu  «Kotmac», OCyIIecTBIsIeTCSl TpUBJIEUYEHME BMHOBHBIX JIMIL K
OTBETCTBEHHOCT) B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATETLCTBOM Poccuiickon Denepanmm.

[TepcoHasibHast OTBETCTBEHHOCTh JO/KHOCTHBIX JIMIL 3@ TTPaBUIbHOCTh ¥ CBOEBPEMEHHOCTD
MIPUHSTHS pellIeHNsI O MpeaocTaBiaeHn (00 OTKase B MPeIOCTaBIEHNN) MYHUIIUITATIBHON YCITYTH
3aKpeIuvisieTcs] B UMX JO/DKHOCTHBIX MHCTPYKIMSX B COOTBETCTBMM C TpeOOBaHUSIMU
3aKOHOJIaTeIbCTBA.

TpeGoBauus K NOPSAAKY U (popMaM KOHTPOJIS 3a MMPeAOCTaBIeHNEM
MYHULMIIAIBHOM YCIIYTH, B TOM YMCJIE CO CTOPOHBI I'PaKAaH,
UX 00'beAVIHEHUI U OpraHu3aIuii

4.6. I'paskgaHe, MX 0ObeAVHEHMS ¥ OPTraHM3aLMM MMEIOT IIPaBO OCYIIECTB/ISITh KOHTPOJIb 3a
MpefoCTaB/JeHeM MYHUIIMIIIbHOM YCJIYTM IyTeM [OoJaydYeHuss uHPopMaiuum o Xofe
MPeNOCTaB/JIeHNs] MYHUIUIIAJIbHOM  YCAYTM, B TOM YMCJIE€ O CpOKaxX 3aBepIIeHus
aIMUHUCTPATUBHBIX MpoOLenyp (IeCTBUIA).

'paskmanHe, uX 06ObeAVMHEHNS M OPTaHM3aIMY TaKKe UMEIOT TPaBo:

HaMpaB/sITh 3aMeYaHus] U TIPeAJIOKeHUS] IO YJIYyUIIeHUIO AOCTYIMHOCTM M KauyecTBa
MpeaOCTaBIEHNS] MyHULIUTIATbHON YCJIYTH;

BHOCUTb TMpeJIOKeHMsT O MepaxX TII0 YCTpaHEHMIO HapylleHu  HaCTOSIIIEro
AIMMHUCTPaTUBHOTO perjiaMeHTa.

4.7. [NoJ5KHOCTHbBIE JnIla Y IOJTHOMOUYEHHOTO OpraHa MpUHUMAKOT Mepbl K IpeKpalieHnto
IOOMYIIEHHbIX HapYIIeHUA, YCTPAHSIIOT MPUUMHBI U YCJIOBUS, CIOCOOCTBYIOIIME COBEPIIEHNIO
HapyIIeHUN.

Nudopmatust o pesyiabTaTaX pacCMOTPEHMS] 3aMeUaHMii M TPeNJIOKeHUI TpakaaH, UX
OObeIVHEHUI U OpraHu3aluii JOBOAUTCS OO CBEIEHMS JIMI, HalpaBUBILIMX 3TU 3aMeUYaHUSI U
MpeaJjIosKeHMsI.

V. locyneo6HbIii (BHECYIeOHbIN) MOPSAOK 00Ka/I0BaHUS PellieHu U TeiiCTBUM
(6e3melicTBMS) opraHa, IPegOCTaB/ISAIOIIEr0 MyHUIIUIIAIBHYIO YCIYTY, @ TAKXKe UX
AO/DKHOCTHBIX JIMI], MYHUIIAIIATIBHBIX CTYKAIIMX

5.1. 3agBuTesb UMEET MPaBO Ha 06KaJOBaHMe pelleHus 1 (Win) nencTBui (6e3meicTBus)
VIOJIHOMOYEHHOT'O opraHa, OOJDKHOCTHBIX JINI] VY OJIHOMOYEHHOI O OopraHa, MYHUMIIMUIIAJIbHbIX
CIy)KAIlMX, TIPY TPeIoCTaBJIeHUM MYHUIUIIAIBHON YCAYTrM B AOCyme6HOM (BHeCymeGHOM)
nopsiike (majiee — kaaoba).

Oprasbl MECTHOTO CaMOYIIPaBJ/IeHNsI, OpraHM3aIU U YIIOTHOMOYEHHbIE HA PaCCMOTPEHUE
JKaJI00BI JINIIA, KOTOPBIM MOJKET ObITh HAIlpaBJIeHa KaJI00a 3asIBUTEISI B I0CYA0HOM
(BHeCyZeOHOM) IOPSIKE;

5.2. B pmocyme6HOM (BHeCymeGHOM) TMOpsiAKe 3asiBUTeNb (IIpeICTaBUTENb) BIIpaBe
06paTUThCSI C KajJ0b0lM B IMMCbMEHHOM ¢GopMe Ha OGYMakKHOM HOCUTEJIE VWIIM B 3JIEKTPOHHOM

dopme:



B YIIOTHOMOYEHHBII oOpraH - Ha pelnenne u (uau) pevictBust (6e3meiicTBue)
JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA, PYKOBOAUTEJISI CTPYKTYPHOTO MoapasaeieHus: Y IOJHOMOUYEHHOTO OpraHa,
Ha pelleHne ¥ [neiictBusi  (6e3melicTBMe) YIIOJIHOMOUEHHOTO OpraHa, pPYKOBOAUTEJIS
Y1I0JIHOMOYEHHOI'O OpraHa;

B BBIIIECTOSIIIIMIA OpraH Ha pellleHue U (Wiu) aenctBusi (6e3meiicTBMe) MOIKHOCTHOTO
JINIIA, PYKOBOIUTES CTPYKTYPHOTO TopasaeeHns: Y IOJIJHOMOYEHHOI'O OpraHa;

B VnonHoMoueHHOM opraHe OmpefesisioTCs YIIOJTHOMOYEHHbIe Ha pacCMOTpeHMe Kajiob
JIOJDKHOCTHBIE JIIIA.

Cnoco06bI ]/IH(l)OpMMpOBaHMH 3asIBUTEJIeN O IMOpAAKeE ImoJauyn M paCcCMOTpPEHUSA )Ka]'[06bl, B
TOM UHMCJie C UCITI0/Ib30BaHMEM E}.II/[HOI‘O nmoprajia rocyjapCTB€HHbIX M MYHUIIUITIA/IbHBIX

yeayr (GyHKumin)

5.3. Wudopmanus o TMOpsiAKe TOAAYM M PACCMOTPEHMS >KajoObl pa3MellaeTcss Ha
MHGOPMAIIMOHHBIX CTEHJaX B MeCTaX MpPeNOCTaBJIeHUS] MYHUIUIIAJbHOM YCJIYyTH, Ha caiTe
YnonHomoueHnHoro oprasa, PIII'Y, a Takke mpefocTaBiisieTcsl B yCTHOU ¢dopme 1o TesieoHy u
(/M) Ha JIMYHOM TpueMe JiMOO B MUCbMEHHONM (GopMe MOUYTOBBIM OTIIPAaBJIEHMEM IO ajipecy,
YKa3aHHOMY 3asiBUTesieM (IIpefCcTaBUTeIeM).

ITepeyeHb HOPMATHMBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PETYIMPYIOIINX MOPSIJOK J0CYAeGHOr0
(BHeCyIeOHOro) 005ka/IoBaHMs AeiicTBUI (6e3aeiicCTBUSA) U (M/IN) PellleHN, TIPUHSITHIX
(oCyllleCTB/ICHHBIX) B X0/e ITPeA0CTaB/IeHNS MYHUIIUIIAIBHON YCIYT U

5.4. Tlopsmok mocyme6HOro (BHeCYme6HOro) OGKaJIOBAHMS pelIeHuit U JeMCTBUA
(6e3meiicTBMS)  YIIOTHOMOYEHHOTO OpraHa TOCYJApCTBEHHOM BJIACTM, OpraHa MeCTHOTO
CaMOYIIpaBJIeHNST, @ TAK)Ke ero JO/DKHOCTHBIX JIUIL PEryJIMPYeTCs:

®epepanpubiM  3akoHOM OT 27 wurong 2010 roma Ne 210-®3 «O6 opraamsauym
MpeaoCTaBIeHNsI TOCYIapCTBEHHBIX ¥ MYHUIIUTIATbHbBIX YCIIYT »;

MOCTAaHOBJIEHMEM aOMMHUCTpALMM MYHMIMIIAIbHOTO o6paszoBaHust «Kotmac» ot
15 oxktsa6pss 2018 roma Ne 2009 «O6 yrBepskmenuy IlososkeHMsI O MOpPSOKEe IOJAYM U
paccMOTpeHMs Kajlob Ha peleHus u geiictBust (6esmericteue) ammuuuctpauyy MO «Kotmacy,
ee MOJDKHOCTHBIX JIMI JIMOO MYHUIMIAJIBHBIX CYXKAIUX, a Takke MHOro(GyHKIMOHAIbHOTO
IIEHTpa MPeJOCTaBIeHNS TOCYIaPCTBEHHBIX I MYHUIIUTIAIbHBIX YCIIYT, ET0 pAOOTHUKOB»;

noctaHosyieHuem IIpaBurtenbctBa Poccuiickoit @epepaiu ot 20 Hos6ps 2012 roma
Ne 1198 «O denmepanbHON TOCYIAapCTBEHHON WMHMOPMALMOHHON CUCTEME, OOeCIIeunBaroILein
MpoIecC mocyneOGHOro (BHeCymeOHOro) OOKaJOBaHWSI peIlleHui U OencTBuil (6e3meiicTBuS),
COBEPIIIEHHBIX TIPU MPEAOCTABIEHUM TOCYIaPCTBEHHbBIX Y MYHUIIUIIAIbHBIX YCITIYT ».
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