AIMUHUCTPALIUSA
T'OPOJICKOT O OKPYTA
APXAHTEJIbCKOH OBJIACTHU «KOTJIAC»

ITOCTAHOBJIEHUE

oT 23 mas 2022 r. Ne 984

r. KOTJIAC

006 yTBepkaeHN aAMMHUCTPATUBHOIO periaMeHTa IPeA0CTaB/IeHNS
MyHUIMnaabHou ycayru «IIpegocraBieHne apXuBHBIX CIIPABOK M KOIMA aPXUBHBIX
JOKYMEHTOB Y3 MYHUIIUIIAJIBHOTO apXuBa»

B cootBercTBuM ¢ @epepanbubiM 3akoHoM oT 27 miogsa 2010 roga Ne 210-d3 «06
opraHusalyyu MpefoCTaBJeHUs] TOCYJapCTBEHHbIX Y MYHMUIMIAIbHBIX YCJIYT», 00JIACTHBIM
3akoHoM oT 02 umions 2012 roga Ne 508-32-O3 «O rocymapCTBEHHBIX M MYHULIUMATbHBIX
ycayrax B ApxXaHTeJbCKOM 00JIaCTU U JIOTOJHUTENIbHBIX Mepax I10 3alliuTe IpaB uesioBeKa
M TpakmaHMHA TpU UX TpedocTaBjIeHun», mocTaHoBaeHneM aamuauctparuu MO «Kotmac»
ot 25 oktsa6pst 2018 roma Ne 2198 «O6 yrBepskmennu Ilopsimka paspaGOTKU M YTBEPsKIEHMS
aIMWHMCTPATUBHBIX PErJIaMEHTOB IMPeNOCTaBIeHNSI MYHUIUITAIIbHBIX YCIYT aIMUHUCTpAIen
MO «Kotnac», pyKoBOACTBYSICh cTaTbsiMu 34 u 37  VYcraBa TOpOJICKOrO OKpyra
«Kornac», ammuHucTpaumss ropoackoro okpyra «Kommac» mocTaHOBJIsSeT:

1. VYrTBepauTh mpuIaraeMbli aAMUHUCTPATUBHBIMA  perjaMeHT IpeIOCTaBIEHMUS
MyHUIIMTIATBHON  yonyru  «[IpemocTaBiieHne apXMBHBIX CIIPAaBOK UM KOMMM  apXUBHBIX
JIIOKYMEHTOB 13 MyHULIUTIAJIbHOTO apxXuBa» (fajiee — aqMUHUCTPATUBHbINA perjaMeHT).

2. TlpuMeHSTH TMOJOKEHMS aIMMHUCTPATMBHOI'O perjiaMeHTa B YacTM, KacaroIeyncs
MpeoCTaBJIeHUs] MYHUIIMIIAIbHOM YCAYTU 4epe3 ApXaHreJbCKUM PpEervMoHaJbHbINM IOpTas
rOCYZapCTBEHHBIX ¥ MYHUIMIIbHBIX yCIyr (QYHKIMI), B TeueHMe CpOKa [eCTBUS
corjaiieHuss 06 MHGOPMAIMOHHOM B3aMMOJEMCTBMU MEXKAY aIMUHUCTpaLMell TOpOACKOro
okpyra «KoTiac» M MUHMUCTEPCTBOM CBSI3U ¥ MHPOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTUI ApPXaHTeIbCKON
obJsiacT.

3. Hacrtosiiee mnocTtaHoBiAeHMe BCTyMmaeT B CUWIy C€O [JHS ero OGUUMAIbHOTO
onyo/JIMKOBaHUSI B OGUIMAILHOM TEPUOIMYECKOM TeYaTHOM wu3maHuu - rasere «HoBbIn
Kornac» u mopgnexkut pasMmeleHuio Ha o@uiMaJbHOM caiTe agMUHUCTPALMU TOPOICKOTO
okpyra ApxaHreyibckoy obsactu «Kotsmac» B MHPOPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON CETU
«HTepHeT».

4. KOoHTpOJIb 33 UCIOJHEHMEM HACTOSIIEro MOCTaHOBJIEHMS OCTaBJISIO 32 COOOIA.

I'maBa ropoackoro
okpyra «Kotnac» C.IO. [leiineko
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AJIMMHUCTPATUBHBIN PerjiaMeHT
0 MPeAOCTAB/IEHNMI0 MYHMIMIIAIbHOM yoayru «IIpegocTaBiieHne apXuBHBIX CIIPABOK U
KOINMI apXUBHBIX JOKYMEHTOB M3 MYHUIIUIIAIbHOTO apXuBa»

I. O61uMe o/I0KeHUs

1.1. ITpegmeT perymmpoBaHusi aAMMHUCTPATUBHOIO perjiaMmeHTa

1. Hacrosmmit  agMMHMCTPAaTMBHBI  perJlaMeHT  yCTaHAB/JMBAaeT  ITOPSIIOK
MpenoCTaBJIeHNs] MYHMIIMIAIbHOM ycayru «[IpemocTaBieHue apXMBHBIX CIIPABOK M KOIMIA
apXUBHBIX OKYMEHTOB ¥3 MYHMIIMIIAJBLHOI'O apxuBa» (Jajee — MYyHMIMIAJIbHAs YCIyra),
U CTaHAAPT MPeAOCTaBIeHNSI MYHUIIUITAIbHOM YCJIYTH, BKJIIOUasi CPOKM U MTOC/IeI0BATEIbHOCTh
aJIMMHMUCTPATUBHBIX IPOLEAYP M aTMUHUCTPATUBHbBIX NEMCTBUI MYHULIMIIATIBHOTO OI0I3KETHOI'O
yupexxmenmust «Kotyacckmii ropofickoit apxuB» (majiee — ApXuB, MYHUIIUIIAIbHbBINA apXyUB) MPU
OCYIIECTBJIEHUY ITOJITHOMOYMIA I10 MPEIOCTaBIEHNIO MYHUIIUIIAIBHON YCTYTH.

2. TlpemocraBiieHMe MYHMIMIIAJBHOM YCJIYTM BKJIIOYaeT B CeOS  CJIeayIOIe
aJIMMUHUCTPATUBHbIE IPOLIEAYPhI:

1) perucTpaiiys 3ampoca 3assBUTEJISI O TTPeAOCTaBIEHNY MYHULIUITATBHON YCIIYTH;

2)  pacCMOTpeHMe  Tpe[CTaBJIeHHbIX HOKYMEHTOB M  TIPUHSTHE  pelleHUs
O TpPemoCTaBJ€HMM MYHUIIMIIJIBHON YCJIyrM Jmbo o006 OTKase B IIpegoCTaBJIEHUN
MYHULIMIIAIBHON YCIIYTU;

3) UCIOJIHEHME 3allpOCOB 110 ApXMBHBIM [TOKYMEHTaM, HaXOSIIMMCS Ha XpaHeHUU
B MYHULIIIAJIbHOM apXUBE;

4) Bpimaua (HAIpaB/IeHME) 3asIBUTEIO JOKYMEHTOB, SBJISTIOILIMXCS Pe3yJbTaTOM
MpeqoCTaBIeHNS] MyHULIUTIAIbHOM YCITYTH.

3. 3arpockl O MPeOCTaBIeHNM MyHULIUIIAIbLHOM YCIYTY TTOApa3aessioTCs Ha:

1) sampochl  COUMAJIBHO-TIPABOBOTO  XapakTepa  —  3alpocChl,  CBSI3aHHbIE
C COIMAJIbHOM 3aIlUTON rpaskaaH, IpeaycMaTpUBaloIye X IIeHCMOHHOe obecIieueHne, a TakKe
MOJTyYeHue JIbIOT M KOMIIEHCAIlMii B COOTBETCTBMM C 3aKOHOJATEeJbCTBOM Poccuiickon
®denepauyy 1 MeKIyHapOomHbIMM 0bsi3aTesibcTBaMu Poccuiickon ®@epepaninm;

2) TeMaTHYeCKye 3aMpOChl — 3aIPOChl TOCYAapCTBEHHBIX OPTaHOB ¥ OPraHOB MECTHOT'O
CaMOYIIpaBJIeHUsI O TpPeNOCTaBJIEHUY apXMBHOM MHQOpMAaIMM IO OIpeesIeHHON Ipobieme,
TeMe, COObITHIO, (GaKTy, CBI3aHHBIX C peajM3anyeinn MM CBOMX TTOJTHOMOYMIA.

1.2. Onmcauue 3assBUTE/IEN TP MPEAOCTABIEHUN
MYHULIMIIATIBHOM YCITYTU

4. 3asgBUTEIIMY TIPU NTPENOCTaBIEHUM MYHUIIUTIAJIBHOM YCTYTHU SIBJISIIOTCS PU3MUEeCcKue U
IOpUANYECKMe JIMila, OOpaTUBIIMECS 3a TpemoCTaBJIeHMeM MYHMUIIMIIAIbHOW YCIYTU, WUX
3aKOHHbIE TTPeJICTaBUTEJIN, MMEIOIIMe ITPaBO B COOTBETCTBUY C 3aKOHOAATeIbCTBOM Poccuiickon
®enepauyy 60 B CUITy HafeJeHUST MX TaKMMM ITOJTHOMOUMSIMM B YCTaHOBJIEHHOM ITOPSIIKE
BBICTYIIATh OT MX MMEHU IIPU MIPeIOCTaBIeHUY MYHUIIUIIAIIBHON YCJIYTH (Iajiee — 3asiBUTEJb).

5. Ot umeHu opraHm3aiyit IOPUANIECKUX JIMIL BIIpaBe BbICTYIATh:

PYKOBOAMUTEJb OpPraHu3aluy Ipu MpeCcTaBJIeHN| JOKYMEHTOB, MOATBEPKIAIOIINX ero
TTOJTHOMOYMS;

MpeAcTaBuUTeb OpraHmM3aluMyu Npu TpefcTaBJIeHUM [TOBEPEeHHOCTH, MOAIMCAHHON
PYKOBOAMTEIEM OpPraHM3allMy WIM MHBIM YIIOJHOMOYEHHBIM Ha 3TO JIMIIOM B COOTBETCTBUM
C 3aKOHOM U YyuypeAuUTeSbHbIMM HOKYMEeHTaMM opraHusanyu. B ciaydae odopmieHus
IOBEPEeHHOCTM B (opmMe 3JeKTPOHHOTO [IOKYMEHTa OHa [O/DKHa ObITh IMOATMMCaHa
C UCIIOJIb30BaHMEM YCUIEHHOM KBaJIMMUIIMPOBAHHOM 3JIEKTPOHHON MOIMMUCH.

Ot umenn Gu3MYeCKMX JIMII BIIpaBe BbICTYIIATh:

npeACcTaBUTeNb (U3MYECKOro JMIa MpU MPeACcTaBIeHU NOBEPEeHHOCTH, TTOATIMCAHHOM
busmyeckum JMIIOM ¥ OGOPMIIEHHOM B COOTBETCTBMM C TPasKAAHCKMM 3aKOHOAATEIbCTBOM.



B ciyuae oopmienust soBepeHHOCTM B (hOpMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa OHA JO/DKHA ObITh
MOATICAaHa C MCITOTb30BaHMEM YCUJIEHHO KBAJIM(MUIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM MOATIVICH;

3aKOHHBI TpEeACTaBUTETb (GU3NUECKOro Jjuia (ecjy TOCHeOHUN He IOJTHOCTbIO
JleecriocobeH) TMpu TMpeACTaBJIeHUM [JOKYMEHTOB, IIOATBEPXKIAIOIMMX IpaBa 3aKOHHOTO
MpeiCTaBUTEIS.

1.3. Tpe6oBaHus K HOpAAKY MHGPOPMUPOBAHMS
0 MpaBWIax MPeAOCTAB/IEHNSI MYHUIIUIIAIBHOM YCTYTH

6. [Ipu mHpopmupoBanmu 1o TesieOHY, MO IJIEKTPOHHON IOUTEe, MO IMouTe (IyTeM
obpalleHnst 3asgBUTEIS C MUCbMEHHBIM 3allPOCOM O MPEeAOCTaBJIeHUM MHpOpMalMM) U TMpU
JIMYHOM OOpAIeHNN 3asIBUTEJIS:

1) coobiaercst ciemyroias MHGOpMAaIys:

KOHTAaKTHbIE JaHHbIE afMUHUCTpanuy (IMOYTOBBIM aapec, ampec OMUIMAILHOTO CaiTa
B MH(GOPMAaIMOHHO-TEJIEKOMMYHMKALMOHHO ceTu «HTepHeT», Homep TejedoHa /s CIIPaBoK,
azpec 3J1eKTPOHHOM MTOYThI);

rpaduk paboThl aAMUHUCTPALMY C 3aSBUTEJIIMU B IIeJISIX OKa3aHMsI COAEWCTBUS MPU
rojiaue 3alpoCcoB 3asIBMUTEJIeN B 3JIEKTPOHHOM hopMe;

rpaduk paboThl AOMMHUCTpAIMM C 3aIBUTESIMM IO MHBIM BOIpOCAM UX
B3aMIMOJEVICTBUS;

CBeJleHMsI O TIOPSIAKe OCYyAeObHOro (BHeCyne6HOro) o6skaioBaHms pellieHnit U 1eCTBUMA
(6e3meiiCTBMS) JOKHOCTHBIX JIMIT, MYHUIIUTIATbHBIX CJTYKAIMX aqMUHUCTPAIINNA;

2) OCYIIECTBJISIETCS KOHCYJIbTUPOBAHME IO TOPSIKY MPeIOCTaBIeHUST MYHULIMITAIbHOMN
YCJTYTH, B TOM YMCJIE B 3JIEKTPOHHOM (hopme.

OrtBeT Ha TeyieOHHBIN 3BOHOK [OJKEH HAUMHATHCS C MHGOpPMalMM O HaMMEHOBAHUMU
aIMWHUCTpPAIMA, B KOTOPYIO IMMO3BOHMUJI TPaskAaHNH, JOJDKHOCTH, GaMUINU, UMEHU Y OTYECTBE
MIPUHSBIIErO TeJle(OHHBIM 3BOHOK MYHUITUITAJIBHOTO CTysKalllero. Bpemst pasroBopa He JO/IKHO
mpeBbliaTh 10 MuHYT (3a MCKIIOYEHMEM CJy4aeB KOHCYJIbTUPOBAHMUSI IO TIOPSIKY
MpefoCTaB/JeHus] MYHUIIMIIQJIbHOM  yoiayru). IIpy  HEBO3MOSKHOCTM — MYHUIIUMIIAIBLHOTO
CJTY’KAIllero, MPUHSBIIEro TejaedOHHbI 3BOHOK, CAMOCTOSITEJIbHO OTBETUTb Ha TOCTaBJIEHHbBIE
BOIIPOCHI, TesieOHHbIM 3BOHOK [OJKEH ObITh TMepeafpecoBaH (TepeBelieH) Ha [Ipyroro
MYHUIIUIIAIBHOTO CJTY>KAIIero 6o MO3BOHMBIIIEMY I'PaskIaHMHY JOIKEH ObITh COOOIIIEH HOMEp
TenepoHa, MO KOTOPOMY MOSKHO TMOJYUYUTh HEOOXOAUMYI0 MHGOpPMALMIO, MM YKa3aH MHOMU
crocob nmostyyeHust MHGOpMaIM O MpaBUIax MPeJoCTaBIeHNSI MyHULIUITATIbHOM YCITYTH.

OGpartiieHnst 3asiBUTeNIell B 3JEKTPOHHOM (opMe U UX TMUCbMEHHbIE 3aIPOChI
paccMaTpuUBAaIOTCS B MOPSAKe, MpexycMoTpeHHOM DenepanbHbIM 3aKoHOM OT 2 mMast 2006 roga
Ne 59-®3 «O mopsake paccMoTpeHust obGpaiieHuit rpaxkpaH Poccuiickoit ®emeparmm»
n ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 9 deBpana 2009 roma Ne 8-D3 «O6 obecmeuyeHuu mOCTyMa
K wuHbDOpMaluyM O JeSITeTbHOCTM TOCYy[AApPCTBEHHBIX OPraHOB M OpPraHOB MeCTHOT'O
CaMOYTIPaBJIEHUS ».

7. Ha obuIaIbHOM caiire aIMUHUCTpaIUK B MH(pOPMAIMOHHO-
TeJIEKOMMYHMKAIMOHHOM ceTu «IHTepHeT» pasMelliaeTcs cjieayroiias MHbopMarys:

TEKCT HACTOSIIIEro agMUHUCTPATUBHOT'O PeryiaMeHTa;

KOHTaKTHbIe [aHHble AAMMHUCTpAIMM, YKa3aHHble B IIyHKTe 6 HACTOSIIETO
aIMWHUCTPATUBHOTO PErJiaMeHTa;

rpaduk paboThl aAMUHUCTPAIMYU C 3aIBUTEJIIMU B IEISIX OKa3aHMs COHENCTBUS TNPU
rofiaye 3arpoCoB 3asiBUTENIEN B 3JIEKTPOHHON hOpMe;

rpaduk paboThl AOMMHUCTpPALMM C 3aIBUTESIMM IO MHBIM BOIpPOCAM UX
B3aMMOJEVCTBUS;

06pasiibl 3aTI0JIHEHNS 3asIBUTE/ISIMM OJIAHKOB TOKYMEHTOB;

mHdopmalMs O TMOopsigKe OOpallleHusl 3a IOJy4YeHMeM pe3ysibTaTa MYHULIUIAIbHON
YCJIYTU B 3JIEKTPOHHOI (hOpMe, B TOM 41cJie 0Opasiibl 3aTI0JTHEHMS 3asSIBUTE/IIMY MHTEPAKTUBHbBIX
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9JIEKTPOHHBIX ~ (OPM  [OKYMEHTOB Ha  ApXaHreJbCKOM  perMoOHajJbHOM  IOpTaje
rOCyJIapCTBEHHbIX ¥ MYHUIIUITAIIbHBIX YCIYT (DYHKIINIA);

TIOPSIOK TIOJTyYeHUST KOHCYJIbTalMil (CIPaBOK) O TPEJOCTaBJIEHUM MYHULIMUITAIbHON
YCIIYTU;

CBeJleHMs O TIOpsIIKe TocyneOHOro (BHeCyne6HOro) 065kaIoBaHMs peIleHni U TeICTBUN
(6e3meiiCTBMS) JOJKHOCTHBIX JIVI] aAMUHUCTPAIMMA, MYHUIIUTIATbHBIX CJTY>KaIlMX.

8. Ha ApxaHrenbCckoM permMoHaJIbHOM MOpTajie TOCYJapCTBEHHbIX M MYHULIUTIATbHBIX
yeayT (pyHKUMII) pa3MelaeTcs:

nHopmalys, ykazaHHasl B TyHKTe 7 HACTOSILEro afMUHUCTPATUBHOT'O PerJiaMeHTa;

nHdopmaivs, ykazaHHas B myHKTe 22 IlosoxkeHuss o GOpMMpPOBaHMM ¥ BeIeHUU
ApXaHTrejbCKOTO PETrMOHAJIBHOTO peecTpa TOCYIapCTBEHHBIX M MYHULMIAIbHBIX YCJIYT
(byHKIMIN) 1 ApXaHreJbCKOTO PErMOHAIBHOTO MOPTaJia TOCYIapCTBEHHBIX Y MYHULIUTIATbHBIX
yeayr (GyHKIMI), YTBEPKIEHHOTO noctaHoBsieHeM [IpaBuTenbcTBa ApxaHresbCKOM 0671acTu
ot 28 mekabps 2010 roga Ne 408-m1.

9. B nowmernennsx agMuHuUCTpauyuyu (Ha MHGOPMALMOHHBIX CTEHJAX) pa3MellaeTcs
mnHbopMalys, ykazaHHas B ITyHKTe 7 HACTOSILErO afiIMMHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa.

II. CTangapT npegocTaB/IeHUsI MYHULIMIIATBHOM YCITYyTU
2.1. O61me MoI0KeHnsa

10. TTosiHOe HaMMeHOBaHME MYHUIIUTIATbHOM YCITYTH:

«IIpemoctaBneHmne apxMBHbIX CIIPABOK, apXMBHBIX BBINMMCOK, KOIMI apXUBHBIX
OOKYMEHTOB 3 MYHULIMIIAJIbHOI'O apXnBa».

Kpatkoe HauMeHOBaHMe MyHULIUTIATIBHON yCIyTu «[IpeqocTaBiieHre apXMBHBIX CITPABOK
" KOTIUI apXUBHBIX TOKYMEHTOBY.

11. MyHunumnaabHasi ycIyra UCIOJIHSIETCSI HelOCPeICTBEHHO afMUHUCTpalen B Juile
YrpaBieHus: O COIMAIbHBIM BOMTPOCAM aJMUHUCTPALIMM TOPOJICKOTO OKpyTra ApXaHTesbCKOM
obstactu «Kotnac» (manmee — YmpasiieHue IO COIMAIbHBIM BOIPOCAaM, OpraH aAMUHUCTPAIUN,
MIPeIOCTaBJISIONINIT MYHULIUITAJIBHYIO YCIYTY).

12. TlepeueHb HOPMAaTMBHBIX ITPABOBbIX AaKTOB, HEMOCPENCTBEHHO PEryIUPYIOIIX
MpefoCTaB/ieHe  MYHUIMIIAABHOM  yCIYTHM, pasMellaeTcss Ha  OQUIMAIbHOM  CaiiTe
AIMVMHUCTpaIMM B I/IHd)OpMaLU/IOHHO-TeIIeKOMMYHMKHLIMOHHOﬁ ceTu <<I/IHTepHeT>> M Ha
ApXaHTeJIbCKOM pPerMoHaJlbHOM TIOpTaJie TOCYJAapCTBEHHbIX ¥ MYHMIMIIAJIbHBIX YCIYT

(yHKIpiT).

2.2. TIlepeuyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX
IJISI TIpeIOCTaB/IeHUSI MYHUITMITAJIBHOM YCIYyTH

13. [lng monyyeHUs] MyHUIMIIAJIBHON YCIYTU 3asiBUTENb MPeNOCTaBIIsIeT CleAyIolye
JIIOKYMEHTHI (Jlajiee Tak>Ke — 3alpoC 3asiBUTEJIS):

1) 3asiBJIeHMe O TPeNOCTaBJIeHMM MYHULMNAIbHOM yoiryru (mpuiaoskeHue Ne 1
K HaCTOSILLIEMY perjiaMeHTy);

2) IOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIINIA JIMYHOCTD 3asBUTEIS (TIPeICTaBUTeIS 3asBUTEJIS);

3) IOKYMEHTbI, IOJITBEPKIAIOIIME TOJTHOMOYMSI JINIA, OOPATUBILIETOCS C 3asIBJIEHMEM OT
VMIMEHM U B MHTepecax 3asiBUTeJIsL.

14. [loxkymeHT, TMpegyCMOTpeHHbII moAmyHKToM 1 mnyHkrta 13 HacTosilero
aAMMHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa COCTaBJISIeTCsl 0 (opMe B COOTBETCTBUM C MPUJIOKEHMUSIMU
NeNe 1 - 2 k HacTosilieMy afiMUHUCTPAaTUBHOMY perjaMeHTy.

15. lokyMeHTbI, MpeoyCMOTPEHHble MOAMYHKTaMM 2, 3 MyHKTa 13 HACTOSILIEro
aIMVHUCTPATMBHOTO perjamMeHTa MPeNCTaB/SIIOTCS B BUAE MOIJMHHMKA WIM HaAJjeXallum
00pa3oM 3aBepeHHON KOMUM B OJHOM 3K3eMIUISIpe KaXKIbIN.



Kommyu 1OKyMEHTOB JOJIKHBI MTOJTHOCTBIO COOTBETCTBOBATh MOMJIMHHMKAM JOKYMEHTOB.
OJIeKTpOHHbBIE JOKYMEHTbI ITpeACTaBiIsaioTcs B dopmare doc, docx, jpeg, pdf, jpg pasmepom He
6osiee 5 M6aiiT 1 JOJKHBI TOJIHOCThIO COOTBETCTBOBAThH JOKYMEHTaM Ha GYMaskHOM HOCUTeJIe.

3agBuTE b BIIpaBe He MPEeICTaB/sATh JOKYMEHThI ¥ MHPOPMAIINIO, 3JIEKTPOHHbIE 0Gpa3bl
KOTOPBbIX paHee ObLIM 3aBepeHbl B COOTBETCTBMM C IYHKTOM 7.2 4vactTu 1 crateu 16
®epepanpbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranusainmy IpeacTaBIeHUs
rOCYZapCTBEHHBIX ¥ MYHMLMITAIbHBIX YCIYT», 3@ MCK/IIOUEHMEM CJIyYaeB, €CY HaHeCeHMe
OTMETOK Ha TaKue JOKYMEHTbI JIMOO WMX WU3bSATHME SBJSIETCS HEOOXOOMMbIM YCJIOBMEM
MPeIOCTaB/JIeHMss TOCYHApPCTBEHHOW WM MYHUIMIQJIbHOW YCJIYTM, M WMHBIX CJIy4yaes,
YCTaHOBJIEHHBIX (hefepaibHbIMI 3aKOHAMM.

16. [lokyMeHTbI, TPelyCMOTPEHHbIE HACTOSIIIIMM ITOAPA3AEJIOM, ITPECTABIISTIOTCS OTHUM
"3 CJIEYIONIMX CITIOCOOOB:

- TIOJAIOTCSl 3asgBUTEJIEM JIMYHO B agMMHMUCTpauMio (OpraH aaMWHMUCTPALUM,
MIPeIOCTaBJISIONINI MYHULIUITATIBHYIO YCIYTY);

- HamlpaBJSIIOTCSl TTOYTOBBIM OTIIPaBJieHMEM (3aKa3HbIM ITOYTOBBIM OTIIPABJIEHMEM
C ONNUChIO BJIOXKEHMSI) B aAMUHUCTpAIMIO (OpraH agMMHUCTPAIMM, IIPEeIOCTaB/ISIONINIA
MYHUIIUATIAJIbHYIO YCIIYTY);

- HampaBJITIOTCS uepe3 ApPXaHTeNbCKMM PErvMoOHaJbHBIM TOPTaJ TOCYIAapCTBEHHBIX
M MYHUIIMOATbHBIX YCayr (byHkumin). DopMupoBaHMe 3ampoca 3assBUTENS, SBJISIONIETOCS
busuyeckMM JMIlaM, B 3JIEKTPOHHOU (OopMe OCYIIECTB/ISIETCS TTOCPENCTBOM 3aIlOTHEHMS
9JIEKTPOHHOM (DOpMBI 3ampoca Ha ApXaHreabCKOM PErvMOHaJIbHOM IMOPTasie rOCYJapCTBEHHBIX
Y MYHUIIMTIQJIbHBIX YCIYT (GYHKLMIT). 3apocC 3assBUTeIS, IPeACTaBIeHHbI JAHHBIM CIIOCOO0M,
MOMIMNCHIBAETCSI  MPOCTOM  3JIEKTPOHHOV  TMOAIMUCHIO  3asgBUTeNsT  (C  MCIIOJIb30BaHMEM
9JIEKTPOHHOT'O CepPBUCA «JIMYHBIM KaOMHET») MpU yCJIOBUM, UTO MPU Bblgaue KJIOYa MPOCTON
9JIEKTPOHHOM TOATIMCY JIMYHOCTb 3asiBUTEJIST YCTAHOBJIEHA IPY JIMYHOM IpueMe. 3arpoc
3asIBUTEJISI, SIBJISTIOLLIETOCS IOPUAMYECKUM JIMIIOM, ITOAIMCHIBAETCSI 3JIEKTPOHHOV TOIMMUCHIO,
ompenensieMoi B COOTBeTCTBUMM C [IpaBuyiamMmu ompenesieHus] BUAOB 3JEKTPOHHOV TMOITACH,
MCIIOJIb30BaHME KOTOPBIX AOMYCKAETCs MpY OOpalleHuy 3a IOJTyUYEeHMEM T'OCYIapCTBEHHBIX
M MYHUIMIAIbHBIX YCJIYT, YTBEPKIEHHBIMM IOCTaHOBeHMeM IIpaBurenbcTBa Poccuiickoii
®depepauym ot 25 mions 2012 roma Ne 634.

2.3. OcHOBaHNA 411 OTKa3a B IIpueMe JOKYMEHTOB,
HE00XO0MMBIX /IS IIPEeJOCTAB/IEHUSI MYHUIMIIAIBHOM YCITYTU

17. OcHoBaHusIMM [js1 OTKasa B IpUeMe [JOKYMEHTOB, HeOOXOOUMBIX [JIf
MIpelOCTaBJIEHMSI MYHULIMITAJIBHOM YCITYTH, SIBJITFOTCST CJIEIYIOIIME OOCTOSITEe/TbCTBRA:

1) nuio, mogarolee NJOKYMEHTbI, HE OTHOCUTCSI K UMCJIy 3asiBUTEJIel B COOTBETCTBUM
C MMyHKTaMM 3 - 4 HaCTOSIIIIETO alMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA;

2) 3asiBUTENb ITPEeICTaBWII HETIOJIHbIV KOMIUIEKT JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C ITYHKTOM
13 Hacrosiliero agMMHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa;

3) 3asBUTENb MPEICTaBU JOKYMEHTbI, 0OhOpMJIeHHbIe U (WIM) CIIOCOO MpeCTaBIeHNs
KOTOPbIX HE COOTBETCTBYET YCTAaHOBJIEHHBbIM TpeOoBaHMSIM (ITyHKTbI 14-16 HaCTOSIIETrO
aJIMMHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa).

18. He ponyckaetcst oTKa3 B IipueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJisl TPefoCTaBIeHMS
MYHMIIMTIAJIBHOM  YCYTM, B CJIydyae ecau 3ampoc 3asBUTENSI TOJaH B COOTBETCTBUMU
¢ nHdopmalmeir 0 cpokax M MopsiiKe MpefoCTaBIeHNsS] MYHULIIMITAIIBHOM YCIIYTH, Pa3MeIleHHOM
Ha ApXaHre/JIbCKOM PpEeruMOHaJIbHOM IIOpTaJie TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIIUITAIbHBIX YCITYT
(byHKLMN) u obuIMaTbHOM caire aIMMUHUCTPaLN B MHGOPMAaIMIOHHO-
TeJIEKOMMYHMKAIMOHHOV ceTu «HTepHeT».

He pomyckaeTcsi NOBTOPHBIM OTKa3 B IIpMeMe [TOKYMEHTOB, HEOOXOOMMbIX [Jis
MpeaOCTaBIeHNS] MYHUIIUIIAILHOM YCTYTH, TIO OCHOBAHMIO, TPEAYCMOTPEHHOMY ITOIITYHKTOM 2
myHKTa 17 HacCTOSIIEro agMMHUCTPATMBHOI'O perJiaMeHTa, €eCIu TaKoil OTKa3 MPUBOIUT



K HapyIlIeHuIo TpebGOoBaHMiA, MPeyCMOTPEHHbIX MyHKTOM 4 dacti 1 ctatbu 7 DemepaabHOro
3akoHa ot 27 utosisg 2010 roga Ne 210-D3 «O6 opranmsanuy mpeaoCcTaBaeHNs rOCYIapCTBEHHbBIX
Y MYHULIUTIATbHBIX YCITYT».

2.4. CpoKM IIpH NMPeAOoCTaBIeHNY MYHUIIUIIATIBHOM YCIYTH

19. O61mit CpoK MpeaoCTaBIeHNsI MyHULIUIIATbHOM YCITYTHU:

Cpok mpenocTaB/ieHMsi MYHULIMITAIBHOM YCITYTU 110 COLMAJIBHO-TIPABOBBIM 3aMlpocam —
He 60siee 30 mHeN CO MHS MOCTYIUIEHUS 3alpoca 3asiBUTEJS O MPeoCTaBJIeHNM MyHULIUTIATbHON
ycayru. CpoK MOsKeT ObITh MTPOJIJIEH JOMOJHUTEIBHO Ha 30 KaJleHAaPHBIX THENM C 00s13aTeTbHbIM
yBelloMJIeHMeM 3asiBuTess. B Tex ciyyasix, Korjga [IJidl MCIOJIHEHMs 3ampoca TpebOyroTcs
IOTIOJIHATEJIbHbIE CBEeAEeHMSI, CPOK WMX WMCIIOJHEHUSI MCUUC/SIETCS C MOMEHTa IOJyYeHMsI
IOTIOTHUTETbHBIX CBeJIeHU.

Temaruueckue  3ampocbl  OpPraHOB  TOCYHAPCTBEHHOM  BJIACTM UM MECTHOTO
caMOYIIpaBJ/ieHys1, HallpaBJisieMble B 1eJIs1X UCIIOJTHEHUSI UMY CBOMX TTOJITHOMOYMM, VCIIOTHSFOTCS
B CpOKM, YCTaHOBJIEHHbIe 3aKOHOAATeNIbCTBOM Poccuiickont ®Depeparum (B Teuenme 15
KaJIeHApHBIX JHE CO AHSI perucTpaimm 3ampoca o MpegocTaBJieHn MyHULIUMTIAIbHON YCITYTH),
60 B COTJIACOBaHHbBIE C HUMM CPOKM.

20. Cpoku perucrpamnuy 3sampoca 3asBUTessT JuOO Bbigadya YBeIOMJIEHMS OO OTKase
B [IpMieMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBbIX JJIS1 TIPEIOCTaBAEHNSI MyHUIIUIIATBHON YCITYTU:

MIpY MOCTYTUIEHMY 3aIipoca 3asiBUTENISI B 9JIEKTPOHHOM Gopme — 10 8 yacoB ¢ MOMeHTa
MOCTYTIJIEHNMS 3aITpoca 3asiBuTes (Hayasia paboyero AHSI — B OTHOLIEHUY 3aIIPOCOB 3asiBUTEJIEN,
MOCTYTNMBIIIMX BO BHEpabouee BpeMs);

MIPY TIOCTYIUIEHUM 3aIipoca 3asiBUTEJISI MHBIM CIIOCOOOM — He To3nHee 1 pabodero JHs,
CJIeYIOIIero 3a JHeM MOCTYIJIeHNSI 3a1poca 3asBUTeJIs;

BbIIaua yBeIOMJIEHMSI 00 OTKaze B IMpuUeMe [JOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBbIX IS
MpeloCTaB/IeHNsI MyHULIMIIAIbHOM YCIYTU — A0 7 pabouux AHeN CO IHS perucTpalmy 3amnpoca
3asIBUTEJIS.

21. MakcumabHbIM CPOK OXXUAAHUS B OUepen:

1) mpu mopmave 3arpoca o MpefoCTaBIeHUM MYHULIUIIAIBHOM YCIyTu — 00 15 MUHYT;

2) My MOJTyYeHMI pe3yJibTaTta IpeIoCTaBIeHsI MYHUIIMIIATIBHONM YCIIyTH — 10 15 MuHyT.

2.5. OcHOBaHMS /I OTKa3a B IMPeA0CTaB/IeHNA
MYHUIIMIIAIBHOM YCIYTH

22. OcHoBaHMS mOjIsI TPUHSTUSL peIIeHUs] O TMPUOCTAHOBJIEHUM TIPeNOCTaBIEHMS
MYHUIIUTIAIbHOM YCIYTU OTCYTCTBYIOT.

23. OcHoBaHMSIMM [JII TIpUHSITMS pellleHusT 00 OTKase B TIPeJOCTaBIeHUN
MYHUIIUTIAIBHOM YCTYTU SIBJISTFOTCS CJIeyIOle OOCTOSTE/IbCTBA:

1) 3ampammBaemasi uHbOpMAIMsI He OTHOCUTCS K MHGOPMAIMK, IOAJIeKaIIen
MPeqOCTaBJIEHNIO 3asIBUTEJTIO B COOTBETCTBMM C HACTOSIIIIMM aAMUHMCTPATUBHBIM pErjIaMeHTOM;

2) 3ampaivBaemasi MHMOpPMaIMS COAEPKUT CBeIEHMs, COCTABJSIIONIME OXPAHIEMYIO
3aKOHOM TaiiHY.

24. He momyckaeTcsl OTKa3 B MPeJOCTaBIeHUY MYHULIMITAJIBHOM YCIYTHU B CIy4ae, eciiu
3ampoc 3asiBUTEJISI IOJIaH B COOTBETCTBUM C MHGPOpMaLMell O CpOKax 1 MOpsAKe MpeloCTaBIeHNUs
MYHULMIIAIBHOM  YCJIYTH, pa3MeIlleHHOW Ha ApXaHTeJbCKOM DPEerMOHaJbHOM TIOpTaJie
roCyIapCTBEHHbIX M MYHUIIUTIAbHBIX YCIYT (QYHKIMI) ¥ 0DUIIMATLHOM CaliTe aMUHUCTPALIN
B MH(OPMaIMOHHO-TEeJIEKOMMYHMUKAIIMOHHO ceTu «IHTepHeT».

25. He momyckaeTcst OTKas B MpuemMe JTOKyMEHTOB, HEOOXOIVMBIX Jisl PEIOCTaBIEHNUS
MYHULIMANIAIBHOM YCJIYTM, €CIM TaKOM OTKa3 IMPUBOAUT K HapyIIEHWIO TpeboBaHW,
MpeayCMOTPEHHBIX ITyHKTOM 4 yactu 1 cratbu 7 @emepanbHoro 3akoHa ot 27 urojst 2010 ropa
Ne 210-®3 «O6 opranmsaimy npegoCTaBAeHNsI TOCYAAPCTBEHHBIX Y MYHULIMIIAIBHBIX YCITYT».



2.6. Ilnara, B3uMaeMasi ¢ 3asIBUTeJISI IIpU IIpeaoCTaB/IeHUNU
MYHUIIMIIAIBHOM YCIYTH

26. MyHununanbHasi ycjiyra npeqocTaBsieTcsl 6ecriiaTHoO.
2.7. Pe3ynbTaThl IPeOCTaBICHUS MYHULIUIIAIBHOWU YCIIYTU

27. PesynpbraToM MpemoCTaBlI€HMS MYHUIIMIIQJIbHON YCJIYTUM SIBJSIETCS BbImava
(HampaBJjieHMe) 3asIBUTEJIIO:

1) apxuBHOV CIpaBKM, apXMBHOM BBIMMCKY, KOIMII apXMBHBIX JOKYMEHTOB (majsee —
apxXyuBHbI€ KOTIUN);

2) uHpopMalMOHHOI'O MUChMA:

O XPaHSIIMXCS B apxMBe apXMBHBIX JOKYMEHTax 10 OlpefesieHHOM IpobJieMe, TemMe WIu
CBeIeHMli 00 UX MeCTOHAXOKIEHN;

O TlepeHarpaB/eHMH 3aIrpoca Mo MPUHAAJIESKHOCTY B COOTBETCTBYIOIIYIO OpraHu3aluio;

006 OTCYTCTBMM 3aIlpalliMBaeMbIX CBEIEHMIA;

3) yBemoMJieHUs1 00 OTKase B MPeAoCTaBIeHUN MYHUIIUITAIbHON YCITYTH.

2.8. TpeboBaHMA K MeCTaM IIpeI0CTaBICHUS
MYHUIIMIIAIBHOM YCIYTH

28. TlomemieHuss agMMHUCTpaLMM, IpegHA3HAUYEHHbIe [OJIS1  I[IPegOCTaBJIEHMS
MYHULIMIIAJBHOM YCJIYTY, OOO03HAYalOTCS COOTBETCTBYIOIIMMM TabaMUKaMy C YyKas3aHMEM
HOMepa  KabMHeTa, Ha3BaHMS  COOTBETCTBYIOIIETO  CTPYKTYPHOT'O  IOApa3mesIeHuUs
agMUHUCTpaUyy, (QaMmwinii, UMEH M OTYECTB MYHMIMIIAJIbHBIX CJIYKAIUX, OPraHU3YIOIIMX
MpeqoCTaB/ieHre MYHMIIMIIAJbHOM YCJIYyTM, MeCT IpyMeMa ¥ BbIIauM JOKYMEHTOB, MeCT
mHpopMupoBaHus 3assBuUTeseN (MPU HATUUUNA).

[Ipem 3asgBUTENI€)I OCYIIECTB/ISIETCS B paboumx KabMHeTaX aJMUHUCTPALNA
(cnenMasibHO MpeIHa3HAUYeHHBIX JJIS1 TOTO MTOMEIeHUSIX).

Ins okupmaHusl TpyeMa OTBOASITCS MeCTa, OCHAIeHHbIE CTYJIbSIMM M CTOJIAMM JIJIsSt
BO3MOXXHOCTY O0OPMJIEHNST TOKYMEHTOB.

B mecrax umHbopMupoBaHuMs 3asiBUTEEN pasMeIaloTcsl MHOOPMAIMOHHBIE CTEHIbI
¢ nHdopmaimei, MpeayCMOTPEHHO ITYHKTOM 7 HACTOSIILIErO aAMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa.

29. TllomellleHMs  aIMMHUCTpaUMM, IpegHasHAuYeHHble JJISI  TIPEegOCTaBIEHUS
MYHMIIMTIAJIBHOM ~ YCJIYTM, [JO/DKHBI  YAOBJIETBOPSITH TpeboBaHMSIM 00 obecrieyeHUn
GeCIpensITCTBEHHOTO [JIOCTyIla MHBAIMIOB K OOBEKTaM COLMAJIbHOM, WHKEHEPHOM
M TPAHCIIOPTHOM MHMPACTPYKTYpP M K IPEAOCTaBJISIEMbIM B HUX YCIyraM B COOTBETCTBUMU
C 3aKOHOIaTeIbCTBOM Poccuiickon Demepaniny o0 ColMaIbHON 3allMTe MHBAIMUIOB, BKIIIOYAs:

yCJIOBUSI ~ GeCIpensTCTBEHHOr0  JOCTynma K  TOMeNIeHMsSIM  aAMMHUCTpPaLymn
" TIPeIOCTAaBJIIEMON B HUX MYHUIIUIIAJILHOM YCITYTE;

BO3MOYXHOCTb (CaMOCTOSIT€JIbHOTO / C TIOMOIIbIO MYHUIMIAIbHBIX CITY)KAIUX,
OPraHM3YIOIIMX IPENOCTaBJIEHMEe MYHUIMITAIBHOM YCIYTHU) ITepenBIsKeHus] 110 3TaHuIO,
B KOTOPOM pAacCITOJIOKeHbI TOMENIeHMsT aJMUHUCTpaluuy, B IeIIX [OOCTylla K MecCTy
MpeoCTaBIeHMS MyHUIIUITAJIBHOM YCIYTHY, BXOJa B TaKOe 3IaHMe M BbIXOOA U3 HETO;

BO3MOYXHOCTb MOCAJKM B TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO M BBICAIKM M3 HEro Iepen BXOIOM
B 3[aHMe, B KOTOPOM paCHOJIOKEHbI IMOMEIIeHUsT agMUHUCTPaIuy, IpeJHa3HaueHHbIe IJIsT
MpeaoCTaBIeHUS] MYHUIIUITAJIBHOM YCIYTH, B TOM 4mcye (C MCIOb30BaHMEM Kpecsa-KoJISICKu /
C TIOMOIIBI0 MYHULIMIIAJIBHBIX CIIYKaIlMX, OPTraHM3YIOMMX [IPeIOCTaB/IeHe MYHUIIUIIAIbHOM
yeiyrn);

COIPOBOXKIEHME WHBAINAOB, MMEIOIIMX CTOMKME pacCTPONCTBA (YHKIMMU 3PEHUS
M CaMOCTOSITEJIbHOTO IepelBIDKEHMsI, M OKa3aHue MM TIOMOIIM B 3IaHUM, B KOTOPOM



pacIlOJIOKeHUsT TIOMeIleHMsT aAMMHUCTpalyuy, IpeJHasHaueHHble [JjIs1 IpedoCTaBJIEHUS
MYHUIIATIAIBHON YCITYTH;

HajJIekalliee pasMellleHre OO0OpYHOBaHMS M HOCUTesel MHQOpMalluu, HeoOXOAMMbIX
IJ1s1 obecrieueHns: 6eCIpensITCTBEHHOTO AOCTYIa MHBAIMIOB K MOMEIEHNSIM agMUHUCTPALUn
M TpPemoCTaBIsIeMOl B HUX MYHMIMIAIBHOMW YCJIyre C YYeTOM OrpaHMYeHM UX
SKU3HEIeSI TeIbHOCTI;

IyOGIMpoBaHMe HEOOXOOMMON [JiT TIOJyYeHMs MYHULMIIAIbHOM YCIYTU 3BYKOBOM
U 3pUTEJbHONM MH@OpMaLyM, a TakKKe HaAIMCcel, 3HAKOB M MHOM TEKCTOBOM U Ipaduueckon
uHpopMalMy 3HaKaMM, BBIITOJIHEHHbIMM pejibe(pHO-TOUeUHbIM IpudToM bBpaiins, momyck
cyprornepeBomunKa 1 TM¢I0CypaonepeBoOaUMKa;

IOMYyCK COOaKM-TIPOBOAHMKA B 3JaHME, B KOTOPOM PpAaCIIOJIOKE€HbI ITOMEILEeHMSs
aIMMHUCTpAIMY, IpeIHa3sHAUeHHble [JI1 MPeJOCTaBJIeHUSI MYHUIMIIAIbHON YCJIyTH, Ipu
HaJIMUMM JOKYMEHTa, IIOATBEpPsKIAIOIIero ClenyaabHoe oOyuyeHue coOaKu-IPOBOIHMUKA
" BBIZIAHHOTO IO (hopMe 1 B MOPSIAKE, KOTOPbIE OIpeesieHbl YIIOTHOMOYEHHbIM (deaepaabHbIM
OpraHoM MCITOJTHUTEJIbHOM BJIaCTH;

OKasaHMe MHBAIMIAM HeOOXOIMMOM MTOMOIIY B TOCTYITHOM JIJIT HUX (GOpMe B YSICHEHUN
MopsiAKa IPeAOCTaB/JeHMs] MYHMUIMIAIBHOM YCIAyTYM, B O(QOpMJIEHUM IPeayCMOTPEHHbIX
HACTOSIIIUMM aJAMUHUCTPATUBHBIM pErjaMeHTOM [IOKYMEHTOB, B COBEpIIEHUM UMK IOPYTUX
HEOOXOIMMBIX /IS TOJTYUYEeHNsT pe3y/ibTaTa MYHUIMITATIbHOM YCIYTY TeMCTBUIL;

OKasaHMe CIYXKallMMM, OPTaHM3YIOIIMMM IPeIOCTaBIeHe MYHUIIUIIAIIBHON YCIYTH,
IIOMOILY MHBAJIMAAM B IIPEOIoJIeHNM 6apbepoB, MEIIAIOIIMX MOJIYUYEeHUIO MMM MYHUIIMITAIbHOM
YCJIYTY HapaBHE C IPYTUMMU JIULIAMMA.

2.9. IlokasaTenu JOCTYITHOCTM M KauecTBa
MYHUIMIIQJIBHOM YCTYTH

30. IToka3aTesnssMu JOCTYMTHOCTM MYHULIMITAJIBHOM YCITYTU SIBJISIFOTCSL:

1) mpenmocraBiieHMe 3asBUTENIM MHGOPMAIMM O TMpaBMaax IPeIoCTaBIeHNS
MYHULMIIAIBHOM YCIIYTU B COOTBETCTBUM C MOApasaesaoM 1.3 HacTosIIero perjiaMeHTa;

2) obecrieyeHue 3asgBUTEISIM BO3MOXKHOCTM OOpallleHMss 3a MpefoCTaBIeHNEM
MYHULMIIAIBHON YCITYTU Yepes MpeCcTaBUTes;

3) yCTaHOBJIEHME COKPAIIEHHBIX CPOKOB MPEJOCTABIEHUSI MyHUIIMTIATBHON YCITYTH;

4) obecrneyeHue 3asBUTEJIIM BO3MOXKHOCTM B3aMMOJENCTBUSI C aIMUHUCTpaLMen
B 2JIGKTPOHHONM (opMe dYepe3 ApXaHTeJbCKUIN PErMOHATIbHBIA TOPTaa T'OCYJapCTBEHHBIX
Y MyHUIIUTIATBbHBIX YCITYT (QYHKIMIA):

3alMCh HAa MpUMEM B AAMUHUCTPALMIO IJIS1 TOJAYM 3alpoCOB O IPEeHOCTaBJIEHUM
MYHULUIIAIBHON YCIYTH (3asIBJIEHUI C TIPUIaraeMbIMU K HUM JOKYMEHTaMMu);

pasMellieHne Ha ApXaHreJbCKOM PErMOHaJIbHOM IOpTaJie  TOCYAapCTBEHHbBIX
Y MYHUIUTATbHBIX YCIyT (DyHKIMIA) HOpM AOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX JIJIsI ITPeIOCTaBIeHNS
MYHUIIATIAIBHOM YCJIYTM U obecrieueHre BO3MOXKHOCTM MX KOIMPOBAHUS ¥ 3aTMIOJTHEHMS
B JIEKTPOHHOI hopMe;

obecrieyeHne 3asBUTESIM BO3MOSKHOCTM HAIpaBJIATh 3alpoChl O IIPeIOCTaBIEHUN
MYHULMIIAIBHON YCJIYTU (3asIBIeHUS C MpUIaraeMbIMi K HUM JOKYMEHTaMM) B 3JIEKTPOHHOMN
dbopme, mpueM 1 perucTpauus 3TUX 3alIPOCOB aIMUHUCTPALIVE;

obecrieueHre  3asBUTESIM  BO3MOXKHOCTM  OCYILIECTBJISITb C  UCIOJIb30BaHMEM
ApXaHTeJIbCKOTO PEerMoOHaJbHOTO TIOpTaja TOCYAAPCTBEHHBIX ¥ MYHUIMIAIbHBIX YCJIYT
(byHKIMI) MOHUTOPUHT XOJa OBVDKEHMS [leJia 3asiBUTEJIS;

obecrieyeHre 3asIBUTEISIM BO3MOKHOCTM TIOJIyYeHUSI pe3yJIbTATOB IPeJOCTaBIEHUS
MYHUIMIIAIBHON YCIYTU B 3JIEKTPOHHOM (hopMe Ha ApXaHTeJbCKOM PervMoHaJIbHOM TOpTajie
rOCyAapCTBEHHBIX I MYHUIIMTATBHBIX YCIYT (QYHKINIA);

5) 6e3B03Me3qHOCTD TPEOCTABIEHUSI MYHUIIUTIATIBHOM YCITYTH.



31. TTokasaTensiMy KauecTBa MyHUIUIIAIBHON YCTYTU SIBJISIOTCS:

1) orcyTcTBMe ciy4yaeB HapyIIEHWSI CPOKOB IPU IPENOCTABIEHUM MYHULIUTIATBHON
yCIIyTH;

2) OTCYTCTBME CTy4YaeB YIOBJIETBOPEHMSI B CyNeOHOM IOPSIAKE 3asBJIEHUI 3asiBUTEJIEN,
OCIIapMBAIOLIMX PeLIeHus] U AeiicTBus (6e3meiiCcTBMe) NO/IKHOCTHBIX JIUIL M MYHUIMIATbHbIX
CIIyXKaluUX aIlMUHUCTPaLVN;

3) OTCYTCTBMe CydyaeB HasHaueHMs aJMMHMCTPATMBHBIX HaKa3aHWUII B OTHOILIEHUMU
JOJDKHOCTHBIX JIn1i, MYHUIUITIAJIbHBIX CIIy>Kallinx AIMUHUCTpalImn 3a HapylieHue
3aKOHOMATebCTBA 00 OpraHMsaluMy IMPeIoCTaBIeHNs] TOCYAapCTBEHHBIX UM MYHUIIUIIATbHbBIX

YCIYT.
III. AxMuHMCTpaTUBHbIE MIPOLEAYPbI

3.1. Perucrpaunus 3anpoca 3asiBUTe/IsI O IPeJoCTaBIeHUN
MYHULMIIATIBHOM YCITYTU

32. OcHoBaHMeM [Ji1 HavaJia MPeJOCTABJIEHUS MYHUIUIIAIbHON YCJIYTYU SIBJISIETCS
MoJTy4eHre OpraHoM agMMHMUCTPAIMY, TTPEIOCTaBIISIONMM MYyHUIMTIATBHYIO YCJIYTY, 3ampoca
3asBUTESI O TMPEAOCTABJIEHUM MYHUIMIAAbHON yciayru (mompasgen 2.2 HACTOSILEro
aJIMMHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa).

B menax peructpaiuyu 3ampoca 3asBUTeNSI MYHUIMIAIbHBIN CIyKallMii OpraHa
aAMUHUCTPALMY, TPESOCTABJISIONIETO MYHUIMIIAIBHYIO YCIYTy, OTBETCTBEHHBIN 3a IIpUeM
JOKYMEHTOB, B CPOK, YKa3aHHbIV B MOANYyHKTe 1 myHKTa 20 HACTOSIIErO aAMUHUCTPATUBHOTO
peryiaMeHTa, MpOBepsieT MOJHOTY M MPaBUJIBHOCTb ODOPMIIEHUS TIOTYYEHHBIX JOKYMEHTOB U
YCTaHAB/IMBaeT Haau4Me WIM OTCYTCTBME OCHOBaHMM [JisI OTKasa B IpueMe JOKYMEHTOB,
HEOOXOOMMBIX IJIsi TIPEeJOCTaBJIEHUS MYHUIIMITAIbHOV Yycayru (MyHKT 17 Hacrosiiero
aIMVHUCTPATUBHOTO perjamMeHTa).

3ampochl 3asiBUTENIEN, MOCTYIMBIINME B 3JIEKTPOHHOM (opMe BO BHepabouee BpeMs,
MOJIJIEXKaT PACCMOTPEHMIO B LIEJISIX UX PETUCTPAIVY VIIM IPUHSITYUS pellleHus: 06 OTKa3e B Ipueme
OOKYMEHTOB B Hauaje OuYepegHOro pabouero AHS AO PAacCCMOTPEHMsSI 3allpOCOB 3asiBUTEIEN,
MOCTYTAIOIINX MHBIMU CIIOCOOAMM.

33. B cimyuyae HamuMumsi OCHOBaHMI Il OTKasa B TpueMe JOKYMEHTOB (ITyHKT 17
HACTOSIIETO aAMUHMCTPATUBHOIO perjaMeHTa), MYHUIUIAIbHBIA CJIYXKaluii OopraHa
aAMUHUCTPAIMY, TPESOCTABJISIONIETO MYHUIMITAIbHYIO YCIYTy, OTBETCTBEHHBIN 3a TpUEM
IOKYMEHTOB, TO[ArOTaBIMBAeT yBedoMJIeHNMe o006 3ToM. B yBemomsieHMM YKa3bIBaeTCS
KOHKPETHOE OCHOBaHMe /IS OTKa3a B IIpyeMe IOKYMEHTOB C pa3bsICHEHMEM, B YeEM OHO COCTOMUT,
a Takke B CIy4yasX, MPeSyCMOTPEHHbIX NOAMYHKTaMM 2 ¥ 3 myHKTa 17 HaCTOSIIEro
aAMMHUCTPATUBHOTO PerjaMeHTa, epeyeHb HeJOCTAIOIINX JOKYMEHTOB U (MJI1) JOKYMEHTOB,
obopmiieHre U (WIM) CHOCOO TpeNCTaBieHUsT KOTOPbIX He COOTBETCTBYET YCTaHOBJIEHHBIM
TpeOGOBaHMSIM.

YBenowsieHne 06 OTKase B MpueMe [JOKYMEHTOB TIOAIMCHIBAETCS HAYaIbHUKOM
VYrpaBieHus: 1O COIMaJIbHBIM BOIPOCAM M BPY4YaeTCs 3asIBUTENIO JIMYHO (B Cyyae ero siBKu)
60 HAIPaBJISIETCS 3asIBUTEJTIO:

TIOYTOBBIM OTIIPABJIEHMEM — €CJIV 3asIBUTETb 0OPATUIICS 3a MTOTYYEHMEM MYHULIUIIAIbHOMN
YCJIYTU JIMYHO B OpPraH agMUHUCTPAIUY, MPEAOCTaBISIONIMI MYHULIUIATBHYIO YCIYTY, VI
MOCPEICTBOM ITOYTOBOI'O OTIpaBsieHust. [Ipy 3ToM 3asiIBUTEITIO BO3BPAIIAIOTCS MTPEACTABIEHHbIE
VIM TOKYMEHTBbI;

yepe3 ApXaHTeJbCKUM PErMOHAIbHBIN TMOPTaJ TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIMIIATbHBIX
yeryr (QyHKUMIT) — eciv 3asiBUTEJTb 0OPaTMIICS 3a MOyYeHNeM MYHULIUITAIBHON YCJIyTY yepes
ApXaHTeJIbCKUI  PEervoHabHbI IMOPTAJ TOCYJAPCTBEHHbIX M MYHULMITQJIbHBIX  YCIYT

(byHKLpIT);



JIIOOBIM 13 CITOCOOO0B, MPEAYCMOTPEHHBIX ab3aljaMy BTOPBIM -YETBEPTHIM HACTOSIIETO
MTyHKTa, — €CJIM 3asiBUTE/Ib YKa3ajl Ha TaKoil Crocob B 3ampoce.

34. B ciyyae OTCYTCTBMSI OCHOBaHMI IJIsl OTKasa B IpueMe AOKYMEHTOB (ITyHKT 17
HACTOSIIIEr0 aAMMHUCTPATUMBHOTO perjlaMeHTa), MYHULIMIAJIbHBIM CIyKalllMiA ~ OpraHa
aAMMHUCTpAIMY, OTBETCTBEHHbI 3a IMPUEM JOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3arpocC 3asBUTEJIS,
MMOCTYIMBIIINI Ha 6YMaskHOM HOCHUTeJIe, B ApXaHTeJIbCKOM PErMOHAIbHOM CUCTEME MUCITOTHEHMS
perJlaMeHTOB M HampaB/sieT ero MYHMUIMIIAJbHOMY CJIy’KallleMy opraHa aJaMWUHUCTPALVH,
MPeIOCTaBJISIONIEr0 MYHUIMIIAIBHYIO YCIYTy, OTBETCTBEHHOMY 3a PAacCMOTpeHMue BOIpoca
O MpeoCTaBJIeHNY MYHUIIUTIATBHOM YCITYTH.

B cimyuae orcyTcTBMS OCHOBaHMM IJjIs1 OTKasa B IIpMeMe [IOKYMeHTOB (TyHKT 17
HACTOSIIIETO  AAMMHUCTPATUMBHOTO perjaMeHTa) MYHUIMIAAbHBIA  CJIy)KalllMii  OpraHa
aIMWHUCTpAIMM, TMPEAOCTABJISIONIEI0 MYHUIIMIIAIbHYIO YCIYTY, OTBETCTBEHHBIM 3a IpPUEM
IOOKYMEHTOB:

MPUYHMMAET 3aIpoC 3asiBUTES, MOCTYNUBIINI 4Yepe3 ApPXaHTeNbCKUI PEervmoHaIbHbIN
MOpTaJl TOCYAAPCTBEHHBIX ¥ MYHULIMIAIbHBIX YCayr (byHKUMIA), B ApXaHTeJbCKO
PErVOHAIbHOM CUCTEME MCIIOJTHEHMS PETJIaMEHTOB;

HaIpaBJIsIeT 3aABUTEITIO, MMPeACTaBMUBIIEMY 3aMPOC O MPeJOCTABIEHUY MYHUIIUITATbHOMN
YCIIyTU 4vepe3 ApXaHTeJbCKUI PErMOHAJbHBIM MOPTaJ TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIIUIIAIbHBIX
yenyr (GyHKIIMI), yBeIOMJIEHME O IPUEME U PETUCTpalMy 3armpoca.

3.2. PaccMoTpeHue Bompoca o MpefocTaBJIeHU MyHUITUIIAIbHOM YCIIyTU

35. OcHoBaHMeM [Ji1 Hayvajia BBIMOJHEHNUS aJIMMUHMUCTPATUBHONM MPOLIEIYPbI SBJISETCS
perucTpanys 3ampoca 3assBUTEISI O MPeIOCTaBIeHNM MyHUIIUIIATbHON YCITYTH.

36. MyHMIMTIAMBHBIM CAYKAlIMI  OpraHa aJAMUHUCTPAIUM, IPeAOCTaBJISIOIIETO
MYHUIUIIAIBHYIO YCIYTY, OTBETCTBEHHBIM 3a PAacCMOTpPeHMe BOMpoca O IMPeJOCTaBIeHUN
MYHMIIMTIAJIBHOM YCJIYTU, B CPOK, MPEeIyCMOTPEHHbII MOAMyHKTaMu 2 u 3 myHkra 20
HACTOSIIIIETO aAMMHUCTPATUBHOTO PerjaMeHTa:

1) mpoBepsieT HajMuMe WIM OTCYTCTBME OCHOBaHWUM [JIsI OTKasa B IpeJOCTaBJIEHUN
MYHUIIATIAILHON YCITYTH;

2) MpUCTyTaeT K paboTe I0 3a1pocy 3asiBUTEJIS.

37. B ciaydae HaimmumMs OCHOBAHMI JJISI OTKasa B IMPEIOCTaBJIEHUM MYHULIUTIATbHOM
YCIYTH, TPEeTyCMOTPEHHbIX ITYHKTOM 23 HaCTOSIIEro aJMUHUCTPATUBHOTO perJiaMeHTa,
MYHULMIIAIBHBIN CJTy>KallMii, OTBETCTBEHHBIM 32 PAaCCMOTPEHMe BOIMPOCa O IMPEeIOCTaBJIEHUN
MYHULUIIAIBHON YCIYTM, TOATOTaB/JMBAeT YyBeJOMJIeHMe 00 OTKasze B IpefoCTaBIeHUU
MYHUIIUTIATBHON YCITYTH.

B yBemomsienuu 06 OTKase B MpegOCTaBJIEHUM MYHULIUIIATbHOM YCJIYTY YKa3bIBAeTCS
KOHKPETHOE OCHOBaHMe JIJIST OTKa3a U Pa3bsCHIETCS, B YeM OHO COCTOMT.

B cimyyae oTcyTCTBUSI OCHOBaHMII JJisi OTKa3a B IPeJOCTaBJIEHUM MYHUIIUIIATbHON
YCIYTY, TIPEeSyCMOTPEHHBbIX ITYHKTOM 23 HACTOSIIEro agMMHUCTPATMBHOTO perjamMeHTa,
MYHUIIUTIAIbHBIN CJTY>KAIlMiA, OTBETCTBEHHBIM 3a PACCMOTPEHME BOMpPOCa O IMPedOCTaBJIEHUN
MYHUILIMIIAIBHON YCJIYTH, PacCMaTpUBAaeT 3asBjeHMEe ¥ TIOArOTaB/JIMBAET OTBET Ha 3arpocC
3asBUTES (MMCbMeHHOe pasbsicHeHre). OTBET Ha 3aIIpoC MPeqoCTaBIISIeTCsT B IPOCTOM, YETKOM
U TIOHSITHOM (opMme.

38. OTtBerT Ha 3ampoc 3asgBUTENII WM YBeAOMJIeHMe OO OTKase B IpemoCTaBIeHUNU
MYHULMTIAIBHOM YCJIYTY TIOANMCHIBAETCS HAYAJIbHMKOM YTIpaBJeHUS 1O COLMAIbHBIM
BOIpOCAM ¥ TIepelaeTcss MYHUIUIIATbHOMY CJy)KaIlleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a IIpUeM
OOKYMEHTOB, B CpPOK, IpPeIyCMOTPEeHHbIi MoamyHKkTamu 2 - 4 myHkra 20 HaCTOSIIEro
aIMWHMCTPATUBHOTO pPeryiaMeHTa.



3.3. Boigaua pesysibTaTa npeaocTaB/IeHNUsI MYHUIMITATIBHOM YCIYTHU

39. OcHoBaHMeM i1 Havajla BBIIOJHEHMUSI aJMUHUCTPATUBHON IPOLIEAYPbI SIBJISIETCS
MOATIMCaHNE TOKYMEHTOB, MPeayCMOTPEHHBIX IMYHKTOM 38 HACTOSIIEro agMUHUCTPATUBHOTO
peryiaMeHTa (Hajee — pesysbTaT IMPeqoCTaBIeHMs] MyHULIUITATbHON YCIIYTH).

3asBUTEI0O B KayecTBe pe3ysjbTaTa IMPeJOCTaBJIEHUSI MYHMUIIMIIAIbHOW YCIIYTU
B 3JIEKTPOHHOM opmMe 06ecreumBaeTcsi 1o ero BbI6opy BO3MOKHOCTb IOJTyUYEHNS

3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA, MOAMMCAHHOTO HAaYaJIbHMKOM Y IIpaBjeHMs TI0 COLMAaTbHbIM
BOIIPOCAM C MCII0JIb30BaHMEM YCUJIEHHOV KBaJIM(PUIIMPOBAHHO 3JIEKTPOHHON HOIINCH;

MOKYMEHTa Ha OyMa>kKHOM HOCUTeJIe, TIOATBEPXKIAIOIIEr0 COAEepsKaHMe 3JIEKTPOHHOTO
IOKYMEHTa.

40. MyHMIMTIAIBHBINA CJTYKAIlIMi, OTBETCTBEHHbBI 3a MpPUEM [OKYMEHTOB, B CpOK,
MpeayCMOTPEHHbIN MOAMYHKTOM 4 myHKTa 20 HaCTOSIIEro agMUHMUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa,
BpyYaeT pe3yJbTaT MPeqoCTaBIeHNs] MYHUIIUIIAILHOM YCIYTY 3asiBUTEITIO JIMYHO (B CTyYae ero
SIBKM) JIMOO HaIpaBJIsieT 3asIBUTEJTIO;

MTOYTOBBIM OTITPABJIEHNEM — €CJIU 3asIBUTEIb 0OPATUIICS 3a MOJTyYeHMEM MYHULIUTIAIbHOMN
YCJAYTU JIMYHO B OpraH aAMMHMUCTpPALUM, MPeJOCTaB/ISIOIINI MYHULMIAIbBHYIO YCIYTY, WA
IOCPECTBOM ITIOUTOBOI'O OTIIPABJIEHMS;

yepe3 ApXaHTeJIbCKUI PEerrMOHa/IbHbI IMOPTaJ IOCYJapCTBEHHBIX M MYHMUIMIIAIbHBIX
yeayT (GYHKIMN) — ecliu 3asIBUTEb 00paTUIICs 3a MOJTyYeHneM MYHUIIMIIAIbHONM YCIYTH depes
ApXaHTreJbCKUII PpEerMOHa/IbHBIN IIOPTajJl TOCYHAPCTBEHHBIX M MYHUIMIIIbHBIX  YCJIYT
(bynkuMIn);

JIIOOBIM M3 CIIOCOOOB, MpPEIyCMOTPEHHbIX ab3allaMy IepBbIM - TPETbUM HACTOSIIEIO
ITyHKTa, — €CJIM 3asIBUTE/Ib YKa3ajl Ha TaKoi Ccrocob B 3ampoce.

41. B c1yuae BbIsBIeHMs 3asiBUTEJIEM B IMOJTYYEHHBIX JOKYMEHTax OIeuvaTok M (M)
OLIMOOK  3asABUTEJb  MPENCTaBJsgeT B OpraH agMMHUCTpalVM, IPeJOCTaB/ISIOLINI
MYHULIMIAJIBHYIO YCIYTY, OOHMM U3 CIIOCOOOB, MPeayCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 16 HACTOSIIEro
aJMMHMUCTPATUBHOIO perjaMeHTa, 3asBjieHue B CBOOOIHOM (opme 06 MCIpaB/JIeHUM TaKUX
OreyvaToK U (M) OIIMOOK.

MyHUIMTANBHBIN ~ CJTY’KAlllMiA, OTBETCTBEHHBIM 3@  pacCMOTpeHMe  BOIpoca
O IMPenoCTaBJIEHMM MYHUIIUIIAJIBHOM YCIYTY, B CPOK, HE MPEBBIIAIOILNI ABYX pabouMxX ITHEN
CO OHSA TIOCTYIUIEHMSI COOTBETCTBYIOIIErO 3asiBJIeHMs, ITPOBOAUT IIPOBEPKY YKa3aHHbIX
B 3asIBJIEHMM CBeIeHMIA.

B ciryuae BbISIBIEHMST TOTTYIIIEHHBIX OITEUATOK ¥ (MJIM) OIIMOOK B BbITAHHBIX B Pe3yJIbTaTe
MpeNoCTaBJIeHUs] MYHMIIMIIAJIbHOM YCJIYIM JTOKYMEHTaX MYHUIIMITQJIbHBIA  CITY>Kallui,
OTBETCTBEHHBI/ 3a pPAacCMOTPEeHMe BOIpOCa O IMPEeIOCTaBIEHUM MYHUIIUIIATIBHON YCIIYIH,
OCYIIECTBJIIET UX 3aMEHY B CPOK, He MPEBBIIIAIONIMIA IATY PabouMX JHEN CO AHS IMOCTYILIEHUS
COOTBETCTBYIOIIET'O 3asBJIEHNS.

4. KoHTpo/Ib 3a MCNOIHEHMEM aJJMUHUCTPATUBHOIO perjiaMmeHTa

42. KoHTposb 3a WCIIOJHEHMEM HACTOSIIETO AaIMMHMCTPATUMBHOTO perjaMeHTa
ocymiecTsisieTcs ['1aBou ropomackoro okpyra «Kotmac» B ciregyrommx popmax:

TeKylllee  HaO/JIOeHMe 334  BBIIOJHEHMEM  MYHMIMIIAJIbHBIMM  CJIYKAIMMU
aIMWHUCTPATUBHBIX AEMCTBUM TP MTPEIOCTaBIEHUY MYHULIUITATIBHON YCIIYTH;

paccMOTpeHue >kajio0 Ha pelleHus, neincTBus (6esmeiicTBue) MTOJIKHOCTHBIX JIMII,
MYHMIIMTIAJBHBIX  CJIY)KAIMX,  BBIMMOJHSIONIMX  aJIMUHUCTPATUBHbIE  JEUCTBUS  IIpU
MpeOCTaBIeHNM MYHUIUITAIBHOM YCITYT .

43. OO6SI3aHHOCTM MYHUIMITQJIBHBIX  CJIYKAIIMX IO MCIIOJHEHWIO  HACTOSIIIETO
aIMMHMUCTPATUBHOIO  perjaMeHTa, a TakKXKe WMX I[IepPCOHAJIbHAsT  OTBETCTBEHHOCTD
3a HEMCIIOJIHeHMe WIM HeHajjiexkalllee MCIIOJHEeHMEe CBOMX OOSI3aHHOCTEN 3aKpeIlISIoTCS
B JTOJDKHOCTHBIX MHCTPYKLMSAX COOTBETCTBYIOIIMX MYHUIIUIIAIbHBIX CITY KaIlyX.



44. Pewrenus I'maBbl ropoackoro okpyra «Kotmac» Moryt 6bITh OCIIOPEHBI 3asBUTEIEM
B mopsiake, mpemycmorpeHHOM DenepanbHbiM 3akoHOM oT 27 uioyit 2010 roma Ne 210-D3
«O6 opraHMsaluyu TMpemoCTaBIeHMsI TOCYAAPCTBEHHbIX M MYHUIMITAIbHBIX YCIAYr», U B
CcynebHOM MOpsIIKe.

IV. JocyneoHbIi (BHECYAeOHBIN) MOPSAOK 00Ka/IOBAHUS PeIlleHU U AeCTBUM
(6e3nmeiicTBUS) AAMMHUCTPALMN, €€ JO/DKHOCTHBIX JIUI, MYHUIIMIIAIBHBIX CTYKAIUX

45. 3asgBuUTE/Nb BIIpaBe B JOCYme6HOM (BHECYIeOHOM) MOpSAKE OOPATUTHCS C 3Kalob0i
Ha pemieHuss U OeicTBua  (6e3meicTBMe) agMMHUCTpalMM, €€ HOOJDKHOCTHBIX —JINII,
MYHMIMIIAJbHBIX CTYKaIMX (majee — kanoba).

46. Xanobbl Ha peleHus1 U OencTBUs (Oe3melCTBME) MYHUIMIAIbHBIX CITYKAIMX
agMMUHMUCTpaluu nogatoTcst ['naBe ropogckoro okpyra «Kotmac».

47. JXanobwl paccmartpuBaiorcs ['maBoi ropomckoro okpyra «Kotmac» B mopsimke,
npenmycmorpeHHoM @epepasbHbiM  3akoHOM oT 27 wmionsgs 2010 roma Ne 210-®3
«O6 opraHMszauMy TPEJOCTABJIEHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX M  MYHUIMIAIbHBIX  YCIIYyT»,
[TonokeHueM o TIOpsiIKe IIOAAYM M PACCMOTPEHMST >Kajob Ha pelleHuss U JIeCTBUS
(6esmeiictBue) ammuuuctpauun MO «Kotac», ee TOISKHOCTHBIX JIUI] MO0 MYHUIIMIIATbHBIX
CIAYKAIMX, a TaKKe MHOrO(YHKIMOHAJBHOIO IIeHTpa IPedOCTaBIeHNUsI T'OCYJapCTBEHHbBIX
Y MYHUIIUTIAJIbHBIX YCJIYT, €r0 PaOOTHMKOB, YTBEPXKIEHHBIM ITOCTAHOBIEHMEM aMUHUCTPALINA
MO «Kormac» or 15 okrabps 2018 roma Ne 2009, m HacTOALIMM agMMHUCTPATUBHBIM
perJiaMeHTOM.
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[MTPUJIOKEHHME Ne 1

K aIMUHUCTPATUBHOMY peryiaMeHTy
MIpeIOCTaBIEHMS MYHULIUTIATbHOMN yCayTu
«ITpemocTaBieHne apxXMBHBIX CIIPABOK UM KOMMM
apXMBHBIX [JOKYMEHTOB U3 MYHUIMIIAIBHOTO
apxuBa»

3ASIBJIEHUE

Ha IMoJTyYeHMe apXUBHO CIIPaBKU

CDEIMI/IJ'II/IH, nms, OT4eCTBO JINLa
3alIpaliMBaroiero apxXmBHYIO CIIDABKY, 'O
POXOeHnda

IauHble macnopra (cepus, 1aTa, HOMeD,
KOT'/Ia ¥ KEM BbIfIaH)

[TouTOBBIN MHIEKC, ampec, aipec
9J7IEKTPOHHOM MOYTHI (TIPU HAIMYMUMA),
KOHTaKTHbIN TeslehoH

[Iporiry BbiIaTh CIPaBKYy (HY>KHOE 3a epuof, C o
MOIUYEPKHYTH): O 3apaboTHOM TUIaTe, O
CTaxke, O Kypcax, 06 OTITyCKe 0 YXOny 3a
pebGeHKOM

dammins, MMsI, OTYECTBO JIUIA, O KOTOPOM
3aIlpallyBaeTCs CIIPaBKa B IIEPUOI, €TI0
paboThl, TOM, POSKIEHUS

[TonHOe HaMMeHOBaHMe MecTa PaboThI,
nepuoz paboTsl (IPUIOKUTD KCEPOKOIIIO
TPYZOBOM KHIUKKY 32 3aIpalinBaeMbIit
nepuon,)

HOJKHOCTD B TIepuofA, paboThl,
CTPYKTYpHOe nofpaszaesneHue (1ex, yuacTok,
oTtnest (Ipy HaJIMIUN))

CnpaBka TpebyeTtcs a1t obopMIeHUs
MeHCUY IO BO3PAaCTY, M0 MHBAIMIHOCTH,
MoTepe KOPMUJIbLIA, AJISI TlepepacyeTa
MeHCcuu (Hy>KHOe MTOIYePKHYTh)

Crnoco6 1osTyYeHusT apXUBHbBIX CBEJIEHWI:
JIMYHO, TIOUYTOBBIM OTIIPaB/IeHMEM Ha
YKa3aHHbIN aipec

« » 20 T. Iopmuce




H’
;

3aII0JTHSIST HAaCTosIIee 3asBiieHMe, B cooTBeTcTBUM ¢ DepepaysbHbiM 3akoHOM oT 27.08.2006
Ne 152-®3 «O mepcoHabHbIX JaHHBIX», Ial0 COTJIackie MyHUIIUIATIbHOMY apX1BY Ha 06paboTKY
CBOMX ITePCOHAJIbHBIX TaHHBIX: (haMWINY, UMEHM, OTYeCTBA, JaHHbIX [TaCIIOPTa, TaThl POSKIAEHMSI,
azpeca MPOIMCKA U TIPOSKUBAHMSI, HOMepa TesieOH B CJIEAYIONIMX IEJISIX MMPeoCTaBIeHNs MHe
ycayr/paboT; HampaB/eHMs1 B MOM ajpec YBeIOMJIEHUM, KacCaloIMXCsl IIPemoCTaB/IsieMbIX
yCayT/paboT, MOATOTOBKYM M HAaIIpaBJIeHe OTBETOB HAa MOM 3aITpOChI, HAIIPaBJIEHMS B MOM azipec
MH(pOpMaIMM KacaloIerocss MOero 3ampoca.

mara MOJITNACH pacimdpoBka



